Анализ работы отдела
информации и связей с общественностью
администрации  МОГО "УХТА" за  2011 г.
Отдел информации и связей с общественностью администрации МОГО «Ухта» введен в структуру администрации МОГО «Ухта» решением Совета МОГО «Ухта» от 15 июня 2011 г. № 38 (приложение №1) в редакции решения Совета МОГО «Ухта» от 28.09.2011 № 69 и является структурным подразделением  администрации муниципального образования городского округа «Ухта», находящимся в непосредственном подчинении заместителя руководителя администрации муниципального образования городского округа «Ухта».

Отдел информации и связей с общественностью администрации муниципального образования городского округа «Ухта»  создан с целью обеспечения взаимодействия  администрации муниципального образования со средствами массовой информации, общественными, политическими и религиозными объединениями, действующими на территории муниципального образования.


В практической деятельности отдел руководствуется действующим законодательством, Уставом МОГО «Ухта», регламентом администрации, постановлениями и распоряжениями руководителя администрации МОГО и положением о работе отдела.


В соответствии с возложенными на отдел задачами и функциями за 2011 год была проделана работа по следующим направлениям:
Подготовлено и проведено 2 брифинга руководителя администрации МОГО «Ухта», а также 2 «Прямые линии» с  первым заместителем руководителя администрации. Следует также отметить, что планируемые «прямые линии» с заместителями руководителя администрации МОГО «Ухта» прошли не в полном объеме  ввиду кадровых перестановок.

Во взаимодействии с МУП «Ухтинское телевидение» и ООО «День» подготовлены 8 информационно-аналитических выпусков телепередач с участием руководителя администрации МОГО «Ухта».

Заключены договоры с СМИ. За 2011 год об информационном обслуживании был заключен 21 договор, из них ЗАО «Красное знамя» - 4, МУП «Редакция газеты Ухта» - 4, ООО «День» - 1, МУП «Ухтинское телевидение» - 1, ООО «Мир» - 5, ООО «Север-медиа» - 6. Прошли рабочие совещания с главными редакторами городских СМИ, а также совещания с главными редакторами муниципальных СМИ, аккредитованными журналистами и ответственными за работу со СМИ от управлений администрации. 

Согласно годовому плану на Коллегии администрации МОГО «Ухта» были рассмотрены вопросы о ходе выполнения постановления администрации  МОГО «Ухта» «Об информационной поддержке мероприятий администрации МОГО «Ухта» на 2010 год» и вопрос об аккредитации представителей средств массовой информации в администрации МОГО «Ухта». 

Отдел обеспечивает еженедельный выпуск информационного бюллетеня администрации МОГО «Город», обзоров постановлений, принятых руководителем администрации МОГО. В 2011 году было выпущено 50 номеров ИБ «Города».
Еженедельно отделом готовится «Сообщение для печати», в котором отражаются оперативные материалы деятельности отделов и служб администрации. За 2011 год было подготовлено 129 «Сообщений для печати». Для сравнения: за 2010 было подготовлено 95 «Сообщений для печати».
Ежедневно отдел готовит мониторинг публикаций в средствах массовой информации по вопросам городской жизни и деятельности органов местного самоуправления, по деятельности органов государственной власти, в части, касающейся МОГО «Ухта».

Ежегодно в декабре - январе месяце отдел проводит работу среди республиканских и городских СМИ по проведению процедуры аккредитации. На сегодняшний день статус аккредитованного издания имеют 15 СМИ и 41 журналист. Решение об их аккредитации оформлено Постановлением руководителя администрации  №217 от 14.02.11 г. Процедура аккредитации СМИ на 2012 год была запущена в декабре 2011 и подходит к окончанию, подготовлен проект постановления.


Для более оперативного и квалифицированного освещения деятельности во всех Управлениях назначены ответственные за работу со СМИ. 
В 2011 году отдел оказывал практическую помощь в подготовке к выпуску альманаха «Ухта. 2010». На данный момент оказывается содействие в подготовке альманаха «Ухта. 2011». 

В течение года осуществлялась подготовка текстов поздравлений и памятных адресов, согласование и выполнение персональных открыток. За 2011 год было подготовлено 118 текстов поздравлений и памятных адресов.
Отдел принимает участие в разработке технического задания и подготовке пакета документов для размещения заявки на проведение котировочного запроса и открытого конкурса на оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд;

Отдел организует выпуск полиграфической и PR-продукции. Координирует деятельность, направленную на обеспечение потребности в  полиграфических и сувенирных изделиях.   


Еще одной из основных задач отдела информации является информационное сопровождение официального портала mouhta.ru, на котором размещаются новости, объявления, анонсы, а также поздравления с государственными и профессиональными праздниками. 
Также в компьютерной сети «Internet»  отдел принял участие в поддержке следующих проектов.

- Сотрудничество с представителями сайта naselo.ru: сбор информации, пополнение базы данных о туризме на территории МОГО «Ухта»;

- Предоставление информации для промышленного портала «Сделано в Коми».
Также в рамках работы с гражданами и организациями в 2011 году отделом информации было рассмотрено 44 уведомления о проведении митингов и пикетов на территории муниципального образования, кроме того, было подготовлено 22 проекта постановлений о проведении массовых мероприятий и 9 писем – ответов на уведомления. Для сравнения: за 2010 поступило  22 уведомления.

Предоставлялась информация по запросам, поступившим от СМИ и граждан, в том числе устным. Готовились ответы на запросы органов государственной власти и иных организаций. 
Производится курирование и анализ муниципальных СМИ. Содействие в размещении в СМИ информации от структурных подразделений администрации МОГО «Ухта». Сбор, анализ и предоставление информации структурным подразделениям администрации МОГО «Ухта».

Представители отдела приняли участие в работе заседаний комиссий по наградам, межведомственной санитарно-эпидемиологической  комиссия, а также в работе координационных советов по подготовке к проведению выборов. Был подготовлен проект постановления руководителя администрации МОГО «Ухта» о выделении специальных мест для размещения печатных агитационных материалов по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва;
Организовано взаимодействие с общественными объединениями, информирование руководителей объединений о IV Гражданском форуме «О состоянии гражданского общества в Республике Коми и итогах работы Общественной палаты РК», а также содействие и организация поездки представителей общественных объединений МОГО «Ухта» на данный форум в г. Сыктывкар.

С сентября 2011 в связи с сокращением Отдела межмуниципального и информационного обеспечения аппарата Совета МОГО «Ухта» в работу отдела информации и связей с общественностью администрации МОГО «Ухта» были введены дополнительные функции. 
- Организация и проведение заседаний Координационного совета общественных объединений при Главе МОГО «Ухта» - председателе Совета МОГО «Ухта». В рамках данного направления в сентябре было организовано заседание Координационного совета, подготовлен проект постановления. 

- Формирование и ведение реестра общественных объединений, находящихся на территории МОГО «Ухта». С сентября 2011 реестр был обновлен и дополнен.

- Информационное сопровождение Главы МОГО «Ухта» - Председателя Совета МОГО «Ухта», депутатов Совета МОГО «Ухта». Было осуществлено информационное сопровождение Главы совета и депутатов в рамках Европейской недели местной демократии, а также информационное сопровождение заседаний Совета МОГО «Ухта», деятельности ряда депутатов Совета МОГО «Ухта». 
Следует отметить, что задачи, поставленные перед отделом на 2011 год, являются переходящими, и нашли отражение в годовом плане администрации МОГО «Ухта» на 2012 год. Подготовлен проект постановления «Об информационной поддержке мероприятий администрации МОГО «Ухта» на 2012 год».
