Информация о нормотворческой деятельности подразделения за 2012г.
В 2012 году отделом муниципальных услуг совместно со структурными подразделениями администрации МОГО «Ухта» предоставляющими муниципальные услуги разработан 41 Административный регламент предоставления муниципальных услуг:
1. Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1130).
2. Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1131).
3. Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от  29.05.2012г.,  № 1132).
4. Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от  29.05.2012г., № 1143).
5. Перевод земель из одной категории в другую (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от  29.05.2012г., № 1146).
6. Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 30.05.2012г., № 1173).
7. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 05.06.2012г., № 1243).
8. Присвоение адреса объекту недвижимости (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 21.06.2012г., № 1363).
9. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 25.01.2012г., № 99).
10. Выдача специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах муниципального образования (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1149).
11. Выдача специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах муниципального образования (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 21.06.2012г., № 1368).
12. Предоставление пользователям автомобильных дорог информации о состоянии автомобильных дорог местного значения (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1137).
13. Выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 19.06.2012г., № 1359).
14. Выдача согласования на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 27.04.2012 г., № 856).  
15. Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечений и примыканий автомобильных дорог (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 27.04.2012 г., № 857).
16. Выдача согласования (технических условий) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещенных в  полосе отвода  автомобильных дорог местного значения (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1145).
17. Выделение земельного участка на кладбище (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 06.06.2012г., № 1248).
18. Регистрация установки надмогильных сооружений (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 06.06.2012г.,  № 1247).
19. Предоставление информации о всех видах захоронений, произведенных на территории МОГО «Ухта» (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта»  от 29.05.2012г.,  № 1142).
20. Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего   образования, а  также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях  (Утвержден приказом МУ «Управление образования» от 25.01.2012г., № 01-06/63).
21. Предоставление информации о результатах сданных экзаменов в традиционной форме (Утвержден приказом  МУ «Управление образования» от 08.02.2012г., № 01-06/105).
22. Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (Утвержден приказом МУ «Управление образования» от 28.02.2012г., № 01-06/154).
23. Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося (Утвержден приказом МУ «Управление образования» от 28.02.2012г., от 01-06/156).
24. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных библиотек (Утвержден приказом МУ «Управление культуры» от 16.03.2012г., 24 – ОД). 

25. Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах (Утвержден приказом МУ «Управление культуры» от 16.03.2012г., 25 – ОД).
26. Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 30.05.2012г., № 1170).
27. Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии (Утвержден приказом МУ «Управление культуры» от 17.04.12г., 12-ОД). 

28. Выдача выписки из похозяйственной книги (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 06.06.2012г.,  № 1246).
29. Получение информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению МОГО «Ухта» (Утвержден приказом МАУ МФЦ от 08.06.2012г., № 7а).
30. Выдача копии финансово лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (Утвержден приказом   МАУ МФЦ от 08.06.2012г.,  №7б).
31. Первичный сбор документов для последующей регистрации и снятия с регистрационного учета (Утвержден приказом   МАУ МФЦ от 08.06.2012г. № 7в).
32. Первичный сбор документов для выдачи/замены паспорта (Утвержден приказом МАУ МФЦ  от 08.06.2012 №7г).
33. Предоставление архивной справки (Утвержден приказом МАУ МФЦ от 08.06.2012 №7д).
34. Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 05.06.2012г., № 1242).
35. Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 28.05.2012г., № 1069).
36. Заключение с гражданами договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г., № 1144).
37. Выдача согласия на вселение в жилое помещение по договору социального найма (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г. №1128).
38. Выдача согласия на обмен жилыми помещениями предоставляемыми по договорам социального найма (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.09.2012г., № 1129).
39. Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 19.06.2012г., № 1358)
40.  Признание граждан малоимущими для целей приема на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 06.06.2012г., № 906).
41. Оказание дополнительных мер социальной поддержки граждан находящихся в трудной жизненной ситуации (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 29.05.2012г.,  № 1147).

В течение 2012 года внесены изменения в 40 административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

Разработаны и утверждены 3 административных регламента осуществления муниципального контроля:
1. Административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог МОГО «Ухта» (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 21 июня 2012 г. № 1365).
2. Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель МОГО «Ухта» (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 21 июня 2012 года № 1364).
3. Административный регламент осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (Утвержден постановлением администрации МОГО «Ухта» от 21 июня 2012 г. №1366).
Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд - нет;

Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых подразделением к рассмотрению от граждан в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами - нет.
