Информация о нормотворческой деятельности
 общего отдела администрации:

Разработанные общим отделом административные регламенты и стандарты муниципальных услуг:

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, поступивших в администрацию МОГО «Ухта»;
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет.
Информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд: нет.
Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых общим отделом к рассмотрению от граждан в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
1) ОБРАЗЕЦ Заявления (предложение, жалобы) граждан:

Руководителю 
администрации МОГО «Ухта» 
И.В. Леонову
                                                                                                                      (Ф.И.О. обратившегося)
                                                                                                                                
                                                                                                                                                                                                        (Адрес места жительства)
                                                                                                               
                                                                                                                                                                                                      (Контактный телефон)
Заявление (предложение, жалоба)

Суть обращения.

Дата                                                                                                             Подпись

2) ФОРМА  наградного листа

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
для представления к награждению Почетной грамотой 
администрации МОГО «Ухта»

1. Фамилия, имя, отчество        



2. Должность, место работы      

               

          
                                                                                                                                                                                         (точное наименование организации) 
3. Пол 
                               4. Дата рождения 


                                    
                                                           (число, месяц, год)

      5. Место рождения        


6. Образование    
                                                                                (наименование учебного заведения, специальность)

                   

       7. Какими наградами награжден (а)          

       8. Домашний адрес, тел.:  


       9. Общий стаж работы                             10. Стаж работы в отрасли           

      11. Стаж в данном трудовом коллективе                   12. Стаж работы в должности      
     13. Краткая     характеристика   с    указанием    конкретных   заслуг  представляемого 
            к награждению: 

     Руководитель предприятия                                                           

                                                               (подпись)

           (фамилия и инициалы)

М.П.
        «        »
    

                  20              г.     
