Общая информация о деятельности отдела информации и связей с общественностью администрации МОГО «Ухта» в 2016 году
1. Наименование – отдел информации и связей с общественностью Управления делами администрации МОГО «Ухта».

Почтовый адрес – 169300, г. Ухта, ул. Бушуева, 11, каб. № 221, 222.

e-mail: uhtapress@gmail.com
Состав отдела:
	№№
	Должность
	ФИО
	Телефон

	1. 
	Заведующий отделом
	Авдохина Ольга Александровна
	789-082

	2. 
	Заместитель заведующего
	Грох Евгений Анатольевич
	789-034

	3. 
	Главный 

эксперт
	Головина Алёна Александровна
	789-037


Отдел не имеет подведомственных организаций.

2. Сведения о полномочиях отдела информации и связей с общественностью 
Задачи отдела

·  Координация деятельности всех структурных подразделений администрации МОГО «Ухта» по концептуальной проработке задач информационного обеспечения.

·  Определение идеологии и практики освещения в средствах массовой информации деятельности администрации МОГО «Ухта», её рабочих органов и должностных лиц.

·  Обеспечение взаимодействия руководителя администрации со средствами массовой информации.

·  Информационное освещение в средствах массовой информации деятельности администрации МОГО «Ухта».

·  Взаимодействие со средствами массовой информации, общественными объединениями и политическими партиями для своевременного информирования общественности о важнейших событиях в деятельности руководителя администрации и администрации МОГО «Ухта».

Функции отдела

·  Составление перспективных и текущих планов работы Отдела в соответствии с перспективными и текущими планами работы администрации МОГО «Ухта» и руководителя администрации, контроль их исполнения, а также представление отчетов и информации о своей деятельности начальнику Управления делами администрации МОГО «Ухта».

·  Предоставление средствам массовой информации сведений, входящих в компетенцию Отдела.

·  Разработка по распоряжению руководителя администрации и начальника Управления делами администрации МОГО «Ухта», а также по инициативе специалистов Отдела проектов постановлений и распоряжений по совершенствованию информационного обеспечения управленческой деятельности администрации, руководителя администрации и связей с общественными объединениями, взаимодействия со средствами массовой информации.

·  Рассмотрение проектов решений администрации, постановлений и распоряжений руководителя администрации в части, касающейся информационного обеспечения и связей с общественностью и взаимодействия со средствами массовой информации, представление по ним заключения, альтернативных вариантов или возвращение на дополнительную проработку.

·  Подготовка мониторинга публикаций в средствах массовой информации по вопросам городской жизни и деятельности органов местного самоуправления, по деятельности органов государственной власти, в части, касающейся МОГО «Ухта».

·  Распространение в средствах массовой информации по распоряжению руководителя администрации или согласованию начальника Управления делами администрации МОГО «Ухта» информации об основных направлениях развития  администрации.

·  Подготовка и распространение в средствах массовой информации по распоряжению руководителя администрации или согласованию начальника Управления делами администрации МОГО «Ухта» собственной информации о деятельности  администрации в виде оперативных сообщений, обзоров и заявлений для прессы.

·  Принятие мер по проверке достоверности полученной или опубликованной информации.

·  Организация и проведение пресс-конференций, брифингов, «прямых линий» по оперативным, текущим и чрезвычайным событиям в жизни МОГО «Ухта» с руководителем администрации, обеспечивая эффективную связь со  средствами массовой информации, а через них – с населением. 

·  Анализ критических выступлений средств массовой информации в адрес администрации МОГО «Ухта» и руководителя администрации, обнародование ответов на эти выступления.

·  Проведение ежегодной аккредитации средств массовой  информации в администрации МОГО «Ухта». 

·  Участие в подготовке и заключении договоров о совместной деятельности со средствами массовой  информации.
·  Обеспечение организации освещения официальных и иных визитов, официальных встреч, бесед, переговоров, рабочих поездок руководителя администрации, а также других мероприятий на территории МОГО «Ухта», в которых принимает участие руководитель администрации.

·  Выполнение по поручению руководителя администрации МОГО «Ухта» сбора и анализа информации. 

·  Оказание методической и организационной помощи общественным объединениям.

·  Обеспечение проведения встреч с представителями общественных и политических объединений.

·  Подготовка на основе изучения общественного мнения анализа ситуации в городе.

·  Ведение реестра зарегистрированных и действующих на территории муниципального образования общественных объединений.
3. Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции отдела по связям с общественностью Управления делами

	№
	Функции
	Основание

	1.
	Предоставление средствам массовой информации сведений, входящих в компетенцию Отдела, проведение ежегодной аккредитации средств массовой  информации в администрации МОГО «Ухта», распространение в средствах массовой информации собственной информации о деятельности  администрации в виде оперативных сообщений, обзоров и заявлений для прессы
	Закон РФ «О средствах массовой информации» от 27.12.1991 N 2124-1

	2.
	Оказание методической и организационной помощи общественным объединениям. Ведение реестра зарегистрированных и действующих на территории муниципального образования общественных объединений
	Федеральный закон от 18.05.1995 «Об общественных объединениях»; Федеральный закон от 11.07.2001 «О политических партиях»


	3.


	Подготовка проектов нормативных актов администрации на основании поступивших уведомлений о проведении публичных мероприятий
	Федеральный закон от 19.06.2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»


4.Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении отдела по связям с общественностью Управления делами:
4.1. Реестр зарегистрированных и действующих на территории муниципального образования общественных объединений.
