
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2216 от 10 октября 2022 года 

Об условиях приватизации муниципального имущества 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-

ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», 

Положением об организации и проведении продажи государственного 

или муниципального имущества в электронной форме, утвержденным 

постановлением Правительства РФ от 27.08.2012 № 860, в 

соответствии с решением Совета МОГО «Ухта» от 21.12.2021 № 99 

«Об утверждении Прогнозного плана приватизации муниципального 

имущества МОГО «Ухта» на 2022 год и плановый период 2023-2024 

годов», разделами 6, 11, 13 Положения о порядке и условиях 

приватизации муниципального имущества, находящегося в 

собственности МОГО «Ухта», утвержденного решением Совета МОГО 

«Ухта» от 19.05.2021 № 55, Положением о комиссии по приватизации 

муниципального имущества находящегося в собственности МОГО 

«Ухта», утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» 

от 16.06.2021 № 1641, на основании Отчета об оценке №192-

2/128/07/22 рыночной стоимости объектов: общественный туалет, 

назначение: нежилое, площадь 46,9 кв. м, этаж №1, в том числе 

подземных 0, адрес объекта: Российская Федерация, Республика Коми, 

городской округ Ухта, г.Ухта, проезд Дружбы, д.5б, кадастровый 

номер 11:20:0602011:772; земельный участок, категория земель: земли 

населенных пунктов, разрешенное использование: благоустройство 

территории, площадь 184 кв. м, адрес объекта: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, г.Ухта, проезд Дружбы, 

земельный участок 5б, кадастровый номер 11:20:060211:3747, 

составленный ООО «ОК «Корэл» (дата составления отчета 08.07.2022), 

решения комиссии по приватизации муниципального имущества от 

19.09.2022 (протокол № 2), администрация постановляет: 

1. Осуществить приватизацию муниципального имущества: 

общественный туалет, назначение: нежилое, этаж № 1, в том числе 

подземных 0, площадь 46,9 кв. м, адрес объекта: Российская 

Федерация, Республика Коми, городской округ Ухта, г.Ухта, проезд 

Дружбы, д.5б, кадастровый номер 11:20:0602011:772. 

Характеристики имущества: 

- общественный туалет, назначение: нежилое, этаж № 1, в том 

числе подземных 0, площадь 46,9 кв. м; 

- год постройки – 1990; 

- способ приватизации – продажа муниципального имущества 

посредством публичного предложения в электронной форме. 

2. Установить: 

- начальная цена продажи имущества – 1 003 574,00 (один 

миллион три тысячи пятьсот семьдесят четыре) рубля с учетом НДС; 

- минимальная цена предложения (цена отсечения) в размере 

50% от цены первоначального предложения – 501 787,00 (пятьсот одна 

тысяча семьсот восемьдесят семь) рублей; 

- размер задатка для участия в торгах в размере 20% от цены 

первоначального предложения – 200 714,80 (двести тысяч семьсот 

четырнадцать) рублей 80 копеек; 

- величина снижения цены первоначального предложения 

(«шаг понижения») – в размере 10% от цены первоначального 

предложения – 100 357,40 (сто тысяч триста пятьдесят семь) рублей 40 

копеек; 

- величина повышения цены («шаг аукциона») – в размере 50% 

от цены «шага понижения» – 50 178,70 (пятьдесят тысяч сто семьдесят 

восемь) рублей 70 копеек; 

- цену продажи земельного участка, категория земель: земли 

населенных пунктов, виды разрешенного использования: 

благоустройство территории, площадь 184 +/- 5 кв. м, адрес: 

Российская Федерация, Республика Коми, г.Ухта, городской округ 

Ухта, г.Ухта, проезд Дружбы, земельный участок 5б, кадастровый 

номер 11:20:0602011:3747, принять равной 352 607,00 (триста 

пятьдесят две тысячи шестьсот семь) рублей без учета НДС; 

- форма подачи предложения о цене имущества – открытая; 

- ограничения (обременения) имущества отсутствуют; 

- срок оплаты цены объекта недвижимости, установившейся в 

ходе торгов - 10 (десять) календарных дней со дня заключения 

договора купли-продажи; 

- форма оплаты всей суммы – единовременно; 

- место проведения продажи: электронная площадка – 

универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-АСТ», 

размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет 

(торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»); 

- срок приема заявок на приобретение муниципального 

имущества – не менее 25 (двадцать пять) календарных дней с даты и 

времени, указанных в информационном сообщении о проведении 

продажи муниципального имущества. 

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом 

администрации МОГО «Ухта»: 

- выступить продавцом объекта недвижимости, указанного в 

пункте 1 настоящего постановления; 

- осуществить организацию мероприятий, связанных с 

исполнением пункта 1 настоящего постановления; 

- в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов торгов с 

победителем заключить договор купли-продажи муниципального 

имущества; 

- осуществить юридические действия, связанные с 

государственной регистрацией сделки. 

4. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта»                            

от 27.07.2022 № 1589 «Об условиях приватизации муниципального 

имущества», в связи с принятием настоящего постановления. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и  подлежит официальному опубликованию. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2217 от 10 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 08.06.2022 № 1153 «Об утверждении Перечня народных 

проектов на 2023 год» 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», постановлением Правительства Республики 

Коми от 20.05.2016 № 252 «О мерах по реализации Указа Главы 

Республики Коми от 13.05.2016 № 66 «О проекте «Народный бюджет» 

в Республике Коми», Уставом МОГО «Ухта», постановлением 

администрации МОГО «Ухта» от 13.07.2020 № 1715 «О народных 

проектах МОГО «Ухта», администрация постановляет:  

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

08.06.2022 № 1153 «Об утверждении Перечня народных проектов на 

2023 год» (далее - постановление) изменения следующего содержания:  

- приложение к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОГО «УХТА» 

Выпуск № 41 

Суббота 15 октября 2022 г. 
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2217 

 

«Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 08.06.2022 № 1153 
 

Перечень  

народных проектов на 2023 год 
№ п/п Наименование проекта 

1 2 

1 За здоровьем в детский сад. Оборудование спортивной площадки для дошкольников 

МДОУ «Детский сад № 24» г.Ухты 

2 Создание условий для реализации программ дополнительного образования детей - 

«Школьный театр», внеурочной деятельности в МОУ «СОШ № 22» г.Ухты 

3 Приобретение спортивного оборудования для спортивно - оздоровительной 

деятельности в МОУ «СОШ № 16» 

4 Создание лаборатории прототипирования и моделирования на базе МУ ДО «ЦЮТ» 

г.Ухты 

5 Обустройство спортивной площадки для подготовки и выполнения нормативов 

испытаний (тестов) комплекса ГТО (МУ СК «Спарта», г.Ухта, пгт Водный, 

ул.Ленина, д.5б) 

6 Приобретение интерактивного оборудования для Центра развития и творчества 
«StarKIDS» г.Ухта 

7 Приобретение линейного датчика для компрессионной эластографии молочной и 

щитовидной желез Медицинским центром «Ваш Доктор» 

8 Очистка территории от несанкционированной свалки вблизи руч.Турунвож, на 
территории м. Заболотное г.Ухты МОГО «Ухта» 

9 Обустройство контейнерных площадок для сбора ТКО в пст Весёлый Кут 

10 Ремонт участка автомобильной дороги общего пользования местного значения - 

объездная дорога пгт Ярега 

11 Обустройство сквера по ул.Октябрьская пгт Водный 

12 Создание детской игровой площадки пст Гэрдъёль 

13 Ремонт пешеходного моста через р.Легкэм в пст Кэмдин 

14 Обустройство детской спортивной площадки в д.Поромес 

 

15 Устройство экопарковки на дворовой территории между домами № 5 по ул. 

Совхозная и № 3 по ул.Школьная в пст Седъю 

16 Замена дверей на первом этаже в клубе – филиале мкр.Дальний                       МУ 
«ЦКС» МОГО «Ухта» 

17 Замена механизма сцены в актовом зале клуба - филиала пгт Боровой 

18 Замена окон в клубе-филиале пст Седъю 

19 Общепоселковый праздник «Черноречье» в пст Седъю 

20 Адаптация санузлов для маломобильных групп населения в здании МУ 
«Водненский ДК» МОГО «Ухта» 

_______________________» 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2218 от 10 октября 2022 года 

Об организации и проведении ярмарок на территории МОГО 

«Ухта» в 2023 году 

 

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381 

«Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 

Российской Федерации», постановлением  Правительства Республики 

Коми от 11.10.2011 № 456 «Об утверждении Порядка организации 

ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) их на 

территории Республики Коми», постановлением администрации 

МОГО «Ухта» от 27.03.2017 № 698 «О порядке проведения 

конкурсного отбора оператора ярмарки на территории МОГО «Ухта», 

на основании протокола заседания комиссии по проведению 

конкурсного отбора оператора ярмарки на территории МОГО «Ухта»                                             

от 28.05.2020 № 1, администрация  постановляет: 

1. Организовать ярмарки на территории МОГО «Ухта» с 

целью насыщения потребительского рынка товарами, создания 

максимальных удобств для потребителей, содействия по продвижению 

продукции товаропроизводителей по адресу: пр. Космонавтов, в 

районе стр.15а, г. Ухта, Республика Коми.  

Организатором проведения ярмарок по адресу: 

пр.Космонавтов, в районе стр.15а, г.Ухта, Республика Коми, является 

администрация МОГО «Ухта». 

2. Определить оператором ярмарки по итогам конкурсного 

отбора оператора ярмарки на территории МОГО «Ухта» - ООО 

«Ухтинский городской рынок». 

3. Утвердить схему размещения торговых мест на ярмарках 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

4. Утвердить ассортимент товаров, реализуемых на ярмарках, 

согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 

5. Утвердить план  проведения ярмарок на территории МОГО 

«Ухта» согласно приложению № 3 к настоящему постановлению. 

6. Утвердить график проведения ярмарок выходного дня в 

2023 году согласно приложению № 4 к настоящему постановлению. 

7. Утвердить график проведения универсальных ярмарок в 

2023 году согласно приложению № 5 к настоящему постановлению. 

8. Утвердить форму заявок для участия в ярмарках согласно 

приложениям - № 6 (для граждан, ведущих личные подсобные 

хозяйства), № 7 (для юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей), № 8 (для  физического лица в качестве 

налогоплательщика налога на профессиональный доход). 

9. Установить размер оплаты за предоставление места для 

продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на ярмарках в 

размере 140 (сто сорок) рублей 00 копеек за квадратный метр торговой 

площади в день по итогам конкурсного отбора оператора ярмарки на 

территории МОГО «Ухта». 

10. Управлению экономического развития администрации                          

МОГО «Ухта» не позднее 5 календарных дней до начала ярмарок 

организовать опубликование в средствах массовой информации и 

размещение на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» следующую 

информацию: 

- план проведения ярмарок на территории МОГО «Ухта»; 

- сроки подачи заявок, порядок предоставления мест на 

ярмарках. 

11. Рекомендовать Североморскому межрегиональному 

управлению Федеральной службы по ветеринарному и 

фитосанитарному надзору (Россельхознадзор) в пределах 

предоставленных полномочий обеспечить контроль за соблюдением 

ветеринарных правил при хранении и реализации продукции, сырья и 

продовольствия, предоставленных на ярмарке. 

12. Рекомендовать ОМВД России по г. Ухте организовать 

проведение мероприятий по охране общественного порядка и 

обеспечению общественной безопасности в период проведения 

ярмарки. 

13. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта»                                  

от 27.09.2021 № 2599 «Об организации и проведении ярмарок на 

территории МОГО «Ухта» в 2022 году». 

14. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования, но не ранее 01 января 2023 года. 

15. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель 

администрации МОГО «Ухта»                                                            

М.Н. Османов 

 

 

Приложение № 1 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 
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Приложение № 2 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 

 

АССОРТИМЕНТ ТОВАРОВ 

РЕАЛИЗУЕМЫХ НА ЯРМАРКАХ 

 

Продовольственные товары 

 

 

1. Мясная продукция. 

2. Мясная, колбасная гастрономия, полуфабрикаты. 

3. Мясо птицы. 

4. Рыба свежая, охлажденная, замороженная. 

5. Рыба копченная, рыба соленая, сушеновяленая и балычные 

изделия. 

6. Овощи переработанные. 

7. Животные и растительные масла. 

8. Молочная продукция. 

9. Яйцо. 

10. Хлебобулочные, выпечные и кондитерские изделия, за 

исключением кондитерских изделий, приготовленных в домашних 

условиях. 

11. Продукция пчеловодства. 

12. Ягоды, орехи, сухофрукты. 

13. Овощи, фрукты. 

 

Непродовольственные товары 

 

 

1. Одежда. 

2. Обувь. 

3. Галантерея. 

4. Головные уборы. 

5. Сувенирная продукция. 

6. Шары, детские игрушки. 

7. Косметика, парфюмерия.               

 

__________________________ 

 

 

Приложение № 3 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 

 

ПЛАН   

 ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ МОГО «УХТА» 
№ 

п/п 

Мероприятие Сроки реализации Исполнитель 

1. Размещение информации о 
проведении ярмарок 

до 3 января 2023 года Управление 
экономического 

развития 

администрации 
МОГО «Ухта» 

2. Рассмотрение заявок на участие 

в ярмарках 

с 03 января до 31 декабря 

2023 года 

Оператор ярмарок 

(ООО «Ухтинский 
городской рынок») 

3. Обеспечение санитарно-

технического состояния 

торговых мест на ярмарках 

до 03 января 2023 года Оператор ярмарок 

(ООО «Ухтинский 

городской рынок») 

4. Оснащение мест проведения 

ярмарок контейнерами для 

сбора мусора и туалетами 

до 03 января 2023 года Оператор ярмарок 

(ООО «Ухтинский 

городской рынок») 

5. Организация уборки 

территории, вывоз мусора после 

завершения ярмарок 

с 03 января по 

31 декабря 2023 года 

Оператор ярмарок 

(ООО «Ухтинский 

городской рынок») 

6. Ведение учета хозяйствующих 
субъектов и граждан, 

принявших участие в ярмарках 

с 03 января                          
по 

31 декабря 2023 года 

Оператор ярмарок 
(ООО «Ухтинский 

городской рынок») 

7. Информирование ОМВД 
России по  г. Ухте об 

проведении ярмарок  

за 5 дней до начала 
ярмарок 

Управление 
экономического 

развития 

администрации 
МОГО «Ухта» 

8. Информирование 

Североморского 

межрегионального управления 
Федеральной службы по 

фитосанитарному надзору 

(Россельзхознадзор) 

за 5 дней до начала 

ярмарок 

Управление 

экономического 

развития 
администрации 

МОГО «Ухта» 

__________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 
 

 

ГРАФИК 

проведения ярмарок выходного дня в 2023 году 
№  Месяц 

проведения 
Дата проведения 

1. Январь 03-08 января, 13-15 января, 20-22 января, 27-29 января 

2. Февраль 03-05 февраля, 10-12 февраля, 17-26 февраля 

3. Март 03-05 марта, 10-12 марта,  17-19 марта, 24-26 марта, 31 марта  

4. Апрель 01-02 апреля, 07-09 апреля, 14-16 апреля,  21-23 апреля, 28-30 апреля 

5. Май 05-07 мая,  12-14 мая, 19-21 мая, 26-28 мая 

6. Июнь 02-04 июня, 09-12 июня, 16-18 июня, 23-25 июня, 30 июня 

7. Июль 01- 02 июля, 07-09 июля, 14-16 июля, 21-23 июля, 28-30 июля 

8. Август 04-06 августа, 11-13 августа, 18-20 августа, 25-27 августа  

9. Сентябрь 01-03 сентября, 08-10 сентября, 15-17 сентября, 22-24 сентября, 29-30 
сентября 

10. Октябрь 01 октября, 06-08 октября, 13-15 октября,   20-22 октября, 27-29 октября     

11. Ноябрь 03-05 ноября, 10-12 ноября, 17-19 ноября, 24-26 ноября 

12. Декабрь 01-03 декабря, 08-10 декабря, 15-17 декабря, 22-24 декабря, 29- 31 
декабря 

__________________________ 
 

 

Приложение № 5 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 
 

ГРАФИК 

проведения универсальных ярмарок в 2023 году 
№  Месяц проведения Дата проведения 

1 Январь 09-12 января, 16-19 января, 23-26 января,  30-31 января 

2. Февраль 01-02 февраля, 06-09 февраля, 13-16 февраля, 27-28 февраля 

3. Март 01-02 марта, 06-09 марта, 13-16 марта, 20-23 марта, 27-30 марта 

4. Апрель 03-06 апреля, 10-13 апреля, 17-20 апреля, 24-27 апреля 

5. Май 02-05 мая, 08-11 мая, 15-18 мая, 22-25 мая, 29-31 мая 

6. Июнь 01июня, 05-08 июня, 13-16 июня, 19-22 июня, 26-29 июня 

7. Июль 03-06 июля, 10-13 июля, 17-20 июля,   24-27 июля, 31 июля 

8. Август 01-03 августа, 07-10 августа, 14-17 августа,  21-24 августа, 28-31 
августа 

9. Сентябрь 04-07 сентября, 11-14 сентября,  18-21 сентября, 25-28 сентября 

10. Октябрь 02-05 октября, 09-12 октября, 16-19 октября,  23-26 октября, 30-31 

октября 

11. Ноябрь 01-02 ноября, 07-09 ноября,  13-16 ноября, 20-23 ноября, 27-30 ноября 

12. Декабрь 04-07 декабря, 11-14 декабря, 18-21 декабря, 25-28 декабря 

_______________________________ 

 

 

Приложение № 6 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 
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Приложение № 7 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 
 

 

 
 

 

Приложение № 8 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2218 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2219 от 10 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 16.12.2020 № 3547 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта» «Культура» 

 

В соответствии с Порядком разработки, корректировки, 

мониторинга, контроля реализации и оценки эффективности 

муниципальных программ  МОГО «Ухта», утвержденным 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 07 сентября 2020 г. 

№ 2368, Методическими указаниями по разработке и реализации 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04 августа 2020 г. № 

1961, администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

16.12.2020 № 3547 «Об утверждении муниципальной программы 

МОГО «Ухта» «Культура» (далее - Программа) изменения следующего 

содержания: 

1.1. Позицию «Целевые индикаторы (показатели) Программы 

(подпрограммы)» паспорта Программы изложить в следующей 

редакции: 

« 
Целевые 

индикаторы 

(показатели) 

Программы 

(подпрограммы) 

1. Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры (% от числа 

опрошенных).   

2. Количество посещений учреждений культуры населением (единиц). 

3. Обеспеченность организациями культурно-досугового типа на 10 000 

человек населения (единиц).  

4. Доля муниципальных учреждений, здания которых находятся в аварийном 

состоянии, в общем числе муниципальных учреждений по отрасли культура 

(%). 

5. Количество мест в зрительных залах учреждений сферы культуры 

(единиц). 

6. Средняя численность участников клубных формирований в расчете на 1 

тыс. человек (человек). 

7. Количество учреждений сферы культуры в которых обеспечена пожарная 

безопасность и антитеррористическая защищенность (единиц). 

8. Количество созданных модельных библиотек на основе регионального 

модельного стандарта (единиц). 

9. Доля населенных пунктов, в которых обеспечена работоспособность 

инфраструктуры связи, созданной в рамках реализации инвестиционных 

проектов, связанных с развитием инфраструктуры связи на территориях 

труднодоступных пунктов (%). 

10. Количество проведенных мероприятий, направленных на гармонизацию 

межнациональных (межэтнических) отношений и на сохранение языков 

народов, проживающих на территории муниципального образования 

(единиц).  

11. Доля детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, от 

общего числа детей (%). 

12. Количество публикаций о реализации мероприятий в сфере культуры в 

официальных сообществах учреждений культуры в социальной сети 

«ВКонтакте» (единиц). 

13. Среднемесячная заработная плата работников учреждений культуры в 

муниципальном образовании за текущий год (руб.) 

14. Среднемесячная заработная плата педагогических работников 

муниципальных учреждений дополнительного образования в 

муниципальном образовании за текущий год (руб.) 

15. Количество реализованных мероприятий в области культуры и досуга 

(единиц). 

16.Доля объектов культуры, которым в полном объеме оказана 

муниципальная услуга в сфере управления эксплуатацией нежилого фонда 

(%). 

17. Количество участников культурно-массовых мероприятий (единиц). 
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 18. Укомплектованность книжных фондов библиотек МОГО 

«Ухта» новыми поступлениями на 1 тысячу человек населения 

(экземпляров). 

19. Количество муниципальных общедоступных библиотек, 

укомплектованных книжными фондами (единиц). 

20. Количество посещений организаций культуры по отношению к 

уровню 2017 года (в части посещений библиотек) (%). 

21. Доля работников, получивших компенсацию, к общему 

количеству работников, обратившихся и имеющих право на 

получение компенсации в сфере социальной защиты населения 

(%). 

22. Объем просроченной кредиторской задолженности по выплате 

компенсации (руб.). 

23. Доля просроченной кредиторской задолженности в расходах 

бюджета муниципальных учреждений культуры (%). 

24. Количество муниципальных учреждений в сфере культуры, в 

которых отсутствует просроченная кредиторская задолженность 

на оплату услуг по обращению с твёрдыми коммунальными 

отходами (штук). 

25. Удельный вес народных проектов, реализуемых в полном 

объеме и в установленные сроки, от общего количества народных 

проектов (%).  

26. Количество реализованных народных проектов в сфере 

культуры (единиц). 

27. Количество переоснащенных муниципальных библиотек по 

модельному стандарту (единиц). 

28. Количество оснащённых образовательных учреждений в сфере 

культуры (детские школы искусств по видам искусств) 

музыкальными инструментами, оборудованием и учебными 

материалами (единиц). 

29. Количество реконструированных и (или) капитально 

отремонтированных муниципальных детских школ искусств по 

видам искусств (единиц). 

30. Количество учреждений сферы культуры в которых 

осуществлен ремонт, капитальный ремонт и оснащены 

специальным оборудованием и материалами здания 

муниципальных учреждений сферы культуры (единиц). 

31. Процент технической готовности соответствующих объектов 

культуры (%). 

32. Количество мероприятий в области туризма с участием 

мастеров народных художественных промыслов (единиц).  

33. Уровень соблюдения установленных сроков утверждения 

Комплексного плана действий по реализации Программы и 

внесения в него изменений, (%) 

». 

1.2. Позицию «Объемы финансирования Программы 

(подпрограммы)» паспорта Программы изложить в следующей 

редакции:  

« 

Объемы 

финансирован
ия Программы 

(подпрограмм

ы) 

Год Средства 

федеральног
о бюджета 

(руб.) 

Средства 

республиканс
кого бюджета 

(руб.) 

Средства 

местного 
бюджета 

(руб.) 

Средства 

от 
приносящ

ей доход 

деятельно
сти (руб.) 

Всего 

(руб.) 

2021 

2022 

2023 
2024 

Итого: 

10 195 903,93 

3 615 225,39 

0,00 
0,00 

13 811 129,32 

      

91 622 699,31 

126 129 316,01 
108 663 914,39 

108 663 914,39 
435 079 844,10 

224 068 522,49 

214 263 170,75 

206 862 365,00 
207 032 565,00 

852 226 623,24 

0,00 

0,00 

0,00 
0,00 

0,00 

325 887 125,73 

344 007 712,15 

315 526 279,39 
315 696 479,39 

1 301 117 596,66 

». 

1.3. Таблицу 1 «Перечень и характеристики основных 

мероприятий муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» 

Программы изложить в редакции согласно  приложению № 1 к 

настоящему постановлению. 

1.4. Таблицу 2 «Перечень и сведения о целевых индикаторах 

(показателях) муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» 

Программы изложить в редакции согласно приложению № 2 к 

настоящему постановлению. 

1.5. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» Программы 

изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему 

постановлению. 

1.6. Таблицу 5 «Информация о показателях результатов 

использования субсидий и (или) иных межбюджетных трансфертов, 

предоставляемых из республиканского бюджета Республики Коми» 

Программы изложить в редакции согласно приложению № 4 к 

настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2219 

 

«Таблица 1 

Перечень и характеристики  

основных мероприятий муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» 
№ 

п/п 
Номер и наименование основного мероприятия 

Ответственный исполнитель 

основного мероприятия 

Срок 

начала реализации 

Срок окончания 

реализации 

Связь с целевыми индикаторами (показателями) муниципальной 

программы (подпрограммы) 

1 2 3 4 5 6 

Муниципальная программа «Культура» 

Задача 1. Укрепление и модернизация материально-технической базы объектов сферы культуры 

1. 1.1 Проведение капитального и текущего ремонта 

объектов сферы культуры 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2021 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ1, ИС: Обеспеченность организациями культурно-

досугового типа на 10 000 человек населения.  

ИМ: Доля муниципальных учреждений, здания которых находятся в 

аварийном состоянии, в общем числе муниципальных учреждений по 

отрасли культура  

2. 1.2 Укрепление и модернизация материально-

технической базы учреждений сферы культуры 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

 

01.01.2021 31.12.2022 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ1, ИС: Обеспеченность организациями культурно-досугового типа на 

10 000 человек населения. 

ИМ: Количество мест в зрительных залах учреждений сферы культуры. 

ИМ, ИМБТ: Средняя численность участников клубных формирований в 

расчете на 1 тыс. человек. 

ИМ, ИМБТ: Количество учреждений сферы культуры в которых 

обеспечена пожарная безопасность и антитеррористическая 

защищенность. 

ИМ, ИМБТ: Количество созданных модельных библиотек на основе 

регионального модельного стандарта 

3. 1.3 Поддержание работоспособности инфраструктуры 

связи, созданной в рамках реализации инвестиционных 

проектов, связанных с развитием инфраструктуры 

связи на территориях труднодоступных пунктов 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

 

01.01.2021 31.12.2024 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ1, ИС: Обеспеченность организациями культурно-досугового типа на 

10 000 человек населения. 

ИМ, ИМБТ: Доля населенных пунктов, в которых обеспечена 

работоспособность инфраструктуры связи, созданной в рамках 

реализации инвестиционных проектов, связанных с развитием 

инфраструктуры связи на территориях труднодоступных пунктов 

Задача 2. Создание условий для реализации мер, направленных на гармонизацию межнациональных (межэтнических) отношений и на сохранение и поддержку  языков народов, проживающих на территории 

муниципального образования 

4. 2.1.Информационное сопровождение процессов 

этнокультурного 

развития народов, проживающих на территории 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЗ2: Количество проведенных мероприятий, направленных на 

гармонизацию межнациональных (межэтнических) отношений и на 

сохранение языков народов, проживающих на территории 
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№ 

п/п 
Номер и наименование основного мероприятия 

Ответственный исполнитель 

основного мероприятия 

Срок 

начала реализации 

Срок окончания 

реализации 

Связь с целевыми индикаторами (показателями) муниципальной 

программы (подпрограммы) 

1 2 3 4 5 6 

муниципального образования  муниципального образования  

5. 2.2 Реализация комплекса мероприятий, посвященных 

памятным датам в истории народов России 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением. 

ИЗ2: Количество проведенных мероприятий, направленных на 

гармонизацию межнациональных (межэтнических) отношений и на 

сохранение языков народов, проживающих на территории 

муниципального образования 

Задача 3. Повышение эффективности деятельности учреждений культуры 

6. 3.1 Оказание муниципальных услуг (выполнение 

работ) учреждениями сферы культуры 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ3: Доля детей, привлекаемых к участию в творческих 

мероприятиях, от общего числа детей 

ИМ: Количество реализованных мероприятий в области 

культуры и досуга 

ИМ, ИМБТ: Среднемесячная заработная плата работников 

учреждений культуры в муниципальном образовании за текущий год 

ИМ, ИМБТ: Среднемесячная заработная плата педагогических 

работников муниципальных учреждений дополнительного образования в 

муниципальном образовании за текущий год 

7. 3.2 Оказание муниципальных услуг (выполнение 

работ) учреждением в сфере управления эксплуатацией 

нежилого фонда 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИМ: Доля объектов культуры, которым в полном объеме 

оказана муниципальная услуга в сфере управления эксплуатацией 

нежилого фонда 

8. 3.3 Организация городских мероприятий, фестивалей, 

смотров, реализация творческих проектов в области 

культуры 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением. 

ИЗ3: Доля детей, привлекаемых к участию в творческих 

мероприятиях, от общего числа детей. 

ИМ: Количество участников культурно-массовых мероприятий 

9. 3.4 Комплектование книжных фондов муниципальных 

библиотек 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2024 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» качеством 

предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ3: Количество публикаций о реализации мероприятий в 

сфере культуры в официальных сообществах учреждений культуры в 

социальной сети «ВКонтакте». 

ИМ: Укомплектованность книжных фондов библиотек МОГО 

«Ухта» новыми поступлениями на 1 тысячу человек населения. 

ИМ, ИМБТ: Количество муниципальных общедоступных 

библиотек, укомплектованных книжными фондами. 

ИМ, ИМБТ: Количество посещений организаций культуры по 

отношению к уровню 2017 года (в части посещений библиотек) 

10. 3.5 Предоставление мер социальной поддержки в виде 

компенсации расходов на оплату жилого помещения и 

коммунальных услуг специалистам муниципальных 

учреждений и муниципальных образовательных 

организаций МОГО «Ухта», работающим и 

проживающим в сельских населенных пунктах или 

поселках городского типа  

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИМ: Доля работников, получивших компенсацию, к общему 

количеству работников, обратившихся и имеющих право на получение 

компенсации в сфере социальной защиты населения 

11. 3.6 Осуществление государственного полномочия 

Республики Коми по предоставлению мер социальной 

поддержки  в форме выплаты компенсации 

педагогическим работникам  

муниципальных образовательных организаций в 

Республике Коми, работающим и проживающим в 

сельских населенных пунктах или поселках городского 

типа 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением. 

ИМ: Объем просроченной кредиторской задолженности по 

выплате компенсации  

12. 3.7 Оплата  муниципальными учреждениями расходов 

по коммунальным услугам  

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

 

 

 

01.01.2021 31.12.2026 ИМ, ИМБТ: Доля просроченной кредиторской задолженности 

в расходах бюджета муниципальных учреждений культуры 

ИМ, ИМБТ  Количество муниципальных учреждений в сфере 

культуры, в которых отсутствует просроченная кредиторская 

задолженность на оплату услуг по обращению с твёрдыми 

коммунальными отходами 

13. 3.8 Поддержка добровольческих (волонтерских) и 

некоммерческих организаций на территории МОГО 

«Ухта», в том числе в сельской местности 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» 

качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЗ3: Доля детей, привлекаемых к участию в творческих 

мероприятиях, от общего числа детей 

14. 3.9 Реализация народных проектов  в сфере культуры, 

прошедших отбор в рамках проекта «Народный 

бюджет» 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2022 ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ3: Количество публикаций о реализации мероприятий в сфере 

культуры в официальных сообществах учреждений культуры в 

социальной сети «ВКонтакте». 

ИМ, ИМБТ: Удельный вес народных проектов, реализуемых в полном 

объеме и в установленные сроки, от общего количества народных 

проектов. 

ИМ, ИМБТ: Количество реализованных народных проектов в сфере 

культуры 

15. 3.10 Реализация отдельных мероприятий  

регионального проекта «Культурная среда»  

 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2022 ИЦ: Количество посещений учреждений культуры населением.  

ИЗ3: Доля детей, привлекаемых к участию в творческих 

мероприятиях, от общего числа детей 

ИМ, ИМБТ, ИРП: Количество переоснащенных муниципальных 

библиотек по модельному стандарту. 

ИМ, ИМБТ, ИРП: Количество оснащённых образовательных учреждений 

в сфере культуры (детские школы искусств по видам искусств) 

музыкальными инструментами, оборудованием и учебными материалами 

ИМ, ИМБТ, ИРП: Количество реконструированных и (или) капитально 

отремонтированных муниципальных детских школ искусств по видам 

искусств 

     ИМ, ИМБТ: Количество учреждений сферы культуры в которых 

осуществлен ремонт, капитальный ремонт и оснащены специальным 

оборудованием и материалами здания муниципальных учреждений 

сферы культуры. 

ИМ, ИМБТ: Процент технической готовности 

соответствующих объектов культуры 

Задача 4. Содействие развитию туризма, сохранению объектов культурного наследия и участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов и ремесел 

16. 4.1 Организация и проведение мероприятий, 

направленных на сохранение, возрождение и  развитие 

народных художественных промыслов  и ремесел  

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» 

качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЗ4: Количество мероприятий в области туризма с участием 

мастеров народных художественных промыслов  
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№ 

п/п 
Номер и наименование основного мероприятия 

Ответственный исполнитель 

основного мероприятия 

Срок 

начала реализации 

Срок окончания 

реализации 

Связь с целевыми индикаторами (показателями) муниципальной 

программы (подпрограммы) 

1 2 3 4 5 6 

17. 4.2 Содействие развитию туризма  МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЗ4: Количество мероприятий в области туризма с участием 

мастеров народных художественных промыслов  

18. 4.3.Реализация комплекса мероприятий, направленных 

на сохранение объектов культурного наследия 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЦ: Уровень удовлетворенности населения МОГО «Ухта» 

качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры. 

ИЗ4: Количество мероприятий в области туризма с участием 

мастеров народных художественных промыслов 

Задача 5. Обеспечение реализации муниципальной программы 

19. 5.1 Содержание и обеспечение деятельности МУ 

«Управление культуры администрации МОГО «Ухта» 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЗ5: Уровень соблюдения установленных сроков утверждения 

Комплексного плана действий по реализации Программы и внесения в 

него изменений 

20. 5.2 Мониторинг реализации Программы МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2026 ИЗ5: Уровень соблюдения установленных сроков утверждения 

Комплексного плана действий по реализации Программы и внесения в 

него изменений 

____________________________________________» 

 

 

Приложение № 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2219 

 

«Таблица 2 

Перечень и сведения о целевых индикаторах (показателях)  

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» 
№  

п/п 

Наименование  

целевого индикатора (показателя) 

Ед. измерения Напра- 

влен- 

ность 

Принад- 

леж- 

ность 

Значения индикатора (показателя)  Ответственный 

исполнитель 2019 

(факт) 

2020 

(оценка) 

2021 2022 2023 2024 2025 2026 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Муниципальная программа «Культура» 

1. Уровень удовлетворенности населения  

МОГО «Ухта» качеством предоставления 

муниципальных  услуг в сфере культуры  
 

% от числа 

опрошенных 
 

ИЦ 67,7 69,6 80,0 80,5 85,0 90,0 90,5 91,0 МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

2. Количество посещений 

учреждений культуры населением  

единиц 

 

ИЦ 555 299 152 000 340 000 485 000 510 000 600 000 610 000 620 500 МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

Задача 1.Укрепление и модернизация материально-технической базы объектов сферы культуры 

3. Обеспеченность организациями 
культурно-досугового типа на 10 000 

человек населения  

единиц 

 

ИС, 
ИЗ1 

1,4 1,4 1,4 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5 МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

4. Доля муниципальных учреждений, 
здания которых находятся в аварийном 

состоянии, в общем числе 

муниципальных учреждений по отрасли 
культура  

% 

 

ИМ 0 0 0 - - - - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

5. Количество мест в зрительных залах 

учреждений сферы культуры 

единиц 

 

ИМ 3 611 3 571 3 531 3 531 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

6. Средняя численность участников 

клубных формирований в расчете на 1 
тыс. человек 

 

человек 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- 58,4 55,7 55,0 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 
 

7. Количество учреждений сферы культуры 

в которых обеспечена пожарная 

безопасность и антитеррористическая 
защищенность 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - 2 1 - - - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

8. Количество созданных модельных 

библиотек на основе регионального 
модельного стандарта 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - - 1 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

9. Доля населенных пунктов, в которых 

обеспечена работоспособность 
инфраструктуры связи, созданной в 

рамках реализации инвестиционных 

проектов, связанных с развитием 
инфраструктуры связи на территориях 

труднодоступных пунктов 

% 

 

ИМ, 

ИМБТ 

100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

Задача 2. Создание условий для реализации мер, направленных на гармонизацию межнациональных (межэтнических) отношений и на сохранение и поддержку языков народов, проживающих на территории 
муниципального образования 

10. Количество проведенных 

мероприятий, направленных на 

гармонизацию межнациональных 
(межэтнических) отношений и на 

сохранение языков народов, 
проживающих на территории 

муниципального образования 

единиц 

 

ИЗ2 

 

10 7 20 10 10 10 10 10 МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

Задача 3. Повышение эффективности деятельности учреждений культуры 

11. Доля детей, привлекаемых к участию в 
творческих мероприятиях, от общего 

числа детей 

% 

 

И33 10,6 7,1 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

12. Количество публикаций о реализации 
мероприятий в сфере культуры в 

официальных сообществах учреждений 

культуры в социальной сети «ВКонтакте» 

единиц 

 

И33 9686 13 913 13 980 14 936 15 910 16 000 16 000 16 000 МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

13. Среднемесячная заработная плата 

работников учреждений культуры в 

муниципальном образовании за текущий 
год 

руб. 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - 45 273 49 913 - - - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

14. Среднемесячная заработная плата 

педагогических работников 

муниципальных учреждений 
дополнительного образования в 

муниципальном образовании за текущий 

год 

руб. 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - 47 660 52 545 - - - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

15. Количество реализованных мероприятий 

в области культуры и досуга 

единиц 

 

ИМ 13 960 2 000 2 500 3 000 3 500 3 500 - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

 

16. Доля объектов культуры, которым в 
полном объеме оказана муниципальная 

услуга в сфере управления эксплуатацией 

% 

 

ИМ 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 
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нежилого фонда МОГО «Ухта» 

17. Количество участников культурно-

массовых мероприятий 

единиц 

 

ИМ 308 392 32 003 35 000 40 000 45 000 45 000 - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

18. Укомплектованность книжных фондов 

библиотек МОГО «Ухта» новыми 

поступлениями на 1 тысячу человек 
населения 

экземпляров 

 

ИМ 1

13 

1

00 

7

0 

70 70 70 - - МУ «Управление 

культуры 

администрации 
МОГО «Ухта» 

19. Количество муниципальных 

общедоступных библиотек, 
укомплектованных книжными фондами 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - 1 - - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта»- 

20. Количество посещений организаций 
культуры по отношению к уровню 2017 

года (в части посещений библиотек) 

 

единиц 

 

ИМ, 
ИМБТ 

- - - 107 - - - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта 

21. Доля работников, получивших 
компенсацию, к общему количеству 

работников, обратившихся и имеющих 

право на получение компенсации в сфере 
социальной защиты населения 

% 

 

ИМ 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

22. Объем просроченной кредиторской 

задолженности по выплате компенсации 
 

руб. 

 

ИМ - - 0,00 0,00 0,00 0,00 - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

23. Доля просроченной кредиторской 

задолженности в расходах бюджета 
муниципальных учреждений культуры 

 

% 

 

ИМ, 

ИМБТ 

0 0 0,28 - - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

24. Количество муниципальных учреждений 
в сфере культуры, в которых отсутствует 

просроченная кредиторская 

задолженность на оплату услуг по 

обращению с твердыми коммунальными 

отходами 

штук 

 

И
М 

И

МБТ 

- - - 1
4 

- - - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

25. Удельный вес народных проектов, 
реализуемых в полном объеме и в 

установленные сроки, от общего 

количества народных проектов 

% 

 

ИМ, 
ИМБТ 

100,0 100,0 100,0 100,0 - - - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 

26. Количество реализованных народных 
проектов в сфере культуры 

единиц 

 

ИМ, 
ИМБТ 

- - 3 2 - - - - МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 
 

27. Количество переоснащенных 

муниципальных библиотек по 
модельному стандарту 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ, 
ИРП 

- - 1 - - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

28. Количество оснащённых 

образовательных учреждений в сфере 
культуры (детские школы искусств по 

видам искусств) 

музыкальными инструментами, 
оборудованием и учебными материалами 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ, 
ИРП 

- - 1 - - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

29. Количество реконструированных и (или) 

капитально отремонтированных 
муниципальных детских школ искусств 

по видам искусств 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ, 
ИРП 

- - - 1 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

30. Количество учреждений сферы культуры 

в которых осуществлен ремонт, 
капитальный ремонт и оснащены 

специальным оборудованием и 
материалами здания муниципальных 

учреждений сферы культуры 

единиц 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - - 1 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

31. Процент технической готовности 

соответствующих объектов культуры 

% 

 

ИМ, 

ИМБТ 

- - - 100 - - - - МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

Задача 4. Содействие развитию туризма, сохранению объектов культурного наследия и участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов и ремесел 

32. Количество мероприятий в области 
туризма с участием мастеров народных 

художественных промыслов 

единиц 

 

ИЗ4 2 2 2 2 2 2 2 2 МУ «Управление 
культуры 

администрации 

МОГО «Ухта» 
 

Задача 5. Обеспечение реализации муниципальной программы 

33. Уровень соблюдения установленных 

сроков утверждения Комплексного плана 
действий по реализации Программы и 

внесения в него изменений 

% 

 

ИЗ5 - - 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 МУ «Управление 

культуры 
администрации 

МОГО «Ухта» 

____________________________». 

 

 

Приложение № 3 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2219 

 

«Таблица 3 

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура» 

№ 
Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

 основного мероприятия 

Ответственные 
исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источники финансирования 2021 2022 2023 2024 
 

ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Муниципальная программа МОГО «Ухта» 

«Культура» 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  325 887 125,73 344 007 712,15 315 526 279,39 315 696 479,39 1 301 117 596,66 

Федеральный бюджет 10 195 903,93 3 615 225,39 0,00 0,00 13 811 129,32 

Бюджет РК 91 622 699,31 126 129 316,01 108 663 914,39 108 663 914,39 435 079 844,10 

Бюджет МОГО «Ухта» 224 068 522,49 214 263 170,75 206 862 365,00 207 032 565,00 852 226 623,24  

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 
0,00 

0,00 0,00 0,00 

Задача 1. Укрепление и модернизация 

материально-технической базы объектов сферы 
культуры 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  10 096 471,18 4 902 202,36 183 342,23 183 342,23 15 365 358,00 

Федеральный бюджет 810 707,09 822 736,19 0,00 0,00 1 633 443,28 

Бюджет РК 905 800,06 3 364 047,21 179 675,39 179 675,39 4 629 198,05 

Бюджет МОГО «Ухта» 8 379 964,03 715 418,96 3 666,84 3 666,84 9 102 716,67 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 

0,00 

1.1. 

Проведение капитального и текущего 
ремонта объектов сферы культуры 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  4 124 562,00 - - - 4 124 562,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 4 124 562,00 - - - 4 124 562,00 

Средства от приносящей 0,00 - - - 0,00 
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№ 
Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

 основного мероприятия 

Ответственные 
исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источники финансирования 2021 2022 2023 2024 
 

ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

доход деятельности 

1.2. 

Укрепление и модернизация 
материально-технической базы 

учреждений сферы культуры 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 
 

ВСЕГО  5 772 109,18 4 718 860,12 - - 10 490 969,30 

Федеральный бюджет 810 707,09 822 736,19 - - 1 633 443,28 

Бюджет РК 709 996,06 3 184 371,82 - - 3 894 367,88 

Бюджет МОГО «Ухта» 4 251 406,03 711 752,11 - - 4 963 158,14 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 0,00 - - 0,00 

1.3. 

Поддержание работоспособности 

инфраструктуры связи, созданной в 

рамках реализации инвестиционных 
проектов, связанных с развитием 

инфраструктуры связи на территориях 

труднодоступных пунктов 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  199 800,00 183 342,24 183 342,23 183 342,23 749 826,70 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 195 804,00 179 675,39 179 675,39 179 675,39 734 830,17 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 996,00 3 666,85 3 666,84 3 666,84 14 996,53 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 2. Создание условий для реализации мер, 
направленных на гармонизацию 

межнациональных (межэтнических) отношений 

и на сохранение и поддержку языков народов, 
проживающих на территории муниципального 

образования 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

2.1. 

Информационное сопровождение 

процессов этнокультурного 
развития народов, проживающих на 

территории муниципального 

образования 
 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

2.2. 

Реализация комплекса мероприятий, 

посвященных памятным датам в истории 

народов России 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

 Задача 3. Повышение эффективности 

деятельности учреждений культуры 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  291 155 137,51 312 120 245,79 287 719 463,16 287 889 663,16 1 178 884 509,62 

Федеральный бюджет 9 385 196,84 2 792 489,20 0,00 0,00 12 177 686,04 

Бюджет РК 90 716 899,25 122 765 268,80 108 484 239,00 108 484 239,00 430 450 646,05 

Бюджет МОГО «Ухта» 191 053 041,42 186 562 487,79 179 235 224,16 179 405 424,16 736 256 177,53 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 
0,00 

3.1. 

Оказание муниципальных услуг 

(выполнение работ) учреждениями 
сферы культуры 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  216 515 652,00 241 428 300,38 230 190 532,47 230 340 308,47 918 474 793,32 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 76 113 700,00 97 345 964,00 87 748 349,00 87 748 349,00 348 956 362,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 140 401 952,00 144 082 336,38 142 442 183,47 142 591 959,47 569 518 431,32 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.2. 

 Оказание муниципальных услуг 
(выполнение работ) учреждением в сфере 

управления эксплуатацией нежилого 

фонда 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  54 505 104,50 57 292 934,07 56 269 094,69 56 269 094,69 224 336 227,95 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 11 919 200,00 21 285 700,00 20 272 100,00 20 272 100,00 73 749 100,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 42 585 904,50 36 007 234,07 35 996 994,69 35 996 994,69 150 587 127,95 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.3. 

Организация городских мероприятий, 

фестивалей, смотров, реализация 

творческих проектов в области культуры 
 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  6 490 760,61 4 600 000,00 0,00 0,00 11 090 760,61 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 490 760,61 4 600 000,00 0,00 0,00 11 090 760,61 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 
0,00 

0,00 

3.4. 

Комплектование книжных фондов 

муниципальных библиотек 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  894 400,00 1 347 600,00 0,00 0,00 2 242 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 466 739,20 0,00 0,00 466 739,20 

Бюджет РК 447 200,00 440 430,80 0,00 0,00 887 630,80 

Бюджет МОГО «Ухта» 447 200,00 440 430,00 0,00 0,00 887 630,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 

0,00 0,00 0,00 0,00 

3.5. 

Предоставление мер социальной 

поддержки в виде компенсации расходов 
на оплату жилого помещения и 

коммунальных услуг специалистам  
муниципальных учреждений и 

муниципальных образовательных 

организаций МОГО «Ухта», работающим 
и проживающим в сельских населенных 

пунктах или поселках городского типа 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 413 105,47 485 760,00 505 356,00 525 780,00 1 930 001,47 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 413 105,47 485 760,00 505 356,00 525 780,00 1 930 001,47 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.6. 

Осуществление государственного 

полномочия Республики Коми по 
предоставлению мер социальной 

поддержки  в форме выплаты 

компенсации педагогическим 
работникам муниципальных 

образовательных организаций в 

Республике Коми, работающим и 
проживающим в сельских населенных 

пунктах или поселках городского типа 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  166 500,00 173 100,00 173 100,00 173 100,00 685 800,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 166 500,00 173 100,00 173 100,00 173 100,00 685 800,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.7. 

Оплата муниципальными учреждениями 
расходов по коммунальным услугам 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  558 998,82  581 380,00 581 380,00 581 380,00 2 303 138,82 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 279 499,41 290 690,00 290 690,00 290 690,00 1 151 569,41 

Бюджет МОГО «Ухта» 279 499,41 290 690,00 290 690,00 290 690,00 1 151 569,41 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.8. 

Поддержка добровольческих 
(волонтерских) и некоммерческих 

организаций на территории МОГО 

«Ухта», в том числе в сельской 
местности 

 
 

МУ «Управление 
культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

3.9. 

Реализация народных проектов  в сфере 

культуры, прошедших отбор в рамках 

проекта «Народный бюджет» 
 

 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  1 763 819,60 1 052 838,00 - - 2 816 657,60 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 - - 0,00 

Бюджет РК 1 560 000,00 912 634,00 - - 2 472 634,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 203 819,60 140 204,00 - - 344 023,60 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 - - 0,00 

3.10. 

Реализация отдельных мероприятий  

регионального проекта «Культурная 
среда» 

МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  9 846 796,51 5 158 333,34 - - 15 005 129,85 

Федеральный бюджет 9 385 196,84 2 325 750,00 - - 11 710 946,84 

Бюджет РК 230 799,84 2 316 750,00 - - 2 547 549,84 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 799,83 515 833,34 - - 746 633,17 
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№ 
Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

 основного мероприятия 

Ответственные 
исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источники финансирования 2021 2022 2023 2024 
 

ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 - - - 0,00 

Задача 4. Содействие развитию туризма, 

сохранению объектов культурного наследия и 

участие в сохранении, возрождении и развитии 
народных художественных промыслов и ремесел 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - - - - 

4.1 

Организация и проведение мероприятий, 

направленных на сохранение, 
возрождение и  развитие народных 

художественных промыслов  и ремесел  

МУ« Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

- - - - - 

4.2 

Содействие развитию туризма  МУ «Управление 

культуры 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

- - - - - 

4.3 

Реализация комплекса мероприятий, 
направленных на сохранение объектов 

культурного наследия 
МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 

доход деятельности 

- - - - - 

Задача 5. Обеспечение реализации 

муниципальной программы 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  24 635 517,04 26 985 264,00 27 623 474,00 27 623 474,00 106 867 729,04 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 24 635 517,04 26 985 264,00 27 623 474,00 27 623 474,00 106 867 729,04 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

5.1. 

Содержание и обеспечение деятельности 

МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта» 

МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО  24 635 517,04 26 985 264,00 27 623 474,00 27 623 474,00 106 867 729,04 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 24 635 517,04 26 985 264,00 27 623 474,00 27 623 474,00 106 867 729,04 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

5.2. 

Мониторинг реализации Программы МУ «Управление 

культуры 

администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  - - - -  

Федеральный бюджет - - - -  

Бюджет РК - - - -  

Бюджет МОГО «Ухта» - - - -  

Средства от приносящей 

доход деятельности 

- - - -  

_____________________________      » 

 

 

Приложение № 4 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2219 

 

«Таблица 5 

Информация 

о показателях результатов использования субсидий 

и (или) иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых 

из республиканского бюджета Республики Коми 
№ 
п/п 

Наименование основного 
мероприятия муниципальной 

программы 

Наименование субсидии и (или) 
иного межбюджетного 

трансферта  

Результат использования 
субсидии  

Показатель результата использования субсидии и (или) 
иных межбюджетных трансфертов  

Наименование 

показателя  
ед. изм. 

Плановое значение по годам 

2021 2022 2023 2024 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Основное мероприятие  

1.2. Укрепление и 
модернизация материально-

технической базы 

учреждений сферы культуры 

Субсидии на 

обеспечение развития и 
укрепления материально-

технической базы домов 

культуры в населенных пунктах 
с числом жителей до 50 тысяч 

человек 

Обеспечено достижение 

значения показателя результата 
использования субсидии 

Средняя численность 

участников клубных 
формирований в 

расчете на 1 тыс. 

человек, (человек) 

55,7 55,0 - - 

Субсидии на укрепление 

материально-технической базы 
муниципальных учреждений 

сферы культуры 

Обеспечена пожарная 

безопасность и 
антитеррористическая 

защищенность муниципальных 

учреждений сферы культуры 

Количество учреждений 

сферы культуры в 
которых обеспечена 

пожарная безопасность и 

антитеррористическая 
защищенность, (единиц) 

2 1 - - 

Создана модельная библиотека 

на основе регионального 
модельного стандарта 

Количество созданных 

модельных библиотек на 
основе регионального 

модельного стандарта 

(единиц) 

- 1 - - 

2 Основное мероприятие  

1.3 Поддержание 

работоспособности 
инфраструктуры связи, 

созданной в рамках 

реализации инвестиционных 
проектов, связанных с 

развитием инфраструктуры 

связи на территориях 
труднодоступных пунктов 

 

Субсидия на поддержание 

работоспособности 

инфраструктуры связи, 
созданной в рамках реализации 

инвестиционных проектов, 

связанных с развитием 
инфраструктуры связи на 

территориях труднодоступных и 

малонаселенных пунктов в 
Республике Коми 

Обеспечена работоспособность 

инфраструктуры связи, 

созданной в рамках реализации 
инвестиционных проектов, 

связанных с развитием 

инфраструктуры связи на 
территориях труднодоступных и 

малонаселенных пунктов в 

Республике Коми 
 

Доля населенных 

пунктов, в которых 

обеспечена 
работоспособность 

инфраструктуры связи, 

созданной в рамках 
реализации 

инвестиционных 

проектов, связанных с 
развитием 

инфраструктуры связи 

на территориях 
труднодоступных 

пунктов, (% ) 

100 100 100 100 

3 Основное мероприятие  

3.1. Оказание 
муниципальных услуг 

(выполнение работ) 

учреждениями сферы 
культуры 

Субсидии на софинансирование 

расходных обязательств 
органов местного 

самоуправления, связанных с 

повышением оплаты труда  
отдельных категорий 

работников в сфере культуры 

Достигнуто плановое значение 

результата использования 
субсидии, установленное 

соглашением 

Среднемесячная 

заработная плата 
работников 

учреждений культуры 

в муниципальном 
образовании за 

текущий год (руб.) 

45273 49 913 - - 

     

Субсидии на 
софинансирование расходных 

обязательств органов 

местного самоуправления, 
связанных с повышением 

Достигнуто плановое значение 
результата использования 

субсидии, установленное 

соглашением 

Среднемесячная 
заработная плата 

педагогических 

работников 
муниципальных 

47660 52 545 - - 
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оплаты труда отдельных 
категорий работников в сфере 

образования 

учреждений 
дополнительного 

образования в 

муниципальном 
образовании за 

текущий год (руб.) 

4 Основное мероприятие  
3.4. Комплектование 

книжных фондов 

муниципальных библиотек 

Субсидии на комплектование 
книжных фондов 

муниципальных 

общедоступных библиотек и 
государственных центральных 

библиотек субъектов 

Российской Федерации 

Обеспечено достижение 
значения показателя книжными 

фондами муниципальные 

общедоступные библиотеки и 
государственные центральные 

библиотеки субъектов 

Российской Федерации 
Достигнуто плановое значение 

результата использования 

субсидии, установленное 
соглашением 

Количество 
муниципальных 

общедоступных 

библиотек, 
укомплектованных 

книжными фондами, 

(единиц) 

1 - - - 

Субсидии из бюджета субъекта 

Российской Федерации 

местному бюджету 
(комплектование книжных 

фондов муниципальных 

общедоступных библиотек и 
государственных центральных 

библиотек) 

Количество 

посещений 

организаций культуры 
по отношению к 

уровню 2017 года (в 

части посещений 
библиотек) 

(единиц) 

- 107 - - 

5 Основное мероприятие  

3.7. Оплата муниципальными 
учреждениями расходов по 

коммунальным услугам 

Субсидии из республиканского 

бюджета Республики Коми 
бюджету муниципального 

образования в Республике Коми 

на оплату муниципальными 
учреждениями расходов по 

коммунальным услугам 

Обеспечено не превышение 

установленного значения 
показателя (индикатора) 

использования субсидий 

 

Доля просроченной 

кредиторской 
задолженности в 

расходах бюджета 

муниципальных 
учреждений культуры 

(%) 

  

0,28 

 

- - 

 

- 

 

Обеспечено отсутствие у 

муниципальных учреждений 

просроченной кредиторской 
задолженности  

на оплату услуг по обращению с 

твердыми коммунальными 

отходами 

Количество 

муниципальных 

учреждений в сфере 
культуры, в которых 

отсутствует 

просроченная 

кредиторская 

задолженность на оплату 

услуг по обращению с 
твердыми 

коммунальными 

отходами 
(штук) 

- 14 - - 

6 Основное мероприятие 

3.9. Реализация народных 
проектов  в сфере культуры, 

прошедших отбор в рамках 

проекта «Народный бюджет» 
 

Субсидии из республиканского 

бюджета Республики Коми на 
реализацию народных проектов 

в сфере культуры 

Реализованы народные проекты 

в сфере культуры в 
муниципальном образовании 

городского округа «Ухта» 

Количество 

реализованных 
народных проектов в 

сфере культуры, 

(единиц) 

3 2 - - 

Обеспечено достижение 
значение показателя результата 

использования субсидии 

Удельный вес народных 
проектов, реализованных 

в полном объеме и в 

установленные сроки, от 
общего количества 

народных проектов, (%) 

100 100 - - 

7 Основное мероприятие  
3.10. Реализация отдельных 

мероприятий  регионального 

проекта «Культурная среда» 

Иные межбюджетные 
трансферты, на создание 

модельных муниципальных 

библиотек 

Переоснащены 
муниципальные 

библиотеки по 

модельному 
стандарту 

Количество 
переоснащенных 

муниципальных 

библиотек по 
модельному 

стандарту, (единиц) 

1 - - - 

Субсидии на поддержку 

отрасли культуры 

Оснащены 

образовательные учреждения в 

сфере культуры (детские школы 

искусств по видам 
искусств и училищ) 

музыкальными инструментами, 

оборудованием и учебными 
материалами 

Количество оснащённых 

образовательных 

учреждений в сфере 

культуры (детские 
школы искусств по 

видам 

искусств) 
музыкальными 

инструментами, 

оборудованием и 
учебными 

материалами, (единиц) 

1 - - - 

Субсидии на укрепление 

материально-технической базы 
муниципальных учреждений 

сферы культуры 

Осуществлен ремонт, 

капитальный ремонт и 
оснащены специальным 

оборудованием и материалами 

здания муниципальных 
учреждений сферы культуры, 

обновлена материально-

техническая база: - осуществлен 
капитальный ремонт  

Количество учреждений 

сферы культуры в 
которых осуществлен 

ремонт, капитальный 

ремонт и оснащены 
специальным 

оборудованием и 

материалами здания 
муниципальных 

учреждений сферы 

культуры ь, (единиц) 

- 1 - - 

 Достигнуто плановое значение 

результата использования 

субсидии, установленное 
соглашением 

Процент технической 

готовности 

соответствующих 
объектов культуры, (%) 

- 100 - - 

  Субсидии на поддержку 

отрасли культуры 

Реконструированы и 

(или) капитально 
отремонтированы 

региональные и 

муниципальные 
детские школы 

искусств по видам 
искусств  

Количество 

реконструированных и 
(или) капитально 

отремонтированных 

муниципальных 
детских школ 

искусств по видам 
искусств 

(единиц) 

- 1 - - 

________________________________» 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2220 от 10 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом МОГО «Ухта», администрация 

постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2220 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе» (далее - административный 

регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации МОГО «Ухта» (далее - 

Орган), МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» 

(далее - Управление), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 

ими требований регламентов при выполнении административных 

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

1.2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной 

услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные 

представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Категории заявителей: 

- лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение 

муниципальной услуги); 

- родители (законные представители) несовершеннолетних лиц - 

кандидатов на получение муниципальной услуги. 

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной 

услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, 

заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по 

вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), официального 

портала (сайта) Органа, Организации, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Органе Управлении, Организации по месту своего 

проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, Организации называет свою фамилию, 

имя, отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, Организации в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, Управления, Организации. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация;  

- место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 
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- адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Управления, 

Организации, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их 

электронной почты (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), 

(www.edu.mouhta.ru); 

- адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Запись на обучение 

по дополнительной общеобразовательной программе». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственными за предоставление муниципальной услуги 

являются - Управление, Организации. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

Управлением через Организации, расположенные на территории 

муниципального образования городского округа «Ухта». 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Организацию - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) уведомление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе (далее – уведомление о 

предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в зачислении на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе (далее - 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) результатом предоставления муниципальной услуги 

является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в случае, если 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в период с 1 января по 31 декабря текущего года. 

В отношении программ, реализуемых в рамках системы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей (далее -  ПФ ДОД), Организациями (за исключением детских 

школ искусств) в период с 1 января по 30 ноября текущего года; 

Срок предоставления муниципальной услуги - не более 7 (Семи) 

рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в Организации.  

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 

рабочий день со дня его поступления специалисту, ответственному за 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 
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более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган указанного 

заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Организацию заявление о 

предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 

приложению к настоящему административному регламенту) одним из 

следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие      

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Управлении 

предоставляющих муниципальные услуги, с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К заявлению прилагаются документ в 1 экземпляре: 

1) документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение; 

2) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для 

занятий отдельными видами искусства, физической культурой и 

спортом; 

3) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

удостоверяющего личность ребенка достигшего 14 летнего возраста; 

4) сертификата дополнительного образования, выданного ранее 

кандидату на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам (за исключением получения услуги в детских школах 

искусств). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 

настоящего административного  регламента, почтовым отправлением, 

подлинники документов не направляются, удостоверение верности 

копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности 

подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствует. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 
 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
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государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяют в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23. настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и 

приложенных к нему документах; 

2) несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2. настоящего административного регламента; 

3) несоответствие документов, указанных в пункте 2.6. 

настоящего административно регламента; 

4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий 

представлять интересы заявителя; 

5) отзыв заявления по инициативе заявителя; 

6) наличие медицинских противопоказаний для освоения 

программ по отдельным видам искусства, физической культуры и 

спорта; 

7) отсутствие свободных мест для обучения по выбранной 

программе в Организации; 

8) достижение заявителем возраста, препятствующего 

зачислению на дополнительную образовательную программу, либо 

недостижение необходимого возраста при наличии возрастных 

ограничений для обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе; 

9) неявка в Организацию в течение 4 (Четырех) рабочих дней 

после получения уведомления о необходимости личного посещения 

для заключения договора об образовании; 

10) доступный остаток обеспечения сертификата 

дополнительного образования в текущем году меньше стоимости 

одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо 

сертификат дополнительного образования невозможно использовать 

для обучения по выбранной программе; 

11) неявка на прохождение индивидуального отбора в 

Организацию; 

12) непредставление оригиналов документов, сведения о которых 

указаны заявителем в электронной форме заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в день 

проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае 

отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день 

подписания договора; 

13) несоответствие оригиналов документов сведениям, 

указанным в электронной форме заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

14) недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении 

индивидуального отбора; 

15) недостоверность информации, которая содержится в 

документах, представленных Заявителем, данным, полученным в 

результате межведомственного информационного взаимодействия. 

consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0937609DFB9A9D146AC0BF27C9B0D95F7921619D3F00E9B1808CCD49CEp9CFH
consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, по причине недостатка результатов (нехватка 

баллов) при прохождении индивидуального отбора для зачисления на 

свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего 

бюджета (бесплатное обучение) для обучения по выбранной 

программе, Организация при наличии соответствующего решения 

комиссии по приему, зафиксированного в протоколе, информирует 

заявителя о возможности зачисления по результатам пройденного 

индивидуального отбора (набранным баллам): 

а) на свободные места, предусматривающие предоставление 

платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) 

юридических лиц по договору об оказании платных образовательных 

услуг (платное обучение) при наличии таких мест для обучения по 

выбранной или иной образовательной программе в Организации; 

б) на свободные места, финансируемые за счет средств 

соответствующего бюджета (бесплатное обучение) или за счет средств 

физических и (или) юридических лиц, для обучения по иной 

образовательной программе в Организации, при наличии таких мест. 

При согласии заявителя решение о предоставлении 

муниципальной услуги принимается в срок не более 45 (Сорока пяти) 

рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в Организации. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Управления - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Управление - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11. настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3. 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов,  в  том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 
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информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:  

Показатели Единица 

измере- ния 

Нормативное значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения муниципальной 
услуги в электронной форме по составу действий, 

которые заявитель вправе совершить при получении 

муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.2. Формирование заявления да/нет да 

1.3.Прием и регистрация органом (организацией) 
заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.4. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуг и уплата иных  

да/нет нет 

платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 

Российской Федерации  
 

1.5. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги 

да/нет да 

1.6. Получение сведений о ходе выполнения заявления 

да/нет 

да (в том числе с 

использованием 
информационно-

коммуникационных 

технологий) 

1.7. Осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги да/нет да 

1.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо 
государственного или муниципального служащего, 

работников 

да/нет да 

2. Возможность получения услуги через ЕПГУ да/нет да 

3. Количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность 
да/нет да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в 
установленный срок, в общем количестве обращений 

граждан в Органе, Управлении, Организации 

% 100 

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление муниципальной 

услуги в Органе, Управлении, Организации 

% 0 

 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Организации без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Организации размещаются 

образцы заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Организации, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Организацию посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня2012 г. № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

 формирование заявления; 

 прием и регистрация Организацией заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 получение результата предоставления муниципальной услуги;  

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления, Организации либо действия 

(бездействие) должностных лиц Органа, Управления, Организации, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 

(муниципального) служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Организацию посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Организация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), а в случае его поступления в 

выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним 

первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Организации, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой 

Организацией для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Организации, направленного заявителю в личный кабинет на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
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форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 

на решения, действия или бездействие Организации должностного 

лица Организации либо муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг». 

 

III (II) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, 

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги в Организации 

включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Организацию; 

- на бумажном носителе в Организацию через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Организацию) - подача 

заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявления и документы, 

указанные в пунктах 2.6. настоящего административного регламента в 

бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Организации, либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Организации, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Организации, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Организации изготавливает 

копии представленных заявителем документов, выполняет на них 

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Организации, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Организации; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Организацию, 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Организации, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Организации по вопросу предоставления муниципальной 

услуги. Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на 

прием дат и интервалов времени приема, а также записи в любые 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

Организации графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Организацию по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист Организации не 

вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Организацию) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6. 

настоящего административного регламента: 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в 

Организацию. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Организации, 

ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Организации, специалист Организации, ответственный 

за прием документов, формирует документы (дело) и передает его 

специалисту Организации, ответственному за принятие решения. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Организации, заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Организации, 

ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.12. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Организации зарегистрированных документов, 

указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 

При  рассмотрении  комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Организации:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащуюся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Органом муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента;   

 - устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 

настоящего административного регламента).   

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня осуществляет 

оформление в двух экземплярах решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги), и передает данный документ 

ответственному лицу на подпись. 

Директор Организации в течение 1 рабочего дня подписывает 

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги и передает специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги специалисту 

Организации, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, для выдачи его заявителю. 

3.12.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения из Организации 

полного комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.12.3. Результатом административной процедуры является 

уведомление о предоставлении муниципальной услуги (либо решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передача 

документа, являющегося результатом предоставления услуги 

специалисту Организации, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.13. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Организации, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом 

Организации, ответственным за выдачу результата предоставления 

услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Организации, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
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или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Организации, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Организации, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, направляет заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой 

связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.13.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.13.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления 

специалисту Организации, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.13.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю уведомления о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе или уведомления об отказе в 

зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.14. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах.  

3.14.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Организацию заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об 

исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.14.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Организации делаются 

копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.14.3. Специалист Организации, ответственный за прием 

документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Организации, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.14.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.14.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.14.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.13. настоящего административного 

регламента. 

3.14.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.15. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

consultantplus://offline/ref=0306159A662B948B79149B1B197219B992D22466B26E78A1798E4DAA7B3451D0B340C478CD83638C1C14E88774t0G4O
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услуги, является поступление в Организацию заявления о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Организацию,); 

- посредством почтового отправления (в Организацию). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Организации, ответственный за прием документов в 

течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.15.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Организацию  заявление о выдаче 

дубликата. 

3.15.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления о выдаче дубликата. 

3.15.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.13. настоящего административного 

регламента. 

3.15.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

 

 

 

 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

руководителем Управления, директором Организации. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя администрации МОГО «Ухта» курирующим работу 

Управления. 

Контроль за деятельностью Организации, по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется руководителем Управления. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Организации, Управления, 

ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков 

предоставления муниципальной услуги.  

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы 

исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля 

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации.  

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, при предоставлении муниципальной 

услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Управления, Организации должностных лиц Управления, Организации 

либо муниципального служащего, при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Организации, его должностного лица предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».  

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, Управление, Организацию.  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Организациями, предоставляющими муниципальные услуги в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления, 

Организации, руководителя Управления, Организации, иного 

должностного лица Управления, Организации, муниципального 

служащего может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта Органа, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в 

электронном виде документы могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Управления, Организации, должностного лица Управления, 

Организации, муниципального служащего обеспечивает ее передачу в 

Управление, Организацию но не позднее следующего рабочего дня со 

дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Управлением, 

Организацией соответствующем журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) Организации, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, (далее - Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Управления, Организацией. 

Управлением, Организацией, выдается расписка заявителю в 

получении от него жалобы и иных представленных документов в 

письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов непосредственно при личном приеме 

заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа, Организации и его должностных лиц, 

муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов  с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Управления, Организации, должностного лица 

Управления, Организации либо муниципального служащего, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Управления, Организации, должностного лица 

consultantplus://offline/ref=11DB3F6921BB28C9CF59C540090142D85FCE33B48FD66636D60CDD455512D51891F806376832B5721077784956B5B2385982E8F192ACFA3FN328M


   222444  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

Управления, Организации, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Управления, Организации, 

должностного лица Управления, Организации либо муниципального 

служащего.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в Управление, 

Организацию, в компетенцию которого не входит принятие решения 

по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо указанного органа, сотрудник 

Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 

заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

Организации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.10. Жалоба, поступившая в Управление, Организацию, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Управления, Организации, его должностного лица, 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со 

дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 

не установлены Органом, Организацией, предоставляющим 

муниципальную услугу на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.11. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Управление, Организация, должностное лицо, наделенный 

полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в 

которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а 

также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу 

поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему жалобу, о 

недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

Орган, Организацию предоставляющего муниципальную услугу, 

должностному лицу, работнику Органа, Организации, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с их 

компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы 

сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.12. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Управления, Организации, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Управления, Организации, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 
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Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган, Управление, Организацию с 

заявлением на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной 

форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления - 

(www.edu.mouhta.ru), Организацию, а также может быть принято при 

личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Управления, Организации, его 

должностного лица либо муниципального служащего органа 

исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы, необходимые для обоснования и 

рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы.  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в 

Управлении, Организации; 

 на Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Управления, 

Организации; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Организацию, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Организацию; 

путем публичного информирования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе» 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2221 от 10 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования» 

 

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», руководствуясь Уставом МОГО «Ухта», 

администрация постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования»
 

согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Отменить следующие постановления администрации МОГО 

«Ухта»; 

- от 29.01.2020 № 186 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и направление детей для зачисления в 

образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования»; 

- от 05.07.2021 № 1800 «О внесении изменений в постановление 

администрации МОГО «Ухта» от 29.01.2020 № 186 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей для 

зачисления в образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам.. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 10 октября 2022 г. № 2221 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Постановка на 

учет и направление детей в образовательные учреждения, 

реализующие образовательные программы дошкольного 

образования» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования» (далее - административный 

регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации МОГО «Ухта» (далее - 

Орган), МУ «Управление образования» администрации МОГО «Ухта» 

(далее - Управление), образовательных организаций, реализующих 

основную образовательную программу дошкольного образования 

(далее - ДОО), Территориального отдела ГАУ Республики Коми 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Коми» по г.Ухта (далее - МФЦ), 

формы контроля за исполнением административного регламента, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок 

обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Настоящий административного регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются родитель (законный представитель) 

ребенка. 

1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной 

услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального портала (сайта) Органа, Управления ДОО, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Органе, Управлении, ДОО, МФЦ;  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа -

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления - www.edu.mouhta.ru, 

ДОО); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, ДОО, МФЦ называет свою фамилию, 

имя, отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, ДОО, МФЦ в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, Управления, ДОО, МФЦ. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Управления, ДОО, 

МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
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(функций), в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, ДОО, его структурных подразделений и территориальных 

органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Управления, ДОО организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Управления, 

ДОО, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru) (www.edu.mouhta.ru, ukhta11@bk.ru); 

адрес сайта МФЦ (www.mydocuments11.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) последовательность предоставления места в муниципальной 

образовательной организации, документ о предоставлении места и 

зачислении в муниципальную образовательную организацию, срок 

предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги, индивидуальный номер и 

дата подачи заявлений, статус обработки заявлений, основания их 

изменения и комментарии к ним; 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет 

и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования». 

 

 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является - Управление, ДОО. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя. 

Управление, ДОО - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

услуги. 

МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, являются: 

2.2.1.1. Министерство внутренних дел Российской Федерации - 

в части предоставления сведений о регистрации по месту жительства, 

месту пребывания гражданина. 

2.2.1.2. Государственное учреждение Республики Коми 

«Республиканский центр психолого-педагогической, медицинской и 

социальной помощи» - в части предоставления заключения психолого-

медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы 

компенсирующей направленности (для детей с ограниченными 

возможностями здоровья), рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями 

здоровья).  

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

- постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в 

ДОО (промежуточный результат) и направление в ДОО (основной 

результат). 

2.3.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата (по форме согласно приложению № 2 к 

настоящему административному регламенту). 

2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части 

основного результата (по форме согласно приложению № 3 к 

настоящему административному регламенту). 

2.3.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги в части промежуточного результата - постановки на учет по 

форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному 

регламенту. 
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Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в ДОО. 

Направление результатов заявителю указанных в пунктах 2.3.1. 

или 2.3.3. настоящего административного регламента осуществляется 

способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления в 

электронном виде, путем направления информации в личный кабинет 

на Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций), результаты,  

ДОО в течение 1 рабочего дня со дня утверждения документа о 

предоставлении места в ДОО с учетом желаемой даты приема, 

указанной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в 

пункте 2.3.2 административного регламента способом, указанном в 

заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем 

направления информации в личный кабинет на Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день со 

дня его поступления специалисту, ответственному за выдачу 

результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 

более 7 рабочих дней со дня поступления в Орган, Управление, ДОО 

указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на Официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми, в государственной информационной системе 

Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Управление, ДОО, МФЦ 

заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формаме 

согласно приложению № 1, к настоящему административному 

регламенту) одним из следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, в том числе через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным 

в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления   государственных   

и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Управлении 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 

июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К заявлению прилагаются документ в 1 экземпляре: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя. 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность 

ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка 

(для заявителя -иностранного гражданина либо лица без гражданства). 

- документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости). 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости). 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

- документ, подтверждающий наличие права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 

(при необходимости). 

http://www.ухта.рф/
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- документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 

2.10. настоящего административного  регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, ДОО, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление, 

ДОО); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

- свидетельство о рождении ребенка, выданного на территории 

Российской Федерации; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документы, 

содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявление на 

бумажном носителе являются:   

- предоставление неполной информации (комплект документов 

от заявителя) согласно пункту 2.6. настоящего административного 

регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны 

заявителя; 

- представленные заявителем документы содержат 

повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0B3D6E9EF9929D146AC0BF27C9B0D95F6B2139913C00F7B083999B1888C8FD78AC28AA229ED3E298p2C1H
consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0937609DFB9A9D146AC0BF27C9B0D95F7921619D3F00E9B1808CCD49CEp9CFH
consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23. настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в части промежуточного результата - постановка на учет 

являются:  

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление услуги; 

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 

2.6. настоящего административного регламента; 

- представленные документы или сведения утратили силу на 

момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом); 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме 

запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче 

заявления в электронном виде); 

- предоставление неполной информации, в том числе неполного 

комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде); 

- заявление о предоставлении услуги подано в Орган, 

Управление, ДОО, в полномочия которых не входит предоставление 

муниципальной услуги (при подаче заявления на бумажном носителе). 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

в части основного результата - направления - не предусмотрено. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 

минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Управления, ДОО, МФЦ - путем 

личного обращения; 

- в день их поступления в Орган, Управление, ДОО - 

посредством почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11., 3.16. настоящего 

административного регламента. 

 Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3. 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, ДОО, 

оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 

полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов,  в  том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
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графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 

совершить при получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган (организацию), МФЦ 
для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 
да/нет да 

1.3. Формирование заявления да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом (организацией) 

заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных  

да/нет нет 

платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 
 

 

1.6. Получение результата предоставления 

муниципальной услуги да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 

заявления 

да/нет 

да (в том числе с 

использованием 

информационно-
коммуникационных 

технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет Да 

2. Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через МФЦ 

Да (в полном  
объеме/ не в 

полном объеме)/ 

нет 

да  

3. Возможность получения услуги через ЕПГУ 
да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность 

да/нет да 

5. Возможность (невозможность) получения услуги 

посредством заявления о предоставлении 

нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Органе, 
Управлении, ДОО 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в установленный 

срок заявлений на предоставление услуги в общем 

количестве заявлений на предоставление услуги 
через МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление 
муниципальной услуги в Органе, Управлении, ДОО 

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в 

общем количестве заявлений на предоставление 
муниципальной услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru), ДОО, МФЦ 

(www.mydocuments11.ru), Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
http://www.ukhta.mydocumentes11.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня2012 г. № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 

предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Управлением осуществляется без участия 

заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной 

системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

в) возможность приема денежных средств от заявителей в счет 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и 

уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с 

учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Органом, Управлением, ДОО заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления, ДОО либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Управления, ДОО, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 
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электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Управление посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Управление, ДОО обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Управления, ДОО, ответственного за 

прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное 

лицо), в государственной информационной системе, используемой 

Органом, Управлением, ДОО для предоставления муниципальной 

услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Управления, ДОО, направленного заявителю в личный 

кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном     

прекращении     исполнения     соответствующими     руководителями    

своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 

на решения, действия или бездействие Органа, Управления, ДОО 

должностного лица Органа, Управления, ДОО либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных 

 и муниципальных услуг 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, 

включая описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента. 

3.10.1. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 

полном объеме осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

3.10.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников 

установлены разделом V настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов  

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе непосредственно в 

МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. 

Заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 

2.10. настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об 

их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист МФЦ, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя 

в МФЦ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в МФЦ заявитель 

сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, назначает 

время в часы приема с учетом времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в МФЦ по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и 

интервалов времени приема, а также записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в МФЦ по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Органа, 

Управления, ДОО, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, 

Управления, ДОО, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.12. Направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17. 

настоящего административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.13. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.19. настоящего 

административного регламента. 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, 

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.14. Предоставление муниципальной услуги в Организации 

включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 
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заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.15. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для 

предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Управление, 

ДОО; 

- на бумажном носителе в Орган, Управление, ДОО через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Управление, ДОО) - 

подача запроса и иных документов при личном приеме в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной  записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, 

указанные в пунктах 2.6., 2.10. настоящего административного 

регламента (в случае если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента 

по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении 

муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в ходе 

приема в Органе, Управлении, ДОО либо оформлен заранее.   

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен 

специалистом Управления, ДОО, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, 

ставит дату и подпись. 

Специалист Управления, ДОО, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует запрос и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Управления, ДОО 

изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или 

неправильном его заполнении специалист Управления, ДОО, 

ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить 

запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

 Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Управлении, ДОО; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Управление, ДОО, 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Управления, ДОО, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Управлении, ДОО по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Управлении, ДОО графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Управление, ДОО по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист 

Управления, ДОО не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Орган, Управление, ДОО) 

- направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации  

запроса является  день поступления запроса и документов в Орган, 

Управление;  

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, 

Управления, ДОО ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Управлении, ДОО специалист Органа, 

Управления, ДОО, ответственный за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает его специалисту Управления, ДОО, 

ответственному за принятие решения о предоставлении услуги. 

В случае, если заявитель не представил самостоятельно 

consultantplus://offline/ref=3F1F06678489C1F6997F7E96A7BD78DC3141459A5B5A73E763900058DC4BAB942C964943E4763F7707562AA86239A3CFD402EC5566IBGEL


   333666  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Управления, ДОО, ответственный за 

прием документов, передает документы (дело) специалисту 

Управления, ДОО, ответственному за межведомственное 

взаимодействие. 

3.16.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.16.2. Максимальный срок выполнения административной 

процедуры при постановке детей на учет для зачисления в ДОО и 

направлении детей для зачисления в ДОО, при переводе из одного 

ДОО в другое ДОО составляет 1 рабочий день со дня обращения 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги.   

Максимальный  срок  выполнения  административной  

процедуры  составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления 

от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Управлении, ДОО запроса и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Управления, ДОО, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Управлении, ДОО запроса и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Управления, ДОО, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента).  

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота и/или 

журналах входящей/исходящей корреспонденции исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Управлением, ДОО, МФЦ, 

ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и 

информации для направления межведомственных запросов о 

получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

не представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе). 

Специалист Управления, ДОО, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

-подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Управление, 

ДОО, осуществляет специалист Управления, ДОО, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Управления, ДОО, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в Управление, ДОО для принятия решения о 

предоставлении услуги. 

3.17.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения специалистом 

Управления, ДОО, МФЦ, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.17.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Управления, ДОО 

для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Управление, ДОО зарегистрированных документов, 

указанных в пунктах 2.6., 2.10. настоящего административного 

регламента необходимых для принятия решения. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Управления, ДОО:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6. и 2.10 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащуюся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Управлением, ДОО муниципальной 

услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента.   

 устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Управления, ДОО в течение рабочего дня по 

результатам проверки готовит один из следующих документов: 

- решение о предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата. 

- решение о предоставлении муниципальной услуги в части 

основного результата. 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 

части промежуточного результата (в случае наличия оснований, 

предусмотренных пунктом 2.14. настоящего административного 

регламента). 

Специалист Управления, ДОО, ответственный за принятие 

решения о предоставлении услуги, осуществляет оформление в двух 

экземплярах решение о предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата, решение о предоставлении 

муниципальной услуги в части основного результата или решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата (далее - документ, являющийся 

результатом предоставления услуги), и передает данный документ 

ответственному лицу на подпись. 

Ответственное лицо в день поступления подписывает 

оформленный документа, являющийся результатом предоставления 

услуги и в этот же день передаёт специалисту ответственному за 

принятие решения о предоставлении услуг.  

Специалист Управления, ДОО, ответственный за принятие 

решения о предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления услуги специалисту Управления, ДОО, 

МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

для выдачи его заявителю. 

3.18.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие запроса и прилагаемых к 

нему документов требованиям настоящего административного 

регламента.  

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня получения из 

Управления, ДОО, МФЦ полного комплекта документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.  

3.18.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления услуги 

специалисту Управления, ДОО, МФЦ, ответственному за выдачу 

результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, в том 

числе посредством использования региональной информационной 

системы ГИС «Электронное образование».  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» и/или 

электронном реестре и/или журналах входящей/исходящей 

корреспонденции исполнителем, ответственным за выполнение 

административной процедуры. 
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Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.19. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Управления, ДОО, 

МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления услуги.  

Административная процедура исполняется специалистом 

Управления, ДОО, МФЦ, ответственным за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления услуги, специалист Управления, ДОО, МФЦ, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся 

результатом предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления услуги, осуществляет 

специалист Управления, ДОО, МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа 

удостоверяющего личность, а при обращении представителя также 

документа, подтверждающего полномочия представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Управления, ДОО, МФЦ, ответственный за выдачу результата 

предоставления услуги, направляет заявителю документ, являющийся 

результатом предоставления услуги через организацию почтовой связи 

заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.19.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления документа,  

являющегося результатом предоставления услуги специалисту 

Управления, ДОО, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги.  

3.19.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении выдача 

заявителю решения: 

- о постановке на учет детей для зачисления в ДОО (выдача 

уведомления о регистрации 

детей в электронном реестре); 

- о направлении для зачисления в ДОО; 

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.20. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах.  

3.20.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Организацию заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об 

исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.20.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Организацию делаются 

копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.20.3. Специалист Организации, ответственный за прием 

документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Организации, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 
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3.20.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.20.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.20.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.20.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.21. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Организацию, заявления о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Организацию, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Организацию). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Организации, ответственный за прием документов в 

течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.21.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Организацию  заявление о выдаче 

дубликата. 

3.21.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления о выдаче дубликата. 

3.21.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.21.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником 

Управления, заведующим ДОО.  

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа, курирующим работу Управления. 

Контроль за деятельностью ДОО по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется начальником Управлением. 

Контроль за исполнением настоящего административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица, Органа, Управления, ДОО, 

ответственные  за  предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков 

предоставления муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 
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законодательством Российской Федерации:  

1) за полноту передаваемых Управлению, ДОО, запросов, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Управлению, ДОО, запросов, 

иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную 

выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ 

Управлением, ДОО; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона  

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Управления, ДОО, должностных лиц Органа, Управления, 

ДОО либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ  возможно   в   случае,   

если   на  МФЦ,  решения  и  действия  (бездействие)  которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
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муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, Управление, ДОО, МФЦ либо 

в Министерство экономического развития и промышленности 

Республики Коми - орган государственной власти, являющийся 

учредителем МФЦ (далее - Министерство). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Министерством в месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя МФЦ подаются в Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

Управления, ДОО, руководителя Органа, Управления, ДОО, иного 

должностного лица Органа, Управления, ДОО, муниципального 

служащего может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 

через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 

работников может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного 

лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, 

Управлением, ДОО, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на 

решения и действия (бездействие) Органа, Управления, ДОО, МФЦ его 

должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб 

на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее - 

Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня 

с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, Управлением, ДОО, МФЦ выдается расписка 

заявителю в получении от него жалобы и иных представленных 

документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов непосредственно при личном приеме 

заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа, Управления, ДОО и его должностных лиц, 

муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов, направленных через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта Органа, Управления, ДОО Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, Управления, ДОО должностного лица 

Органа, Управления, ДОО либо муниципального служащего, МФЦ, 

его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, Управления, ДОО 

должностного лица Органа, Управления, ДОО либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее 

передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ 

регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением 

жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в 

получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, 

Управление, ДОО, МФЦ, в Министерство в компетенцию которого не 

входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня 

ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, 

работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

Управления, ДОО работник МФЦ, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, Управление, ДОО, МФЦ, 

Министерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 

рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Органа, Управления, ДОО, его 

должностного лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в 
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исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие 

сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.12. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, 

наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

орган, предоставляющий государственную услугу, орган местного 

самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.13. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, Управления, ДОО, МФЦ, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) должностного лица, работника, принявшего 

решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, Управления, ДОО, работнике МФЦ, 

решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.15. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган, Управление, ДОО с заявлением 

на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной 

форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления 

(www.edu.mouhta.ru, ukhta11@bk.ru), а также может быть принято при 

личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Управления, ДОО его должностного 

лица либо муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Управлении, ДОО в МФЦ; 

 на Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

ДОО, МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

http://www.edu.mouhta.ru/
mailto:ukhta11@bk.ru
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услуг (функций); 

5.18. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Органа, 

Управления, ДОО, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Орган, Управление, ДОО, 

МФЦ, в том числе по электронной почте; 

 при письменном обращении в Орган, Управление, ДОО, 

МФЦ; 

 путем публичного информирования. 

 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования»  

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные 

данные (реквизиты документа, подтверждающего 

представительство), как родитель (законный представитель), прошу 

поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в 

образовательной организации в государственной (муниципальной) 

образовательной организации, а также направить на обучение с 

(желаемая дата обучения) в государственную (муниципальную) 

образовательную организацию (наименование образовательной 

организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык 

образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность 

группы, реквизиты заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты 

свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), 

проживающего по адресу (адрес места жительства). 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной 

организации прошу направить на обучение в следующие по списку 

образовательные организации (указываются в порядке приоритета). 

В связи с положенными мне специальными мерами поддержки 

(право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу 

оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. 

Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются. 

В образовательной организации (наименование 

образовательной организации из указанной в приоритете) обучается 

брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается 

заявление) - ФИО (брата (сестры). 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 

 

 
 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 

 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2226 от 11 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 14 сентября 2016 г. № 2442 «Об определении статуса 

единой теплоснабжающей организации и установления границ зон 

деятельности» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», на основании письма АО «Коми тепловая 

компания» от 01.09.2022 от 05-02/4831, администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта»                                       

от 14 сентября 2016 г. № 2442 «Об определении статуса единой 

теплоснабжающей организации и установления границ зон 

деятельности» (далее – постановление), следующие изменения: 

1.1. Пункт 1.1 постановления изложить в следующей 

редакции: 

«1.1. В зонах деятельности – г.Ухта; г.Ухта, мкр.Дежнево; 

г.Ухта, мкр.Подгорный; г.Ухта, мкр.Югэр; пгт Водный; ст.Ярега; пст 

Тобысь; пст Герд-Ель – Ухтинский филиал Акционерного общества 

«Коми тепловая компания».». 

1.2. Пункт 1.4 постановления исключить.  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2227 от 11 октября 2022 года 

Об организации мероприятий, связанных с призывом граждан на 

военную службу осенью 2022 года 

 

В соответствии с Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-

ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 11.11.2006 № 663 «Об 

утверждении Положения о призыве на военную службу граждан 

Российской Федерации», распоряжением Главы Республики Коми от 

23.09.2022 № 386-р «Об утверждении составов призывных комиссий и 

перечня медицинских организаций Республики Коми, в которых будет 

проводиться обследование (лечение) призывников в период работы 

призывных комиссий в муниципальных образованиях в Республике 

Коми в 2022 году», Устава муниципального образования городского 

округа «Ухта», администрация постановляет: 

1. Представителю администрации МОГО «Ухта» при 

призывной комиссии № 11-03 в МОГО «Ухта» (далее - призывная 

комиссия) - заместителю начальника МУ «Управление по делам ГО и 

ЧС» администрации МОГО «Ухта» (Горбунову Сергею Николаевичу): 

1.1. В установленном порядке организовать работу призывной 

комиссии (при необходимости организовать работу в выходные дни: 

суббота и воскресенье). 

1.2. В пределах установленных полномочий оказывать 

содействие военному комиссариату городов Ухта, Вуктыл, 

Сосногорск, Вуктыльского и Сосногорского районов Республики Коми 

(далее - военный комиссариат) при организации и проведения призыва 

граждан на военную службу. 

1.3. Местом проведения заседаний призывной комиссии и 

проведения медицинского освидетельствования граждан, подлежащих 

призыву на военную службу определить помещение военного 

комиссариата. 

1.4. В установленном порядке организовать медицинское 

освидетельствование граждан, призываемых на военную службу. 

1.5. В соответствии с заявкой Военного комиссара выделить 

для проведения данных мероприятий с 01 ноября по 31 декабря 2022 

года технических работников в соответствии с распоряжением 

администрации МОГО «Ухта» от 29.12.2021 № 240-р «Об обеспечении 

мероприятий по исполнению гражданами воинской обязанности или 

поступлении на военную службу по контракту в 2022 году на 

территории МОГО «Ухта». 

1.6. Обеспечить призывников, членов призывной комиссии 

средствами индивидуальной защиты (медицинские маски, перчатки), 

бахилами и кожными антисептиками, в целях соблюдения 

профилактических мер, направленных на противодействие 

распространения новой коронавирусной инфекции. 

2. Утвердить прилагаемый основной и резервный состав 

врачей-специалистов и среднего медицинского персонала, 

участвующих в медицинском освидетельствовании граждан, 

подлежащих призыву на военную службу осенью 2022 года. 

3. Обеспечение оповещения призывников о явке на 

медицинское освидетельствование, заседание призывной комиссии или 

отправки в воинскую часть для прохождения военной службы, 

осуществлять повестками военного комиссариата.  

4. Рекомендовать заведующему Ухтинским 

межтерриториальным отделом организации здравоохранения 

государственного казенного учреждения Республики Коми «Центр 

обеспечения деятельности Министерства здравоохранения Республики 
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Коми» (далее - ГКУ РК «Центр обеспечения деятельности МЗ РК») 

выполнение мероприятий, связанных с проведением медицинского 

освидетельствования граждан, подлежащих призыву на военную 

службу осенью 2022 года в соответствии с действующим 

законодательством: 

4.1. Назначить в срок до 01 ноября 2022 года приказом по ГКУ 

РК «Центр обеспечения деятельности МЗ РК» должностных лиц, с 

сообщением фамилии, имени, отчества и номера телефона, 

ответственных за обследование граждан, которые направлены 

призывной комиссией на дополнительное медицинское обследование. 

Выписку из приказа о назначении ответственного лица направить в 

военный комиссариат до 01 ноября 2022 года; 

4.2. Организовать своевременное (до 31 декабря 2022 года) 

амбулаторное стационарное медицинское обследование призывников 

по направлению призывной комиссии; 

4.3. Обследование граждан проводить только при наличии 

документа, удостоверяющего личность и направления военного 

комиссариата; 

4.4. На базе ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника», 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника №2» пгт Ярега, ГБУЗ РК 

«Ухтинская стоматологическая поликлиника», ГБУЗ РК «Ухтинская 

психиатрическая больница», ГАУЗ РК «Республиканский центр 

микрохирургии глаза»  организовать с целью уточнения диагноза 

консультации узких специалистов: невролога, окулиста для граждан, 

подлежащих призыву на военную службу, имеющих патологии; 

4.5. Передать до 30 октября 2022 года в военный комиссариат: 

а) списки граждан мужского пола 1995-2004 годов рождения, 

состоящих на диспансерном учете по причине нервно-психических 

заболеваний, туберкулеза, кожно-венерических заболеваний, 

заболеваний внутренних органов, костей, мышц, суставов, 

хронических заболеваний, наркологических, ВИЧ-больных; 

б) акты о состоянии здоровья призывников; 

в) списки лиц, переболевших инфекционными и 

паразитарными болезнями в течение последних двенадцати месяцев; 

г) списки диспансерных больных юношей 1995-2004 годов 

рождения; 

д) медицинские карты амбулаторного больного либо выписки 

из медицинских карт амбулаторного больного на граждан 1995-2004 

годов рождения, подлежащих призыву осенью 2022 года;  

4.6. Организовать с 01 октября по 31 декабря 2022 года 

бесперебойное проведение по месту жительства: 

а) флюорографического обследования грудной клетки в 2-х 

проекциях с выдачей снимков и заключением рентгенолога на руки;  

б) лабораторного обследования:  

- анализ крови (гемоглобин, лейкоциты, СОЭ);  

- анализ мочи (удельный вес, белок);  

- ЭКГ;  

- исследование крови на антитела к вирусу иммунодефицита 

человека;  

- маркеры гепатита «В» и «С».  

Обследования проводить при наличии у гражданина 

направления военного комиссариата, медицинского полиса, документа, 

удостоверяющего личность, с выдачей выписки из амбулаторной 

карты гражданину на руки или с последующей передачей в военный 

комиссариат; 

4.7. С 25 октября по 31 декабря 2022 года письменно сообщать 

в 2-х дневный срок в военный комиссариат предварительно известив 

по телефонам (8216) 75-03-65, (8216) 72-60-38, обо всех случаях 

госпитализации граждан 1995-2004 годов рождения без направления 

призывной комиссии;  

4.8. С 25 октября по 31 декабря 2022 года письменно сообщать 

в 2-х дневный срок в военный комиссариат, предварительно известив 

по телефонам (8216) 75-03-65, (8216) 72-60-38, сведения на граждан 

1995-2004 годов рождения, обратившихся для оказания медицинской 

помощи, с указанием сроков временной нетрудоспособности; 

4.9. Обеспечить вакцинацию призывников против COVID-19, 

ГРИППа; 

4.10. Принять участие в совещании по итогам медицинского 

освидетельствования, обследования (лечения) призывников совместно 

с должностными лицами военного комиссариата;  

4.11.  Обеспечить с 01 ноября 2022 года и по 31 декабря 2022 

года участие врачей-специалистов и среднего медицинского персонала, 

утвержденного настоящим постановлением в работе по медицинскому 

освидетельствованию граждан, подлежащих призыву на военную 

службу осенью 2022 года в военный комиссариат; 

4.12. Выделить для стационарного медицинского 

обследования (лечения) призывников в период проведения призыва 

необходимое количество койко-мест; 

4.13. В целях соблюдения профилактических мер, 

направленных на противодействие распространения новой 

коронавирусной инфекции обеспечить врачей-специалистов и средний 

медицинский персонал, привлекаемых для проведения 

освидетельствования граждан при призыве на военную службу 

средствами индивидуальной защиты (медицинские маски, перчатки) и 

кожными антисептиками; 

4.14. Незамедлительно сообщать в военный комиссариат о 

случаях подтвержденной новой коронавирусной инфекции у граждан 

призывного возраста (1995- 2004 г.р.). 

5. Рекомендовать Военному комиссару: 

5.1. Провести 1-дневные инструкторско-методические сборы с 

членами призывной комиссии и врачами-специалистами, 

привлекаемыми для медицинского освидетельствования призывников;  

5.2. Организовать учет рабочего времени врачей и среднего 

медперсонала, направленных для проведения освидетельствования 

граждан при призыве на военную службу;  

5.3. Организовать учет использования транспортных средств;  

5.4. Еженедельно, в период проведения призыва, 

информировать главу МОГО «Ухта» - руководителя администрации 

МОГО «Ухта» о результатах работы по установлению 

местонахождения граждан, уклоняющихся от призыва на военную 

службу; 

5.5. Организовать и провести совместно с должностными 

лицами ГКУ РК «Центр обеспечения деятельности МЗ РК» совещание 

по итогам медицинского освидетельствования, обследования (лечения) 

призывников; 

5.6. Еженедельно информировать главу МОГО «Ухта» - 

руководителя администрации МОГО «Ухта» о результатах 

медицинского освидетельствования; 

5.7. Организовать работу призывного пункта (военного 

комиссариата) с соблюдением мер по предупреждению 

распространения новой  коронавирусной инфекции. 

6. Рекомендовать начальнику ОМВД России по городу Ухте 

организовать: 

6.1. Для проведения призывной компании выделить 5 

сотрудников полиции для поддержания общественного порядка в 

военном комиссариате в местах сбора и отправки призывников; 

6.2. С 1 ноября организовать поддержание общественного 

порядка на территории военного комиссариата в период призывной 

кампании и в дни отправки граждан, призванных на военную службу к 

месту прохождения службы; 

6.3. Розыск в отношении лиц, уклоняющихся от мероприятий, 

связанных с призывом на военную службу, в рамках возбужденного 

уголовного дела и иных предусмотренных законодательством случаях;  

6.4. Обеспечить участие представителя ОМВД России в городе 

Ухте в работе призывной комиссии; 

6.5. Направлять еженедельно в период проведения призыва на 

военную службу председателю призывной комиссии информацию о 

результатах проведения мероприятий по обеспечению исполнения 

гражданами воинской обязанности. 

7. Рекомендовать руководителям организаций независимо от 

организационно-правовых форм и форм собственности: 

7.1. Вручение повесток призывникам производить под 

расписку по месту работы (учебы) призывника руководителями, 

другими должностными лицами (работниками) организаций не 

позднее, чем за 3 дня до срока, указанного в повестке; 

7.2. Обеспечить своевременную явку граждан, подлежащих 

призыву, по вызовам (повесткам) в военный комиссариат для 

проведения мероприятий, связанных с призывом на военную службу; 

7.3. Выделить и предоставить средства связи, транспортные и 

другие материальные средства, необходимые для подготовки и 

проведения мероприятий, связанных с призывом на военную службу; 

7.4. МУП «Ухтаводоканал» МОГО «Ухта» выделить 1 единицу 

транспортной техники (по согласованию); 

7.5. Администрации МОГО «Ухта» выделить 1 единицу 

транспортной техники (по согласованию); 

7.6. МКП «Ухтаспецавтодор» выделить 1 единицу 

транспортной техники (по согласованию); 

7.7. МУ «Управление по делам ГО и ЧС» администрации                         

МОГО «Ухта» выделить 1 единицу транспортной техники (по 

согласованию); 

7.8. Начальнику МУ «Управление культуры администрации                 

МОГО «Ухта» оказать помощь военному комиссариату в проведении 

дня призывника. 

8. Заседания призывной Комиссии проводить ежедневно. 

9. Военному комиссару Пластинину К.Н. довести настоящее 

постановление до руководителей предприятий, организаций и 

учреждений. 

10. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

подписания и подлежит официальному опубликованию. 
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11. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта».  

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение  

к постановлению  

администрации МОГО «Ухта»  

от 11 октября 2022 г. № 2227 

 

СПИСОК лиц,  

привлекаемых для работы по медицинскому освидетельствованию 

граждан, подлежащих призыву на военную службу осенью 2022 года в 

военном комиссариате городов Ухта, Вуктыл, Сосногорск, 

Вуктыльского и Сосногорского районов Республики Коми 

 
Основной состов Резервный состав 

Врач, руководящий работой ВВК 

Врач-невролог: 

Земцов Алексей Сергеевич 
ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Секретарь: 
Харитонова Маргарита Степановна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Врач-терапевт: 

Филиппова Инга Викторовна 
ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Секретарь: 
Каликина Ирина Саяровна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Терапевт 

Врач-терапевт: 
Филиппова Инга Викторовна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Витязева Елена Васильевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 
 

Врач-терапевт: 
Кузнецова Олеся Андреевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Каликина Ирина Саяровна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 
 

Отоларинголог 

Врач- оториноларинголог: 

Усачева Ольга Владимировна 
 ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Медицинская сестра: 
Чикида Регина Анатольевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Врач- оториноларинголог: 

Заплатина Екатерина Васильевна 
 ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Медицинская сестра: 
Карабекова Роза Фейзулаховна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Хирург 

Врач-хирург: 

Алексеев Михаил Викторович 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская больница №1» 

Медицинская сестра: 

Маслова Оксана Николаевна 
ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 

 

Дерматовенеролог 

Врач-дерматовенеролог: 
Дроздова Надежда Васильевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Шестакова Оксана Геннадьевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Врач-дерматовенеролог: 
Мушенко Юлия Николаевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Евсюгина Софья Ильинична 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

Стоматолог 

Врач-стоматолог-терапевт: 

Васенина Мария Денисовна 
ГАУЗ РК «Ухтинская стоматологическая 

поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Шевченко Оксана Леонидовна 

ГАУЗ РК «Ухтинская стоматологическая 
поликлиника» 

Врач-стоматолог-терапевт: 

Музурантова Олеся Евгеньевна 
ГАУЗ РК «Ухтинская стоматологическая 

поликлиника» 

 
Медицинская сестра: 

Баньковская Светлана Олеговна 

ГАУЗ РК «Ухтинская стоматологическая 
поликлиника» 

Невролог 

Врач-невролог: 

Земцов Алексей Сергеевич 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Медицинская сестра: 
Червинская Любовь Васильевна 

ГБУЗ РК «Ухтинская городская поликлиника» 

 

Окулист 

Врач-офтальмолог: 
Ошуркова Лариса Адольфовна 

ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 
 

Медицинская сестра: 

Черныш Наталья Владимировна 
ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 

Врач-офтальмолог: 
Богова Марина Сергеевна 

ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 
 

Врач-офтальмолог: 

Демченко Надежда Сергеевна 
ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 

 
Медицинская сестра: 

Зеленина Светлана Николаевна 

ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 
глаза» 

 

Медицинская сестра: 
Сашнева Светлана Владимировна 

ГАУЗ РК «Республиканский центр микрохирургии 

глаза» 

Психиатр 

Врач-психиатр: 

Панасюк Елена Анатольевна 
ГБУЗ РК «Ухтинская психиатрическая больница» 

 
Медицинская сестра: 

Орлова Екатерина Сергеевна 

Врач: 

Бандура Елена Александровна 
ГБУЗ РК «Ухтинская психиатрическая больница» 

 
Хабибуллина Екатерина Раисовна 

ГБУЗ РК «Ухтинская психиатрическая больница» 

ГБУЗ РК «Ухтинская психиатрическая больница»  
Медицинская сестра: 

Чупрова Ольга Анатольевна; 

 
Береговая Ольга Викторовна 

ГБУЗ РК «Ухтинская психиатрическая больница» 

___________________________ 

 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2233 от 12 октября 2022 года 

Об изменении вида разрешенного использования земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:0202030:1, имеющего адрес: 

Российская Федерация, Республика Коми, городской округ Ухта, 

территория Водненский СНТ Локомотив, з/у 100 

 

Руководствуясь статьей 7, пунктом 4 статьи 11.4 Земельного 

кодекса Российской Федерации, статьи 36 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, администрация постановляет: 

1. Изменить вид разрешенного использования земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:0202030:1 площадью 8940,00 кв. 

м, имеющего адрес: Российская Федерация, Республика Коми, 

городской округ Ухта, территория Водненский СНТ Локомотив, з/у 

100 расположенного в территориальной зоне – зоне садоводческих, 

огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан (СХЗ 

803), с вида разрешенного использования «для ведения коллективного 

садоводства» на вид разрешенного использования – «земельные 

участки общего назначения». 

2. Обеспечить внесение изменений в Единый государственный 

реестр недвижимости.  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                    

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2241 от 12 октября 2022 года 

О внесении изменений в Правила землепользования и застройки 

муниципального образования городского округа «Ухта», 

утвержденные постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 

Российской Федерации от 14.03.2022 № 58-ФЗ «О внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации», с учетом 

рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке МОГО 

«Ухта», по результатам проведенных общественных обсуждений по 

вопросу рассмотрения проекта «О внесении изменений в Правила 

землепользования и застройки муниципального образования 

городского округа «Ухта», утвержденные постановлением 

администрации МОГО «Ухта» от 26.04.2021 № 1064», администрация 

постановляет: 

1. Внести в Правила землепользования и застройки 

муниципального образования городского округа «Ухта», 

утвержденные постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064, изменения следующего содержания:  

1.1. Градостроительный регламент территориальной зоны ЖЗ 

101 (зона многоэтажной жилой застройки) изложить в редакции 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению; 

1.2. Градостроительный регламент территориальной зоны ЖЗ 

102 (зона среднеэтажной жилой застройки) изложить в редакции 

согласно приложению № 2 к настоящему постановлению; 

1.3. Градостроительный регламент территориальной зоны ЖЗ 

103 (зона малоэтажной жилой застройки) изложить в редакции 

согласно приложению № 3 к настоящему постановлению; 

1.4. Градостроительный регламент территориальной зоны ЖЗ 

104 (зона индивидуальной жилой застройки) изложить в редакции 

согласно приложению № 4 к настоящему постановлению; 

1.5. Градостроительный регламент территориальной зоны ЖЗ 

106 (общественно-жилая зона) изложить в редакции согласно 

приложению № 5 к настоящему постановлению; 

1.6. Градостроительный регламент территориальной зоны ОДЗ 

202 (зона размещения объектов социального и коммунально-бытового 
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назначения) изложить в редакции согласно приложению № 6 к 

настоящему постановлению; 

1.7. Градостроительный регламент территориальной зоны ОДЗ 

204 (зона учебно-образовательная) изложить в редакции согласно 

приложению № 7 к настоящему постановлению; 

1.8. Градостроительный регламент территориальной зоны ОДЗ 

205 (зона спортивного назначения) изложить в редакции согласно 

приложению № 8 к настоящему постановлению; 

1.9. Градостроительный регламент территориальной зоны ОДЗ 

207 (зона административно-деловая) изложить в редакции согласно 

приложению № 9 к настоящему постановлению; 

1.10. Градостроительный регламент территориальной зоны 

ОДЗ 208 (зона торгового назначения и общественного питания) 

изложить в редакции согласно приложению № 10 к настоящему 

постановлению; 

1.11. Градостроительный регламент территориальной зоны 

ОДЗ 209 (зона культурно-досуговая) изложить в редакции согласно 

приложению № 11 к настоящему постановлению; 

1.12. Градостроительный регламент территориальной зоны 

ОДЗ 211 (зона научно-исследовательская) изложить в редакции 

согласно приложению № 12 к настоящему постановлению; 

1.13. Градостроительный регламент территориальной зоны 

ОДЗ 213 (зона социального обеспечения) изложить в редакции 

согласно приложению № 13 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель 

администрации МОГО «Ухта»                                                            

М.Н. Османов 

 

 

Приложение № 1 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

ЗОНА МНОГОЭТАЖНОЙ ЖИЛОЙ ЗАСТРОЙКИ (ЖЗ 101) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 
2.6  Многоэтажная жилая 

застройка (высотная застройка) 
 

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 

целях определения мест 
допустимого размещения 

зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 
запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений 

- 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 

– не установлено*. 
Минимальное количество 

этажей зданий, строений, 

сооружений 9. 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 
земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 
30. 

Размещение подземных 

гаражей и автостоянок, 
размещение объектов 

обслуживания жилой 

застройки во встроенных, 
пристроенных и встроенно-

пристроенных помещениях 

многоквартирного дома в 
отдельных помещениях дома, 

общая площадь таких 

помещений не должна 
составлять более 15 % от 

общей площади дома. 

Не допускается 

размещать: жилую 

застройку, включая 

отдельные жилые дома, 

образовательные и 

детские учреждения в 

санитарно-защитной 

зоне.  

 

 

 

2.5 Среднеэтажная жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

 
 

земельных участков, в том 
числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от 
границ земельных участков в 

целях определения мест 

допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 

запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений 

- 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 

- от 5 до 8. 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

35. 
Размещение объектов 

обслуживания жилой застройки 

во встроенных, пристроенных и 
встроенно-пристроенных 

помещениях многоквартирного 

дома, общая площадь таких 
помещений в многоквартирном 

доме не должна составлять 

более 20 % от общей площади 
дома. 

3.5 Образование и 

просвещение 
 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 

целях определения мест 
допустимого размещения 

зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 
запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений 

- 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 

– 4 (без учета подземных). 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

не установлено*. 
Минимальный процент 

земельного участка под 

спортивно-игровые площадки - 
20. 

Минимальный процент 

озеленения - 50. 
Территория должна быть 

огорожена. 

Недопустимо 
перепрофилирование объектов. 

 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРО

М 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.1.1 Малоэтажная 

многоквартирная жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 4, включая 

мансардный этаж. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, определяемый 

как отношение суммарной площади 
земельного участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 

участка - 35. 
Размещение объектов обслуживания жилой 

застройки во встроенных, пристроенных и 

встроенно-пристроенных помещениях 
многоквартирного дома в отдельных 

помещениях малоэтажного 

многоквартирного дома, общая площадь 
таких помещений не должна составлять 

более 15 % от общей площади дома. 

 

Не допускается размещать 

жилую застройку, включая 

отдельные жилые дома, 

спортивные сооружения, 
детские площадки в 

санитарно-защитной зоне.  

 
 

 

3.1 Коммунальное 

обслуживание 

 
3.2 Социальное 

обслуживание 

 
3.3 Бытовое 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 
допустимого размещения зданий, строений, 

Не допускается размещать 

спортивные сооружения (за 

исключением спортивно-
оздоровительных 

сооружений закрытого 

типа), лечебно-
профилактические и 
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обслуживание 
 

3.4 Здравоохранение 

 
3.6 Культурное 

развитие 

 
4.1 Деловое управление 

 

4.2 Объекты торговли 
(торговые центры, 

торгово-
развлекательные 

центры (комплексы) 

 
4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 
 

4.5 Банковская и 

страховая 
деятельность 

  

4.6 Общественное 
питание 

 

4.7 Гостиничное 
обслуживание 

 

4.8 Развлечения 
 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м (за исключением 

линейных объектов).  
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, определяемый 

как отношение суммарной площади 
земельного участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 
участка - не установлено*. 

 

оздоровительные 
учреждения общего 

пользования в санитарно-

защитной зоне.  
 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих 
вред окружающей среде и 

санитарному 

благополучию, 
нарушающих права 

жителей и требующих 
установления санитарной 

зоны. 

 

5.1 Спорт Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  

Предельная высота зданий, строений, 
сооружений - 30 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, определяемый 
как отношение суммарной площади 

земельного участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 
участка - не установлено*. 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 
допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 
сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, определяемый 
как отношение суммарной площади 

земельного участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 
участка - не установлено*. 

 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 
И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1  Хранение 
автотранспорта 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных участков, 

в том числе их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений: 

- надземные автостоянки - 3 эт. (для 

инвалидов). 
- подземные автостоянки - до 2 подземных 

этажей. 

Максимальный процент застройки в границах 
земельного участка, определяемый как 

отношение суммарной площади земельного 

участка, которая может быть застроена, ко 
всей площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

Требуется соблюдать разрыв 
от сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с 

требованиями СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 
нормативных документов по 

пожарной безопасности.  

 
Не допускается размещение 

объектов, причиняющих 

вред окружающей среде и 
санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей 

и требующих установления 
санитарной зоны. 

4.9 Служебные гаражи Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных участков, 

в том числе их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в границах 

земельного участка, определяемый как 

отношение суммарной площади земельного 

участка, которая может быть застроена, ко 
всей площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 
12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных участков, 

в том числе их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - не установлено*. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – не установлено*. 

Максимальный процент застройки в границах 
земельного участка, определяемый как 

отношение суммарной площади земельного 

участка, которая может быть застроена, ко 
всей площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

3.1.1 Предоставление 

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных участков, 

в том числе их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м (за исключением линейных 
объектов). 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 1 (без учета 
подземных). 

Максимальный процент застройки в границах 

земельного участка, определяемый как 
отношение суммарной площади земельного 

участка, которая может быть застроена, ко 

всей площади земельного участка – не 
установлено*. 

 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих 

вред окружающей среде и 
санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей 

и требующих установления 
санитарной зоны. 

2.7 Обслуживание 

жилой застройки 

 

Размещение объектов обслуживания 

жилой застройки во встроенных, 

пристроенных и встроено-пристроенных 

помещениях многоквартирного жилого 

дома.  

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 

мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений - не 

установлено*. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного участка, 

которая может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - не 

установлено*. 

_______________________________ 

 

 

Приложение № 2 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

ЗОНА СРЕДНЕЭТАЖНОЙ ЖИЛОЙ ЗАСТРОЙКИ (ЖЗ 102) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРО

М 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.5 Среднеэтажная 

жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – от 5 

до 8. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - 35. 
Размещение объектов обслуживания 

Не допускается размещать 

жилую застройку, включая 

отдельные жилые дома, 

спортивные сооружения, 

детские площадки, 

образовательные и детские 

учреждения в санитарно-

защитной зоне.  
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жилой застройки во встроенных, 
пристроенных и встроенно-

пристроенных помещениях 

многоквартирного дома, общая 
площадь таких помещений в 

многоквартирном доме не должна 

более 20 % от общей площади дома. 
 

3.5 Образование и 

просвещение 
 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 4 (без 

учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не установлено*. 

Минимальный процент земельного 

участка под спортивно-игровые 
площадки - 20. 

Минимальный процент озеленения — 

50. 
Территория должна быть огорожена. 

Недопустимо перепрофилирование 
объектов. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ   

ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.1.1 Малоэтажная 

многоквартирная жилая застройка 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - 4, 

включая мансардный этаж. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - 35. 

Размещение объектов обслуживания 

жилой застройки во встроенных, 
пристроенных и встроенно-

пристроенных помещениях 

многоквартирного дома в отдельных 
помещениях малоэтажного 

многоквартирного дома, общая 

площадь таких помещений не 
должна составлять более 15 % от 

общей площади дома. 

 

Не допускается размещать 

жилую застройку, 
включая отдельные жилые 

дома, спортивные 

сооружения, детские 
площадки, лечебно-

профилактические и 

оздоровительные 

учреждения общего 

пользования в санитарно-

защитной зоне.  

 

 

2.1 Для индивидуального 

жилищного строительства 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

0,04-0,250 га. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 
(без учета подземных). 

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 20 м.  
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - 20. 

 

2.3 Блокированная жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Предельная высота зданий, 
строений, сооружений – 14 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - 50. 

 

3.1 Коммунальное обслуживание 

 

3.2 Социальное 

обслуживание 

 

3.3 Бытовое обслуживание 

 

3.4. Здравоохранение 

 

3.6 Культурное развитие 

 

3.8 Общественное 

управление 

 

3.9 Обеспечение научной 

деятельности 

 

3.10.1 Амбулаторное ветеринарное 

обслуживание 

 

4.1 Деловое управление 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

 

4.6 Общественное питание 

 

4.7 Гостиничное обслуживание 

 

4.8 Развлечения 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 
не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов).  
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

 

 

 

 

 

Не допускается размещать 

спортивные сооружения 

(за исключением 
спортивно-

оздоровительных 

сооружений закрытого 
типа), лечебно-

профилактические и 

оздоровительные 
учреждения общего 

пользования в санитарно-

защитной зоне.  
 

Не допускается 

размещение объектов, 
причиняющих вред 

окружающей среде и 

санитарному 
благополучию, 

нарушающих права 

жителей и требующих 
установления санитарной   

зоны. 

 

5.1 Спорт Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 30 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

3.7 Религиозное использование Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 
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3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ  

УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта 

 

2.7.2 Размещение гаражей 

для собственных нужд 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений: 

- надземные автостоянки - 3 эт. (для 
инвалидов). 

- подземные автостоянки - до 2 подземных 

этажей.  
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

Требуется соблюдать разрыв 
от сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
пожарной безопасности.  

 

Не допускается размещение 
объектов, причиняющих вред 

окружающей среде и 

санитарному благополучию, 
нарушающих права жителей 

и требующих установления 

санитарной зоны. 

4.9 Служебные гаражи Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 3 (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 
допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 
сооружений - не установлено*. 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – не установлено*. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка – не установлено*. 
 

 

3.1.1 Предоставление 

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений: 

- 3 м (за исключением линейных объектов). 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка – не установлено*.  

 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей 
и требующих установления 

санитарной зоны. 

2.7 Обслуживание жилой 

застройки 

 

Размещение объектов обслуживания жилой 

застройки во встроенных, пристроенных и 
встроено-пристроенных помещениях 

многоквартирного жилого дома.  

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений - не установлено*. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

________________________ 

Приложение № 3 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

ЗОНА МАЛОЭТАЖНОЙ ЖИЛОЙ ЗАСТРОЙКИ (ЖЗ 103) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.1.1 Малоэтажная 

многоквартирная жилая 

застройка 

 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 

числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 
целях определения мест 

допустимого размещения 

зданий, строений, 
сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, 
строений, сооружений- 3 м. 

Предельное количество 

этажей зданий, строений, 
сооружений - 4, включая 

мансардный этаж. 

Максимальный процент 
застройки в границах 

земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко 
всей площади земельного 

участка - 35. 

Размещение объектов 
обслуживания жилой 

застройки во встроенных, 

пристроенных и встроенно-
пристроенных помещениях 

многоквартирного дома в 

отдельных помещениях 
малоэтажного 

многоквартирного дома, 

общая площадь таких 

помещений не должна 

составлять более 15 % от 
общей площади дома. 

Не допускается размещать 
жилую застройку, включая 

отдельные жилые дома, 

спортивные сооружения, 
детские площадки, 

образовательные и детские 

учреждения в санитарно-
защитной зоне.  

 

 

 

2.1 Для индивидуального 

жилищного строительства 

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 
числе их площадь - 0,04-0,250 

га. 

Минимальный отступ от 
границ земельных участков в 

целях определения мест 

допустимого размещения 
зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, 

строений, сооружений- 3 м. 

Предельное количество 
этажей зданий, строений, 

сооружений – 3 (без учета 

подземных). 
Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 20 м. 

Максимальный процент 
застройки в границах 

земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко 

всей площади земельного 

участка – 20. 

2.3 Блокированная жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 

числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 
целях определения мест 

допустимого размещения 

зданий, строений, 
сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, 
строений, сооружений- 3 м. 

Предельное количество 

этажей зданий, строений, 
сооружений – 3   

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений – 14 м. 
Максимальный процент 

застройки в границах 
земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади 
земельного участка, которая 

может быть застроена, ко 

всей площади земельного 
участка - 50. 
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3.5 Образование и 

просвещение 

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 
числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от 
границ земельных участков в 

целях определения мест 

допустимого размещения 
зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество 
этажей зданий, строений, 

сооружений – 4 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко 

всей площади земельного 

участка - не установлено*. 
Минимальный процент 

земельного участка под 

спортивно-игровые площадки 
- 20. 

Минимальный процент 

озеленения - 50. 
Территория должна быть 

огорожена.  
Недопустимо 

перепрофилирование объекта. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.1 Коммунальное 

обслуживание 

 

3.2 Социальное 

обслуживание 

 

3.3 Бытовое 

обслуживание 

 

3.4 Здравоохранение 

 

3.6 Культурное развитие 

 

3.9 Обеспечение 

научной 

деятельности 

 

3.10.1 Амбулаторное 

ветеринарное 

обслуживание 

 

4.1 Деловое управление 

 

4.2 Объекты торговли 

(торговые центры, 

торгово-развлекательные 

центры (комплексы) 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.5 Банковская и 

страховая 

деятельность 

 

4.6 Общественное 

питание 

4.7 Гостиничное 

обслуживание 

4.8 Развлечения 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях определения 

мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений- 3 м (за 

исключением линейных объектов). 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 2 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

Не допускается размещать 

спортивные сооружения (за 
исключением спортивно-

оздоровительных 

сооружений закрытого типа), 
лечебно-профилактические и 

оздоровительные учреждения 

общего пользования в 

санитарно-защитной зоне.  

 

Не допускается размещение 
объектов, причиняющих вред 

окружающей среде и 

санитарному благополучию, 
нарушающих права жителей 

и требующих установления 

санитарной зоны. 

 

5.1 Спорт  Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 

мест допустимого размещения зданий, 
строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений- 3 м. 
Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 30 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

3.7 Религиозное 
использование 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 
земельного участка - не установлено*. 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта 

 

2.7.2 Размещение гаражей 

для собственных нужд 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 
не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений- 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений: 

- надземные автостоянки - 3 эт. (для 
инвалидов). 

- подземные автостоянки - до 2 

подземных этажей.  
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв 

от сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 
объектов застройки в 

соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 
нормативных документов по 

пожарной безопасности.  
 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей и 
требующих установления 

санитарной зоны. 

4.9 Служебные гаражи Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений- 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 
(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 

установлено*. 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - не 

установлено*. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – не 

установлено*. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

 

 

3.1.1 Предоставление 

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов); 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 1 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

Не допускается размещение 
объектов, причиняющих вред 

окружающей среде и 

санитарному благополучию, 
нарушающих права жителей и 

требующих установления 

санитарной зоны. 
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застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

 

2.7 Обслуживание жилой 

застройки 

 

Размещение объектов обслуживания 

жилой застройки во встроенных, 

пристроенных и встроено-
пристроенных помещениях 

многоквартирного жилого дома.  

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - не 
установлено*. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

_________________________ 

 

 

Приложение № 4 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

ЗОНА ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЖИЛОЙ ЗАСТРОЙКИ (ЖЗ 104) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.1 Для индивидуального 

жилищного строительства 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 0,04-

0,250 га. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 

подземных). 
Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м.  

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - 20. 

Не допускается размещать 

жилую застройку, 

включая отдельные жилые 

дома, спортивные 

сооружения, детские 

площадки, 

образовательные и 

детские учреждения в 

санитарно-защитной зоне.  

 

 

2.1.1 Малоэтажная 

многоквартирная жилая 

застройка 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений - 4, включая 

мансардный этаж. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - 35. 
Размещение объектов обслуживания жилой 

застройки во встроенных, пристроенных и 

встроенно-пристроенных помещениях 
многоквартирного дома в отдельных 

помещениях малоэтажного 

многоквартирного дома, общая площадь 
таких помещений не должна составлять 

более 15 % от общей площади дома. 

2.2 Для ведения личного 

подсобного хозяйства 

(приусадебный земельный 

участок) 

Предельные минимальные размеры 
земельных участков, в том числе их 

площадь - не установлено*. 

Предельные максимальные размеры 
земельных участков, в том числе их 

площадь – 0,50 га. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений - 3 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

3.5 Образование и 

просвещение 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 

участков в целях определения мест 
допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений, 
сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 4 (без учета 
подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 
земельного участка - не установлено*. 

Минимальный процент земельного участка 

под спортивно-игровые площадки - 20. 
Минимальный процент озеленения - 50. 

Территория должна быть огорожена.  

Недопустимо перепрофилирование 
объектов.  

 

3.4.1. Амбулаторно-

поликлиническое 

обслуживание 

 

3.4.2 Стационарное 

медицинское обслуживание 

 

4.4 Магазины 

 

4.6 Общественное питание 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ земельных 
участков в целях определения мест 

допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

Не допускается размещать 

лечебно-
профилактические и 

оздоровительные 

учреждения общего 
пользования в санитарно-

защитной зоне.  

 
Не допускается 

размещение объектов, 

причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному 

благополучию, 
нарушающих права 

жителей и требующих 

установления санитарной 
зоны. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

5.0 Отдых (рекреация) 

 

5.1 Спорт 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 

м. 

Предельная высота зданий, 
строений, сооружений - 12 м. 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 
участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - не 

установлено*. 

Не допускается размещать 
спортивные сооружения 

(за исключением 

спортивно-
оздоровительных 

сооружений закрытого 

типа) в санитарно-
защитной зоне.  

 

Не допускается 
размещение объектов, 

причиняющих вред 

окружающей среде и 
санитарному 

благополучию, 

нарушающих права 
жителей и требующих 

установления санитарной 

зоны. 

 

3.1 Коммунальное 

обслуживание 

 

3.2 Социальное 

обслуживание 

 

3.3 Бытовое обслуживание 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 
их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 
которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений- 3 

м (за исключением линейных 
объектов). 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 1 
(без учета подземных). 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 
участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - не 

установлено*. 

Не допускается 

размещение объектов, 

причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному 

благополучию, 
нарушающих права 

жителей и требующих 

установления санитарной 
зоны. 

 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 
их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 
которых запрещено строительство 
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зданий, строений, сооружений - 3 
м. 

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 20 м. 
Максимальный процент 

застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 
отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта 

 

2.7.2 Размещение гаражей для 

собственных нужд 

 

4.9  Служебные гаражи 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

Требуется соблюдать 
разрыв от 

сооружений для 

хранения легкового 
автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с 
требованиями 

СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 
нормативных 

документов по 

пожарной 
безопасности.  

 

Не допускается 
размещение 

объектов, 

причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному 

благополучию, 
нарушающих права 

жителей и 

требующих 
установления 

санитарной зоны. 

12.0.1 Улично-дорожная сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - не 

установлено*. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – не 

установлено*. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 
установлено*. 

 

3.1.1 Предоставление 

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений: 
- 3 м (за исключением линейных 

объектов); 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 1 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 
установлено*. 

Не допускается 

размещение 
объектов, 

причиняющих вред 

окружающей среде и 
санитарному 

благополучию, 

нарушающих права 

жителей и 

требующих 

установления 
санитарной зоны. 

 

2.7 Обслуживание жилой 

застройки 

 

Размещение объектов 

обслуживания жилой застройки 

во встроенных, пристроенных и 

встроено-пристроенных 

помещениях многоквартирного 

жилого дома.  

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - 

не установлено*. 

Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

______________________ 
 

 

Приложение № 5 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

ОБЩЕСТВЕННО-ЖИЛАЯ ЗОНА (ЖЗ 106) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО    СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.6 Многоэтажная жилая 

застройка (высотная 

застройка) 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 
числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от 
границ земельных участков в 

целях определения мест 

допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 

запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений- 

3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений - 

не установлено*. 

Минимальное количество 

этажей зданий, строений, 

сооружений 9. 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

30. 
Размещение подземных 

гаражей и автостоянок, 

размещение объектов 
обслуживания жилой застройки 

во встроенных, пристроенных и 

встроенно-пристроенных 
помещениях многоквартирного 

дома в отдельных помещениях 

дома, общая площадь таких 
помещений не должна 

составлять более 15 % от 

общей площади дома. 

В санитарно-защитной зоне не 

допускается размещать жилую 

застройку, включая отдельные 
жилые дома, спортивные 

сооружения, детские площадки, 

образовательные и детские 
учреждения.  

 

 

2.5 Среднеэтажная жилая 
застройка 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от 
границ земельных участков в 

целях определения мест 

допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 

запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 

3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений 

– от 5 до 8. 

Максимальный процент 
застройки в границах 

земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - 

35. 

Размещение объектов 
обслуживания жилой застройки 

во встроенных, пристроенных и 

встроенно-пристроенных 
помещениях многоквартирного 

дома, общая площадь таких 

помещений в многоквартирном 
доме не должна составлять 

более 20 % от общей площади 

дома. 
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2.1.1 Малоэтажная 
многоквартирная жилая 

застройка 

 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том 

числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 
целях определения мест 

допустимого размещения 

зданий, строений, сооружений, 
за пределами которых 

запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 

3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений 

– 4, включая мансардный этаж. 

Максимальный процент 
застройки в границах 

земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - 

35. 

Размещение объектов 
обслуживания жилой застройки 

во встроенных, пристроенных и 

встроенно-пристроенных 
помещениях многоквартирного 

дома в отдельных помещениях 

малоэтажного 
многоквартирного дома, общая 

площадь таких помещений не 

должна составлять более 15 % 
от общей площади дома. 

 

3.5 Образование и 

просвещение 

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 

целях определения мест 
допустимого размещения 

зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 
запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений- 

3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 

– 4 (без учета подземных). 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

не установлено*. 
Минимальный процент 

земельного участка под 

спортивно-игровые площадки - 
20. 

Минимальный процент 

озеленения - 50. 
Территория должна быть 

огорожена. 

Недопустимо 
перепрофилирование объектов. 

4.1 Деловое управление 

 

4.2 Объекты торговли 

(торговые центры, 

торгово-развлекательные 
центры (комплексы) 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

 

4.6 Общественное питание 

 

4.7 Гостиничное 
обслуживание 

 

4.8 Развлечения 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 

целях определения мест 
допустимого размещения 

зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 
запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений- 

3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 

– 3 (без учета подземных). 
Максимальный процент 

застройки в границах 

земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

не установлено*. 

 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей и 
требующих установления 

санитарной зоны. 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.7 Религиозное использование Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от 

границ земельных участков в 

целях определения мест 

 

допустимого размещения 
зданий, строений, сооружений, 

за пределами которых 

запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений 

- 3 м. 

Предельная высота зданий, 
строений, сооружений - 20 м. 

Максимальный процент 

застройки в границах 
земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - 

не установлено*. 

 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта 

 
4.9 Служебные гаражи 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 
не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 
установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв от 

сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 
объектов застройки в 

соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 
нормативных документов по 

пожарной безопасности.  

 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих вред 

окружающей среде и 
санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей и 

требующих установления 
санитарной зоны. 

 

12.0.1 Улично-дорожная сеть 

 
12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - не 
установлено*. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – не 
установлено*. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 

установлено*. 
 

3.1.1 Предоставление 

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений: 
- 3 м (за исключением линейных 

объектов); 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 

участка – не установлено*. 

 

Не допускается размещение 

объектов, причиняющих вред 
окружающей среде и 

санитарному благополучию, 

нарушающих права жителей и 
требующих установления 

санитарной зоны. 

 

2.7 Обслуживание жилой 

застройки 
 

Размещение объектов обслуживания 

жилой застройки во встроенных, 
пристроенных и встроено-

пристроенных помещениях 

многоквартирного жилого дома.  
 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений - не 

установлено*. 
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Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 

участка - не установлено*. 

 

________________________ 

 
 

Приложение № 6 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

«ЗОНА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ СОЦИАЛЬНОГО И 

КОММУНАЛЬНО- 

БЫТОВОГО НАЗНАЧЕНИЯ (ОДЗ 202) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.1 Коммунальное  
обслуживание 

 

3.2 Социальное 
обслуживание 

 

3.3 Бытовое обслуживание 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений – 3 м (за 

исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 2 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 
установлено*. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.4 Здравоохранение 

 

3.6 Культурное развитие 

 

3.8 Общественное управление 

 

3.9 Обеспечение научной 

деятельности 

 

3.10 Ветеринарное 

обслуживание 

 

4.1 Деловое управление 

 

4.2 Объекты торговли (торговые 

центры, торгово-

развлекательные центры 
(комплексы) 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

4.6 Общественное питание 

4.7 Гостиничное  

обслуживание 

4.8 Развлечения 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 2 

(без учета подземных).  
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

 

 

 

Не допускается размещать 

лечебно-профилактические 
и оздоровительные 

учреждения общего 

пользования в санитарно-
защитной зоне.  

 

4.9 Служебные гаражи  Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 (без 

учета подземных).  

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

Требуется соблюдать 

разрыв от сооружений для 

хранения легкового 
автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с 
требованиями СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов 
по пожарной 

безопасности. 

 

 

 

земельного участка - не установлено*. 

3.7 Религиозное использование Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 
сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 
установлено*. 

Требуется соблюдать 

разрыв от сооружений 

для хранения легкового 
автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с 
требованиями СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов 
по пожарной 

безопасности.  

 

 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - не 
установлено*. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 
не установлено*. 

Максимальный процент застройки 

в границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 

установлено*. 
 

 

3.1.1 Предоставление  

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 
земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 
м (за исключением линейных 

объектов). 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 1 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки 
в границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 
установлено*. 

 

 

_________________________» 
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Приложение № 7 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

«ЗОНА УЧЕБНО - ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ (ОДЗ 204) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.5 Образование и 

просвещение 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 

м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 4 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки 

в границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

Минимальный процент земельного 

участка под спортивно-игровые 

площадки - 20. 

Минимальный процент озеленения 

- 50. 

Территория должна быть 

огорожена.  

Недопустимо 

перепрофилирование объектов. 

Не допускается размещать 

образовательные и детские 

учреждения в санитарно-

защитной зоне.  

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА:  

 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.2.4 Общежития 

 

3.3 Бытовое 

обслуживание 

 

4.1 Деловое управление 

 

4.4  Магазины 

 

4.6 Общественное 

питание 

  

 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 4 
(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

Не допускается размещать: 

жилую застройку, включая 

отдельные жилые дома в 

санитарно-защитной зоне.  

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 
сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.1.1 Предоставление  

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м (за 

исключением линейных 

объектов). 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 

1 (без учета подземных). 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

 

4.9 Служебные гаражи Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 

не установлено*. 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

Требуется соблюдать разрыв 

от сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 

пожарной безопасности.  

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 

строительство зданий, строений, 

сооружений - не установлено*. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 

не установлено*. 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка – не 

установлено*. 

 

________________________ 
 

 

Приложение № 8 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

ЗОНА СПОРТИВНОГО НАЗНАЧЕНИЯ (ОДЗ 205) 

 
1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

5.1 Спорт Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Не допускается размещать 
спортивные сооружения (за 

исключением спортивно-

оздоровительных сооружений 

закрытого типа) в санитарно-

защитной зоне  
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Предельная высота зданий, строений, 
сооружений - 30 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.1 Деловое управление 

 

4.2 Торговые центры 

(торгово-развлекательные 

центры) 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

 

4.6 Общественное питание 

 

4.7 Гостиничное  

обслуживание 

 

4.8 Развлечения 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 1 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

 

 

3.5 Образование и 

просвещение 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 4 (без учета 
подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного участка, 
которая может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - не 

установлено*. 
Минимальный процент земельного 

участка под спортивно-игровые 

площадки - 20. 
Минимальный процент озеленения - 50. 

Территория должна быть огорожена. 

Недопустимо перепрофилирование 
объектов. 

Не допускается размещать 

образовательные и детские 

учреждения в санитарно-
защитной зоне.  

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного участка, 

которая может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение  

автотранспорта 

 

4.9 Служебные гаражи 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - 3 
(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

Требуется соблюдать разрыв от 

сооружений для хранения 
легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с требованиями 
СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

3.1.1 Предоставление  

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 1  (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка – не установлено*. 

 

_____________________ 
 

 

Приложение № 9 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

«ЗОНА АДМИНИСТРАТИВНО - ДЕЛОВАЯ (ОДЗ 207) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО  

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
 КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.5.2 Среднее и высшее 

профессиональное 
образование  

 

 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 7 (без 
учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

Минимальный процент земельного 

участка под спортивно-игровые 

площадки - 20. 
Минимальный процент озеленения - 

50. 

Территория должна быть огорожена.  
Недопустимо перепрофилирование 

объектов.  

Не допускается размещать 

образовательные и детские 
учреждения в санитарно-

защитной зоне.  

3.8 Общественное 
управление          

 

3.9 Обеспечение научной 
деятельности 

 

4.1 Деловое управление 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 5 (без 
учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта   
 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - 3 (без 
учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

Требуется соблюдать разрыв от 

сооружений для хранения 
легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
пожарной безопасности. 
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участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 
КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.6  Многоэтажная жилая 
застройка (высотная 

застройка) 

 
 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - не 
установлено*. 

Минимальное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 9. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - 30. 

 

Размещение подземных гаражей и 
автостоянок, размещение объектов 

обслуживания жилой застройки во 

встроенных, пристроенных и 
встроенно-пристроенных помещениях 

многоквартирного дома в отдельных 

помещениях дома, общая площадь 
таких помещений не должна 

составлять более 15 % от общей 

площади дома. 

Не допускается размещать: 
жилую застройку, включая 

отдельные жилые дома, 

образовательные и детские 
учреждения в санитарно-

защитной зоне.  

 

2.5 Среднеэтажная жилая 

застройка 

 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений - от 5 

до 8. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - 35. 

 

Размещение объектов обслуживания 

жилой застройки во встроенных, 
пристроенных и встроенно-

пристроенных помещениях 

многоквартирного дома, общая 
площадь таких помещений в 

многоквартирном доме не должна 

составлять более 20 % от общей 
площади дома. 

3.1 Коммунальное  

обслуживание 

3.2 Социальное 

обслуживание 

3.3 Бытовое обслуживание 

3.4 Здравоохранение 

3.6 Культурное развитие 

3.10.1 Амбулаторное 
ветеринарное 

обслуживание 

4.2 Объекты торговли 
(торговые центры, 

торгово-развлекательные 

центры (комплексы) 
4.3 Рынки 

4.4 Магазины 

4.5 Банковская и страховая 
деятельность 

4.6 Общественное питание 

4.8 Развлечения 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м (за 
исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 2 (без 
учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

Не допускается размещать 

лечебно-профилактические и 
оздоровительные учреждения 

общего пользования в санитарно-

защитной зоне.  

 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 
сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не установлено*. 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений - 3 (без 
учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 

установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв от 
сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
пожарной безопасности. 

 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 
12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - не 

установлено*. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – не 

установлено*. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 

установлено*. 

 

3.1.1 Предоставление  

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях определения 
мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 

которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 

площади земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка – не установлено*.  

 

 

______________________ 

 

 
Приложение № 10 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 

 

«ЗОНА ТОРГОВОГО НАЗНАЧЕНИЯ И ОБЩЕСТВЕННОГО 

ПИТАНИЯ (ОДЗ 208) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА В 

СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОР

ОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.2 Объекты 
торговли (торговые 

центры, торгово-

развлекательные 
центры (комплексы) 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 
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4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.6 Общественное 

питание 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта 
 

4.9 Служебные 

гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

Требуется соблюдать разрыв 

от сооружений для хранения 
легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с требованиями 
СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

 

 

4.9.1 Объекты 

дорожного сервиса 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 

РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.1 Коммунальное 

обслуживание 

 

3.2 Социальное 

обслуживание 

 

3.3 Бытовое обслуживание 

 

3.8 Общественное 

управление 

 

3.9 Обеспечение научной 

деятельности 

 
4.1 Деловое управление 

 

4.5 Банковская и страховая 

деятельность 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных 
объектов). 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений 
– 2 (без учета подземных). 

Максимальный процент 

застройки в границах 
земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади 
земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 
не установлено*. 

 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, 
строений, сооружений - 20 м. 

Максимальный процент 

застройки в границах 
земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади 

 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - 

не установлено*. 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 
не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

 

Требуется соблюдать 

разрыв от сооружений для 

хранения легкового 
автотранспорта до объектов 

застройки в соответствии с 

требованиями СанПиН 
2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов 

по пожарной безопасности. 

 

 

12.0.1 Улично-дорожная 
сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 
территории 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - не 

установлено*. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – не 

установлено*. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

 

 

3.1.1 Предоставление  
коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 1 

(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

 

 

___________________________ 
 

 

Приложение № 11 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

ЗОНА КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВАЯ (ОДЗ 209) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО  

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С  

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.6 Культурное развитие 

 
4.8.1 Развлекательные 

мероприятия 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
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Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 4 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В 
СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.8 Общественное 
управление 

 

3.9 Обеспечение научной 
деятельности 

 

4.1 Деловое управление             

 

4.2 Объекты торговли 

(торговые центры, торгово-
развлекательные центры 

(комплексы) 

 

4.3 Рынки 

 

4.4 Магазины 

 

4.6 Общественное питание 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 2 
(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта   
 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 

подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть застроена, 

ко всей площади земельного участка - 
не установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв от 

сооружений для хранения 
легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с требованиями 
СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

 

 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - 3 м. 
Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть застроена, 

ко всей площади земельного участка - 

не установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

  ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь – 

не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 

Требуется соблюдать разрыв от 
сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
пожарной безопасности. 

 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка – не 

установлено*. 

12.0.1 Улично-дорожная 
сеть 

 

12.0.2 Благоустройство 
территории 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - не 

установлено*. 

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – не 

установлено*. 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 

земельного участка – не 
установлено*. 

3.1.1 Предоставление  

коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 
участков, в том числе их площадь – не 

установлено *. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях определения 

мест допустимого размещения зданий, 

строений, сооружений, за пределами 
которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов). 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных).  
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение суммарной 
площади земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей площади 

земельного участка – не установлено*. 

 

 

______________________ 
 

 

Приложение № 12 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

«ЗОНА НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ (ОДЗ 211) 

 
1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО  

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С  

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.9 Обеспечение научной 
деятельности 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м.  

Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 12 м. 
Максимальный процент застройки 

в границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ  
УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 
И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 

автотранспорта   

 
4.9 Служебные гаражи 

 

 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 
их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

Требуется соблюдать 

разрыв от сооружений для 

хранения легкового 
автотранспорта до объектов 

застройки в соответствии с 

требованиями СанПиН 
2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
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сооружений, за пределами 
которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 

м.  
Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 

(без учета подземных). 
Максимальный процент застройки 

в границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

пожарной безопасности. 
 

 

3.7 Религиозное 

использование 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 
их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 
которых запрещено строительство 

зданий, строений, сооружений - 3 

м. 
Предельная высота зданий, 

строений, сооружений - 20 м. 

Максимальный процент застройки 
в границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади 
земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С  

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ 
РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

И ОБЪЕКТОВ 
КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 

 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 
земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 
земельных участков в целях 

определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м.  

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 

3 (без учета подземных). 

Максимальный процент 
застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 
земельного участка, которая 

может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка - не 
установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв 

от сооружений для хранения 
легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 

соответствии с 
требованиями СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

 

 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 
12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и 

(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 
их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 
которых запрещено 

строительство зданий, строений, 

сооружений - не установлено*. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 
не установлено*. 

Максимальный процент 

застройки в границах земельного 
участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 

земельного участка, которая 
может быть застроена, ко всей 

площади земельного участка – 

не установлено*. 

3.1.1 Предоставление  
коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и 
(или) максимальные) размеры 

земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами 

которых запрещено 
строительство зданий, строений, 

сооружений - 3 м (за 

исключением линейных 
объектов).  

Предельное количество этажей 
зданий, строений, сооружений – 

1 (без учета подземных). 

Максимальный процент 
застройки в границах земельного 

участка, определяемый как 

отношение суммарной площади 
земельного участка, которая 

 

может быть застроена, ко всей 
площади земельного участка - не 

установлено*. 

_______________________ 
 

 

Приложение № 13 

к  постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 12 октября 2022 г. № 2241 
 

 

ЗОНА СОЦИАЛЬНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ (ОДЗ 213) 

 

1. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 
ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.2 Социальное  

обслуживание 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры 
земельных участков, в том числе 

их площадь - не установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей 

зданий, строений, сооружений – 3 
(без учета подземных). 

Максимальный процент застройки 

в границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади 

земельного участка - не 

установлено*. 

 

 

 

2. УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ  

УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 

КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

2.7.1 Хранение 
автотранспорта   

 

4.9 Служебные гаражи 
 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 
подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади земельного 

участка - не установлено*. 

Требуется соблюдать разрыв от 
сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с требованиями 

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, 

нормативных документов по 
пожарной безопасности. 

 

3.7 Религиозное 
использование 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельная высота зданий, строений, 

сооружений - 20 м. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 
участка - не установлено*. 
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3. ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЕ ВИДЫ И ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

ВИДЫ РАЗРЕШЕННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СООТВЕТСТВИИ С 
КЛАССИФИКАТОРОМ 

ПАРАМЕТРЫ РАЗРЕШЕННОГО 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ОГРАНИЧЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 
И ОБЪЕКТОВ 

КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА 

4.9 Служебные гаражи 
 

 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м. 

Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – 3 (без учета 
подземных). 

Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 
определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 
застроена, ко всей площади земельного 

участка – не установлено*. 

 

Требуется соблюдать разрыв 
от сооружений для хранения 

легкового автотранспорта до 

объектов застройки в 
соответствии с 

требованиями СанПиН 

2.2.1/2.1.1.1200-03, 
нормативных документов по 

пожарной безопасности. 

 

 

12.0.1 Улично-дорожная 

сеть 

 
12.0.2 Благоустройство 

территории 

Предельные (минимальные и (или) 

максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 
установлено*. 

Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 
определения мест допустимого 

размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 
запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений - не 

установлено*. 
Предельное количество этажей зданий, 

строений, сооружений – не 

установлено*. 
Максимальный процент застройки в 

границах земельного участка, 

определяемый как отношение 
суммарной площади земельного 

участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 
участка – не установлено*. 

 

3.1.1 Предоставление  
коммунальных услуг 

Предельные (минимальные и (или) 
максимальные) размеры земельных 

участков, в том числе их площадь - не 

установлено*. 
Минимальный отступ от границ 

земельных участков в целях 

определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений - 3 м (за 

исключением линейных объектов). 

Предельное количество этажей зданий, 
строений, сооружений – 1 (без учета 

подземных). 

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка, 

определяемый как отношение 

суммарной площади земельного 
участка, которая может быть 

застроена, ко всей площади земельного 

участка – не установлено*. 

 

 

__________________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2242 от 13 октября 2022 года 

Об организации оздоровления и отдыха детей в осенний период 

2022 года 

 

На основании Распоряжения Правительства Республики Коми                         

от 15.05.2015 № 193-р «Об утверждении Комплекса мер, направленных 

на развитие системы оздоровления и отдыха детей, проживающих в 

Республике Коми», постановления администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2018 № 914 «Об утверждении Комплекса мер, направленных на 

развитие системы оздоровления, отдыха и занятости детей, 

проживающих на территории МОГО «Ухта» в каникулярное время», в 

целях осуществления единой государственной политики в области 

организации оздоровления, отдыха и занятости детей, администрация 

постановляет: 

1. Утвердить программу организации оздоровления и отдыха 

детей в период осенних каникул 2022 года согласно приложению к 

настоящему постановлению.  

2. Определить, что ответственность за организацию и 

обеспечение оздоровления и отдыха детей в период осенних каникул 

2022 года возлагается: 

1) в отношении детей, обучающихся в образовательных 

учреждениях, подведомственных муниципальному учреждению 

«Управление образования» администрации МОГО «Ухта», на данное 

муниципальное учреждение; 

2) в отношении детей, воспитывающихся в учреждениях, 

подведомственных муниципальному учреждению «Управление 

физической культуры и спорта» администрации МОГО «Ухта», на 

данное муниципальное учреждение; 

3) в отношении детей, воспитывающихся в учреждениях, 

подведомственных муниципальному учреждению «Управление 

культуры» администрации МОГО «Ухта», на данное муниципальное 

учреждение. 

3. Определить, что ответственность за подготовку и 

проведение мероприятий в рамках досуговой программы лагерей с 

дневным пребыванием детей учреждениями культуры, 

подведомственными муниципальному учреждению «Управление 

культуры» администрации МОГО «Ухта», возлагается на данное 

муниципальное учреждение, учреждениями физической культуры   и    

спорта,   подведомственными   муниципальному   учреждению 

«Управление физической культуры и спорта» администрации МОГО 

«Ухта», - на данное муниципальное учреждение. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение  

к постановлению  

администрации МОГО «Ухта»  

от 13 октября 2022 г. № 2242 

 

Программа организации оздоровления и отдыха детей  

в период осенних каникул 2022 года 
№ Форма 

организации 

оздоровления и 

отдыха 

Учреждение, 

при котором 

организован 

лагерь 

Смена Период 

смены 

Количес

тво  

путевок 

Источник  

финансирования 

1 2 3 4 5 6 8 

1.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «НШДС № 

1» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

30 республиканский 

бюджет, 

местный бюджет 

2.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «Лицей № 

1» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

15 

3.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «ГИЯ» 1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

4.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

2» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

75 

5.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

3»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

100 

6.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

4»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

30 

7.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

5» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

73 

8.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

7»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

9.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «ООШ № 

8» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

10.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

9»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

19 

11.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

10»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

100 

12.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ 

№13» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

50 

13.  Лагерь с 

дневным 

МОУ «СОШ № 

14» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

50 
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пребыванием 

детей 

14.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

15» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

40 

15.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

16» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

100 

16.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

17» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

17 

17.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МБОУ «СОШ № 

18»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

95 

18.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

19» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

75 

19.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

20» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

100 

20.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

21»  

1 31.10.2022–

03.11.2022 

100 

21.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «СОШ № 

22» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

22.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МОУ «НОШ № 

23» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

60 

23.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МУ ДО «Центр 

юных техников» 

г. Ухты 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

30 

24.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МУ ДО «Центр 

творчества 

имени Г.А. 

Карчевского» 

1 31.10.2022–

03.11.2022 

50 

25.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МУ «СШ № 1» 1 31.10.2022–

03.11.2022 

60 местный бюджет 

26.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МУ «СШ № 2» 1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

27.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МУ ДО «ДХШ» 1 31.10.2022–

03.11.2022 

22 

28.  Лагерь с 

дневным 

пребыванием 

детей 

МАУ «ГДК» 1 31.10.2022–

03.11.2022 

25 

Итого  1441  

__________________________ 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2249 от 14 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам или крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности» 

 

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Земельного кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь Уставом МОГО «Ухта», администрация постановляет:  

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя 

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2249 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных 

участков, находящихся в собственности муниципального 

образования, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности» (далее - административный регламент), определяет 

порядок, сроки и последовательность действий (административных 

процедур), администрации МОГО «Ухта» (далее - Орган), Управления 

архитектуры и строительства администрации МОГО «Ухта» (далее - 

Управление), Территориального отдела ГАУ Республики Коми 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Коми» по г. Ухта (далее - МФЦ), 

формы контроля за исполнением административного регламента, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок 

обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются граждане и крестьянские 

(фермерские) хозяйства. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может 

выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с  

законодательством   Российской  Федерации,  либо  в  силу наделения 

его заявителем в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 
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Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые  

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Официального 

портала (сайта) Органа, предоставляющего муниципальную услугу 

либо с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Управлении, МФЦ по месту своего проживания 

(регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, МФЦ называет свою фамилию, имя, 

отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, МФЦ в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ. 

На официальном портале (сайте) Органа, МФЦ, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) в 

федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

адрес сайта МФЦ  (www.mydocuments11.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное 

согласование предоставления земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является Управление. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя. 

Управление - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

услуги. 

МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, являются: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, 

кадастра и картографии - в части предоставления:  

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости 

(далее - выписка из ЕГРН). 

2) Федеральная налоговая служба - в части предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (далее - выписка из ЕГРИП о 

крестьянском фермерском хозяйстве. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных  с  

обращением  в  государственные  органы,  иные  органы  

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) решение о предварительном согласовании предоставления 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального 

образования, и земельных участков государственная собственность на 

которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам или крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности (далее - решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности (далее - решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

результатом предоставления муниципальной услуги является решение 

о предоставлении муниципальной услуги в виде электронной записи в 

Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг в день формирования при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, в случае, если заявление о 

предоставлении муниципальной услуги подано посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 67 календарных дней, исчисляемых со дня 

регистрации заявления с документами, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги.  

В течение 10 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует 

требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены 

документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего 

административного регламента. При этом заявителю должны быть 

указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. 

В срок не более чем 30 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Орган рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или 

отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и по результатам этих 

рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка или при наличии 

оснований, указанных в 2.14. настоящего административного 

регламента решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и направляет принятое решение 

заявителю. Решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка должно содержать все основания 

отказа. 

В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования 

извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) 

хозяйств о намерении участвовать в аукционе Орган в недельный срок 

со дня поступления этих заявлений принимает решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка 

лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный 

орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка 

или уточнение его границ и принимает решение о проведении 

аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных 

в заявлении о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 

календарных дня со дня его поступления специалисту, ответственному 

за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 

более 12 календарных дней со дня поступления в Орган указанного 

заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на Официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

 

 

 

 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявители 

самостоятельно предоставляется в Орган, Управление, МФЦ заявление 

(запрос) о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 

Приложение (для физических лиц, крестьянских фермерских хозяйств) 

к настоящему административному регламенту) одним из следующих 

способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций),  

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации   в   инфраструктуре,   

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, в том числе через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным 

в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Управлении 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

В заявлении о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства 

заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 

(для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя, а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации индивидуального предпринимателя в едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей и 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 

случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о 

предварительном согласовании предоставления, которого подано 

(далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы 

такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания 

территории, если образование испрашиваемого земельного участка 

предусмотрено указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые 

номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом 

межевания территории, со схемой расположения земельного участка 

или с проектной документацией лесных участков предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

сведения о таких земельных участках внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без 

проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 

Земельного Кодекса Российской Федерации; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести 

земельный участок, если предоставление земельного участка возможно 

на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа 

территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных указанными документом и 

(или) проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 

с заявителем. 

2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы: 

- документы, подтверждающие право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным 

Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти, за исключением документов, которые должны 

быть представлены в уполномоченный орган в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия; 

- схема расположения земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 

отсутствует проект межевания территории, в границах которой 

предстоит образовать такой земельный участок; 

- проектная документация о местоположении, границах, 

площади и об иных количественных и качественных характеристиках 

лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном 

согласовании предоставления лесного участка; 

- заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо;  

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной 

гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

consultantplus://offline/ref=D71630B46F7634EE984158C376D1929FBBE992E97AC3282CF2AAA89EF54F381D03AF57485E10F147B147549915208F11FD09AAFB5EwFi0J
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указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 

В целях установления личности заявителя, при обращении за 

получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления 

необходимо представить документ, удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 

2.6-2.6.1, 2.10 настоящего административного регламента (в случае, 

если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) выписка из ЕГРН; 

2) выписка из ЕГРИП о крестьянском фермерском хозяйстве. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23 настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
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д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6.-2.6.1. настоящего 

административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.23 настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги является:  

1) схема расположения земельного участка, приложенная к 

заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, 

указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не 

может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 

подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению 

в соответствии с Федеральным   законом    от   13.07.2015 №   218-ФЗ    

«О    государственной    регистрации недвижимости», не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 

статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 

минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется: 

- в приемный день Органа, Управления, МФЦ - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Управление - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций).  

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п.3.11, 3.16 настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п.3.3 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги 

должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе 

обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 
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оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике 

(режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, 

номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) 

специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных  центров  

предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012                     № 1376. 

 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   
Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной  

форме по составу действий, которые 
заявитель вправе совершить при получении 

муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и 
сроках предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган 

(организацию), МФЦ для подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 

да/нет да 

1.3. Формирование заявления да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом 

(организацией) заявления и иных 

документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и 

уплата иных платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

да/нет нет 

1.6. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги 

да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 
заявления да/нет 

да (в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных 

технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через 

МФЦ 

Да (в полном 
объеме/ не в 

полном 

объеме)/ нет 

да 

3. Возможность получения услуги через 

ЕПГУ 
да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их 

продолжительность 

да/нет да 

5. Возможность (невозможность) получения 
услуги посредством заявления о 

предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и  

муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона от 

27.07.2010               № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в 

общем количестве обращений граждан в 

Органе 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в 
установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем количестве 

заявлений на предоставление услуги через 
МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление 

муниципальной услуги в Органе, 
Управлении     

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных 

жалоб в общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги через 

МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги  

находятся  на Официальном портале (сайте) Органа – (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), МФЦ (www.mydocuments11.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), Официальном портале (сайте) Органа размещаются 

образцы заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6-2.6.1 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6.-2.6.1. настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги,  направляются в Орган посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление   и   прилагаемые   к   нему   

документы   подписываются   тем   видом электронной подписи, 

допустимость использования которых установлена федеральными 

законами, регламентирующими порядок предоставления 

муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 

предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Управлением осуществляется без участия 

заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной 

системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

в) возможность приема денежных средств от заявителей в счет 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и 

уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с 

учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Органом, Управлением заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Управления, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 
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Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование  заявления  осуществляется посредством 

заполнения электронной формы  

заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Управление посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Управление обеспечивает в срок не позднее 3  

календарных дней с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю 

уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Управления, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом, 

Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Управления, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие Орган, Управления 

должностного лица Органа, Управления либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур 

(действий)  

в многофункциональных центрах  

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, 

включая описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) Прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление  специалистом межведомственных запросов в  

органы  государственной  

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были 

представлены заявителем самостоятельно; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего административного регламента. 

3.10.1. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 

полном объеме осуществляется в соответствии с соглашением о 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M


   777111  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

3.10.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников 

установлены разделом V настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе непосредственно в 

МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. 

Заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6-

2.6.1, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6-2.6.1 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявления и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об 

их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист МФЦ, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

МФЦ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в МФЦ заявитель 

сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, назначает 

время в часы приема с учетом времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в МФЦ по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и 

интервалов времени приема, а также записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в МФЦ по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Органа, 

ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если 

заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов 

в органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.12. Направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17. 

настоящего административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении,  

выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.13. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.19. настоящего 

административного регламента. 
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III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур,  

требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим 

муниципальную услугу 

 

3.14. Предоставление муниципальной услуги в Органе, 

Управлении включает следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

3.15. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Управление; 

- на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции; 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Управление) - 

подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6-2.6.1, 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном 

носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Органе, Управлении либо оформлено 

заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Управления, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6-2.6.1 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Управления, 

изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Управления, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Орган, Управление; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Управление 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Управления, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Управлении по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Управлении графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Управлении по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист Орана 

Управления не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Управление, Орган) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6-2.6.1, 2.10 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Управление; 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, 

Управления, ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 
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правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Управлении, специалист Органа, Управления, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, передает документы (дело) специалисту Управления, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.16.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.  

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Управления, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры.  

 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Управления, МФЦ, ответственным 

за межведомственное взаимодействие, документов и информации для 

направления межведомственных запросов о получении документов 

(сведений из них), указанных в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель не представил 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента по собственной инициативе). 

Специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Управление, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Управления, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в 

Управление, для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.17.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента. 

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 8 календарных дней со дня получения 

специалистом Управления, МФЦ, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.17.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Управление для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Органе, Управлении зарегистрированных 

документов, указанных в пунктах 2.6.-2.6.1., 2.10. настоящего 

административного регламента.  

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Управления:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6- 2.6.1 и 2.10 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Управлением муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента; 

- устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Управления, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 

настоящего административного регламента). 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, в течение 8 календарных дней осуществляет 

оформление в двух экземплярах решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления услуги), и передает данный документ Руководителю 

Органа на подпись. 

Руководитель Органа в течение 3 календарных дней 

подписывает документ, являющийся результатом предоставления 

услуги и передаёт специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления услуги специалисту Управления, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.18.1. Критерием принятия решения является соответствие 

запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 53 календарных дня со дня получения из 

Органа, Управления, МФЦ полного комплекта документов, 

необходимых для принятия решения.  

В случае, если заявление не соответствует положениям пункта 

2.6 настоящего административного регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента максимальный срок выполнения административной 

процедуры составляет 4 календарных дня со дня получения из Органа, 

Управления, МФЦ документов, необходимых для принятия решения. В 

данном случае осуществление межведомственного информационного 

взаимодействия в рамках предоставления муниципальной услуги не 

требуется. При этом Управлением должны быть указаны причины 

возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

3.18.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 
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передача документа, являющегося результатом предоставления услуги 

специалисту Управления, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении,  

выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.19. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Управления, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом 

Управления, МФЦ, ответственным за выдачу результата 

предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Управления, 

МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Управления, МФЦ, ответственный за выдачу результата 

предоставления услуги, направляет заявителю документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги через 

организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.19.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня с момента поступления 

специалисту Управления, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, специалисту МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.19.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю оформленного решения о предварительном согласовании 

предоставления земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности или решения об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков государственная 

собственность на которые не разграничена, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

 

3.20. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе  обратиться в 

Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

3.20.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.20.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.20.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов 

в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 2 

календарных дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

consultantplus://offline/ref=8EF1F26DEDC2F917F56820771F493DDAD3D095A06E62D743BE5528191B3229E7FF84884857990E73633EE5EC26r7d7I
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указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 2 

календарных дней со дня получения из Органа заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.20.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.20.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

3.20.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19 настоящего административного 

регламента. 

3.20.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.21. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Орган заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в 

течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 3 календарных дней со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги: 

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

 представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 3 

календарных дней со дня получения из Органа заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.21.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Орган, Управление заявление о выдаче 

дубликата. 

3.21.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган, Управление заявления о выдаче дубликата. 

3.21.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.21.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником 

Управления. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа, курирующим работу Управления. 

Контроль за исполнением настоящего административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 
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Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Управления, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Управлению, заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Управлению, заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Управлением; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан,  

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

 

 

 

 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и  

муниципальных услуг», или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Управления, должностных лиц Органа, Управления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от                         27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены   федеральными   законами   и   

принятыми   в   соответствии  с  ними  иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном  

частью  1.3  статьи  16  Федерального закона от  27 июля 2010 г.  № 

210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
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результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития и промышленности Республики Коми - орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - 

Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Министерством в месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого  МФЦ.  Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя  МФЦ  подаются  в 

Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

руководителя Органа, иного должностного лица Органа, 

муниципального служащего может быть направлена через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, через  МФЦ,  с  использованием  

информационно-телекоммуникационной  

сети «Интернет», официального портала (сайта) Органа, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 

работников может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного 

лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ в 

соответствующем журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ, его работников (далее - Журнал) не позднее следующего за днем 

ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме 

на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, 

даты и времени ее приема, перечня представленных документов 

непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа и его должностных лиц, муниципальных 

служащих и получении документов с указанием регистрационного 

номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального портала (сайта) Органа, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, направляется заявителю через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю;  

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица 

Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее 

передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ 

регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением 

жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в 

получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 
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- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения 

по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник 

МФЦ, сотрудник Министерства направляет  жалобу  в  орган,  

предоставляющий  муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

работник МФЦ, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его  наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее  регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в  течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, 

если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 

Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.12. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, 

наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, орган местного 

самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного 

в пункте 5.13. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, работнике МФЦ, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.15. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, его должностного лица либо 

муниципального служащего органа исполнительной власти 
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Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Управлении в МФЦ; 

- на официальном портале (сайте) Органа, МФЦ; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

5.18. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

- при письменном обращении в Орган, МФЦ; 

- путем публичного информирования. 

 

 

Приложение 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков, 

 находящихся в собственности муниципального образования, и 

земельных 

 участков государственная собственность на которые не разграничена,  

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

 личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, 

гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

 осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности» 

 

 

 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2250 от 14 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 15.12.2020 № 3522 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта» «Развитие физической культуры и 

спорта» 

 

В соответствии с методическими указаниями по разработке и 

реализации муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04.08.2020 № 1961, 

Порядком разработки, корректировки, мониторинга, контроля 

реализации и оценки эффективности муниципальных программ МОГО 

«Ухта», утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» 

от 07.09.2020 № 2368, Перечнем муниципальных программ МОГО 

«Ухта», утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» 

от 03.09.2020 № 2348, администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

15.12.2020 № 3522 «Об утверждении муниципальной программы 
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МОГО «Ухта» «Развитие физической культуры и спорта» (далее – 

Программа) изменения следующего содержания: 

1.1. Позицию «Объемы финансирования Программы» 

Паспорта Программы изложить в следующей редакции: 

« 

Объемы 

финансир
ования 

Програм

мы 

Год 

Средства 
федерального 

бюджета, 

(руб.) 

Средства 
республиканск

ого бюджета, 

(руб.) 

Средства 
бюджета 

МОГО «Ухта», 

(руб.) 

Средства 

от 

принося
щей 

доход 

деятельн
ости, 

(руб.) 

ВСЕГО, (руб.): 

2021 

2022 
2023 

2024 

 
Итог

о 

11 109 561,91 

169 286 865,62 
20 023 860,00 

0,00 

         
200 420 287,53 

21 403 279,79 

44 000 862,06 
22 025 546,00 

20 971 656,00 

 
108 401 343,85 

182 752 583,87 

200 066 410,92 
185 245 431,00 

183 102 471,00 

 
751 166 896,79 

0,00 

0,00 
0,00 

0,00 

 
0,00 

 

215 265 425,57 

413 354 138,60 
227 294 837,00 

204 074 127,00 

  
1 059 988 528,17 

 

». 

1.2. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Развитие физической 

культуры и спорта» Программы изложить в редакции согласно 

приложению  № 1 к настоящему постановлению. 

1.3. Таблицу 4 «Перечень объектов капитального 

строительства для   муниципальных нужд, подлежащих строительству 

(реконструкции) за счет средств бюджета МОГО «Ухта» Программы 

изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему 

постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования.          

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта»                                                               

П.П. Артемьев 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от14 октября 2022 г. № 2250 

                                                                                                         

 

                                                                                                                                                                                                                 «Таблица 3 

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Развитие физической культуры и спорта» 
 

№ 
Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 

основного мероприятия 

Ответственные исполнители, 

соисполнители 

 
Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 

 

2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7  8 

Муниципальная программа МОГО 

«Ухта» «Развитие физической культуры и 

спорта» 

  

ВСЕГО  215 265 425,57 413 354 138,60 227 294 837,00 204 074 127,00 1 059 988 528,17 

Федеральный бюджет 11 109 561,91 169 286 865,62 20 023 860,00 0,00 200 420 287,53 

Бюджет РК 21 403 279,79 44 000 862,06 22 025 546,00 20 971 656,00 108 401 343,85 

Бюджет МОГО «Ухта» 182 752 583,87 200 066 410,92 185 245 431,00 183 102 471,00 751 166 896,79 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 

0,00 0,00 
0,00 

МУ «УФиС» 
администрации МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 
 

213 270 940,88 
 

254 560 416,01 
 

205 107 727,00 
 

204 074 127,00 
                     

877 013 210,89 

Федеральный бюджет 11 109 561,91 27 592 345,62 0,00 0,00 38 701 907,53 

Бюджет РК 21 403 279,79 36 543 252,06 20 971 656,00 20 971 656,00 99 889 843,85 

Бюджет МОГО «Ухта» 180 758 099,18 190 424 818,33 184 136 071,00 183 102 471,00 738 421 459,51 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 
0,00 0,00 

0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО  1 994 484,69 158 793 722,59 22 187 110,00 - 182 975 317,28 

Федеральный бюджет 0,00 141 694 520,00 20 023 860,00 - 161 718 380,00 

Бюджет РК 0,00 7 457 610,00 1 053 890,00 - 8 511 500,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 994 484,69 9 641 592,59 1 109 360,00 - 12 745 437,28 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 - 0,00 

Задача 1. Обеспечение населения МОГО 

«Ухта» возможностями для 
удовлетворения потребностей в занятиях 

физкультурой и спортом 

МУ «УФиС» 
администрации МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО  193 505 000,08 230 065 475,01 182 722 661,00 181 689 061,00 787 982 197,09 

Федеральный бюджет 11 109 561,91 27 592 345,62 0,00 0,00 38 701 907,53 

Бюджет РК 21 403 279,79 36 543 252,06 20 971 656,00 20 971 656,00 99 889 843,85  

Бюджет МОГО «Ухта» 160 992 158,38 165 929 877,33 161 751 005,00 160 717 405,00 649 390 445,71 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 
 

0,00 

 

0,00 
0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО  1 994 484,69 158 793 722,59 22 187 110,00 - 182 975 317,28 

Федеральный бюджет 0,00 141 694 520,00 20 023 860,00 - 161 718 380,00 

Бюджет РК 0,00 7 457 610,00 1 053 890,00 - 8 511 500,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 994 484,69 9 641 592,59 1 109 360,00 - 12 745 437,28 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
 

 

0,00 0,00 0,00 - 0,00 

1.1 

Строительство, реконструкция, 

модернизация спортивных 

объектов 

МУ УКС 

ВСЕГО  - - 0,00 0,00 0,00 

Федеральный бюджет - - 0,00 0,00 0,00  

Бюджет РК - - 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - - 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- - 0,00 0,00 0,00 

1.2. 
Проведение капитального и 

текущего ремонта спортивных 

сооружений 

МУ «УФиС» администрации 
МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  4 331 396,09 1 626 285,41 0,00 0,00 5 957 681,50 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 4 331 396,09 1 626 285,41 0,00 0,00 5 957 681,50 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО  - 0,00 0,00 0,00 0,00 

Федеральный бюджет - 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК - 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.3 

Оказание муниципальных услуг 

(выполнение работ) 

физкультурно-спортивными 
учреждениями 

МУ «УФиС» администрации              

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  164 262 695,06 185 803 269,51 179 027 168,00 180 546 821,00 709 639 953,57 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 19 676 900,00 23 012 060,00 20 521 656,00 20 521 656,00 83 732 272,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 144 585 795,06 162 791 209,51 158 505 512,00 160 025 165,00 625 907 681,57 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.4 

Модернизация и укрепление  

материально-технической базы 

физкультурно-спортивных 
учреждений 

МУ «УФиС» администрации            

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  1 000 000 ,00 - - - 1 000 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 000 000,00 - - - 1 000 000,00 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 
- - - 

0,00 
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№ 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 
основного мероприятия 

Ответственные исполнители, 

соисполнители 

 
Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 
 

2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7  8 

1.5 

Реализация мероприятий по 

внедрению Всероссийского 

физкультурно-спортивного 

комплекса «Готов к труду и 
обороне» (ГТО) 

МУ «УФиС» администрации                 
МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  199 988,20 200 000,00 200 000,00 200 000,00 799 988,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 199 988,20 200 000,00 200 000,00 200 000,00 799 988,20 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.6 

Предоставление мер социальной 

поддержки в виде компенсации 

расходов на оплату жилого 
помещения и коммунальных 

услуг специалистам 

муниципальных учреждений и 
муниципальных образовательных 

организаций МОГО «Ухта», 
работающим и проживающим в 

сельских населенных пунктах или 

поселках городского типа 

МУ «УФиС» администрации      

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  40 608,00 42 240,00       42 240,00       42 240,00       167 328,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 40 608,00 42 240,00       42 240,00       42 240,00       167 328,00 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 
 

 

1.7 
 

 

Реализация народных проектов в 

сфере физической культуры и 
спорта, прошедших отбор в 

рамках проекта «Народный 

бюджет» 

 
МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта 

ВСЕГО  674 047,00 957 500,00 0,00 0,00 1 631  547,00        

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 600 000,00 600 000,00 0,00 0,00 1 200 000,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 74 047,00 357 500,00 0,00 0,00 431 547,00 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.8 

Оплата муниципальными 

учреждениями расходов по 

коммунальным услугам 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО  800 000,00 900 000,00 900 000,00 900 000,00 3 500 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 400 000,00 450 000,00 450 000,00 450 000,00 1 750 000,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 400 000,00 450 000,00 450 000,00 450 000,00 1 750 000,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 

 

0,00 

 

0,00 
0,00 

1.9 

Реализация отдельных 

мероприятий регионального 

проекта «Спорт-норма жизни» в 
части строительства и 

реконструкции спортивных 

объектов для муниципальных 
нужд 

 
МУ УКС 

 

ВСЕГО  1 994 484,69 158 793 722,59 22 187 110,00 - 182 975 317,28 

Федеральный бюджет 0,00 141 694 520,00 20 023 860,00 - 161 718 380,00 

Бюджет РК 0,00 7 457 610,00 1 053 890,00 - 8 511 500,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 994 484,69 9 641 592,59 1 109 360,00 - 12 745 437,28 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 - 0,00 

1.10 

Реализация отдельных 

мероприятий регионального 

проекта «Спорт-норма жизни» в 
части приобретения спортивного 

оборудования и инвентаря для 

приведения организаций 
спортивной подготовки в 

нормативное состояние 

МУ УФиС администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО - 1 693 084,70 0,00 0,00 1 693 084,70 

Федеральный бюджет - 1 592 345,62 0,00 0,00 1 592 345,62 

Бюджет РК - 83 808,23 0,00 0,00 83 808,23 

Бюджет МОГО «Ухта» - 16 930,85 0,00 0,00 16 930,85 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.11 

Реализация отдельных 
мероприятий регионального 

проекта «Спорт-норма жизни» в 

части оказания государственной 
поддержки спортивных 

организаций, осуществляющих 

подготовку спортивного резерва 

для спортивных сборных команд, 

в том числе спортивных сборных 

команд Российской Федерации 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 202 380,00 269 842,86 0,00 0,00 472 222,86 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 141 666,00 188 890,00 0,00 0,00 330 556,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 60 714,00 80 952,86 0,00 0,00 141 666,86 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.12 

Реализация отдельных 

мероприятий регионального 

проекта  «Спорт-норма жизни» в 
части оснащения объектов 

спортивной инфраструктуры 

спортивно-технологическим 
оборудованием 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 21 993 885,73 0,00 0,00 0,00 21 993 885,73 

Федеральный бюджет 11 109 561,91 0,00 0,00 0,00 11 109 561,91 

Бюджет РК 584 713,79 0,00 0,00 0,00 584 713,79 

Бюджет МОГО «Ухта» 10 299 610,03 0,00 0,00 0,00 10 299 610,03 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.13 

Создание безопасных условий в 

организациях в сфере физической 
культуры и спорта  

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО - 2 097 382,33 0,00 0,00 2 097 382,33 

Федеральный бюджет - 
0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК - 2 097 382,33 0,00 0,00 2 097 382,33 

Бюджет МОГО «Ухта» - 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.14 

Реализация мероприятий 

федерального проекта «Бизнес-

спринт (Я выбираю спорт)» в 
части закупки и монтажа 

оборудования для создания 

«умных» спортивных площадок 

МУ «УФиС» администрации 
МОГО «Ухта» 

ВСЕГО - 36 475 870,20 2 553 253,00 0,00 39 029 123,20 

Федеральный бюджет - 
 

26 000 000,00 

0,00 0,00  

26 000 000,00 

Бюджет РК - 10 111 111,50 0,00 0,00 10 111 111,50 

Бюджет МОГО «Ухта» - 364 758,70 2 553 253,00 0,00 2 918 011,70 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

- 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 2. Вовлечение всех категорий 

населения МОГО «Ухта» в массовые 

физкультурные и спортивные 
мероприятия 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 1 000 000,00 1 050 000,00 1 000 000,00 1 000 000,00 4 050 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 000 000,00 1 050 000,00 1 000 000,00 1 000 000,00 4 050 000,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.1 

Реализация Календарного плана 

официальных физкультурных 
мероприятий и спортивных 

мероприятий физкультурно-

спортивными учреждениями 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 1 000 000,00 1 050 000,00 1 000 000,00 1 000 000,00 4 050 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 1 000 000,00 1 050 000,00 1 000 000,00 1 000 000,00 4 050 000,00 

Средства от приносящей 
доход деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.2 

Мониторинг реализации 

Календарного плана 

официальных физкультурных 
мероприятий и спортивных 

мероприятий МОГО «Ухта» 

 
МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- - - - - 

Задача 3. Обеспечение реализации 

муниципальной программы 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 18 765 940,80 23 444 941,00 21 385 066,00 21 385 066,00 84 981 013,80 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 765 940,80 23 444 941,00 21 385 066,00 21 385 066,00 84 981 013,80 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.1 

Содержание и обеспечение 
деятельности Муниципального 

учреждения «Управление 

физической культуры и спорта» 
администрации муниципального 

МУ «УФиС» администрации 
МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 18 765 940,80 20 974 941,00 21 385 066,00 21 385 066,00 82 511 013,80 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 765 940,80 20 974 941,00 21 385 066,00 21 385 066,00 82 511 013,80 

Средства от приносящей 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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№ 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы 
основного мероприятия 

Ответственные исполнители, 

соисполнители 

 
Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 
 

2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7  8 

образования городского округа 

«Ухта» 

доход деятельности 

3.2 
Мониторинг реализации 

муниципальной программы 
МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- - - - - 

3.3 

Реализация мероприятий по 

оптимизации бюджетных 
расходов 

МУ «УФиС» администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО - 2 470 000,00 - - 2 470 000,00 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - 2 470 000,00 - - 2 470 000,00 

Средства от приносящей 

доход деятельности 
- - - - - 

  

______________________________» 

 

Приложение № 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от14 октября 2022 г. № 2250 

 

«Таблица 4 

 

Перечень объектов капитального строительства для муниципальных 

нужд, подлежащих строительству (реконструкции) 

за счет средств бюджета МОГО «Ухта» 

№ 

п/п 

Наименование подпрограмм, основных мероприятий, объектов 

капитального строительства (реконструкции) 

Сроки 

строительства 

Объем финансирования строительства по годам, рублей 

2021 2022 2023 2024 

1 2 3 4 5 6 7 

 Итого по объектам программы 
 

1 994 484,69 158 793 722,59 22 187 110,00 - 

 в том числе за счет источников: 
 

                                Х   Х   Х - 

 - бюджет МОГО «Ухта»: 
 

1 994 484,69 9 641 592,59 1 109 360,00 - 

 в том числе за счет остатков прошлых лет  0,00 0,00 0,00 - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  0,00 0,00 0,00 - 

 
1.9.Реализация отдельных мероприятий регионального проекта 
«Спорт-норма жизни» в части строительства и реконструкции 

спортивных объектов для муниципальных нужд 

 
 

 
  

 
Строительство объекта: «Физкультурно-оздоровительный 
комплекс единоборств, г. Ухта» 

2021-2023 

 

1 994 484,69 158 793 722,59 22 187 110,00 

- 

 в том числе за счет источников:                                  Х   Х   Х - 

 - бюджет МОГО «Ухта»  1 994 484,69 9 641 592,59 1 109 360,00 - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  0,00 0,00 0,00 - 

__________________________________» 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2252 от 14 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 10 февраля 2021 г. № 269 «Об утверждении 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Развитие 

транспортной системы» 

 

В соответствии с Порядком разработки, корректировки, 

мониторинга, контроля реализации и оценки эффективности 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденным 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 07 сентября 2020 г. 

№ 2368, Методическими указаниями по разработке и реализации 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04 августа 2020 г. № 

1961, Перечнем муниципальных программ МОГО «Ухта», 

утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» от 03 

сентября 2020 г. № 2348, администрация постановляет: 

1.  Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

10.02.2021 № 269 «Об утверждении муниципальной программы МОГО 

«Ухта» «Развитие транспортной системы» (далее – постановление, 

Программа) изменения следующего содержания: 

1.1. Позицию «Объемы финансирования Программы» 

паспорта Программы изложить в следующей редакции: 

 

 

 

 

 

 

« 
Объе

мы 

фина

нсир

ован

ия 

Прог

рам

мы 

год 

Средства 

федерального 

бюджета (руб.) 

Средства 

республиканск

ого бюджета   

(руб.) 

Средства 

бюджета 

МОГО «Ухта» 

(руб.) 

Средства 

от 

принося

щей 

доход 

деятельн

ости 

(руб.) 

Всего (руб.) 

1 2 3 4 5 6 

2021 0,00 6 810 064,00 4 196 294,59 0,00 11 006 358,59 

2022 0,00 48 010 679,59 7 962 674,56 0,00 55 973 354,15 

2023 0,00 15 096 474,00 23 443 371,21 0,00 38 539 845,21 

2024 40 957 870,00 75 602 615,00 28 205 665,00 0,00 144 766 150,00 

Итого: 40 957 870,00 145 519 832,59 63 808 005,36 0,00 250 285 707,95 

1.2. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Развитие транспортной 

системы» Программы изложить в редакции согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования.  

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   888333  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2252 

 

«Таблица 3 

 

Ресурсное обеспечение 

и прогнозная (справочная) оценка расходов средств 

на реализацию целей муниципальной программы 

МОГО «Ухта» «Развитие транспортной системы» 

№ 

п/п 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

основного мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Муниципальная программа МОГО 

«Ухта» «Развитие транспортной системы» 

  
ВСЕГО  11 006 358,59 55 973 354,15 38 539 845,21 144 766 150,00 250 285 707,95 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 40 957 870,00 40 957 870,00 

бюджет РК 6 810 064,00 48 010 679,59 15 096 474,00 75 602 615,00 145 519 832,59 

Бюджет МОГО «Ухта» 4 196 294,59 7 962 674,56 23 443 371,21 28 205 665,00 63 808 005,36 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 
ВСЕГО  

11 006 358,59 55 973 354,15 35 892 711,00 34 956 150,00 137 828 573,74 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

бюджет РК 6 810 064,00 48 010 679,59 15 096 474,00 15 090 985,00 85 008 202,59 

Бюджет МОГО «Ухта» 4 196 294,59 7 962 674,56 20 796 237,00 19 865 165,00 52 820 371,15 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 
ВСЕГО  - 0,00 2 647 134,21 109 810 000,00 112 457 134,21 

Федеральный бюджет - 0,00 0,00 40 957 870,00 40 957 870,00 

бюджет РК - 0,00 0,00 60 511 630,00 60 511 630,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - 0,00 2 647 134,21 8 340 500,00 10 987 634,21 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» ВСЕГО  
- - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

Задача 1. Создание условий для 

предоставления транспортных услуг 

населению и организация транспортного 

обслуживания в границах городского 

округа 

  
ВСЕГО  4 425 288,20 5 217 989,05 22 456 339,00 21 519 778,00 53 619 394,25 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

бюджет РК 3 696 364,00 4 482 089,00 11 886 274,00 11 880 785,00 31 945 512,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 728 924,20 735 900,05 10 570 065,00 9 638 993,00 21 673 882,25 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.1 Организация транспортного 

обслуживания населения в 

границах городского округа  

МУ «УЖКХ» 
ВСЕГО  4 425 288,20 5 217 989,05 22 456 339,00 21 519 778,00 53 619 394,25 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

бюджет РК 3 696 364,00 4 482 089,00 11 886 274,00 11 880 785,00 31 945 512,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 728 924,20 735 900,05 10 570 065,00 9 638 993,00 21 673 882,25 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2 Совершенствование системы 

транспортного обслуживания  в 

границах городского округа  

МУ «УЖКХ» 
ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

Задача 2. Строительство объектов 

дорожной инфраструктуры  

  ВСЕГО  - 0,00 2 647 134,21 109 810 000,00 112 457 134,21 

Федеральный бюджет - 0,00 0,00 40 957 870,00 40 957 870,00 

бюджет РК - 0,00 0,00 60 511 630,00 60 511 630,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - 0,00 2 647 134,21 8 340 500,00 10 987 634,21 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.1 Строительство дорожной сети МУ УКС ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

2.2 Обустройство объектов 

дорожной сети 

МУ УКС ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

2.3 Организация работы по МУ УКС ВСЕГО  - - - - - 
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№ 

п/п 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

основного мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

определению стоимости 

строительства объектов 

дорожной сети  

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

2.4 Постановка на кадастровый учет 

и регистрация права 

муниципальной собственности 

объектов дорожной сети 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 
ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

2.5 Строительство уличной 

дорожной сети индивидуальной 

жилой застройки 

МУ УКС ВСЕГО  - 0,00 2 647 134,21 109 810 000,00 112 457 134,21 

Федеральный бюджет - 0,00 0,00 40 957 870,00 40 957 870,00 

бюджет РК - 0,00 0,00 60 511 630,00 60 511 630,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - 0,00 2 647 134,21 8 340 500,00 10 987 634,21 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 3. Содержание объектов дорожной 

инфраструктуры  

  ВСЕГО  6 581 070,39 50 755 365,10 13 436 372,00 13 436 372,00 84 209 179,49 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

бюджет РК 3 113 700,00 43 528 590,59 3 210 200,00 3 210 200,00 53 062 690,59 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 467 370,39 7 226 774,51 10 226 172,00 10 226 172,00 31 146 488,90 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.1 Взаимодействие с 

Министерством экономического 

развития и промышленности 

Республики Коми  и 

Министерством строительства и 

жилищно-коммунального 

хозяйства Республики Коми в 

области дорожной деятельности 

МУ «УЖКХ» 
ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

3.2 Проведение капитального 

ремонта (ремонта) и содержание 

дорог общего пользования 

местного значения  

МУ «УЖКХ» ВСЕГО  6 581 070,39 48 557 350,72 13 436 372,00 13 436 372,00 82 011 165,11 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

бюджет РК 3 113 700,00 41 574 228,59 3 210 200,00 3 210 200,00 51 108 328,59 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 467 370,39 6 983 122,13 10 226 172,00 10 226 172,00 30 902 836,52 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.3 Реализация народных проектов в 

сфере дорожной деятельности в 

рамках проекта "Народный 

бюджет"  

МУ «УЖКХ» ВСЕГО  - 2 198 014,38 - - 2 198 014,38 

Федеральный бюджет - 0,00 - - 0,00 

бюджет РК - 1 954 362,00 - - 1 954 362,00 

Бюджет МОГО «Ухта» - 243 652,38 - - 243 652,38 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- 0,00 - - 0,00 

_____________________________________» 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2253 от 14 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 10.02.2021 № 267 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-коммунальное 

хозяйство» 

 

В соответствии с Порядком разработки, корректировки, 

мониторинга, контроля реализации и оценки эффективности 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденным 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 07.09.2020 № 2368, 

Методическими указаниями по разработке и реализации 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04.08.2020 № 1961, 

администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

10.02.2021 № 267 «Об утверждении муниципальной программы МОГО 

«Ухта» «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство» (далее – 

Программа) изменения следующего содержания: 

1.1. Позицию «Объемы финансирования программы» паспорта 

Программы изложить в следующей редакции: 

« 
Объемы  

финансиро

вания   
программы  Год 

Средства 
федерального 

бюджета (руб.) 

Средства 

республиканск

ого  бюджета 
(руб.) 

Средства 

бюджета 

МОГО «Ухта» 
(руб.) 

Средства 

от 

приносяще
й доход 

деятельнос

ти 
(руб.) 

ВСЕГО 

(руб.) 

2021 141 891 141,17 146 394 745,68 126 357 059,59 0,00 414 642 946,44 

2022 333 681 045,80 203 295 639,99 136 110 073,61 0,00 673 086 759,40 

2023 174 811 310,00 93 268 680,00 112 318 767,42 0,00 380 398 757,42 

2024 125 220 170,00 203 679 880,00 115 658 518,95 0,00 444 558 568,95 

Итого 775 603 666,97 646 638 945,67 490 444 419,57 0,00 1 912 687 032,21 

». 

 

1.2. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-

коммунальное хозяйство» Программы изложить в редакции согласно 

приложению № 1 к настоящему постановлению. 

1.3. Таблицу 4 «Перечень объектов капитального 

строительства для муниципальных нужд, подлежащих строительству 

(реконструкции) за счет средств бюджета МОГО «Ухта» Программы 

изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему 

постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя 

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 
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Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2253 

«Таблица 3 

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 
муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство»  

№ п/п 

Наименование 

муниципальной программы, 

подпрограммы, основного 

мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 7 8 

Муниципальная программа МОГО 

«Ухта» «Жилье и жилищно-

коммунальное хозяйство» 

  

ВСЕГО 414 642 946,44 673 086 759,40 380 398 757,42 444 558 568,95 1 912 687 032,21 

Федеральный бюджет 141 891 141,17 333 681 045,80 174 811 310,00 125 220 170,00 775 603 666,97 

Бюджет РК 146 394 745,68 203 295 639,99 93 268 680,00 203 679 880,00 646 638 945,67 

Бюджет МОГО «Ухта» 126 357 059,59 136 110 073,61 112 318 767,42 115 658 518,95 490 444 419,57 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 67 221 401,41 67 500 982,62 66 863 421,00 66 559 262,00 268 145 067,03 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 90 507,00 88 822,00 88 822,00 353 742,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 67 135 810,41 67 410 475,62 66 774 599,00 66 470 440,00 267 791 325,03 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 239 090 782,50 491 633 929,30 226 343 368,42 289 721 578,95 1 246 789 659,17 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 308 652 900,00 153 676 300,00 102 999 400,00 680 416 400,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 155 348 291,94 61 349 900,00 171 761 100,00 494 115 071,94 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 347 202,50 27 632 737,36 11 317 168,42 14 961 078,95 72 258 187,23 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 62 308 669,00 67 325 874,96 69 014 968,00 70 100 728,00 268 750 239,96 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 13 299 835,96 16 050 000,00 16 050 000,00 61 054 384,96 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 37 035 947,85 18 177 000,00 18 177 000,00 112 333 187,85 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 990 625,80 0,00 0,00 12 841 355,97 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 868 322,05 0,00 0,00 26 820 187,73 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 18 177 000,00 18 177 000,00 18 177 000,00 72 671 644,15 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

УАГЗ 

ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 1 Поддержка и 

стимулирование жилищного 

строительства, повышение 

доступности жилья для граждан, в 

том числе нуждающихся в улучшении 

жилищных условий 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 384 810,00 4 333 567,10 10 000 000,00 10 000 000,00 27 718 377,10 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 384 810,00 4 333 567,10 10 000 000,00 10 000 000,00 27 718 377,10 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 46 654 120,00 54 026 039,00 52 964 968,00 54 050 728,00 207 695 855,00 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС ВСЕГО 63 900,00 - - - 63 900,00 
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Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 63 900,00 - - - 63 900,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 - - - 0,00 

 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 37 035 947,85 18 177 000,00 18 177 000,00 112 333 187,85 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 990 625,80 0,00 0,00 12 841 355,97 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 868 322,05 0,00 0,00 26 820 187,73 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 18 177 000,00 18 177 000,00 18 177 000,00 72 671 644,15 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.1 

Обеспечение мероприятий по 

переселению граждан из 

аварийного жилищного 

фонда 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 384 810,00 4 333 567,10 10 000 000,00 10 000 000,00 27 718 377,10 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 384 810,00 4 333 567,10 10 000 000,00 10 000 000,00 27 718 377,10 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 63 900,00 - - - 63 900,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 63 900,00 - - - 63 900,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 - - - 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 8 066 782,00 0,00 0,00 14 915 382,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2 

Обеспечение жильём 

отдельных категорий 

граждан 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 46 654 120,00 54 026 039,00 52 964 968,00 54 050 728,00 207 695 855,00 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.3 

Предоставление социальных 

выплат молодым семьям на 

приобретение жилого 

помещения или создание 

объекта индивидуального 

жилищного строительства 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 37 035 947,85 18 177 000,00 18 177 000,00 112 333 187,85 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 990 625,80 0,00 0,00 12 841 355,97 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 868 322,05 0,00 0,00 26 820 187,73 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 18 177 000,00 18 177 000,00 18 177 000,00 72 671 644,15 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 2 Содержание 

муниципального жилищного фонда 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 15 654 549,00 13 299 835,96 16 050 000,00 16 050 000,00 61 054 384,96 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 13 299 835,96 16 050 000,00 16 050 000,00 61 054 384,96 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 5 368 684,96 5 975 757,11 4 150 000,00 4 150 000,00 19 644 442,07 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 368 684,96 5 975 757,11 4 150 000,00 4 150 000,00 19 644 442,07 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

УАГЗ 

ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 580 000,00 - - - 580 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 580 000,00 - - - 580 000,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 - - - 0,00 

2.1 

Сохранение и поддержание 

надлежащего состояния 

муниципального жилищного 

фонда  

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 15 654 549,00 13 000 000,00 16 000 000,00 16 000 000,00 60 654 549,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 13 000 000,00 16 000 000,00 16 000 000,00 60 654 549,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» ВСЕГО 5 330 301,09 5 963 244,28 4 100 000,00 4 100 000,00 19 493 545,37 
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Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 330 301,09 5 963 244,28 4 100 000,00 4 100 000,00 19 493 545,37 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 580 000,00 - - - 580 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 580 000,00 - - - 580 000,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 - - - 0,00 

2.2 

Энергосбережение и 

повышение энергетической 

эффективности в 

муниципальных учреждениях 

и иных организациях с 

участием муниципального 

образования, в том числе 

организация 

функционирования системы 

автоматизированного учета 

потребления органами 

местного самоуправления и 

муниципальными 

учреждениями 

энергетических ресурсов 

посредством обеспечения 

дистанционного сбора, 

анализа и передачи в адрес 

ресурсоснабжающих 

организаций 

соответствующих данных 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 38 383,87 12 512,83 50 000,00 50 000,00 150 896,70 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 38 383,87 12 512,83 50 000,00 50 000,00 150 896,70 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 0,00 299 835,96 50 000,00 50 000,00 399 835,96 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 299 835,96 50 000,00 50 000,00 399 835,96 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.3 
Межевание и кадастр 

земельных участков 
УАГЗ 

ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 3 Обеспечение доступности и 

улучшения качества коммунальных и 

бытовых услуг для населения 

МУ УКС 

ВСЕГО 238 446 882,50 491 633 929,30 226 343 368,42 289 721 578,95 1 246 145 759,17 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 308 652 900,00 153 676 300,00 102 999 400,00 680 416 400,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 155 348 291,94 61 349 900,00 171 761 100,00 494 115 071,94 

Бюджет МОГО «Ухта» 17 703 302,50 27 632 737,36 11 317 168,42 14 961 078,95 71 614 287,23 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 942 118,77 6 140 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 21 202 074,77 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 942 118,77 6 140 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 21 202 074,77 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.1 

Строительство, 

реконструкция и 

модернизация объектов 

коммунальной 

инфраструктуры 

МУ УКС 

ВСЕГО 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 9 368 814,31 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 - 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 - 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 9 368 814,31 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 - 0,00 0,00 

3.2 

Строительство станции 

водоочистки с созданием 

системы управления 

комплексом водоснабжения в 

«Пожня-Ель» г. Ухта 

МУ УКС 

ВСЕГО 232 646 882,50 488 565 114,99 226 343 368,42 289 221 578,95 1 236 776 944,86 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 308 652 900,00 153 676 300,00 102 999 400,00 680 416 400,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 155 348 291,94 61 349 900,00 171 761 100,00 494 115 071,94 

Бюджет МОГО «Ухта» 11 903 302,50 24 563 923,05 11 317 168,42 14 461 078,95 62 245 472,92 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 267 058,20 - - - 267 058,20 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 267 058,20 - - - 267 058,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 - - - 0,00 

3.3 
Обеспечение населения 

коммунальными услугами  
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 675 060,57 6 140 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 20 935 016,57 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 675 060,57 6 140 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 20 935 016,57 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 4 Обеспечение эффективной 

системы управления Программой 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 54 525 787,68 51 051 658,41 47 153 443,00 46 849 284,00 199 580 173,09 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 90 507,00 88 822,00 88 822,00 353 742,00 
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Бюджет МОГО «Ухта» 54 440 196,68 50 961 151,41 47 064 621,00 46 760 462,00 199 226 431,09 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4.1 
Содержание и обеспечение 

деятельности МУ «УЖКХ» 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 54 525 787,68 51 051 658,41 47 153 443,00 46 849 284,00 199 580 173,09 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 90 507,00 88 822,00 88 822,00 353 742,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 54 440 196,68 50 961 151,41 47 064 621,00 46 760 462,00 199 226 431,09 

Средства от приносящей доход 

деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4.2 
Мониторинг реализации 

Программы 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

__________________________________» 
 

 

Приложение 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2253 

                                                                                                                                                                                                                                              «Таблица 4 

№ 

п/п 

 

Наименование подпрограмм, основных мероприятий, объектов капитального 

строительства (реконструкции) 

Сроки строительства Объем финансирования строительства по годам, рублей 

2021 2022 2023 2024 

 ИТОГО ПО ОБЪЕКТАМ ПРОГРАММЫ:  238 446 882,50 491 633 929,30 226 343 368,42 

 

289 721 578,95 

 

 в том числе за счет источников:  X X X X 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  17 703 302,50 27 632 737,36 11 317 168,42 14 961 078,95 

 в том числе за счет остатков прошлых лет  - - - - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

 3.1. Строительство, реконструкция и модернизация объектов коммунальной 

инфраструктуры 

 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 

 Проектирование строительства котельной в пгт. Ярега 2021 – 2022 гг. 5 800 000,00 3 068 814,31 - - 

 в том числе за счет источников:  X X X X 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  5 800 000,00 3 068 814,31 - - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

 Обеспечение электроснабжения котельной п. Дежнево по второй категории 

надежности 

2024 г. - - - 500 000,00 

 в том числе за счет источников:  X X X X 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  - - - 500 000,00 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

 3.2. Строительство станции водоочистки с созданием системы управления 

комплексом водоснабжения в «Пожня-Ель» г. Ухта 

 232 646 882,50 488 565 114,99 

 

226 343 368,42 

 

289 221 578,95 

 Строительство станции водоочистки с созданием системы управления комплексом 

водоснабжения в «Пожня-Ель» г. Ухта 

2021 – 2024 гг. 232 646 882,50 488 565 114,99 

 

226 343 368,42 

 

289 221 578,95 

 в том числе за счет источников:  X X X X 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  11 903 302,50 24 563 923,05 11 317 168,42 14 461 078,95 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)      

_______________________________» 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2254 от 14 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 10 февраля 2021 г. № 270 «Об утверждении 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Формирование 

современной городской среды» 

 

В соответствии с Порядком разработки, корректировки, 

мониторинга, контроля реализации и оценки эффективности 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденным 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 07 сентября 2020 г. 

№ 2368, Методическими указаниями по разработке и реализации 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04 августа 2020 г. № 

1961, администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта»                            

от 10 февраля 2021г. № 270 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта» «Формирование современной городской 

среды» (далее – Программа) изменения следующего содержания: 

1.1. Позицию «Объемы финансирования Программы» 

паспорта Программы изложить в следующей редакции: 

« 

Объемы 

финансиров

ания 

Программы 

год 

Средства 

федерального 

бюджета 

(руб.) 

Средства 

республиканск

ого бюджета 

(руб.) 

Средства 

местного 

бюджета (руб.) 

Средства 

от 

приносящ

ей доход 

деятельно

сти (руб.) 

Всего (руб.) 

1 2 3 4 5 6 

2021 30 942 686,18 24 099 766,92 434 591 809,28 0,00 489 634 262,38 

2022 30 546 798,30 30 289 955,70 350 273 193,69 0,00 411 109 947,69 

2023 30 546 798,81 28 784 407,19 277 377 666,00 0,00 336 708 872,00 

2024 33 940 884,03 28 784 406,97 279 185 689,00 0,00 341 910 980,00 

Итого: 125 977 167,32 111 958 536,78 1 341 428 357,97 0,00 1 579 364 062,07 

». 
1.2. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 
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муниципальной программы МОГО «Ухта» «Формирование 

современной городской среды» Программы изложить в редакции, 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования.  

 

 

 

 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 
 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя 

 администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 
 

 Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2254 

«Таблица 3 

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов средств на реализацию целей муниципальной программы МОГО «Ухта» 

«Формирование современной городской среды» 

№ 

п/п 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

основного мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

Источник финансирования 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Муниципальная программа МОГО «Ухта» 

«Формирование современной городской 

среды» 

  

ВСЕГО  489 634 262,38 411 109 947,69 336 708 872,00 341 910 980,00 1 579 364 062,07 

Федеральный бюджет 30 942 686,18 30 546 798,30 30 546 798,81 33 940 884,03 125 977 167,32 

Бюджет РК 24 099 766,92 30 289 955,70 28 784 407,19 28 784 406,97 111 958 536,78 

Бюджет МОГО «Ухта» 434 591 809,28 350 273 193,69 277 377 666,00 279 185 689,00 1 341 428 357,97 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  489 634 262,38 411 109 947,69 336 708 872,00 341 910 980,00 1 579 364 062,07 

Федеральный бюджет 30 942 686,18 30 546 798,30 30 546 798,81 33 940 884,03 125 977 167,32 

Бюджет РК 24 099 766,92 30 289 955,70 28 784 407,19 28 784 406,97 111 958 536,78 

Бюджет МОГО «Ухта» 434 591 809,28 350 273 193,69 277 377 666,00 279 185 689,00 1 341 428 357,97 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

Задача 1. Обеспечение надлежащего содержания территорий муниципального образования 

1.1. Содержание и ремонт объектов 

благоустройства на  территории 

МОГО «Ухта» 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  403 028 948,23 332 956 950,08 272 301 356,00 273 732 258,00 1 282 019 512,31 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 3 504 245,00 1 780 417,00 1 814 442,00 1 814 442,00 8 913 546,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 399 524 703,23 331 176 533,08 270 486 914,00 271 917 816,00 1 273 105 966,31 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2. Осуществление контроля по 

соблюдению Правил 

благоустройства на территории 

МОГО «Ухта» МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

Задача 2. Развитие благоустройства на территории муниципального образования 

2.1. Реализация мероприятий в рамках 

регионального проекта 

«Формирование комфортной 

городской среды» 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  
64 103 992,27 55 785 377,00 63 907 516,00 67 678 722,00 251 475 607,27 

Федеральный бюджет 30 942 686,18 30 546 798,30 30 546 798,81 33 940 884,03 125 977 167,32 

Бюджет РК 19 572 513,82 19 660 040,70 26 969 965,19 26 969 964,97 93 172 484,68 

Бюджет МОГО «Ухта» 13 588 792,27 5 578 538,00 6 390 752,00 6 767 873,00 32 325 955,27 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.2.  Реализация мероприятий в сфере 

благоустройства в рамках проекта 

«Народный бюджет» 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  1 607 375,67 5 194 220,00 0,00 0,00 6 801 595,67 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 1 023 008,10 3 849 498,00 0,00 0,00 4 872 506,10 

Бюджет МОГО «Ухта» 584 367,57 1 344 722,00 0,00 0,00 1 929 089,57 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.3. Развитие общественных 

пространств 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  20 893 946,21 17 173 400,61 500 000,00 500 000,00 39 067 346,82 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 5 000 000,00 0,00 0,00 5 000 000,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 20 893 946,21 12 173 400,61 500 000,00 500 000,00 34 067 346,82 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 3. Управление реализацией проектами благоустройства 

3.1. Информирование населения о 

реализации мероприятий по 

благоустройству территории МОГО 

«Ухта» и возможности их участия в 

данных мероприятиях 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

3.2  Осуществление контроля по 

реализации проектов 

благоустройства   МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО  - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 



   999000  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

№ 

п/п 

Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, 

основного мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

Источник финансирования 2021 год 2022 год 2023 год 2024 год ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

_____________________________» 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2255 от 14 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве, 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Жилищного кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь Уставом МОГО «Ухта», администрация постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве, 

нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта» от 

13.04.2021 № 925 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 

документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2255 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых 

помещениях» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве, 

нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный 

регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации МОГО «Ухта» (далее - 

Орган), Комитета по управлению муниципальным имуществом 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Комитет), Территориального 

отдела ГАУ Республики Коми «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики 

Коми» по г. Ухта (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 

ими требований регламентов при выполнении административных 

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административного регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются физические лица - малоимущие 

граждане, признаваемые в соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации нуждающимися в жилых помещениях, по 

следующим основаниям: 

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по 

договорам социального найма, договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования или членами семьи 

нанимателя жилого помещения по договору социального найма, 

договору найма жилого помещения жилищного фонда социального 

использования либо собственниками жилых помещений или членами 

семьи собственника жилого помещения; 

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного 

фонда социального использования или членами семьи нанимателя 

жилого помещения по договору социального найма, договору найма 

жилого помещения жилищного фонда социального использования 

либо собственниками жилых помещений или членами семьи 

собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью 

жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным 

для жилых помещений требованиям; 

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного 

фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма, договору найма жилого 

помещения жилищного фонда социального использования или 

собственниками жилых помещений, членами семьи собственника 

жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими 

семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой 

формой хронического заболевания, при которой совместное 

проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими 

иного жилого помещения, занимаемого по договору социального 

найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 

социального использования или принадлежащего на праве 

собственности. Перечень соответствующих заболеваний 

устанавливается уполномоченным Правительством Российской 

Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной 

услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального портала (сайта) Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Комитете, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), (Комитета -  www.kumi.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

consultantplus://offline/ref=BC16B0CE849594D1E103F38FE3B774F600388AADA2B94B5F091D7765FEDF129EA5D4476E1CC181C2I5h6I
http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
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- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Комитета, МФЦ называет свою фамилию, имя, 

отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Комитета, МФЦ в информационных 

материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), на Официальном 

портале (сайте) Органа, Комитета, МФЦ. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Комитета, МФЦ, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Комитета, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Комитета, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Комитета, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru), (www.kumi.mouhta.ru), 

(kumiuht@mail.ru); 

адрес сайта МФЦ (www.mydocuments11.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие на учет 

граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией  МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является - Комитет.  

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях. 

Комитет - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Комитете не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, являются: 

Федеральная налоговая служба - в части предоставления 

сведений из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния о рождении, о заключении брака. 

Министерство внутренних дел Российской Федерации - в части 

предоставления сведений о регистрации по месту жительства 

(пребывания) гражданина и лиц, указанных в качестве членов его 

семьи. 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии - в части предоставления: 

а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости 

(далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на объект недвижимости; 

б) выписки из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости;  

http://www.kumi.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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в) справки о содержании правоустанавливающего документа 

(сведения о правоустанавливающем документе, на основании которого 

был зарегистрирован переход права на объект недвижимости от одного 

лица к другому).  

Орган и подведомственные ему организации - в части 

предоставления: 

а) решения о признании гражданина малоимущим для целей 

предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма; 

в) решения о признании жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания; 

Комитет Республики Коми имущественных и земельных 

отношений - в части предоставления документов, подтверждающих, 

что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение 

не отвечает установленным для жилых помещений требованиям, в 

отношении жилых помещений государственного жилищного фонда 

Республики Коми. 

 Государственное бюджетное учреждение Республики Коми 

«Республиканское учреждение технической инвентаризации и 

кадастровой оценки» - в части предоставления справок о наличии в 

собственности недвижимого имущества заявителя и членов его семьи. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) решение о принятии на учет граждан в качестве, 

нуждающихся в жилых помещениях (далее - решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в принятии на учет граждан в 

качестве, нуждающихся в жилых помещениях (далее - решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

 На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) результатом предоставления муниципальной услуги 

является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

 Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в случае, если 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 
 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 

календарных дня со дня его поступления специалисту, ответственному 

за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 

более 12 календарных дней со дня поступления в Орган указанного 

заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Комитет, МФЦ заявление о 

предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно 

приложению к настоящему административному регламенту) одним из 

следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется  в  инфраструктуре,   обеспечивающей    информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
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обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Комитет, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением 

о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Комитете 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К запросу прилагаются также следующие документы в 1 

экземпляре: 

1) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность и 

подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и 

членов его семьи (предъявляются лично при подаче заявления); 

2) свидетельств о государственной регистрации актов 

гражданского состояния, выданных компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенного 

перевода на русский язык; 

3) свидетельств об усыновлении, выданных органами записи 

актов гражданского состояния или консульскими учреждениями 

Российской Федерации; 

4) документов, подтверждающих наличие согласия лиц, 

указанных в качестве членов семьи гражданина, или их законных 

представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а 

также полномочия гражданина действовать от имени указанных лиц 

или их законных представителей при передаче персональных данных 

указанных лиц в орган местного самоуправления; 

5) правоустанавливающих документов на жилые помещения 

гражданина и членов его семьи, права на которые не зарегистрированы 

в ЕГРН. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 

2.10 настоящего административного  регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Комитет, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) сведения в отношении жилых помещений заявителя и 

каждого из лиц, указанных в качестве членов его семьи, содержащиеся 

в ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 

объекты недвижимого имущества, расположенные на территории 

Российской Федерации. 

2) решение Органа о признании гражданина малоимущим для 

целей предоставления жилых помещений муниципального жилищного 

фонда по договорам социального найма.  

3) решение о признании жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания граждан, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу, принятое органом местного 

самоуправления в отношении жилых помещений частного жилищного 

фонда, муниципального жилищного фонда либо Комитетом 

Республики Коми имущественных и земельных отношений в 

отношении жилых помещений государственного жилищного фонда 

Республики Коми, - для граждан, указанных в пункте 1 части 2 статьи 

57 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

 4) сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) 

гражданина и лиц, указанных в качестве членов его семьи, 

предоставляемые территориальным органом федерального органа 

исполнительной власти в сфере внутренних дел и подтверждающие 

факт совместного проживания гражданина и лиц, указанных в качестве 

членов его семьи. 

5) документы, подтверждающие родственные отношения 

гражданина и лиц, указанных в качестве членов его семьи 

(свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении или 

расторжении брака, документы об установлении отцовства, о перемене 

имени и другие). 

6) документы, предоставляемые медицинскими организациями 

государственной или муниципальной системы здравоохранения, 

подтверждающие в соответствии с установленным федеральным 

законодательством перечнем тяжелую форму хронического 

заболевания гражданина или лица, указанного в качестве члена его 

семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире 

невозможно, - для граждан, указанных в пункте 3 части 2 статьи 57 

Жилищного кодекса Российской Федерации. 

7) справки государственного бюджетного учреждения 

Республики Коми "Республиканское учреждение технической 

инвентаризации и кадастровой оценки" или иной организации, 

осуществляющей государственный технический учет и (или) 

техническую инвентаризацию, о наличии в собственности гражданина 

и лиц, указанных в качестве членов его семьи, недвижимого 

имущества (жилых помещений), расположенного на территории 

муниципального образования в Республике Коми, на территории 

которого граждане проживали до даты создания в Республике Коми 

территориальных органов, уполномоченных на проведение 

государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 

с ним. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23. настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 
 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 
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предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявление на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги 

представлено в Орган, Комитет, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23. настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:  

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно; 

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если 

соответствующий документ не был представлен заявителем по 

собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие 

таких запрашиваемых документа или информации подтверждает право 

соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях; 

3) представлены документы, которые не подтверждают право 

состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

4) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного 

кодекса в случае намеренного ухудшения гражданами своих 

жилищных условий: 

- граждане, которые с намерением приобретения права состоять 

на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили 

действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны 

нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня 

совершения указанных намеренных действий. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 

минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Комитета, МФЦ - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Комитет - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11., 3.16. настоящего 

административного регламента. 

 Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3. 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Комитета, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов,  в  том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376. 
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной 

форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при получении 
муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и 

сроках предоставления муниципальной 

услуги 
да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган 

(организацию), МФЦ для подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 
да/нет да 

1.3. Формирование заявления да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) заявления и иных 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и 

уплата иных  
да/нет нет 

платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 
 

 

1.6. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе 
выполнения заявления да/нет 

да (в том числе с использованием 

информационно-
коммуникационных технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) 

либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Наличие возможности (невозможности) 

получения муниципальной услуги через 

МФЦ Да (в полном  
объеме/ не в 

полном объеме)/ 

нет 

да  

3. Возможность получения услуги через 
ЕПГУ да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность 

да/нет да 

5. Возможность (невозможность) 

получения услуги посредством заявления о 

предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных 

услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного 

статьей 15.1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 

муниципальных услуг» 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в 

общем количестве обращений граждан в 

Органе, Комитете 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в 

установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем количестве 
заявлений на предоставление услуги через 

МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в 

общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги в 

Органе, Комитете     

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных 
жалоб в общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги 

через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Комитета - (www.kumi.mouhta.ru), МФЦ 

(www.mydocuments11.ru), Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
http://www.ukhta.mydocumentes11.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня2012 г. № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 

предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Комитетом осуществляется без участия 

заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной 

системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

в) возможность приема денежных средств от заявителей в счет 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и 

уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с 

учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

 формирование заявления; 

 прием и регистрация Органом, Комитетом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 получение результата предоставления муниципальной услуги;  

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Комитета либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Комитета, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Комитет посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 
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3.3. Орган, Комитет обеспечивает в срок не позднее 3 

календарных дней с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Комитета, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом, 

Комитетом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3 настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Комитета, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 

на решения, действия или бездействие Орган, Комитета должностного 

лица Органа, Комитета либо муниципального служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 

порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных 

 и муниципальных услуг 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, 

включая описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего административного регламента. 

3.10.1. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 

полном объеме осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

3.10.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников 

установлены разделом V настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов  

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе непосредственно в 

МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. 

Заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 

2.10. настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об 

их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист МФЦ, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя 

в МФЦ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в МФЦ заявитель 

сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, назначает 

время в часы приема с учетом времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в МФЦ по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и 

интервалов времени приема, а также записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в МФЦ по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Органа, 

Комитета, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, 

Комитета, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.12. Направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17. 

настоящего административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.13. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.19. настоящего 

административного регламента. 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, 

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.14. Предоставление муниципальной услуги в Органе, 

Комитете включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.15. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Комитет; 

- на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Комитет) - подача 

заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявления и документы,   

указанные  в  пунктах  2.6,  2.10  настоящего  административного  

регламента (в случае если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по 

собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 
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заявителем в ходе приема в Органе, Комитете, либо оформлено 

заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Комитета, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Комитета, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Комитета 

изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Комитета, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Орган, Комитет; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Комитет, 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом  «е»  пункта  1  

Положения  о  федеральной  государственной  информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», утвержденного постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Комитете по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Комитете графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Комитете по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист Орана 

Комитета не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Орган, Комитет) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Комитет. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, Комитета, 

ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Комитете, специалист Органа, Комитета, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Комитета, ответственный за прием 

документов, передает документы (дело) специалисту Комитета, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.16.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.16.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Комитете, заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Комитета, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Комитете заявления и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Комитета, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 
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Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Комитета, МФЦ, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для 

направления межведомственных запросов о получении документов 

(сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель не представил 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента по собственной инициативе). 

Специалист Комитета, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Комитет, 

осуществляет специалист Комитета, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Комитета, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в Комитет, для принятия решения о 

предоставлении услуги. 

3.17.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 8 календарных дней со дня получения 

специалистом Комитета, МФЦ, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.17.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Комитет для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Комитете зарегистрированных документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного 

регламента. 

При  рассмотрении  комплекта документов для предоставления 

муниципальной  услуги  

специалист Комитета:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6., 2.10 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Органом муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента.   

 устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в 

случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

административного регламента). 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, в течение 3 календарных дней осуществляет 

оформление в двух экземплярах решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления услуги), и передает данный документ Председателю 

Комитета, который в свою очередь направляет Руководителю Органа 

на подпись.  

Руководитель Органа в течение 3 календарных дней 

подписывает документ, являющийся результатом предоставления 

услуги и передает специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги, 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления услуги специалисту Комитета, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.18.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 16 календарных дней со дня получения из 

Органа, Комитета МФЦ полного комплекта документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.18.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления услуги 

специалисту Комитета, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.19. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Комитета, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги 

Административная процедура исполняется специалистом 

Комитета, МФЦ, ответственным за выдачу результата предоставления 

услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета, МФЦ, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Комитета, МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Комитета, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, направляет заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой 

связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.19.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня с момента поступления 

специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ, 

ответственному 

за выдачу документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.19.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю решения о принятии на учет граждан в качестве, 

нуждающихся в жилых помещениях или решения об отказе в принятии 

на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях». 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.20. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

3.20.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.20.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.20.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов 

в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 2 

календарных дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Комитета в течение 2 

календарных дней со дня получения из Органа заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.20.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.20.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

3.20.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.20.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.21. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Орган заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Комитет, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. настоящего 

consultantplus://offline/ref=0306159A662B948B79149B1B197219B992D22466B26E78A1798E4DAA7B3451D0B340C478CD83638C1C14E88774t0G4O
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административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в 

течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Комитета, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Комитета в течение 2 

календарных дней со дня получения из Органа заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.21.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Орган, Комитет заявление о выдаче 

дубликата. 

3.21.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган, Комитет заявления о выдаче дубликата. 

3.21.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19 настоящего административного 

регламента. 

3.21.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

председателем Комитета. 

4.2. Контроль за деятельностью Комитета, по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя 

Органа, курирующим работу Комитета. 

Контроль за исполнением настоящего административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Комитет, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Комитета, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации:  

1) за полноту передаваемых Комитету заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Комитету, заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ, Комитетом; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля  

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона  

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Комитета, должностных лиц Органа, Комитета либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития и промышленности Республики Коми - орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - 

Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Министерством в месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя МФЦ подаются в Министерство. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

руководителя Органа, иного должностного лица Органа, 

муниципального служащего может быть направлена через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 



   111000555  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 

работников может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного 

лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ, его работников (далее - Журнал) не позднее следующего за днем 

ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме 

на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, 

даты и времени ее приема, перечня представленных документов 

непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа и его должностных лиц, муниципальных 

служащих и получении документов с указанием регистрационного 

номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 

направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 

3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица 

Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее 

передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ 

регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением 

жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в 

получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения 

по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник 

МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

работник МФЦ, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации,   

если  более  короткие  сроки  рассмотрения  жалобы  не  установлены   

органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 

Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.12. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 



   111000666  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, 

наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

орган, предоставляющий государственную услугу, орган местного 

самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.13. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, работнике МФЦ, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.15. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, его должностного лица либо 

муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Комитете в МФЦ; 

 на Официальном портале (сайте) Органа, Комитета, 

МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5.18. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Органа, 

Комитета, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Орган, Комитет, МФЦ, в том 

числе по электронной почте; 

 при письменном обращении в Орган, Комитет, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 
 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве,  

нуждающихся в жилых помещениях» 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2258 от 14 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 01.09.2022 № 1876 «Об определении управляющей 

организации для управления многоквартирным домом по адресу: 

г.Ухта, пр-д Строителей, д.18» 

 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», администрация 

постановляет: 

1. Внести изменения в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 01.09.2022 № 1876 «Об определении управляющей 

организации для управления многоквартирным домом по адресу: 

г.Ухта, пр-д Строителей, д.18» (далее – постановление), следующего 

содержания: 

Приложение к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. МУ «УЖКХ» администрации МОГО «Ухта»: 

2.1. Подготовить и направить в управляющую организацию                            

МУП «Ухтасервис» МОГО «Ухта» для подписания дополнительное 

соглашение к договору управления многоквартирным домом по 

адресу: г. Ухта, пр-д Строителей, дом № 18, от 01.09.2022 № 139-

1616/2022, в части изменения перечня работ, услуг по управлению, 

содержанию и текущему ремонту общего имущества собственников 

помещений в многоквартирном доме в соответствии с приложением к 

настоящему постановлению. 

2.2. В течение одного рабочего дня со дня принятия 

настоящего  постановления разместить его на своем официальном 

сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в 

государственной информационной системе жилищно-коммунального 

хозяйства, а также направить копию настоящего постановления в МУП 

«Ухтасервис» МОГО «Ухта» и Cлужбу Республики Коми 

строительного, жилищного и технического надзора (контроля). 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия, распространяется на правоотношения, возникшие с 

01.09.2022, и подлежит официальному опубликованию. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта»                                                                    

П.П. Артемьев 

 

 

 

Приложение 

 к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2258 

"Приложение  

к постановлению  

администрации МОГО "Ухта" 

от 01 сентября 2022 г. № 1876 
Наименование улицы г Ухта пр. Строителей  

№ дома 18 

Год постройки А — 1972 

Тип дома  (квартирного, иное) 
Панельный, благоустроенный, 

квартирного типа   

Этажность 5 

Количество подъездов 2 

Количество квартир 80 

Общая площадь жилых и нежилых помещений, м2 2072,7 

в том числе общая площадь жилых помещений, м2 1303,4 

 

Перечень работ, услуг по управлению, содержанию и текущему ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном 

доме № 18 по пр. Строителей в г. Ухта 

№ расц. Наименование работ и услуг Ед. изм. 

Периодичность 

выполнения работ и 

оказания услуг, 

сроки исполнения 

Разовый  

объем работ 

Годовой  

объем 

работ 

Расценка, 

руб. 

Годовая 

плата (руб.) 

Стоимость 

на 1 кв.м. 

общей 

площади 

(руб. в мес.) 

Гарантийный 

срок на 

выполненнные 

работы (мес.) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

I. Санитарное содержание помещений общего пользования   

51-001 Влажное подметание лестничных площадок 1 этажа 100 м2 104 0,76 79,19 257,58 20 396,63 0,82   

51-001 пр. Влажное подметание лестничных площадок 2 - 5 этажа 100 м2 52 3,27 169,85 257,58 43 750,68 1,76   

51-009 Мытье лестничных площадок 1 этажа 100 м2 12 0,76 9,13 669,24 6 111,50 0,25   

51-009 пр. Мытье лестничных площадок 2 — 5  этажа 100 м2 12 3,27 39,20 669,24 26 232,20 1,05   

51-024 Влажная протирка приборов отопления 10 м2 12 1 12,00 764,95 9 179,40 0,37   

51-019 Влажная протирка дверей 100 м2 12 0,19 2,28 65,04 148,29 0,01   

51-023 Влажная протирка почтовых ящиков 100 м2 12 0,02 0,24 317,72 76,25 0,00   

51-025 Влажная протирка перил 100 м2 12 0,096 1,14 320,02 366,10 0,01   

51-031 Мытье окон 10 м2 1 2,16 2,16 216,77 468,22 0,02   

II. Уборка земельного участка (Летняя и зимняя) 0,00 0,00   

  Летняя уборка             0,00   

53-001 
Подметание территории 1 класса с усовершенствованым 
покрытием  

1000 м2 52 0,80 41,65 379,87 15 822,35 0,64 
  

53-020 Уборка газонов 1000 м2 26 1,32 34,33 228,97 7 860,04 0,32   
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  Зимняя уборка             0,00   

54-013 Сдвигание снега в дни снегопада  1000 м2 26 0,0335 0,871 3088,42 2 690,01 0,11   

54-022прим 
Очистка крылец и входных площадок от уплотненного 
снега 

1000 м2 52 0,024 1,248 8523,73 10 637,62 0,43 
  

54-025 Пескопосыпка территории: крыльца и тротуары 1000 м2 26 0,0584 1,5184 629,66 956,08 0,04   

прим. Стоимость песка 1 м3 1 1 1 286,67 286,67 0,01   

прим. Механизированная уборка (погрузчик) м/час 
по мере 

необходимости 
5 5 1782,05 8 910,25 0,36 

  

III. Проведение технических осмотров и мелкий ремонт 0,00 0,00   

42-001 Весенне-осенний осмотр кровли 1000 м2 2 раза в год 0,76 1,510 1354,91 2 045,91 0,08   

42-009 Весенне-осенний осмотр наружной отделки 1000 м2 2 раза в год 2,13 4,261 862,64 3 675,36 0,15   

42-011 Осмотр СО и ГВС в начале и конце отопительного сезона 1000 м2 2 раза в год 0,61 1,224 1841,09 2 253,49 0,09   

42-012 Осмотр СО и ГВС в декабре, январе, феврале 1000 м2 3 раза в год 0,61 1,836 4142,45 7 605,54 0,31   

 42-011прим Осмотр системы водоснабжения и водоотведения 1000 м2 2 раза в год 0,61 1,224 1841,09 2 253,49 0,09   

ТЭР 42-013 
Осмотр электросетей, арматуры и электрооборудования на 
чердаках и подвалах 

1000 м2 2 раза в год 0,61 1,224 1841,09 2 253,49 0,09 
  

ТЭР 42-014 Осмотр вводных электрических щитков 100 шт. 2 раза в год 0,01 0,020 8574,87 171,50 0,01   

2-1-1б Проверка вентканалов шт 3 раза в год 80,00 160,000 84,99 13 598,40 0,55   

IV. Содержание иных элементов общего имущества 0,00 0,00   

54-041 
Очистка кровли от слежавшегося снега со сбрасыванием 
сосулек  

100 м2 
по мере 

необходимости 
1,3766 2,7532 2 295,63 6 320,33 0,25 

  

прим. 

Автовышка 
м/час 

по мере 

необходимости 
3 3 2 005,61 6 016,83 0,24 

  

33-052 
(прим.) 

Техническое обслуживание ВРЩ жилых домов 
шт. 

2 раза в год 1 2 1 509,69 3 019,38 0,12 
  

V. Подготовка многоквартирного дома к сезонной эксплуатации. 0,00 0,00   

31-065 Ликвидация воздушных пробок в стояках шт 
по мере 

необходимости 
20,00 20,000 296,11 5 922,20 0,24 

  

31-053 Промывка СО 100 мЗ 1 раз в год 7,60 7,600 313,57 2 383,13 0,10   

31-068 Гидравлическое испытание СО 100м 1 раз в год 7,60 7,600 2762,35 20 993,86 0,84   

31-045 
Проверка на прогрев отопительных приборов с 

регулировкой 
прибор 1 20,00 20,000 66,41 1 328,20 0,05 

  

31-043 Спуск и наполнение воды системы (ГВС, СО) 1000 м3 
по мере 

необходимости 
0,76 11,850 219,97 2 606,64 0,10 

  

VI. Текущий ремонт 0,00 0,00   

  Текущий ремонт общего имущества МКД, ремонт, замена 

ВД инженерных сетей и оборудования (в соответствии ПП 

РФ от 03.04.2013 № 290) 

  

        233 700,00 9,40 

  

VII. Прочие услуги 0,00 0,00   

  Газовое оборудование           0,00 0,00   

прим. 
Визуальная проверка состояния окраски и крепления 

наружного (фасадного) газопровода 
10м 1 52 5,2 14,17 73,68 0,00 

  

прим 
Визуальная проверка состояния окраски и крепления 
внутридомового газопровода 

1 м 1 505 505 7,5 3 787,50 0,15 
  

прим 

Визуальная проверка наличия и целостности футляров в 

местах прокладки через наружные и внутренние 

конструкции 

футляр 1 85 85 14,17 1 204,45 0,05 

  

прим 

Проверка герметичности соединений и отключающих 

устройств внутридомового газового оборудования при 

диаметре до 32мм 

стык 1 302 302 21,67 6 544,34 0,26 

  

прим 
Проверка герметичности соединений и отключающих 
устройств внутридомового газового оборудования при 

диаметре 32-40 мм 

стык 1 4 4 29,17 116,68 0,00 

  

прим 
Проверка герметичности соединений и отключающих 
устройств внутридомового газового оборудования при 

диаметре 41-50 мм 

стык 1 9 9 35,83 322,47 0,01 

  

прим Смазка газового крана диаметром до 20 мм кран 1 104 104 122,5 12 740,00 0,51   

прим Смазка газового крана диаметром до 25 -40 мм кран 1 6 6 158,33 949,98 0,04   

  Аварийное обслуживание   12 2072,7 24872,4 3,11 77 353,16 3,11 
  

ИТОГО по содержанию   339 432,33 13,65   

ИТОГО текущий ремонт  233 700,00 9,40   

Непредвиденные расходы ( _10_ %) 57 313,23 2,30   

ВСЕГО годовые затраты  630 445,56 25,35   

Размер платы за жилое помещение (руб/м2 в мес.) 25,35   

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2262 от 14 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей в 

каникулярное время» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом МОГО «Ухта», администрация 

постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное 

время» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 октября 2022 г. № 2262 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха 

 детей в каникулярное время» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное 

время» (далее - административный регламент), определяет порядок, 

сроки и последовательность действий (административных процедур), 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Орган), МУ «Управление 

образования» администрации МОГО «Ухта» (далее - Управление), 

муниципальных общеобразовательных организаций МОГО «Ухта» 

(далее - Организация), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 

ими требований регламентов при выполнении административных 

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 
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должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги.  

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются родители (законные представители) детей всех категорий, 

проживающие на территории Республики Коми, в возрасте от 6 до 

достижения ими 18 лет и имеющие постоянную или временную 

регистрацию на территории Республики Коми, а также дети указанного 

возраста, получившие временное убежище и пребывающие на 

территории Республики Коми: 

а) дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, выделяя 

отдельную квоту путевок для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, воспитывающихся в семьях опекунов 

(попечителей) и в приемных семьях (статья 1 Федерального закона от 

24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»); 

б) одаренные дети, включенные в республиканский реестр 

одаренных детей в Государственной информационной системы 

«Электронное образование» (далее - ГИС ЭО) на соответствующий 

текущий учебный год; 

в) дети из многодетных семей; 

г) другие категории детей, не относящиеся к категориям детей, 

указанных в подпунктах «а» - «в» настоящего пункта; 

д) дети, проживающие на территории Республики Коми, 

относящейся к Арктической зоне Российской Федерации; 

е) дети сотрудников полиции (ч.6 ст.46 Федерального закона от 

07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»); 

ж) дети сотрудников, проходящих службу в войсках 

национальной гвардии Российской Федерации и имеющих 

специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в 

войсках национальной гвардии Российской Федерации (ст. 44 

Федерального закона от 03.07.2016 № 227-ФЗ «О внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации и 

признании утратившими силу отдельных законодательных актов 

(положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с 

принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии 

Российской Федерации»); 

з) дети сотрудников, имеющих специальные звания и 

проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах 

Российской Федерации (п. 14 ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 

№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации») и другие. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может 

выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его 

заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального портала (сайта) Органа, Организации, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Органе, Управлении, Организации по месту своего 

проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru). 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, Организации называет свою фамилию, 

имя, отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, Организации в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, Управления, Организации. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Управления, 

Организации, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их 

электронной почты (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), 

(www.edu.mouhta.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
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в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация 

отдыха детей в каникулярное время». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является – Управление, Организации. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях. 

Управление - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, являются: 

Федеральная налоговая служба – в части предоставления: 

- сведения о рождении ребенка. 

Министерством внутренних дел Российской Федерации – в 

части предоставления: 

- сведений о действительности паспорта гражданина 

Российской Федерации; 

- сведений о регистрационном учете по месту жительства и 

месту пребывания; 

-документа, подтверждающего установление опеки 

(попечительства) в отношении несовершеннолетнего. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) уведомление о предоставлении отдыха в каникулярное время 

(далее - уведомление о предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в предоставлении отдыха в 

каникулярное время (далее - уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги). 

 На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) результатом предоставления муниципальной услуги 

является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

 Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в случае, если 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 
 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 

рабочий день со дня его поступления специалисту, ответственному за 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления   об   

исправлении   допущенных   опечаток   и   ошибок   в  выданных  в  

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган 

указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления 

(www.edu.mouhta.ru), на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), в государственной информационной 

системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
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предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Управление, Организацию, 

заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме 

согласно Приложению (для физических лиц) к настоящему 

административному регламенту) одним из следующих способов по 

выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г.   № 33   «Об     

использовании     простой     электронной     подписи     при   оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, Организацию либо посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Организации 

предоставляющих муниципальные услуги, с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (законного 

представителя) (паспорт); 

- согласие на обработку персональных данных заявителя и 

ребенка; 

- документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту 

жительства в Республике Коми; 

- документ, подтверждающий категорию (при 

наличии таковой);  

- документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, выданный органами опеки и 

попечительства по месту жительства; 

- копия заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии, подтверждающего недостатки в физическом и (или) 

психическом развитии; 

- копия документа, выданного территориальным органом 

внутренних дел, подтверждающего факт того, что ребенок стал 

жертвой вооруженного и межнационального конфликта, или копия 

документа, выданного территориальным органом Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, 

подтверждающего факт того, что ребенок пострадал от экологической, 

техногенной катастрофы или стихийного бедствия; 

- копии документа, подтверждающего статус вынужденного 

переселенца, или документа, подтверждающего статус беженца, 

выданного территориальными органами Федеральной миграционной 

службы; 

- копия документа, выданного уполномоченным органом в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, 

подтверждающего совершение в отношении ребенка насилия; 

- копия справки органа социальной защиты населения о 

признании семьи малоимущей; 

- документ, подтверждающий обучение ребенка в 

общеобразовательной организации; 

- акт обследования жилищно-бытовых условий с подробным 

описанием трудной жизненной ситуации, которая объективно 

нарушила жизнедеятельность ребенка; 

- документ, подтверждающий статус многодетной семьи; 

- решение суда о лишении родительских прав (ограничении в 

родительских правах); 

- сведения, подтверждающие факт гибели родителя (законного 

представителя) при исполнении служебных обязанностей; 

- заключение врачебной комиссии, подтверждающее статус 

детей, состоящих на диспансерном учете; 

- документ, подтверждающие нахождение ребенка на учете в 

комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав; 

- документ, подтверждающие нахождение ребенка на учете в 

подразделениях по делам несовершеннолетних территориальных 

органов МВД; 

- удостоверения, дипломы, грамоты и другие документы, 

подтверждающие достижения ребенка, полученные за текущий 

учебный год. При наличии командного достижения к копиям 

документов, подтверждающих достижение, прилагается список 

детского творческого коллектива, спортивной команды и т.п. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6., 

2.10. настоящего административного регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 
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2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Организацию, Управление); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Организацию, 

Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 

услуги: 

1) Сведения о рождении ребенка; 

2) Сведения о действительности паспорта гражданина 

Российской Федерации; 

3) Сведения о регистрационном учете по месту жительства и 

месту пребывания. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23. настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 
 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23. настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0B3D6E9EF9929D146AC0BF27C9B0D95F6B2139913C00F7B083999B1888C8FD78AC28AA229ED3E298p2C1H
consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0937609DFB9A9D146AC0BF27C9B0D95F7921619D3F00E9B1808CCD49CEp9CFH
consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

1) непредставление или представление не в полном объеме 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента; 

2) документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия; 

3) отсутствие оснований для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) представление недостоверных сведений и документов. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Управления - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Управление - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11. настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3. 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Организации, Управления, 

оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 

полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 
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- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами  

при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное 

значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения муниципальной услуги 

в электронной форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при получении муниципальной 
услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.2. Формирование заявления да/нет да 

1.3.Прием и регистрация органом (организацией) заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
да/нет да 

1.4. Оплата государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых 

в соответствии с законодательством Российской Федерации 
да/нет нет 

1.5. Получение результата предоставления муниципальной 

услуги да/нет да 

1.6. Получение сведений о ходе выполнения заявления 

да/нет 

да (в том числе 
с 

использованием 

информационно
- 

коммуникацион

ных 
технологий) 

1.7. Осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги да/нет да 

1.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего, 
работников 

да/нет да 

2. Возможность получения услуги через ЕПГУ 
да/нет да 

3. Количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность 

да/нет да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в 

установленный срок, в общем количестве обращений 

граждан в Органе, Управлении 

% 100 

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве 

заявлений на предоставление муниципальной услуги в 

Органе, Управлении 

% 0 

 

Иные требования, предоставления государственных и 

муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

 формирование заявления; 

 прием и регистрация Органом, Управлением заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 получение результата предоставления муниципальной услуги;  

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Управления, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Управление посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Управление обеспечивает в срок не позднее 3 

календарных дней с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Управления, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом, 

Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Организации, направленного заявителю в личный кабинет на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении.  

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 

на решения, действия или бездействие Органа, Управления 

должностного лица Органа, Управления либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных 

 процедур, требования к порядку их выполнения в органе, 

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги в Органе, 

Управлении включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Управление, 

Организацию; 

- на бумажном носителе в Орган, Управление через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Управление, 

Организацию) - подача заявления и иных документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по 

предварительной записи. При очной форме подачи документов 

заявитель подает заявления и документы, указанные в пунктах 2.6., 

2.10. настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Органе, Управлении, Организации либо 

оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Управления, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Управления, Организации, ответственный 

за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Управления, 

Организации изготавливает копии представленных заявителем 

документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Управления, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Орган, Управление; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Управление, 

Организацию заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) номер телефона для связи с заявителем; 

3) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

4) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Управления, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 
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Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Управлении, Организации по вопросу 

предоставления муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается 

возможность доступа записи на прием дат и интервалов времени 

приема, а также записи в любые свободные для приема дату и время в 

пределах установленного в Органе, Управлении, Организации графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Управлении 

Организации по вопросу предоставления муниципальной услуги 

специалист Орана Управления Организации не вправе требовать от 

заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 

также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Орган, Управление) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Управление. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, 

Управления, ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Управлении, специалист Органа, Управления, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Организации, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Управления, Организации, 

ответственный за прием документов, передает документы (дело) 

специалисту Управления, ответственному за межведомственное 

взаимодействие. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Управлении, Организации 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача 

специалисту Управления, Организации, ответственному за принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Управлении, Организации 

заявления и документов, представленных заявителем, и их передача 

специалисту Управления, Организации, ответственному за 

межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель 

самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.12. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Управления, Организации, 

ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и 

информации для направления межведомственных запросов о 

получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

не представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе). 

Специалист Управления, Организации, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Управление, 

осуществляет специалист Управления, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Управления, Организации, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в Управление, Организацию для принятия 

решения о предоставлении услуги. 

3.12.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента. 

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения специалистом 

Управления, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных 

запросов.  

3.12.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Управление для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.13. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Организации зарегистрированных документов, 

указанных в пунктах 2.6., 2.10. настоящего административного 

регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги  

специалист Организации:  
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- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6., 2.10. настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Организацией муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента.   

 - устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, по результатам проверки готовит одно из 

следующих решений:  

- уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14. 

настоящего административного регламента). 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня осуществляет 

оформление в двух экземплярах уведомления о предоставлении 

муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления услуги), и передает данный документ ответственному 

лицу на подпись. 

Ответственное лицо в день поступления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

подписывает документ, являющийся результатом предоставления 

услуги, и передаёт его специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления услуги специалисту Организации, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.13.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.13.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 2 рабочих дня со дня получения из Органа, 

Управления полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.13.3. Результатом административной процедуры является 

выдача уведомления о предоставлении муниципальной услуги (либо 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги специалисту Организации, ответственному за 

выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.14. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Организации, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги 

Административная процедура исполняется специалистом 

Управления, ответственным за выдачу результата предоставления 

услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Управления, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Организации, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Организации, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, направляет заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой 

связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.14.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.14.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления специалисту 

Организации, ответственному за выдачу результата предоставления 

муниципальной услуги, документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.14.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю: 

- уведомления о предоставлении отдыха в каникулярное время; 

- уведомления об отказе в предоставлении отдыха в 

каникулярное время. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.15. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Орган, Управление, Организацию с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

3.15.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган, Управление, Организацию заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление 

об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

consultantplus://offline/ref=0306159A662B948B79149B1B197219B992D22466B26E78A1798E4DAA7B3451D0B340C478CD83638C1C14E88774t0G4O
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3.15.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.15.3. Специалист Органа, Управления, Организации, 

ответственный за прием документов в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, передает в Организацию ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Органа, Управления, Организации 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.15.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.15.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Орган, Управление, Организацию заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок. 

3.15.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.14. настоящего административного 

регламента. 

3.15.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.16. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Управление, Организацию заявления о 

выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 

дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Управление, Организацию); 

- посредством почтового отправления (в Управление, 

Организацию). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Управления, Организации, ответственный за прием 

документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о 

выдаче дубликата, передает его специалисту Организации, 

ответственному за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Управления заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Управление, Организацию заявление о 

выдаче дубликата. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Управление, Организацию заявления о выдаче дубликата. 

3.16.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.14. настоящего административного 

регламента. 

3.16.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 
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выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником 

Управления, директором Организации. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа, курирующим работу Управления. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Управления, Организации, 

ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков 

предоставления муниципальной услуги, а также за соблюдение прав 

субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги Управлением, Организацией рассматривается Органом. При 

этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля  

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа, Управления, 

Организациями правовых актов Российской Федерации, а также 

положений настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего при предоставлении муниципальной 

услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Управления, должностных лиц Органа, Управления либо 

муниципального служащего, при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Управления, его должностного лица предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 



   111222111  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, Управление. 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на 

получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

Управления, Организации, руководителя Органа, Управления, 

Организации, иного должностного лица Органа, Управления, 

Организации, муниципального служащего может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в 

электронном виде документы могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, Управления, Организации, должностного лица Органа, 

Управления, Организации, муниципального служащего обеспечивается 

ее передача в Орган, не позднее следующего рабочего дня со дня 

поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, 

Управлением, Организацией в соответствующем журнале учета жалоб 

на решения и действия (бездействие) Органа, Управление, 

Организации его должностных лиц и муниципальных служащих (далее 

- Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего 

дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, Управления, Организации. 

Органом, Управлением, Организацией выдается расписка 

заявителю в получении от него жалобы и иных представленных 

документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов непосредственно при личном приеме 

заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа, Управления Организации и его должностных 

лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, Управления, Организации, 

должностного лица Органа, Управления, Организации либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, Управления, Организации, должностного лица 

Органа, Управления, Организации либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, Управления, 

Организации, должностного лица Органа, Управления, Организации 

либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, 

Управление, Организацию в компетенцию которого не входит 

принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее 

регистрации уполномоченное должностное лицо Органа, Управления, 

Организации, направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 

заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

Управления, Организации наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.10. Жалоба, поступившая в Орган, Управление, Организацию 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, Управления, Организации его 

должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации,   если  более  короткие  

сроки  рассмотрения  жалобы  не  установлены   органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, уполномоченными на ее 

рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.11. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 
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власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012 г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Управление, Организация должностное лицо Органа, 

Управления, Организации наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные 

либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, работника, а также членов их семьи, 

вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней 

вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы 

сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости 

злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

Орган, Управление, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностному лицу Органа, Управления, наделенному полномочиями 

по рассмотрению жалоб, в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается 

гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый 

адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.12. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, Управления, Организации 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) должностного лица, работника, принявшего 

решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, Управления, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган, Управление, Организацию с 

заявлением на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной 

форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Управления, Организации  его 

должностного лица либо муниципального служащего, органа 

исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы необходимые для обоснования и 

рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы.  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в 

Управлении, Организации; 

 на Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Управления, 

Организации; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Управление, Организацию, в 

том числе по электронной почте; 

 при письменном обращении в Управление, Организацию; 

 путем публичного информирования. 
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Приложение  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время» 

 
 

 

 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 45-г от 14 октября 2022 года 

О назначении общественных обсуждений 

 

На основании статей 5.1, 31, 32, 33 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона 

Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 14.03.2022 № 

58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»,  статьи 22 Устава МОГО «Ухта», решения 

Совета МОГО «Ухта» от 28.02.2019 № 324 «Об утверждении Порядка 

организации и проведения публичных слушаний, общественных 

обсуждений на территории муниципального образования городского 

округа «Ухта», постановляю: 

1. Назначить общественные обсуждения по проекту «О 

внесении изменений в Правила землепользования и застройки 

муниципального образования городского округа «Ухта», 

утвержденные постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064», в период с 15.10.2022 по 12.11.2022.  

2. Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

организовать проведение общественных обсуждений.  

3. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале общественных обсуждений подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

ПО ПРОЕКТУ 

«О внесении изменений в Правила землепользования и застройки 

муниципального образования городского округа «Ухта», 

утвержденные постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064» 
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях) 
 

Перечень информационных материалов к проекту: 

 

Градостроительные регламенты территориальных зон 

Правил землепользования и застройки МОГО «Ухта», 

утвержденных постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064: 

-градостроительный регламент территориальной зоны ОДЗ 

206 (зона здравоохранения); 

-градостроительный регламент территориальной зоны СХЗ 

801 (зона сельскохозяйственных угодий); 

-градостроительный регламент территориальной зоны ТЗ 

130 (зона Улично-дорожной сети. Транспортных коридоров). 

 

Общественные обсуждения проводятся с 15.10.2022 по 

12.11.2022 в следующем порядке: 

1) размещение проекта и информационных материалов к нему 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта»; 

2) проведение экспозиции проекта; 

3) прием предложений и замечаний по проекту; 

4) подготовка и оформление протокола общественных 

обсуждений; 

5) подготовка и опубликование заключения о результатах 

общественных обсуждений.  

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.7 

 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «24» октября 

2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с  «24» октября 2022 г. по «03» ноября 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно:  

пн. - чт. с 9:00 до 13:00  
(дни, часы) 

Участники общественных обсуждений в целях идентификации 

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для 
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физических лиц; наименование, основной государственный 

регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических 

лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.  
Участники общественных обсуждений, являющихся 

правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, также представляют сведения соответственно о таких 

земельных участках, объектах капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на 

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

Участники общественных обсуждений, прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с  «24» октября 2022 г. по «03» 

ноября 2022 г. вносить предложения и замечания, касающиеся 

данного проекта: 

1) посредством Официального портала администрации МОГО 

«Ухта» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

электронному адресу: https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/ 

(Главное меню/ сферы деятельности/ публичные слушания и 

общественные обсуждения/ общественные обсуждения/) с 

приложением скан-копий документов, подтверждающих сведения об 

участниках; 

2) в письменной форме в адрес Комиссии по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта» по адресу:  

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.7, пн. - чт. с 9:00 до 

13:00, тел. 78-90-47, 78-90-92. 
(адрес, время приема, телефон) 

 

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 

обсуждениях. 

 

При личном обращении в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта», а также для осуществления записи в книге 

(журнале) учета посетителей экспозиции проекта участник 

общественных обсуждений представляет оригиналы и (или) копии 

документов, подтверждающих сведения об участнике общественных 

обсуждений. 

В случае выявления факта представления участником 

общественных обсуждений недостоверных сведений внесенные 

предложения и замечания не рассматриваются. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а в случае 

размещения информации и материалов, проекта муниципального 

правового акта на едином портале - в соответствующем разделе 

платформы обратной связи единого портала».  

Возможность представления замечаний и предложений по 

вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, 

а также участия в публичных слушаниях с использованием единого 

портала обеспечивается гражданам Российской Федерации, имеющим 

подтвержденную учетную запись в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме». 

_______________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  №46-г от 14 октября 2022 года 

О назначении общественных обсуждений 

 

На основании статей 5.1, 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона Российской 

Федерации                          от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», статьи 22 Устава МОГО «Ухта», решения Совета МОГО 

«Ухта» от 28.02.2019 № 324 «Об утверждении Порядка организации и 

проведения публичных слушаний, общественных обсуждений на 

территории муниципального образования городского округа «Ухта», 

постановляю: 

1. Назначить общественные обсуждения по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования «4.6 Общественное питание» в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:0602006:73, расположенного по 

адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, г.Ухта, ул.Интернациональная, з/у 47а, находящегося в 

территориальной зоне ЖЗ 101 (зона многоэтажной жилой застройки) , 

в период с 15.10.2022 по 29.10.2022.  

2. Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

организовать проведение общественных обсуждений.   

3. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале общественных обсуждений подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

ПО ПРОЕКТУ 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования «4.6 Общественное питание» в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602006:73, 

расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика 

Коми, городской округ Ухта, г.Ухта, ул.Интернациональная, з/у 

47а, находящегося в территориальной зоне ЖЗ 101 (зона 

многоэтажной жилой застройки)  
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или 

публичных слушаниях) 

 
Перечень информационных материалов к проекту: 

Ситуационный план 

 

Общественные обсуждения проводятся с 15.10.2022 по 

29.10.2022 в следующем порядке: 

1) размещение проекта и информационных материалов к нему 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта»; 

2) проведение экспозиции проекта; 

3) прием предложений и замечаний по проекту; 

4) подготовка и оформление протокола общественных 

обсуждений; 

5) подготовка и опубликование заключения о результатах 

общественных обсуждений.  

 

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.7 

 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «24» октября 

2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с  «24» октября 2022 г. по «25» октября 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно в  

пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00) 
(дни, часы) 

Участники общественных обсуждений в целях идентификации 

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для 

физических лиц; наименование, основной государственный 

регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических 

лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.  

Участники общественных обсуждений, являющихся 

правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, также представляют сведения соответственно о таких 

земельных участках, объектах капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на 

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

Участники общественных обсуждений, прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с «24» октября 2022 г. по «25» 

https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/
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октября 2022 г. вносить предложения и замечания, касающиеся 

данного проекта: 

1) посредством Официального портала администрации МОГО 

«Ухта» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

электронному адресу: https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/ 

(Главное меню/ сферы деятельности/ публичные слушания и 

общественные обсуждения/ общественные обсуждения/) с 

приложением скан-копий документов, подтверждающих сведения об 

участниках; 

2) в письменной форме в адрес Комиссии по землепользованию 

и застройке МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г.Ухта, 

ул.Бушуева, д.7, пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00), тел. 

78-90-47, 78-90-92. 
(адрес, время приема, телефон) 

 

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 

обсуждениях. 

 

При личном обращении в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта», а также для осуществления записи в книге 

(журнале) учета посетителей экспозиции проекта участник 

общественных обсуждений представляет оригиналы и (или) копии 

документов, подтверждающих сведения об участнике общественных 

обсуждений. 

В случае выявления факта представления участником общественных 

обсуждений недостоверных сведений внесенные предложения и 

замечания не рассматриваются. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а в случае 

размещения информации и материалов, проекта муниципального 

правового акта на едином портале - в соответствующем разделе 

платформы обратной связи единого портала».  

Возможность представления замечаний и предложений по 

вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, 

а также участия в публичных слушаниях с использованием единого 

портала обеспечивается гражданам Российской Федерации, имеющим 

подтвержденную учетную запись в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме». 

_______________________ 
 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведение садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном предоставлении 

земельного участка площадью 648,0 кв. м, ведение садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской 

округ Ухта, поселок Седъю, улица Центральная, земельный участок 12б. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка, в период с 15.10.2022 по 13.11.2022 должны подать 

заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении земельного участка можно получить в отделе образования земельных участков 

Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. 

График приема граждан для консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 

13:00 до 14:00), либо по телефону: 74-66-40. 

 

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведения садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном предоставлении 

земельного участка площадью 669,0 кв. м, для ведения садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской 

округ Ухта, поселок Седъю, улица Центральная, земельный участок 12а. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка, в период с 15.10.2022 по 13.11.2022 должны подать 

заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении земельного участка можно получить в отделе образования земельных участков 

Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. 

График приема граждан для консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 

13:00 до 14:00), либо по телефону: 74-66-40. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 
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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ  

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации МОГО «Ухта» 

от имени и в интересах муниципального образования городского округа «Ухта» 

сообщает о проведении продажи муниципального имущества посредством публичного предложения в электронной форме, согласно 

нижеприведенной таблице. 

№
 

л

о
т

а 

Наименование и характеристика объекта Адрес объекта 
Реквизиты решений о приватизации 

муниципального имущества 

Сведения обо 
всех 

предыдущих 

торгах по 
продаже 

имущества 

Цена 

первоначальног
о предложения 

(с учетом НДС) 

(руб.) 

Цена 
отсечения 50 

% от 
начальной 

цены (с 

учетом НДС) 
(руб.) 

Сумма 
задатка 

в размере 

20% от 
начальной 

цены (руб.) 

Шаг 

понижения 

цены в 
размере 

10% от 

начальной 
цены (с 

учетом 

НДС) 
(руб.) 

Шаг 

аукциона 
(повышения 

цены) в 
размере 50% 

от шага 

понижения 
(с учетом 

НДС) (руб.) 

Обре
мене

ние 

1 Общественный туалет, назначение :  нежилое, 

этаж № 1, в том числе подземных 0, площадь 

46,9 кв.м., адрес объекта: Российская 
Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, г.Ухта, проезд Дружбы, д. 5б, 

кадастровый номер 11:20:0602011:772. 
 

Отчуждение одновременно с земельным 

участком: категория земель: земли населенных 
пунктов, виды разрешенного использования: 

благоустройство территории, площадь 184 +/- 5 

кв.м., адрес: Российская Федерация, Республика 
Коми, г.Ухта, городской округ Ухта, г. Ухта, проезд 

Дружбы, земельный участок 5б, кадастровый 

номер 11:20:0602011:3747. 

Республика 

Коми, г.Ухта, 

проезд 
Дружбы, д. 5б 

Решение Совета МОГО «Ухта» от 

21.12.2021 №99 «Об утверждении 

Прогнозного плана приватизации 
муниципального имущества МОГО 

«Ухта» на 2022 год и плановый 

период 2023-2024 годов», решение об 
условиях приватизации 

муниципального имущества, 

утвержденное постановлением 
администрации МОГО «Ухта» № 

2216 от 10.10.2022 «Об условиях 

приватизации муниципального 
имущества» 

Продажа на 

аукционе  

20.09.2022 
13.05.2022 

31.03.2022, 

01.02.2022; 
торги 

посредством 

публичного 
предложения 

21.06.2022 

не состоялись 
по причине 

отсутствия 

заявок 
 

1 003 574,00 

 

 
 

 

 
 

________ 

 
Стоимость 

земельного 

участка  
184 кв.м. 

 

352 607,00  
без НДС 

501 787,00 200 714,80 100 357,40 50 178,70 нет 

 

Дата начала приема заявок на участие в торгах – с 09 час. 00 мин. «13» октября 2022 года. 

Дата окончания приема заявок на участие в торгах – в 17 час. 00 мин. «12» ноября 2022 года.  

Рассмотрение заявок и признание претендентов участниками торгов состоится «15» ноября 2022 года.  

Продажа посредством публичного предложения в электронной форме состоится в 09 час. 00 мин. «16» ноября 2022 года.  

Место проведения электронных торгов: электронная площадка – универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-АСТ», размещенная 

на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»). 

С документацией по продаваемым объектам, условиями договора купли-продажи имущества можно ознакомиться в КУМИ МОГО «Ухта»: по 

рабочим дням (понедельник – четверг с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, пятница с 9 часов 00 минут до 15 часов 00 минут, перерыв с 13 часов 

00 минут до 14 часов 00 минут) по адресу: Республика Коми, г.Ухта, Пионергорский проезд, 2, 2 этаж, каб.208, тел. 8 (8216) 74-64-10, 74-64-34, 74-

18-84 (факс). 

Полный текст информационного сообщения о проведении торгов в электронной форме размещается на официальном сайте Российской 

Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте Администрации КУМИ МОГО «Ухта»: 

www.kumi.mouhta.ru (раздел «Аукционы и торги», подраздел «Продажа муниципального имущества – действующие аукционы»), далее - сайты в сети 

«Интернет» и в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте http://utp.sberbank-ast.ru. 
 

 

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для индивидуального жилищного строительства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном предоставлении 

земельного участка площадью 905,0 кв. м, для индивидуального жилищного строительства, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, город Ухта, улица 3-я Ветлосяновская, земельный участок 24. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка, в период с 15.10.2022 по 13.11.2022 должны подать 

заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении земельного участка можно получить в отделе образования земельных участков 

Управления архитектуры, градостроительства и землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. 

График приема граждан для консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 

13:00 до 14:00), либо по телефону: 74-66-40. 

 

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведение садоводства 

 

В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном предоставлении 

земельного участка площадью 500,0 кв.м., вид разрешенного использования   ведение садоводства, расположенного по адресу: Российская 

Федерация, Республика Коми, городской округ Ухта, пст. Седью, улица Целинная, земельный участок 1м. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка, в период с 15.10.2022 по 13.11.2022 должны подать 

заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже данного земельного участка одним из следующих способов: 

 лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема заявлений: 

понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

Ознакомление со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования и дополнительную 

информацию о возможном предоставлении земельного участка можно получить в отделе образования земельных участков Управления архитектуры, 

градостроительства и землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. Ухта, ул. Бушуева, д. 7, кабинет № 4.  

График приема граждан для консультаций по данному вопросу: понедельникчетверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на 

обед с 13:00 до 14:00), либо по телефону: 74-66-40. 

 

 

 

 

 

http://www.torgi.gov.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
http://utp.sberbank-ast.ru/
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«Извещение о предоставлении земельного участка для ведения садоводства» 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации администрация МОГО «Ухта» информирует о предоставлении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8722, площадью – 1054,0 кв.м, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, пгт Ярега, ул. Советская, земельный участок 132, ведение садоводства. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по 

продаже земельного участка в течение 30 дней со дня опубликования и размещения извещения. 

Заявления подаются одним из следующих способов: 

- лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, каб.115, график приема заявлений: 

понедельник-четверг с 9.00 до 17.00 , пятница с 9.00 до 15.30 , перерыв на обед с 13.00 до 14.00. 

- почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

Ознакомление со схемой расположения земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о предоставлении земельного участка можно получить в отделе земельных отношений Комитета по управлению 

муниципальным имуществом администрации МОГО «Ухта» (Республика Коми, г. Ухта, пр. Пионергорский, д. 2, каб. 203, график работы: 

понедельник-четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 15.45, перерыв на обед с 13.00 до 14.00)». 

 

 

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута 
1 Министерство энергетики Российской Федерации 

(уполномоченный орган, которым рассматривается ходатайство  

об установлении публичного сервитута)  

2 Строительство и эксплуатация линейного объекта системы газоснабжения федерального значения  

«Магистральный газопровод Бованенково-Ухта. III нитка». Этап 2.10. Расширение УЗПД (II очередь)» 

3 Адрес или иное описание местоположения земельного участка Кадастровый номер земельного участка 

Республика Коми, г. Ухта, ГУ РК Ухтинское лесничество, Городское 

участковое лесничество, кв. 1-18, 20, 26-31, 35-39, 44-47, 52-54, 57-60, 68-

70, 79, 80, 92 

11:20:0201001:3481 

 

4 Администрация МОГО «Ухта» 

Адрес: 169300, г. Ухта, ул. Бушуева д.11 

Телефон: 8(8216)78-90-00 
Режим работы: пн.-чт. - с 08:45 до 17:15,  пт. с 08:45 до 15:45,  

обед с 13:00 до 14:00. 

adm@mouhta.ru 
 (адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публичного 

сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного сервитута, время приема заинтересованных 

лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута)  

5 Министерство энергетики Российской Федерации,  

адрес: г. Москва, ул. Щепкина, 42, стр. 1,2 

minenergo@minenergo.gov.ru 
В течение 30 дней со дня опубликования сообщения о возможном у становлении публичного сервитута в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов поселения, городского округа, 

по месту нахождения земельного участка и (или) земель, указанных в пункте 3 данного сообщения. 
(адрес, по которому заинтересованные лица могут подать заявления об учете прав на земельные участки, а также срок подачи 

указанных заявлений) 

6 Документация по планировке территории (проект планировки территории, содержащий проект межевания 

территории), утвержденная Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 30.05.2022 № 462 «Об 
утверждении документации по планировке территории для размещения  объекта трубопроводного транспорта федерального 

значения «Магистральный газопровод Бованенково-Ухта. III нитка». Этап 2.10. Расширение УЗПД (II очередь)» 

(реквизиты решений об утверждении документа территориального планирования, документации по планировке 

территории, а также информацию об инвестиционной  программе субъекта естественных монополий) 

7 1. https://www.fgistp.economy.gov.ru 

2. https://www.gazprom.ru 
 (сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых 

размещены утвержденные документы территориального планирования, документация по планировке территории, 

инвестиционная программа субъекта естественных монополий) 

8 1. https://minenergo.gov.ru/ 

2. https://www.mouhta.ru 

(официальные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещается сообщение о 
поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута) 

9 Дополнительно по всем вопросам можно обращаться: 

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром инвест»: 

196210, г. Санкт-Петербург, ул. Стартовая, д. 6, лит. Д., 
тел.: (812) 455 17 00  доб. 10565 

10 Графическое описание местоположения границ публичного сервитута,  

а также перечень координат характерных точек этих границ  
прилагается к сообщению 

(описание местоположения границ публичного сервитута) 

 

 

ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ 

Публичный сервитут для использования земель и земельных участков в целях строительства и эксплуатации 

линейного объекта системы газоснабжения федерального значения «Магистральный газопровод Бованенково-

Ухта. III нитка». Этап 2.10. Расширение УЗПД (II очередь)» 

(наименование объекта местоположение границ, которого описано (далее - объект) 

Раздел 1 

Сведения об объекте 

 
№ 

п/п 
Характеристики 

объекта 
Описание характеристик 

1 2 3 

1 
Местоположение 

объекта 
Российская Федерация, Республика Коми, р-н МОГО "Ухта" 

2 

Площадь 

объекта ± 

величина 

погрешности 

определения 

площади (P ± 

Дельта P) 

5214кв.м. ± 26кв.м. 

https://mouhta.ru/adm/strkt/
https://www.fgistp.economy.gov.ru/
https://www.mouhta.ru/


   111222888  Информационный бюллетень «Город» № 41 от «15» октября 2022 г. 
 

3 
Иные 

характеристики 

объекта 

Публичный сервитут для использования земель и земельных 

участков в целях строительства и эксплуатации линейного 

объекта системы газоснабжения федерального значения 

«Магистральный газопровод Бованенково-Ухта. III нитка». 

Этап 2.10. Расширение УЗПД (II очередь)». Срок действия - 49 

лет. Обладатель публичного сервитута Публичное акционерное 

общество "Газпром", 197229, г. Санкт-Петербург, вн. тер. г. 

муниципальный округ Лахта-Ольгино, пр-кт Лахтинский, д.2, 

к.3, стр. 1, e-mail: gazprom@gazprom.ru. 

 
 

Раздел 2 

Сведения о местоположении границ объекта 

1. Система координат МСК 11 зона 5 

2. Сведения о характерных точках границ объекта 

Обозначение 

характерных 

точек 

границ 

Координаты, м 

Метод определения 

координат характерной 

точки 

Средняя 

квадратическая 

погрешность 

положения 

характерной 

точки (Мt), м 

Описание обозначения 

точки на местности (при 

наличии) 

X Y 

1 2 3 4 5 6 

ЗУ1 

1 854940,56 5285390,76 Аналитический метод 0.10 - 

2 854970,14 5285434,74 Аналитический метод 0.10 - 

3 854998,03 5285476,22 Аналитический метод 0.10 - 

4 855025,93 5285517,71 Аналитический метод 0.10 - 

5 855028,85 5285522,04 Аналитический метод 0.10 - 

6 855033,46 5285528,81 Аналитический метод 0.10 - 

7 855011,33 5285552,23 Аналитический метод 0.10 - 

8 854963,27 5285603,11 Аналитический метод 0.10 - 

9 854915,21 5285653,98 Аналитический метод 0.10 - 

10 854867,15 5285704,86 Аналитический метод 0.10 - 

11 854819,08 5285755,74 Аналитический метод 0.10 - 

12 854799,68 5285776,27 Аналитический метод 0.10 - 

13 854795,03 5285780,09 Аналитический метод 0.10 - 

14 854764,53 5285731,74 Аналитический метод 0.10 - 

15 854603,69 5285695,82 Аналитический метод 0.10 - 

16 854596,32 5285700,50 Аналитический метод 0.10 - 

17 854593,11 5285695,43 Аналитический метод 0.10 - 

18 854602,50 5285689,41 Аналитический метод 0.10 - 

19 854768,26 5285726,42 Аналитический метод 0.10 - 

20 854795,39 5285769,16 Аналитический метод 0.10 - 

21 854813,27 5285750,24 Аналитический метод 0.10 - 

22 854861,33 5285699,37 Аналитический метод 0.10 - 

23 854909,39 5285648,49 Аналитический метод 0.10 - 

24 854957,46 5285597,61 Аналитический метод 0.10 - 

25 855005,52 5285546,74 Аналитический метод 0.10 - 

26 855024,62 5285526,51 Аналитический метод 0.10 - 

27 855022,63 5285523,54 Аналитический метод 0.10 - 

28 855018,48 5285526,33 Аналитический метод 0.10 - 

29 855015,13 5285521,35 Аналитический метод 0.10 - 

30 855019,28 5285518,56 Аналитический метод 0.10 - 

31 854994,73 5285482,06 Аналитический метод 0.10 - 

32 854990,58 5285484,85 Аналитический метод 0.10 - 

33 854987,23 5285479,87 Аналитический метод 0.10 - 

34 854991,38 5285477,08 Аналитический метод 0.10 - 

35 854966,83 5285440,58 Аналитический метод 0.10 - 

36 854962,68 5285443,37 Аналитический метод 0.10 - 

37 854959,33 5285438,38 Аналитический метод 0.10 - 

38 854963,48 5285435,60 Аналитический метод 0.10 - 

39 854938,93 5285399,09 Аналитический метод 0.10 - 

40 854934,78 5285401,88 Аналитический метод 0.10 - 

41 854931,43 5285396,90 Аналитический метод 0.10 - 

1 854940,56 5285390,76 Аналитический метод 0.10 - 

ЗУ2 

42 854557,99 5285823,20 Аналитический метод 0.10 - 

43 854558,96 5285824,72 Аналитический метод 0.10 - 

44 854557,44 5285825,68 Аналитический метод 0.10 - 

45 854556,47 5285824,16 Аналитический метод 0.10 - 

42 854557,99 5285823,20 Аналитический метод 0.10 - 

3. Сведения о характерных точках части (частей) границы объекта 
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Обозначение 

характерных 

точек части 

границы 

Координаты, м 

Метод определения 

координат характерной 

точки 

Средняя 

квадратическая 

погрешность 

положения 

характерной 

точки (Мt), м 

Описание обозначения 

точки на местности (при 

наличии) 

X Y 

1 2 3 4 5 6 

Часть № - 

- - - - - - 

 

 

Прохождение 

границы 
Описание прохождения границы 

от точки до точки   

1 2 3 

ЗУ1 

1 2 - 

2 3 - 

3 4 - 

4 5 - 

5 6 - 

6 7 - 

7 8 - 

8 9 - 

9 10 - 

10 11 - 

11 12 - 

12 13 - 

13 14 - 

14 15 - 

15 16 - 

16 17 - 

17 18 - 

18 19 - 

19 20 - 

20 21 - 

21 22 - 

22 23 - 

23 24 - 

24 25 - 

25 26 - 

26 27 - 

27 28 - 

28 29 - 

29 30 - 

30 31 - 

31 32 - 

32 33 - 

33 34 - 

34 35 - 

35 36 - 

36 37 - 

37 38 - 

38 39 - 

39 40 - 

40 41 - 

41 1 - 

ЗУ2 

42 43 - 

43 44 - 

44 45 - 

45 42 - 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний от 12 октября  2022 года 

по проекту внесения изменений в проект планировки территории, совмещенного с проектом межевания территории, для строительства линейного 

объекта: «Газопровод высокого давления от ГРС «Крутянская» до ГРС «Ярега» с отводами к ГРС «Водный» и ГРП-1 п.Шудаяг в МОГО «Ухта» 

Республики Коми (3 этап)», утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 25.04.2017 № 1065 

Количество участников публичных слушаний 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний № 25 от              «12» октября  2022. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой 

проводятся публичные слушания: в установленные сроки не поступали. 
                                             (излагается суть поступивших предложений и замечаний)   

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:  в установленные сроки не поступали.                                                    
                                    (излагается суть поступивших предложений и замечаний)   

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и замечаний: в 

установленные сроки предложения и замечания участников публичных  слушаний не вносились.  
                                                                                             (аргументы) 
 

Выводы по результатам публичных слушаний: 

Рабочая группа в составе, определенном постановлением главы МОГО «Ухта» -руководителя администрации МОГО «Ухта» № 41-г от 30.09.2022, 

считает целесообразным рекомендовать к утверждению проект внесения изменений в проект планировки территории, совмещенного с проектом 

межевания территории, для строительства линейного объекта: «Газопровод высокого давления от ГРС «Крутянская» до ГРС «Ярега» с отводами к 

ГРС «Водный» и ГРП-1 п.Шудаяг в МОГО «Ухта» Республики Коми (3 этап)», утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

25.04.2017 № 1065. 

 

 

Председатель Рабочей группы по подготовке  

и проведению публичных слушаний 

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

Секретарь Рабочей группы по подготовке 

и проведению публичных слушаний 

Ардуванова А.Л. 
(фамилия, инициалы) 
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