
Совет МОГО «Ухта» информирует: 

 

На прошедших 17 октября 2022 года в здании администрации 

МОГО «Ухта» публичных слушаниях по проекту решения Совета 

муниципального образования городского округа «Ухта» «О внесении 

изменений в Устав муниципального образования городского округа 

«Ухта» участникам слушаний для принятия решения было 

предложено:  

 «Рекомендовать Совету МОГО «Ухта» принять решение 

Совета МОГО «Ухта» «О внесении изменений в Устав 

муниципального образования городского округа «Ухта» с учетом 

озвученных предложений Управления Минюста России по Республике 

Коми в части изменения подпункта 1.4 пункта 1 и подпункта 1.5 

пункта 1 проекта решения Совета МОГО «Ухта», с целью приведения 

Устава МОГО «Ухта» в соответствие действующему 

законодательству.». 

За предложение голосовали: «за» - 8 человек (единогласно). 

 

 

 

 

 

 

Совет МОГО «Ухта» информирует: 

 

На прошедших 17 октября 2022 года в здании администрации 

МОГО «Ухта» публичных слушаниях по проекту решения Совета 

муниципального образования городского округа «Ухта» «О внесении 

изменений в Устав муниципального образования городского округа 

«Ухта» участникам слушаний для принятия решения было 

предложено:  

 «Рекомендовать Совету МОГО «Ухта» принять решение 

Совета МОГО «Ухта» «О внесении изменений в Устав 

муниципального образования городского округа «Ухта» с учетом 

озвученных предложений Управления Минюста России по Республике 

Коми в части изменения подпункта 1.4 пункта 1 и подпункта 1.5 

пункта 1 проекта решения Совета МОГО «Ухта», с целью приведения 

Устава МОГО «Ухта» в соответствие действующему 

законодательству.». 

За предложение голосовали: «за» - 8 человек (единогласно). 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2267 от 17 октября 2022 года 

Об условиях приватизации муниципального имущества 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ 

«О приватизации государственного и муниципального имущества», 

Положением об организации и проведении продажи государственного 

или муниципального имущества в электронной форме, утвержденным 

постановлением Правительства РФ от 27.08.2012 № 860, в 

соответствии с решением Совета МОГО «Ухта» от 21.12.2021 № 99 

«Об утверждении Прогнозного плана приватизации муниципального 

имущества МОГО «Ухта» на 2022 год и плановый период 2023-2024 

годов», разделами 6, 11 Положения о порядке и условиях приватизации 

муниципального имущества, находящегося в собственности МОГО 

«Ухта», утвержденного решением Совета МОГО «Ухта» от 19.05.2021 

№ 55, Положением о комиссии по приватизации муниципального 

имущества находящегося в собственности МОГО «Ухта», 

утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

16.06.2021 №1641, на основании Отчета об оценке № 93/02/2022 

рыночной стоимости недвижимости, расположенной по адресу: 

Республика Коми, г.Ухта, п.Шудаяг, ул.Шахтинская, д.5а, 

составленный частнопрактикующим оценщиком Садыковым А.Д. 

(дата составления отчета 30.05.2022), решения комиссии по 

приватизации муниципального имущества от 27.09.2022 (протокол № 

2), администрация постановляет: 

1. Осуществить приватизацию муниципального имущества: 

бюджетно-страховая аптека №120, назначение: нежилое, площадь 

242,9 кв. м, этаж № 1, адрес объекта: Республика Коми, г.Ухта, 

п.Шудаяг, ул.Шахтинская, д.5а, кадастровый номер 

11:20:0901001:3342. 

Характеристики имущества: 

- бюджетно-страховая аптека №120, назначение: нежилое,                   

площадь 242,9 кв. м, этаж №1; 

- год постройки – 1974; 

- способ приватизации – продажа муниципального имущества 

посредством публичного предложения в электронной форме. 

2. Установить: 

- начальная цена продажи имущества – 2 019 000,00 (два 

миллиона девятнадцать тысяч) рублей 00 копеек с учетом НДС; 

- минимальная цена предложения (цена отсечения) в размере 

50% от цены первоначального предложения – 1 009 500,00 (один 

миллион девять тысяч пятьсот) рублей 00 копеек; 

- размер задатка для участия в торгах в размере 20% от цены 

первоначального предложения – 403 800,00 (четыреста три тысячи 

восемьсот) рублей 00 копеек; 

- величина снижения цены первоначального предложения 

(«шаг понижения») – в размере 10% от цены первоначального 

предложения – 201 900,00 (двести одна тысяча девятьсот) рублей 00 

копеек; 

- величина повышения цены («шаг аукциона») – в размере 50% 

от цены «шага понижения» – 100 950,00 (сто тысяч девятьсот 

пятьдесят) рублей 00 копеек; 

- форма подачи предложения о цене имущества – открытая; 

- срок оплаты цены объекта недвижимости, установившейся в 

ходе торгов - 10 (десять) календарных дней со дня заключения 

договора купли-продажи; 

- форма оплаты всей суммы – единовременно; 

- ограничения (обременения) имущества отсутствуют; 

- место проведения продажи: электронная площадка – 

универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-АСТ», 

размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет 

(торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»); 

- срок приема заявок на приобретение муниципального 

имущества – не менее 25 (двадцать пять) календарных дней с даты и 

времени, указанных в информационном сообщении о проведении 

продажи муниципального имущества. 

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом 

администрации МОГО «Ухта»: 

- выступить продавцом объекта недвижимости, указанного в 

пункте 1 настоящего постановления; 

- осуществить организацию мероприятий, связанных с 

исполнением пункта 1 настоящего постановления; 

- в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов торгов с 

победителем заключить договор купли-продажи муниципального 

имущества; 

- осуществить юридические действия, связанные с 

государственной регистрацией сделки. 

СОВЕТ МОГО «УХТА» 

Выпуск № 42 

Суббота 22 октября 2022 г. 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОГО «УХТА» 
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4. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта» от 

08.08.2022 №1680 «Об условиях приватизации муниципального 

имущества». 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и  подлежит официальному опубликованию. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                     

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2279 от 18 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие 

программы общего образования» на территории МОГО «Ухта» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Приказа Минпросвещения России от 

02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования», руководствуясь Уставом МОГО 

«Ухта», администрация постановляет:
 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие 

программы общего образования» на территории МОГО «Ухта», 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта»: 

- от 24.03.2020 № 772 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в 

общеобразовательные организации». 

- 02.12.2020 № 3340 «О внесении изменений в постановление 

администрации МОГО «Ухта» от 24.03.2020 № 772 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

 

 

 

 

 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на  заместителя руководителя администрации МОГО 

«Ухта» по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 18 октября 2022 г. № 2279 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные организации, реализующие программы общего 

образования» на территории МОГО «Ухта» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие 

программы общего образования» на территории МОГО «Ухта» (далее - 

административный регламент), определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур), 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Орган), МУ «Управление 

образования» администрации МОГО «Ухта» (далее - Управление), 

муниципальных общеобразовательных организаций МОГО «Ухта» 

(далее - Организация), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 

ими требований регламентов при выполнении административных 

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги.  

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане, лица без гражданства либо их уполномоченные 

представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Категории заявителей, имеющих право на получение 

муниципальной услуги: 

1.2.1. Родители (законные представители), дети которых 

зарегистрированы органами регистрационного учета по месту 

жительства или пребывания на территории МОГО «Ухта» имеющие 

первоочередное право на получение муниципальной услуги 

Организации, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 

Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих», частью 6 статьи 46 Федерального закона от 7 

февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов 

внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, 

указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 

г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации». 

1.2.2. Родители (законные представители), дети которых имеют 

преимущественное право на получение муниципальной услуги 

Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 

86, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

1.2.3. Родители (законные представители), дети которых 

зарегистрированы органами регистрационного учета по месту 

жительства или пребывания на территории МОГО «Ухта», и 

проживающие на территории, закрепленной за Организацией. 

1.2.4. Родители (законные представители), дети которых не 

проживают на территории, закрепленной за Организацией. 

1.2.5. Совершеннолетние лица, не получившие начального 

общего, основного общего и (или) среднего общего образования и 

имеющие право на получение образования соответствующего уровня, 

зарегистрированные органами регистрационного учета по месту 

жительства или пребывания на территории МОГО «Ухта», и 

проживающие на территории, закрепленной за Организацией. 

1.2.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального 

общего, основного общего и (или) среднего общего образования и 

имеющие право на получение образования соответствующего уровня, 

зарегистрированные органами регистрационного учета по месту 

жительства или пребывания на территории МОГО «Ухта», и не 

проживающие на территории, закрепленной за Организацией. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может 

выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его 

заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
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ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального портала (сайта) Органа, Организации, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Органе, Управлении, Организации по месту своего 

проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru). 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, Организации называет свою фамилию, 

имя, отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, Организации в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, Управления, Организации. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Управления, 

Организации, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их 

электронной почты (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), 

(www.edu.mouhta.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о 

зачислении в муниципальные образовательные организации, 

реализующие программы общего образования» на территории МОГО 

«Ухта». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственными за предоставление муниципальной услуги 

являются - Управление, Организации. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

Управлением через Организации, расположенные на территории 

муниципального образования городского округа «Ухта». 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Организация - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

услуги. 

В случае отсутствия мест в муниципальной образовательной 

организации родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в Управление. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

http://www.ухта.рф/
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При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) уведомление о приеме заявления о зачислении в 

Организацию для получения начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - решение о приеме заявления); 

2) уведомление об отказе в приеме заявления о зачислении в 

Организацию для получения начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - решение об отказе в приеме 

заявления); 

3) уведомление о приеме на обучение в Организацию для 

получения начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее - решение о предоставлении муниципальной 

услуги); 

4) уведомление об отказе в приеме на обучение в Организацию 

для получения начального общего, основного общего и среднего 

общего образования (далее - решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) результатом предоставления муниципальной услуги 

является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в случае, если 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.4 Прием заявлений в первый класс Организации для граждан, 

проживающих на закрепленной территории, начинается 01 апреля и 

завершается 30 июня текущего года.  

Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение детей, в течение 3 

рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на 

обучение в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, 

прием заявлений в первый класс начинается с 06 июля текущего года 

до момента заполнения свободных мест, но не позднее 05 сентября 

текущего года. 

Организации, закончившие прием в первый класс всех детей, 

проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием 

детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 06 июля 

текущего года.  

Зачисление обучающегося в принимающую Организацию в 

порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя 

принимающей Организации (уполномоченного им лица) в течение 5 

рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в п. 

2.6.1.-2.6.3. настоящего административного регламента. 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день со 

дня его поступления специалисту, ответственному за выдачу 

результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган указанного 

заявления. 

 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), Управления 

(www.edu.mouhta.ru), на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), в государственной информационной 

системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Организацию заявление о 

предоставлении муниципальной услуги при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 

закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации» (по формам согласно 

приложению к настоящему административному регламенту) одним из 

следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
consultantplus://offline/ref=B65F803BAE4E645D80A2BD0F8F1CDF1872475A73B753739AE80C4D97CCr8mCM
consultantplus://offline/ref=B65F803BAE4E645D80A2BD0F8F1CDF1871415275BA51739AE80C4D97CC8CD5398E09E7BD36D63D74r3m3M
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статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Организацию, либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Организации 

предоставляющих муниципальные услуги, с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К заявлению прилагаются документы в 1 экземпляре: 

1) копию документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка или поступающего; 

2) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

3) копию свидетельства о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, 

в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) 

сестра); 

4) копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

5) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории); 

6) копии документов, подтверждающих право первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам; 

7) копию заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, 

указанных в подпунктах 1, 5 пункта 2.6. настоящего 

административного регламента, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в 

Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 

2.6.1. Дополнительный перечень документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги: 

- личное дело обучающегося, выданное общеобразовательной 

организацией, в котором он обучался ранее (при приеме в первый 

класс в течение учебного года или во второй и последующий классы); 

- документ государственного образца об основном общем 

образовании (для получения среднего общего образования). 

- документы, содержащие информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала 

с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 

заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

- дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются 

на обучение по адаптированной основной общеобразовательной 

программе только с согласия их родителей (законных представителей) 

и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.6.2. Для получения в первоочередном порядке мест для 

заявителей, имеющих на это право Сотрудникам полиции, 

вооруженных сил РФ, имеющим специальные звания и проходящим 

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органах принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской 

Федерации для получения в первоочередном порядке мест в 

Организации, имеющим на это право в соответствии с 

законодательством, необходимо представить следующие документы: 

1) заявление о первоочередном предоставлении места; 

2) справку (или иной документ), подтверждающий факт: 

- прохождения службы; 

- службы родителя ребенка в учреждениях и организациях, 

указанных в абзаце первом настоящего пункта; 

- гибели (смерти) сотрудника, погибшего (умершего) вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей; 

- смерти сотрудника, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; 

- увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

- смерти в течение одного года после увольнения со службы в 

учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах; 

- нахождения (находившихся) на иждивении сотрудника, 

гражданина Российской Федерации, детей, указанных в подпункте 1, 5 

пункта 1.2. настоящего административного регламента. 

2.6.3. Ребенок имеет право преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего 

образования в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные 

брат и (или) сестра.  

- копию свидетельства о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, 

в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) 

сестра). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6.-

2.6.3. настоящего административного, почтовым отправлением, 

подлинники документов не направляются, удостоверение верности 

копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности 

подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Организацию); 

- посредством почтового отправления (в Организацию); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствует. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 
 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6-

2.6.3 настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6-2.6.3 настоящего 

административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.23 настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является:  

1) заявителем не представлены или представлены не в полном 

комплекте документы, отнесенные к необходимым и обязательным в 

целях получения муниципальной услуги; 

2) заявление подано лицом, не являющимся надлежащим 

заявителем (его представителем или законным представителем); 

3) на момент подачи заявления в общеобразовательной 

организации отсутствуют свободные места. 

В предоставлении муниципальной услуги при приеме в 

общеобразовательные организации для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных 

учебных предметов или для профильного обучения может быть 

отказано в случае отрицательного решения приемной комиссии по 

результатам индивидуального отбора. 

consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0B3D6E9EF9929D146AC0BF27C9B0D95F6B2139913C00F7B083999B1888C8FD78AC28AA229ED3E298p2C1H
consultantplus://offline/ref=5AEEE6F45936276CFE40428F953393DA0937609DFB9A9D146AC0BF27C9B0D95F7921619D3F00E9B1808CCD49CEp9CFH
consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата  

предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный    срок    ожидания    в    очереди    при    

подаче    заявления   о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Организации - путем личного обращения; 

- в день их поступления в Организацию - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п.3.11 настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п.3.3 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, Организации, 

оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 

полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов,  в  том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения муниципальной 
услуги в электронной форме по составу действий, 

которые заявитель вправе совершить при получении 

муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.2. Формирование заявления да/нет да 

1.3.Прием и регистрация органом (организацией) 

заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.4. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и уплата иных  
платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

да/нет нет 

1.5. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет да 

1.6. Получение сведений о ходе выполнения заявления 

да/нет 

да (в том числе с 

использованием 
информационно-

коммуникационных 

технологий) 

1.7. Осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги да/нет да 

1.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего, 

работников 

да/нет да 

2. Возможность получения услуги через ЕПГУ 
да/нет да 

3. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность 
да/нет да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в 
установленный срок, в общем количестве обращений 

граждан в Органе, Управлении 

% 100 

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление 

муниципальной услуги в Органе, Управлении 

% 0 

 

Иные требования, предоставления государственных и 

муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Управления - (www.edu.mouhta.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Организации без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Организации размещаются 

образцы заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6-2.6.3 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Организацию посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.edu.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Российской Федерации от 25 июня2012 г. № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Организацией заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления, Организации либо действия 

(бездействие) должностных лиц Органа, Управления, Организации, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 

(муниципального) служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Организацию посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Организация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), а в случае его поступления в 

выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним 

первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю 

уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Организации, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой 

Организацией для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Организации, направленного заявителю в личный кабинет на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления  муниципальной  услуги  либо  мотивированный   

отказ   в   предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие Организации 

должностного лица Организации либо муниципального служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 

порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги в Организации 

включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Организацию; 

- на бумажном носителе в Организацию через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Организацию) - подача 

заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявления и документы, 

указанные в пунктах 2.6.-2.6.3. настоящего административного 

регламента в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Организации, либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Организации, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Организации, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.-2.6.3. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Организации изготавливает 

копии представленных заявителем документов, выполняет на них 

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Организации, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Организации; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Организацию, 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) номер телефона для связи с заявителем; 

3) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

4) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Организации, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Организации по вопросу предоставления муниципальной 

услуги. Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на 

прием дат и интервалов времени приема, а также записи в любые 

свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

Организации графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Организацию по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист Организации не 

вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Организацию) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  
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При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.-2.6.3. 

настоящего административного регламента: 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в 

Организацию. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Организации, 

ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Организации, специалист Организации, ответственный 

за прием документов, формирует документы (дело) и передает его 

специалисту Организации, ответственному за принятие решения. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Организации, заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Организации, 

ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.12. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Организации зарегистрированных документов, 

указанных в пунктах 2.6 - 2.6.3. настоящего административного 

регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Организации:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6 - 2.6.3 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Организацией муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента;   

- устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

При наличии противоречивых сведений в представленных 

документах специалист Организации, ответственный за принятие 

решения о предоставлении услуги, осуществляет проверку на предмет 

соответствия указанных сведений действительности посредством 

направления в течение 3 календарных дней запросов в органы и 

организации, располагающие необходимой информацией. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов: 

- решение о приеме заявления, а также в течение 5 рабочих дней 

издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или 

поступающего после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов (за исключением случая, 

предусмотренного абзацами первым-четвертым пункта 2.4 настоящего 

административного регламента); 

-  решение об отказе в приеме заявления (в случае, 

предусмотренного 2.4 настоящего административного регламента). 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня в двух экземплярах 

осуществляет оформление: 

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в 

случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14. 

настоящего административного регламента).   

 Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня в двух экземплярах 

осуществляет оформление решения о предоставлении муниципальной 

услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги (далее - документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги), и передает его директору Организации на 

подпись. 

Директор Организации в течение 1 рабочего дня подписывает 

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги и передает специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги специалисту 

Организации, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, для выдачи его заявителю. 

3.12.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры при приеме в первый класс составляет 5 рабочих дней со 

дня поступления в Организации, полного комплекта документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры 

для зачисления обучающегося в принимающую Организацию в 

порядке перевода составляет 1 рабочий день со дня получения из 

Организации полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги специалисту Организации, ответственному за 

выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.13. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Организации, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом 

Организации, ответственным за выдачу результата предоставления 

услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Организации, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Организации, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Организации, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, направляет заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой 

связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.13.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.13.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры при приеме в первый класс составляет 1 рабочий день с 

момента поступления специалисту Организации, ответственному за 

выдачу результата предоставления услуги, документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 

для зачисления обучающегося в принимающую Организацию в 

порядке перевода составляет 1 рабочий день со дня поступления 

специалисту Организации, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.13.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю: 

-уведомление о приеме заявления о зачислении в Организацию 

для получения начального общего, основного общего и среднего 

общего образования; 

-  уведомление об отказе в приеме заявления о зачислении в 

Организацию для получения начального общего, основного общего и 

среднего общего образования;  

- уведомление о приеме на обучение в Организацию для 

получения начального общего, основного общего и среднего общего 

образования; 

- уведомление об отказе в приеме на обучение в Организацию 

для получения начального общего, основного общего и среднего 

общего образования. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.14. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах.  

3.14.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Организацию заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об 

исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.14.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Организацию делаются 

копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.14.3. Специалист Организации, ответственный за прием 

документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Организации, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.14.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.14.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.14.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.13. настоящего административного 

регламента. 

3.14.7. Способом фиксации результата процедуры является 
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регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.15. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Организацию, заявления о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Организацию); 

- посредством почтового отправления (в Организацию). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.11. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Организации, ответственный за прием документов в 

течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Организации, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Организации, ответственный за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Организации в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Организации заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.15.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Организацию  заявление о выдаче 

дубликата. 

3.15.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Организацию заявления о выдаче дубликата. 

3.15.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.13. настоящего административного 

регламента. 

3.15.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

руководителем Управления, директором Организации. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа курирующего работу Управления. 

Контроль за деятельностью Организации, по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется руководителем Управления. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Организации, Управления, 

ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков 

предоставления муниципальной услуги, а также за соблюдение прав 

субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги Организацией рассматривается Органом. При этом срок 

рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля 

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 
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Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации.  

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего при предоставлении муниципальной 

услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Организации, должностных лиц Организации либо муниципального 

служащего, его работника, при предоставлении муниципальной услуги 

в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными   правовыми   актами   Российской   

Федерации,   нормативными   правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Организации, его должностного лица предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».  

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, Организацию.  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на 

получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

Организации, руководителя Органа, Организации, иного должностного 

лица Органа, Организации, муниципального служащего может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в 

электронном виде документы могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, Организации, должностного лица Органа, Организации, 

муниципального служащего обеспечивает ее передачу в Орган, не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, 

Организацией в соответствующем журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) Органа, Организации, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, (далее - Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, Организацией. 

Органом, Организацией, выдается расписка заявителю в 

получении от него жалобы и иных представленных документов в 

письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов непосредственно при личном приеме 

заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа, Организации и его должностных лиц, 

муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов  с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, Организации, должностного лица 

Органа, Организации либо муниципального служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, Организации, должностного лица Органа, 

Организации, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, Организации, 

должностного лица Органа, Организации либо муниципального 

служащего.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, 

Организацию, компетенцию которого не входит принятие решения по 

жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо Органа, Организации направляет 

жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и 

в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 

жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

Организации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.10. Жалоба, поступившая в Орган, Организацию, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, Организации, его должностного лица, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со 

дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 

не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.11. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Организация, должностное лицо, Органа, Организации 

наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

Орган, Организацию предоставляющего муниципальную услугу, 

должностному лицу Органа, Организации наделенного полномочиями 

по рассмотрению жалоб, в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается 

гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый 

адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.12. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, Организации, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, Организации, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 
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Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Организацию с заявлением на 

получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Управления - (www.edu.mouhta.ru), Организацию, а также 

может быть принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Управления, Организации, его 

должностного лица либо муниципального служащего органа 

исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы необходимые для обоснования и 

рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Организации; 

- на Официальном портале (сайте) Органа, Управления, 

Организации; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Организации; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Организацию, в том числе по 

электронной почте; 

- при письменном обращении в Организацию; 

- путем публичного информирования. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в государственные 

 и муниципальные образовательные организации 

субъектов Российской Федерации, реализующие  

программы общего образования» на территории МОГО «Ухта» 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2280 от 18 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 26.12.2020 № 3723 «О Совете по гармонизации 

межэтнических и межконфессиональных отношений МОГО 

«Ухта» 

 

На основании пункта 7 статьи 16.1 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Указом 

Главы Республики Коми от 15.07.2016 № 94 «О Совете по 

гармонизации межэтнических и межконфессиональных отношений в 

Республике Коми», в целях содействия реализации государственной 

национальной политики на территории муниципального образования 

городского округа «Ухта», администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта»                                

от 26.12.2020 № 3723 «О Совете по гармонизации межэтнических и 

межконфессиональных отношений МОГО «Ухта» (далее – 

постановление) изменения следующего содержания:  

1.1. Приложение № 1 к постановлению изложить в редакции 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

1.2. Приложение № 3 к постановлению изложить в редакции 

согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 

1.3. Приложение № 4 к постановлению исключить. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия, подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 18 октября 2022 г. № 2280 

 

«Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 26 декабря 2020 г. № 3723 
 

СОСТАВ  

Совета по гармонизации межэтнических и межконфессиональных  

отношений МОГО «Ухта» 

 
Османов  

Магомед Нурмагомедович 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель администрации 

МОГО «Ухта», председатель Совета 

Зарубин  

Виталий Викторович 

заместитель руководителя администрации МОГО 

«Ухта» заместитель председателя Совета 

Метелёва  
Марина Николаевна  

заместитель руководителя администрации МОГО 
«Ухта», заместитель председателя Совета 

Чупрова Ольга Васильевна   начальник МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта», секретарь Совета 

Члены Совета: 

Анисимов  
Аристарх Викторович  

председатель Совета МОГО «Ухта»* 

Абидов  

Абдулмуъмин Касумович 

председатель Общественного совета МОГО «Ухта», 

член общественной палаты РК 

Горностаева  

Екатерина Александровна 

заведующий Ухтинским филиалом ГКУ РК 

«Республиканская общественная приемная Главы 

РК»* 

Данилов  начальник МУ «Управление по делам гражданской 

Дмитрий Владимирович обороны и чрезвычайным ситуациям» 
администрации МОГО «Ухта»  

Короткова  

Наталья Юрьевна 

начальник МУ «Управление образования» 

администрации МОГО «Ухта» 

Королёва  
Жанна Николаевна 

заведующий Отделом информации и связей с 
общественностью администрации МОГО «Ухта» 

Махмутов  

Артём Ильдарович 

начальник отдела МВД России по г.Ухте, 

подполковник полиции*  

Пустохин  

Андрей Валентинович 

начальник Отдела по вопросам миграции ОМВД 

России по г.Ухте, майор полиции* 

Рыжов  

Василий Николаевич 

сотрудник отдела УФСБ России по Республике 

Коми в г.Ухта * 

Силуан  (Александров) игумен, настоятель Свято-Стефановского храма в 

г.Ухта, Ухтинского района* 

 

Примечание: *- по согласованию 

_________________________» 
 

 

Приложение № 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 18 октября 2022 г. № 2280 

 

«Приложение № 3 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 26 декабря 2020 г. № 3723 

 

СОСТАВ 

рабочей группы Совета по межнациональным вопросам МОГО «Ухта» 

 

 

 

Зарубин Виталий Викторович заместитель руководителя администрации 
МОГО «Ухта», заместитель председателя 

Совета, председатель рабочей группы 

Метелёва  
Марина Николаевна  

заместитель руководителя администрации 
МОГО «Ухта», заместитель председателя 

Совета 

Чупрова Ольга Васильевна  

 

начальник МУ «Управление культуры 

администрации МОГО «Ухта», секретарь 
рабочей группы  

Члены рабочей группы: 

Абидов  

Абдулмуъмин Касумович 

председатель Общественного совета МОГО 

«Ухта», член общественной палаты РК 

Агаев Ашур Худаяр оглы председатель Коми региональной общественной 

организации «Азербайджанская община»* 

Алиметов  

Абдулнасир Нурмагомедович 

председатель Местной общественной 

организации «Народы Дагестана» в г. Ухта* 

Бозоров Дустмурод Хазратович председатель Местного объединения таджиков 

«Ватан» («Отечество»)* 

Буторина Светлана Альбертовна председатель Ухтинского представительства 

межрегионального общественного движения  
«Коми войтыр»* 

Быкова Ольга Владимировна  председатель «Русское культурное общество» 

Волков Сергей Анатольевич председатель национально-культурной 

автономии чувашей «Араскал» («Счастье»)* 

Волохова Лариса Алексеевна заместитель начальника МУ  «Управление 

образования» администрации МОГО «Ухта» 

Галимова Зухра Рафаэловна председатель Национально-культурной 
автономии башкир г.Ухты «Дуслык» 

(«Дружба»)* 

Горбунов Сергей Николаевич заместитель начальника МУ «Управление по 

делам гражданской обороны и чрезвычайным 
ситуациям» администрации МОГО «Ухта» 

Горностаева  

Екатерина Александровна 

заведующий Ухтинским филиалом ГКУ РК 

«Республиканская общественная приемная 

Главы РК»* 

Королёва Жанна Николаевна заведующий  Отделом информации и связей с 

общественностью администрации МОГО 

«Ухта» 

Лиджиев Борис Саранович председатель Местной национально-культурной 
автономии  калмыков «Алтнгасн» («Полярная  

звезда»)* 
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Примечание: * - по согласованию 

_____________________________» 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2283 от 18 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 07.10.2019 № 3172 «Об осуществлении закупок товаров, 

работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) с использованием электронного ресурса «Закупки 

малого объема Республики Коми» 

 

В соответствии с постановлением Правительства Республики 

Коми от 14.09.2022 № 461 «О внесении изменений в постановление 

Правительства Республики Коми от 11 января 2019 г. №1 «Об 

осуществлении закупок товаров, работ, услуг у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием 

электронного ресурса «Закупки малого объема Республики Коми», 

администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

07.10.2019 № 3172 «Об осуществлении закупок товаров, работ, услуг у 

единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с 

использованием электронного ресурса «Закупка малого объема 

Республики Коми» (далее – постановление) следующие изменения: 

1.1. В наименовании и преамбуле постановления слова 

«электронного ресурса «Закупки малого объема Республики Коми» 

заменить словами «функционала малых закупок электронных 

площадок». 

1.2. В пункте 1 слова «электронный ресурс «Закупки малого 

объема Республики Коми (далее – электронный ресурс)» заменить 

словами «функционала малых закупок электронных площадок». 

1.3. Пункт 2 изложить в следующей редакции: 

«2.Установить, что использование функционала малых 

закупок электронных площадок, перечень операторов которых 

утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 12 

июля 2018 г. № 1447-р (далее – электронные площадки) 

осуществляется в соответствии с регламентами работы таких 

электронных площадок». 

1.4. В пунктах 3 и 3.1, слова «электронного ресурса» и 

«электронного ресурса «Закупки малого объема Республики Коми» 

заменить словами «функционала малых закупок электронных 

площадок». 

1.5. Пункт 4 изложить в следующей редакции: 

 «4.Установить, что юридические лица, осуществляющие 

закупки в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, 

работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - 

Федеральный закон № 223-ФЗ), вправе осуществлять закупки у 

единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии 

с частью 15 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ с использованием 

функционала малых закупок электронных площадок в соответствии с 

регламентами работы таких электронных площадок.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                    

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2300 от 19 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 23.04.2013 № 556 «О мероприятиях по отбыванию 

наказания в виде обязательных и исправительных работ» 

 

Руководствуясь статьей 39 Уголовно-исполнительного кодекса 

Российской Федерации, статьей 50 Уголовного кодекса Российской 

Федерации, рассмотрев предложение филиала по г.Ухте ФКУ УИИ 

УФСИН России по Республике Коми от 13.10.2022 № 12/то/41/18-2881, 

администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

23.04.2013 № 556 «О мероприятиях по отбыванию наказания в виде 

обязательных и исправительных работ» (далее - постановление) 

следующие изменения: 

- Таблицу приложения № 2 к постановлению дополнить 

позицией 71 следующего содержания: 

« 
71 ООО «СЕВЕРСПЕЦТРАНС», адрес: Республика Коми, г.Ухта, ул.Западная, д.24  

». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2301 от 19 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 23.04.2013 № 556 «О мероприятиях по отбыванию 

наказания в виде обязательных и исправительных работ» 

 

Руководствуясь статьей 39 Уголовно-исполнительного 

кодекса Российской Федерации, статьей 50 Уголовного кодекса 

Российской Федерации, рассмотрев предложение филиала по г. Ухте 

ФКУ УИИ УФСИН России по Республике Коми от 12.10.2022 № 

12/то/41/18-2867, администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

23.04.2013 № 556 «О мероприятиях по отбыванию наказания в виде 

обязательных и исправительных работ» (далее - постановление) 

следующие изменения: 

- Таблицу приложения № 2 к постановлению дополнить 

позицией 70 следующего содержания: 

« 
70 Ухтинский филиал АО «Коми тепловая компания», адрес: Республика Коми, г.Ухта, 

ул.Юбилейная, д.14  

». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Маковская  

Лилия Фатклисламовна 

председатель Совета местной общественной 

организации национально-культурной 
автономии  татар г.Ухты «Бердемлек»* 

Махмудов  

Гуламжон Абдусаматович 

председатель Местной общественной 

организации НКА узбеков в городе Ухта 
«Дустлик»* 

Махмутов Артём Ильдарович начальник отдела МВД России по г.Ухте, 

подполковник полиции* 

Меликсетян Гагик Рубенович председатель Местной общественной 

организации НКА армян в г.Ухте «Урарту»* 

Павлова Валентина Антоновна  председатель Отделения национально-

культурной автономии «Беларусь» Республики 

Коми в г.Ухте* 

Постельный  

Николай Анатольевич 

руководитель (атаман станицы) Ордена 

преподобного Святого Сергия Радонежского 

станица «Ухтинская» Особого Северного 
казачьего округа (ОСКО) Республики Коми* 

Пустохин Андрей Валентинович начальник Отдела по вопросам миграции 

ОМВД России по г. Ухте, майор полиции* 

Рыжов Василий Николаевич сотрудник отдела УФСБ России по Республике 
Коми в г.Ухта * 

Самунашвили  

Николай Васильевич 

председатель национально-культурного 

общества грузин в г.Ухте «Руставели»* 

Соболева  
Славомира Геннадьевна  

председатель Местной общественной  
организации национально-культурная 

автономии поляков в г.Ухте «Полония» 

(«Polonia»)* 

Солтымурадов  

Магомед Омарович 

председателя Национально-культурной 

автономии чеченцев «Вайнах» («Наши люди»)* 

Цуркан Артур Михайлович  председатель Национально-культурной 

автономии молдаван г.Ухты «Lumeanoastra» 
(«Наш народ»)* 

Чупров Григорий Васильевич  председатель Ухтинского представительства 

межрегионального общественного движения 
«РУСЬ ПЕЧОРСКАЯ»* 

Яговкин Владимир Николаевич  председатель Общественной организации 

«Ухтинское общество российских немцев 

«FREIHEIT» («Свобода»)*               

Яремчук Виктор Иванович  председатель Ухтинского отделения 

национально-культурной автономии 

украинцев* 

consultantplus://offline/ref=9D096CEF268CD972A9474125A39B96E6EADA8692CA849050A5534F39CBD7AC471A12544EC27C72AC239D392A151F8AAA3CD04EB6B3p6H5K
consultantplus://offline/ref=9D096CEF268CD972A9474125A39B96E6EADA8692CA849050A5534F39CBD7AC471A12544EC27C72AC239D392A151F8AAA3CD04EB6B3p6H5K
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2302 от 19 октября 2022 года 

Об утверждении проекта внесения изменений в проект 

планировки территории, совмещенного с проектом межевания 

территории, для строительства линейного объекта: «Газопровод 

высокого давления от ГРС «Крутянская» до ГРС «Ярега» с 

отводами к ГРС «Водный» и ГРП-1 п.Шудаяг в МОГО «Ухта» 

Республики Коми (3 этап)», утвержденный постановлением 

администрации МОГО «Ухта» от 25.04.2017 № 1065 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным законом от 14.03.2022 № 58-ФЗ 

«О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», решением Совета МОГО «Ухта» от 

28.02.2019 № 324 «Об утверждении Порядка организации и 

проведения публичных слушаний, общественных обсуждений на 

территории муниципального образования городского округа «Ухта», с 

учетом протокола проведения публичных слушаний от 12.10.2022 № 

25 и заключения о результатах публичных слушаний от 12.10.2022, 

рассмотрев представленные материалы, администрация постановляет: 

1. Утвердить проект внесения изменений в проект планировки 

территории, совмещенного с проектом межевания территории, для 

строительства линейного объекта: «Газопровод высокого давления от 

ГРС «Крутянская» до ГРС «Ярега» с отводами к ГРС «Водный» и ГРП-

1 п.Шудаяг в МОГО «Ухта» Республики Коми (3 этап)», 

утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

25.04.2017 № 1065 (далее – Проект), путем утверждения его отдельных 

частей согласно приложению к настоящему постановлению (ссылка 

для скачивания приложения: https://disk.yandex.ru/d/q0h8CXsu8gihwg). 

2. Настоящее постановление и Проект подлежат официальному 

опубликованию в течение семи дней со дня утверждения и 

размещаются на Официальном портале администрации МОГО «Ухта». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                    

М.Н. Османов 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2318 от 20 октября 2022 года 

Об утверждении порядка осуществления материального 

стимулирования добровольных пожарных добровольной 

пожарной охраны на территории МОГО «Ухта» 

 

В соответствии с Федеральным законом Российской 

Федерации                      от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной 

безопасности» и Федеральным законом Российской Федерации от 06 

мая 2011 г. № 100-ФЗ «О добровольной пожарной охране», в целях 

организации деятельности добровольных пожарных добровольной 

пожарной охраны на территории МОГО «Ухта», администрация 

постановляет: 

1. Утвердить Порядок осуществления материального 

стимулирования добровольных пожарных добровольной пожарной 

охраны на территории МОГО «Ухта» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Ответственным за организационно-методическое 

руководство, осуществление контроля и материальное стимулирование 

добровольных пожарных добровольной пожарной охраны на 

территории МОГО «Ухта» возложить на МУ «Управление по делам 

ГО и ЧС» администрации МОГО «Ухта». 

3. Финансирование расходов, связанных с реализацией 

настоящего постановления, осуществляется за счет средств и в 

пределах средств, предусмотренных в бюджете МОГО «Ухта» на 

соответствующий финансовый год и плановый период для 

муниципального учреждения «Управление по делам ГО и ЧС» 

администрации МОГО «Ухта» по муниципальной программе 

«Безопасность жизнедеятельности населения», утверждённой 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 30.12.2020 № 3815. 

4. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и 

учреждений МОГО «Ухта», независимо от их организационно-

правовой формы собственности, оказывать помощь в материальном 

стимулировании деятельности добровольных пожарных добровольной 

пожарной охраны в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и утвержденным Порядком. 

5. Отменить следующие постановления администрации МОГО 

«Ухта»: 

- от 21 сентября 2012 г. № 2212 «Об утверждении порядка 

осуществления материального стимулирования добровольных 

пожарных добровольной пожарной охраны на территории МОГО 

«Ухта»; 

- от 30 сентября 2014 г. № 1856 «О внесении изменений в 

постановление администрации МОГО «Ухта» от 21 сентября 2012 г. № 

2212 «Об утверждении порядка осуществления материального 

стимулирования добровольных пожарных добровольной пожарной 

охраны на территории МОГО «Ухта»; 

- от 14 апреля 2016 г. № 905 «О внесении изменений в 

постановление администрации МОГО «Ухта» от 21 сентября 2012 г. № 

2212 «Об утверждении порядка осуществления материального 

стимулирования добровольных пожарных добровольной пожарной 

охраны на территории МОГО «Ухта». 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 20 октября 2022 г. № 2318 

 
ПОРЯДОК 

осуществления материального стимулирования  

добровольных пожарных добровольной пожарной охраны 

на территории МОГО «Ухта» 

 

1. Настоящий Порядок регулирует осуществление 

материального стимулирования добровольных пожарных 

добровольной пожарной охраны (далее ДПО), зарегистрированной на 

территории МОГО «Ухта». 

2. Видами материального стимулирования являются: 

2.1. Денежное вознаграждение в размере - 5 000 рублей (по 

итогам года): 

- за осуществление профилактики пожаров; подворный обход 

жилых домов населенного пункта; обучение граждан в соблюдении 

правил пожарной безопасности в жилых домах, лесах.  

- при проведении сельскохозяйственных работ, нахождения в 

общественных местах; вручение гражданам памяток о мерах пожарной 

безопасности под роспись, за активную разъяснительную, 

агитационно-массовую работу соблюдения правил пожарной 

безопасности. 

2.2. Благодарственное письмо МОГО «Ухта»: 

- за спасение людей и имущества при пожарах;  

- за проведение аварийно-спасательных работ и оказание 

первой помощи пострадавшим;  

- за участие в тушении пожаров и проведение аварийно-

спасательных работ. 

2.3. Награждение почётной грамотой МОГО «Ухта»: 

- за спасение людей и имущества при пожарах; 

- за проведение аварийно-спасательных работ и оказание 

первой помощи пострадавшим;  

- за участие в тушении пожаров и проведение аварийно-

спасательных работ. 

3. За особые заслуги в выполнении общественного долга и 

проявленные при этом мужество и героизм граждане, вступившие в 

добровольную пожарную охрану, могут быть представлены к 

государственным наградам Российской Федерации и Республики 

Коми, муниципальным наградам в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и Республики Коми, нормативно-правовыми 

актами МОГО «Ухта». 

4. Ходатайство о материальном стимулировании членов ДПО 

направляются начальнику МУ «Управление по делам ГО и ЧС» 

администрации МОГО «Ухта» начальником управления по работе с 

территориями администрации МОГО «Ухта», начальником 

Ухтинского гарнизона пожарной охраны, начальником отдела 

надзорной деятельности и профилактической работы города Ухты 

управления надзорной деятельности и профилактической работы ГУ 

МЧС России по Республики Коми. Начальник МУ «Управление по 

делам ГО и ЧС» в течение пяти дней с момента получения ходатайства 

принимает решение о материальном стимулировании в соответствии с 

настоящим Порядком.  
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5. Решение о награждении благодарственным письмом МОГО 

«Ухта», почетной грамотой МОГО «Ухта» осуществляется в порядке, 

установленном постановлением администрации МОГО «Ухта» от 26 

апреля 2016 г. № 992 «О наградах и формах поощрения администрации 

муниципального образования городского округа «Ухта».   

 

___________________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2320 от 20 октября 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Жилищного кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь Уставом МОГО «Ухта», администрация постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта» от 

14.12.2018 № 2724 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам 

по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 20 октября 2022 г. № 2320 
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма» (далее - административный регламент), 

определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации МОГО «Ухта» (далее - 

Орган), Комитета по управлению муниципальным имуществом 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Комитет), формы контроля за 

исполнением административного регламента, ответственность 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении 

административных процедур (действий), порядок обжалования 

действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им 

решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица, малоимущие и другие категории граждан, 

определенные федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом субъекта Российской Федерации, 

поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной 

услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными 

в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального портала (сайта) Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Комитете по месту своего проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru), (Комитета -  www.kumi.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Комитета, называет свою фамилию, имя, отчество, 

должность, а также наименование структурного подразделения, в 

которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении 

муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги/ 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Комитета в информационных 

материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), на Официальном 

портале (сайте) Органа, Комитета. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Комитета, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
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место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Комитета, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

Комитета, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Комитета, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые   являются   необходимыми  и   обязательными   для  

предоставления  муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru), (www.kumi.mouhta.ru), 

(kumiuht@mail.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8-800-

100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

жилого помещения по договору социального найма». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является - Комитет.  

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях. 

Комитет - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Комитете не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, являются: 

Федеральная налоговая служба - в части предоставления 

сведений из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния о рождении, о заключении брака; 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии - в части предоставления выписки из Единого 

государственного реестра недвижимости (далее – выписка из ЕГРН); 

Пенсионный фонд Российской Федерации - в части 

предоставления соответствия фамильно-именной группы, даты 

рождения, СНИЛС; 

Министерство внутренних дел Российской Федерации - в части 

предоставления сведений, о регистрации по месту жительства 

(пребывания) гражданина и лиц, указанных в качестве членов его 

семьи. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) решение о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма (далее - решение о предоставлении муниципальной 

услуги); 

 2) решение об отказе в предоставлении жилого помещения по 

договору социального найма (далее - решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги). 

 На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) результатом предоставления муниципальной услуги 

является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

 Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в случае, если 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 
 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

http://www.kumi.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 

календарных дня со дня его поступления специалисту, ответственному 

за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не 

более 12 календарных дней со дня поступления в Орган указанного 

заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Комитет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 

приложению к настоящему административному регламенту) одним из 

следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Комитет, либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Комитете 

предоставляющих муниципальные услуги, с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К запросу прилагаются также следующие документы в 1 

экземпляре: 

1) документы, удостоверяющие личность членов семьи, 

достигших 14 летнего возраста. 

2) документы, подтверждающие родство: свидетельство о 

рождении, свидетельство о заключении брака, справка о заключении 

брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о 

государственной регистрации актов гражданского состояния, 

выданные компетентными органами иностранного государства и их 

нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их 

наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи 

актов гражданского состояния или консульскими учреждениями 

Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в 

законную силу решения соответствующего суда о признании 

гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения). 

Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии). 

3) договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель 

или члены семьи заявителя являются нанимателями жилого 

помещения жилого фонда социального использования по договору 

найма, заключенного с организацией. 

4) правоустанавливающие документы на жилое помещение - в 

случае, если право заявителя или членов семьи заявителя на жилое 

помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости. 

5) обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов 

семьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по 

договору социального найма - в случае, если планируется освободить 

занимаемое жилое помещение после предоставления нового жилого 

помещения. 

6) медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой 

формы хронического заболевания - в случае, если заявитель страдает 

тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, 

занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, 

страдающий тяжелой формой хронического заболевания. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 

2.10 настоящего административного  регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

http://www.ухта.рф/
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2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Комитет); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния о рождении, о заключении брака; 

2) документы, подтверждающие соответствие фамильно-

именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 

3) сведения, подтверждающие действительность паспорта 

гражданина Российской Федерации; 

4) сведения, подтверждающие место жительства; 

5) выписка из ЕГРН. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23 настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 
 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги 

представлено в Орган, Комитет, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23 настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:  

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно; 

2) предоставлены документы, которые не подтверждают право 

гражданина на предоставление жилого помещения. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Комитета - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Комитет - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11 настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п.3.3 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и  

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Комитета, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные 

услуги, должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов,  в  том  

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике 

(режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, 

номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов; 
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- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) 

специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное 

 значение  

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.2. Формирование заявления да/нет да 

1.3.Прием и регистрация органом (организацией) 

заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.4. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 

да/нет нет 

1.5. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет да 

1.6. Получение сведений о ходе выполнения 
заявления 

да/нет 

да (в том числе с 
использованием 

информационно- 

коммуникационных 
технологий) 

1.7. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.8. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Возможность получения услуги через ЕПГУ 
да/нет да 

3. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность 

да/нет да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Органе, 
Управлении 

% 100 

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление 
муниципальной услуги в Органе, Управлении 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), Комитета - (www.kumi.mouhta.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа, к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием;  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Органом, Комитетом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Комитета либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Комитета, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Комитет посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Комитет обеспечивает в срок не позднее 3 

календарных дней с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю 

уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Комитета, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом, 

Комитетом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Комитета, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие Орган, Комитета 

должностного лица Органа, Комитета либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

III (II) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, 

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги в Органе, Комитете 

включает следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Комитет; 

- на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Комитет) - подача 

заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявления и документы, 

указанные в пунктах 2.6., 2.10. настоящего административного 

регламента (в случае если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента 

по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Органе, Комитете, либо оформлено 

заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Комитета, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Комитета, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Комитета 

изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Комитета, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя 

в Орган, Комитет; 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Комитет, 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) номер телефона для связи с заявителем; 

3) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

4) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

запись осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 

Положения о федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 
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При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Комитете по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Комитете графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Комитете по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист Орана 

Комитета не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Орган, Комитет) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.  

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Комитет. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, Комитета, 

ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Комитете, специалист Органа, Комитета, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Комитета, ответственный за прием 

документов, передает документы (дело) специалисту Комитета, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Комитете, заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Комитета, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Комитете заявления и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Комитета, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.12. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Комитета, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для 

направления межведомственных запросов о получении документов 

(сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель не представил 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента по собственной инициативе). 

Специалист Комитета, ответственный за межведомственное 

взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления 

запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Комитет, 

осуществляет специалист Комитета, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Комитета, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные 

ответы и запросы вместе с представленными заявителем документами 

в Комитет, для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.12.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 8 календарных дней со дня получения 

специалистом Комитета, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.12.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Комитет для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.13. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Комитете зарегистрированных документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного 

регламента. 

При  рассмотрении  комплекта документов для предоставления 

муниципальной  услуги  

специалист Комитета:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Органом муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента;  
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 - устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в 

случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

административного регламента). 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, в течение 3 календарных дней осуществляет 

оформление в двух экземплярах решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления услуги), и передает данный документ Председателю 

Комитета, который в свою очередь направляет Руководителю Органа 

на подпись.  

Руководитель Органа в течение 3 календарных дней 

подписывает документ, являющийся результатом предоставления 

услуги и передает специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления услуги специалисту Комитета, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.13.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.13.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 16 календарных дней со дня получения из 

Органа, Комитета полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.13.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления услуги 

специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.14. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Комитета, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги 

Административная процедура исполняется специалистом 

Комитета, ответственным за выдачу результата предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Комитета, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Комитета, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

направляет заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой 

связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.14.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.14.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 календарных дня с момента поступления 

специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.14.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю решения о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма или решения об отказе в предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота исполнителем, 

ответственным за выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.15. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

3.15.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.15.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.11 

настоящего административного регламента, за исключением 

consultantplus://offline/ref=0306159A662B948B79149B1B197219B992D22466B26E78A1798E4DAA7B3451D0B340C478CD83638C1C14E88774t0G4O
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положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.15.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов 

в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 2 

календарных дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Комитета в течение 2 

календарных дней со дня получения из Органа заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.15.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.15.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

3.15.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.14. настоящего административного 

регламента. 

3.15.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного документа или принятого решения в 

журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.16. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Орган заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Комитет); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.11 настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в 

течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Комитета, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 2 календарных дней со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги:  

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный 

документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Комитета в течение 2 

календарных дней со дня получения из Органа заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Орган, Комитет заявление о выдаче 

дубликата. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 12 календарных дней со дня 

поступления в Орган, Комитет заявления о выдаче дубликата. 

3.16.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.14 настоящего административного 

регламента. 

3.16.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 
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нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

председателем Комитета. 

4.2. Контроль за деятельностью Комитета, по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя 

Органа, курирующим работу Комитета. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Комитет, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Комитета, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги Комитетом, рассматривается Органом. При этом срок 

рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля  

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской 

Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

 

 

 

 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего,  

при предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Комитета, должностных лиц Органа, Комитета либо 

муниципального служащего, при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, Комитет. 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на 

получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 
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обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

Комитета, руководителя Органа, Комитета иного должностного лица 

Органа, Комитета, муниципального служащего может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в 

электронном виде документы могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, Комитета должностного лица Органа, Комитета 

муниципального служащего обеспечивает ее передачу в Орган, 

Комитет не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, Комитетом в 

соответствующем журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) Органа, Комитета его должностных лиц и 

муниципальных служащих (далее - Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, Комитета. 

Органом, Комитетом выдается расписка заявителю в получении 

от него жалобы и иных представленных документов в письменной 

форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера 

жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа, Комитета и его должностных лиц, 

муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов, направленных с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 

направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 

3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, Комитета должностного лица Органа, 

Комитета либо муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, Комитета либо 

муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, Комитета, 

должностного лица Органа, Комитета либо муниципального 

служащего.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, Комитет в 

компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в 

течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное 

должностное лицо Органа, Комитета направляет жалобу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо Органа, 

Комитет, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.10. Жалоба, поступившая в Орган, Комитет, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, Комитета его должностного лица, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со 

дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 

не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.11. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Комитет, должностное лицо, Органа, Комитета 

наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 
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В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

Орган, Комитет, предоставляющий муниципальною услугу, 

должностному лицу Органа, Комитета, наделенного полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается 

гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый 

адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного 

в пункте 5.12. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, Комитета, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, Комитета, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган, Комитет с заявлением на 

получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Комитета его должностного лица либо 

муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы.  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Комитете; 

- на Официальном портале (сайте) Органа, Комитета; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Органа, Комитета; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Орган, Комитет, в том числе по 

электронной почте; 

- при письменном обращении в Орган, Комитет; 

- путем публичного информирования. 

 

 

Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма» 
 

 
 

 



   333444  Информационный бюллетень «Город» № 42 от «22» октября 2022 г. 
 

 

 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2328 от 21 октября 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 28.04.2021   № 1102 «Об организации работы по 

выявлению бесхозных территорий, зданий, сооружений и иных 

объектов в пределах территории МОГО «Ухта» 

 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 06 октября 

2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления Российской Федерации», в связи с кадровыми 

изменениями в составе комиссии по выявлению и учету бесхозных 

территорий, зданий, сооружений и иных объектов в пределах 

территории МОГО «Ухта», администрация постановляет: 

1. Внести изменения в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 28.04.2021 № 1102 «Об организации работы по выявлению 

бесхозных территорий, зданий, сооружений и иных объектов в 

пределах территории МОГО «Ухта», (далее – постановление), 

следующего содержания: 

- приложение № 1 к постановлению изложить в редакции 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 21 октября 2022 г. № 2328 

 

«Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 28 апреля 2021 г. № 1102 

 

СОСТАВ 

Комиссии по выявлению бесхозных территорий, зданий, 

сооружений и иных объектов в пределах территории МОГО «Ухта» 

 

Артемьев  

Петр Петрович 

- первый заместитель руководителя 

администрации МОГО «Ухта», 

председатель комиссии; 

Данилов 

Дмитрий Владимирович 

- начальник МУ «Управления по 

делам ГО и ЧС» администрации 

МОГО «Ухта», заместитель 

председателя комиссии; 

Печенкина  

Людмила Васильевна 

- эксперт службы обеспечения 

правопорядка МУ «Управления по 

делам ГО и ЧС» администрации 

МОГО «Ухта», секретарь комиссии; 

Члены комиссии:   

 

   

Рубцов 

Алексей Иванович 

 

Горбунова  

Екатерина Владимировна 

 

 

Домашкин 

Сергей Александрович 

 

- 

 

 

- 

 

 

 

- 

заместитель начальника ОУПП и 

ПДН ОМВД России по г. Ухте (по 

согласованию);  

 

ведущий эксперт отдела управления 

муниципальной собственностью 

Комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

администрации МОГО «Ухта»; 

начальник Управления 

градостроительства и 

землепользования администрации 

МОГО «Ухта» - главный архитектор 

администрации МОГО «Ухта»; 

Кириллов 

Кирилл Сергеевич 

- сотрудник отдела УФСБ России по 

Республике Коми в г.Ухте (по 

согласованию); 

   

___________________________» 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 47-г от 21 октября 2022 года 

О назначении общественных обсуждений 

 

На основании статей 5.1, 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона Российской 

Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 22 Устава 

МОГО «Ухта», решения Совета МОГО «Ухта» от 28.02.2019 № 324 

«Об утверждении Порядка организации и проведения публичных 

слушаний, общественных обсуждений на территории муниципального 

образования городского округа «Ухта», постановляю: 

1. Назначить общественные обсуждения по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования «3.7 Религиозное использование» в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602018:630, 

расположенного по адресу: Республика Коми, г.Ухта, 

ул.Первомайская, д.19, находящегося в территориальной зоне ЖЗ 102 

(зона среднеэтажной жилой застройки), в период с 22.10.2022 по 

12.11.2022.   

2. Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

организовать проведение общественных обсуждений.   
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3. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале общественных обсуждений подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

ПО ПРОЕКТУ 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования «3.7 Религиозное использование» в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602018:630, 

расположенного по адресу: Республика Коми, г. Ухта,    ул. 

Первомайская, д. 19, находящегося в территориальной зоне ЖЗ 102                   

(зона среднеэтажной жилой застройки)  
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях) 

 
Перечень информационных материалов к проекту: 

Ситуационный план 

 

Общественные обсуждения проводятся с 22.10.2022 по 

12.11.2022 в следующем порядке: 

1) размещение проекта и информационных материалов к нему 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта»; 

2) проведение экспозиции проекта; 

3) прием предложений и замечаний по проекту; 

4) подготовка и оформление протокола общественных 

обсуждений; 

5) подготовка и опубликование заключения о результатах 

общественных обсуждений.  

 

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.7 

 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «31» октября 2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с  «31» октября 2022 г. по «03» ноября 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно в  

пн. - чт. - с 9:00 до 13:00  
(дни, часы) 

Участники общественных обсуждений в целях идентификации 

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для 

физических лиц; наименование, основной государственный 

регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических 

лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.  

Участники общественных обсуждений, являющихся 

правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, также представляют сведения соответственно о таких 

земельных участках, объектах капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на 

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

Участники общественных обсуждений, прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с «31» октября 2022 г. по «03» 

ноября 2022 г. вносить предложения и замечания, касающиеся 

данного проекта: 

1) посредством Официального портала администрации МОГО 

«Ухта» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

электронному адресу: https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/ 

(Главное меню/ сферы деятельности/ публичные слушания и 

общественные обсуждения/ общественные обсуждения/) с 

приложением скан-копий документов, подтверждающих сведения об 

участниках; 

2) в письменной форме в адрес Комиссии по землепользованию 

и застройке МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. 

Бушуева, д.7, пн. - чт. - с 9:00 до 13:00, тел. 78-90-47, 78-90-92. 

(адрес, время приема, телефон) 

 

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 

обсуждениях. 

 

При личном обращении в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта», а также для осуществления записи в книге 

(журнале) учета посетителей экспозиции проекта участник 

общественных обсуждений представляет оригиналы и (или) копии 

документов, подтверждающих сведения об участнике общественных 

обсуждений. 

В случае выявления факта представления участником 

общественных обсуждений недостоверных сведений внесенные 

предложения и замечания не рассматриваются. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а в случае 

размещения информации и материалов, проекта муниципального 

правового акта на едином портале - в соответствующем разделе 

платформы обратной связи единого портала».  

Возможность представления замечаний и предложений по 

вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, 

а также участия в публичных слушаниях с использованием единого 

портала обеспечивается гражданам Российской Федерации, имеющим 

подтвержденную учетную запись в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме». 

_______________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 2335 от 21 октября 2022 года 

Об утверждении документации по планировке территории 

(проекта межевания территории) по объекту: «Высоконапорный 

водовод ППСН «Ярега» - БКНС «Лачьель» (2 нитки водовода); 

Водовод пресной воды от водозаборных скважин №№ 1В3-5В3 на 

участке «Доманик» до ПГУ «Лыаель»; Двухцепная ВЛ-35 кВ от 

ПС 35/6 кВ «Водозабор Доманик»; Подстанция ПС 35/6 кВ 

«Водозабор Доманик»; Подъездная автодорога к водозаборным 

скважинам №№ 1В3-5В3 участка «Доманик»; Водовод от ПГУ 

«Лыаель» до НШ-2; Паропровод к скважинам уклонного блока 1Т-

3; Электроснабжение зумпфовых скважин №№ 3322-3325 

уклонного блока 2-1Д» 

 

В соответствии со статьями 43, 45 и 46 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, пунктом 4 Особенностей подготовки, 

согласования, утверждения, продления сроков действия документации 

по планировке территории, градостроительных планов земельных 

участков, выдачи разрешений на строительство объектов капитального 

строительства, разрешений на ввод в эксплуатацию, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 02.04.2022 

№ 575, рассмотрев представленные материалы, администрация 

постановляет: 

1. Утвердить документацию по планировке территории (проект 

межевания территории) по объекту: «Высоконапорный водовод ППСН 

«Ярега» - БКНС «Лачьель» (2 нитки водовода); Водовод пресной воды 

от водозаборных скважин №№ 1В3-5В3 на участке «Доманик» до ПГУ 

«Лыаель»; Двухцепная ВЛ-35 кВ от ПС 35/6 кВ «Водозабор Доманик»; 

Подстанция ПС 35/6 кВ «Водозабор Доманик»; Подъездная автодорога 

к водозаборным скважинам №№ 1В3-5В3 участка «Доманик»; Водовод 

от ПГУ «Лыаель» до НШ-2; Паропровод к скважинам уклонного блока 

1Т-3; Электроснабжение зумпфовых скважин №№ 3322-3325 

уклонного блока 2-1Д»  (далее – Проект) согласно приложению к 

настоящему постановлению (ссылка для скачивания приложения: 

https://disk.yandex.ru/d/dPIBukOLLZ2g_g). 

2. Настоящее постановление и Проект подлежат 

официальному опубликованию в течение семи дней со дня 

утверждения и размещаются на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

https://egrp365.ru/reestr?egrp=11:20:0602018:630&ref=bt
https://egrp365.ru/reestr?egrp=11:20:0602018:630&ref=bt
https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/
consultantplus://offline/ref=BF0053756DA53243AF07C420C348C559B7D7ACE78A8EE21406C1C72B96c7D0M
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                          

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ о приеме заявок субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» части расходов субъектам малого и среднего 

предпринимательства на приобретение оборудования 

_ _ _ 

Администрация МОГО «Ухта» в соответствии с Порядком субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» части расходов субъектам малого и среднего 

предпринимательства на приобретение оборудования, утвержденным постановлением администрации МОГО «Ухта» от 30.03.2017 № 767 (далее – 

Порядок) информирует, о том, что с 24 октября 2022 года начинается прием заявок на получение финансовой поддержки в виде части расходов 

субъектами малого и среднего предпринимательства на приобретённое оборудование в 2021 – 2022 гг.  

Прием документов осуществляется с 24 октября по 03 ноября 2022 года включительно. 

Требования к претендующим на субсидию:  

1) установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

(далее - Федеральный закон), и условиям, определенным Порядком; 

2) зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории МОГО «Ухта»; 

3) не имеющим задолженности по заработной плате перед наемными работниками; 

4) имеющим количество наемных работников не более 250 человек; 

5) осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за 

исключением кода 45), K, L, M (за исключением кодов 71 и 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора 

видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) (при этом поддержка не может оказываться Субъектам, осуществляющим 

производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных 

полезных ископаемых). До момента отмены Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД) ОК 029-2001 (КДЕС 

Ред. 1) - осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G 

(за исключением кодов 50, 52.7, 52.71, 52.72, 52.72.1, 52.72.2, 52.74), J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90, 92 и 93), P, а 

также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2001 (КДЕС Ред. 1)). 

6) не имеющим неисполненных обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

7) не имеющим просроченной задолженности по возврату в бюджет МОГО «Ухта» субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе 

в соответствии с иными правовыми актами, и иной просроченной задолженности перед бюджетом МОГО «Ухта»; 

8) юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, 

деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не 

должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

9) не являющимся иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых 

доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим 

налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) 

в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов; 

10) не являющимся кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, 

негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом; 

11) не являющимся участником соглашений о разделе продукции; 

12) не осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

13) не являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, 

нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации; 

14) не осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением 

общераспространенных полезных ископаемых; 

15) не получающим средства из бюджета МОГО «Ухта» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми 

актами на цели, указанные в пункте 1.3 раздела 1 Порядка. 

16) приобретенное оборудование соответствует требованиям пункта 1.2 раздела 1 Порядка. 

Претендующим на субсидию необходимо представить в общий отдел администрации МОГО «Ухта» по адресу: 169300 г. Ухта, ул. Бушуева, д. 

11, каб. 111, пн.-пт. с 9:00 до 15:00 (перерыв с 13:00 до 14:00) следующие документы: 

1) заявку на получение финансовой поддержки по форме согласно приложению № 1 к настоящему извещению; 

2) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), сформированную не ранее чем за один 

месяц до дня предоставления заявки; 

3) выписку из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, сформированную не ранее чем за один месяц до дня 

предоставления заявки; 

4) справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате 

налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по форме, утвержденной приказом ФНС России, сформированную на первое число 

месяца предоставления заявки; 

5) копии заключенных Субъектом договоров (сделок) на приобретение в собственность оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, 

заверенные Субъектом (с предъявлением оригинала), или заверенные в установленном порядке; 

6) копии документов, подтверждающих осуществление Субъектом расходов на приобретение оборудования, в том числе копии платежных 

поручений, инкассовых поручений, платежных требований, платежных ордеров с оригинальной отметкой банка, на сумму в размере не менее 50% 

произведенных затрат, и копии бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс указанного оборудования (акт по форме ОС-1), 

заверенные Субъектом (с предъявлением оригинала), или заверенные в установленном порядке; 

7) технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров 

(работ, услуг) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Извещению; 

ИФНОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 
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8) справку, подтверждающую соответствие требованиям, установленным пунктам 2.1 раздела 2 Порядка на первое число месяца предоставления 

заявки по форме согласно приложению № 3 к настоящему Извещению. 

Документы, указанные в подпунктах 1, 5 - 8 настоящего пункта, предоставляются Субъектом самостоятельно. Субъект несет ответственность за 

полноту и достоверность представленных сведений в соответствии с действующим законодательством. 

Сведения, указанные в подпунктах 2 - 4 настоящего пункта, запрашиваются администрацией МОГО «Ухта» в течение 5 рабочих дней со дня 

поступления заявки в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, если Субъект не представил указанные документы 

самостоятельно. 

За справками обращаться по телефонам 8 (8216) 789-067 или 789-066. 

Заявки, поступившие после указанного в извещении срока, к рассмотрению не принимаются и возвращаются представившим их Субъектам. 
 

 

 
 

 

Приложение № 2 

к извещению 

Справка 

подтверждающая соответствие требованиям, установленным  

пунктом 2.1 раздела 2 Порядка 

________________________________________________________________ 

(субъект малого и среднего предпринимательства) 

по состоянию на _________________________:  

               (дата) 

 

1. Зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на территории МОГО «Ухта» ________(да/нет). 

2. Отсутствует задолженность по заработной плате перед наемными работниками________(да/нет). 

3. Количество наемных работников не более 250 человек ________(да/нет), количество наемных работников________человек. 

4. Деятельность осуществляется в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за 

исключением кода 45), K, L, M (за исключением кодов 71 и 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора 

видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) (при этом поддержка не может оказываться Субъектам, осуществляющим 

производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных 

полезных ископаемых). До момента отмены Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД) ОК 029-2001 (КДЕС 

Ред. 1) - осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G 

(за исключением кодов 50, 52.7, 52.71, 52.72, 52.72.1, 52.72.2, 52.74), J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90, 92 и 93), P, а 

также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2001 (КДЕС Ред. 1)). 

________(да/нет). 

5. Отсутствуют неисполненные обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах ________(да/нет). 

6. Отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет МОГО «Ухта» субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в 

соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом МОГО «Ухта» _____________ (да/нет). 

7. Юридические лица не должны находиться  в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, 

деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не 

должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя________(да/нет). 

8. Не является иностранным юридическим лицом, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля 

участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим 
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налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) 

в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов ________(да/нет). 

9. Не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, 

негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом________(да/нет). 

10. Не является участником соглашений о разделе продукции________(да/нет). 

11. Не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса________(да/нет). 

12. Не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом 

Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации________(да/нет). 

13. Не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением 

общераспространенных полезных ископаемых________(да/нет). 

14. Не получает средства из бюджета МОГО «Ухта» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами 

на цели, указанные в пункте 1.3 раздела 1 настоящего Порядка________(да/нет). 

15. Приобретенное оборудование соответствует требованиям пункта 1.2 раздела 1 настоящего Порядка                  (да/нет). 

 

Ответственность за соблюдение вышеуказанных положений и достоверность представляемых сведений гарантирую. 

 

 

 

Руководитель организации ________________________        ______________ 
                                                                (ФИО)                                               (подпись) 

 

Дата «___» ____________ 20__ г. 

 
М.П. (при наличии) 

 

 

 
*Заполнение в ручную. 

 

 

 
 

 

 

Информационное сообщение о результатах продажи 

муниципального имущества 

 

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации МОГО «Ухта» (продавец, организатор торгов) сообщает о результатах 

продажи муниципального имущества посредством публичного предложения в электронной форме:  

- Лот №1: часть здания профилактория по заявочному ремонту автобусов (Литер А) (номера помещений на поэтажном плане №1, 3, 4, 

4а, 5, 6, 6а, 6б, 6в, 7, 7а, 11, 14-26), назначение: нежилое помещение, этаж №1, площадь 567 кв.м., адрес объекта: Республика Коми, г.Ухта, ул. 

Моторная, д. 1/9, кадастровый номер 11:20:0607002:858. 

 

  Место проведения продажи - электронная площадка – универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте 

http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав») – 28 сентября 2022 года в 09 часов 00 минут.  

 

Количество участников – 2. Цена продажи – 1 224 000,00 (один миллион двести двадцать четыре тысячи) рублей 00 копеек.  

 

Победитель – Общество с ограниченной ответственностью «Партнёр». 

 

http://utp.sberbank-ast.ru/
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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ  

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации МОГО «Ухта» 

от имени и в интересах муниципального образования городского округа «Ухта» 

сообщает о проведении продажи муниципального имущества посредством публичного предложения в электронной форме, согласно 

нижеприведенной таблице. 

№
 

л

о
т

а 

Наименование и характеристика объекта Адрес объекта 
Реквизиты решений о приватизации 

муниципального имущества 

Сведения обо 
всех 

предыдущих 

торгах по 
продаже 

имущества 

Цена 

первоначальног
о предложения 

(с учетом НДС) 

(руб.) 

Цена 
отсечения 50 

% от 
начальной 

цены (с 

учетом НДС) 
(руб.) 

Сумма 
задатка 

в размере 

20% от 
начальной 

цены (руб.) 

Шаг 

понижения 

цены в 
размере 

10% от 

начальной 
цены (с 

учетом 

НДС) 
(руб.) 

Шаг 

аукциона 
(повышения 

цены) в 
размере 50% 

от шага 

понижения 
(с учетом 

НДС) (руб.) 

Обре
мене

ние 

1 Бюджетно-страховая аптека №120, назначение: 

нежилое, площадь 242,9 кв.м, этаж №1, адрес 

объекта: Республика Коми, г.Ухта, п. Шудаяг, ул. 
Шахтинская, д.5а, кадастровый номер 

11:20:0901001:3342 

Республика 

Коми, г.Ухта, п. 

Шудаяг, ул. 
Шахтинская, д.5а 

Решение Совета МОГО «Ухта» от 

21.12.2021 №99 «Об утверждении 

Прогнозного плана приватизации 
муниципального имущества МОГО 

«Ухта» на 2022 год и плановый период 

2023-2024 годов», решение об условиях 
приватизации муниципального 

имущества, утвержденное 

постановлением администрации МОГО 
«Ухта» № 2267 от 17.10.2022 «Об 

условиях приватизации 

муниципального имущества» 

Продажа на 

аукционе  

28.09.2022 

26.07.2022 

не состоялась 

по причине 
отсутствия 

заявок 

 

2 019 000,00 

 

 
 

 

 
 

 

1 009 500,00 403 800,00 201 900,00 100 950,00 нет 

Дата начала приема заявок на участие в торгах – с 09 час. 00 мин. «20» октября 2022 года. 

Дата окончания приема заявок на участие в торгах – в 17 час. 00 мин. «19» ноября 2022 года.  

Рассмотрение заявок и признание претендентов участниками торгов состоится «22» ноября 2022 года.  

Продажа посредством публичного предложения в электронной форме состоится в 09 час. 00 мин. «23» ноября 2022 года.  

Место проведения электронных торгов: электронная площадка – универсальная торговая платформа ЗАО «Сбербанк-АСТ», размещенная 

на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»). 

С документацией по продаваемым объектам, условиями договора купли-продажи имущества можно ознакомиться в КУМИ МОГО «Ухта»: по 

рабочим дням (понедельник – четверг с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, пятница с 9 часов 00 минут до 15 часов 00 минут, перерыв с 13 часов 

00 минут до 14 часов 00 минут) по адресу: Республика Коми, г.Ухта, Пионергорский проезд, 2, 2 этаж, каб.208, тел. 8 (8216) 74-64-10, 74-64-34, 74-

18-84 (факс). 

Полный текст информационного сообщения о проведении торгов в электронной форме размещается на официальном сайте Российской Федерации 

для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте Администрации КУМИ МОГО «Ухта»: www.kumi.mouhta.ru 

(раздел «Аукционы и торги», подраздел «Продажа муниципального имущества – действующие аукционы»), далее - сайты в сети «Интернет» и в 

открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте http://utp.sberbank-ast.ru. 

 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний от 18 октября 2022 года 

по проекту внесения изменений в проект межевания территории для 

строительства нового храма в пгт Ярега на земельном участке, 

расположенном в границах элемента планировочной структуры в 

красных линиях улиц: Лермонтова, Пушкина, Советская, Мира и 

Октябрьская, утвержденный постановлением администрации МОГО 

«Ухта» от 01.06.2016 № 1365 

Количество участников публичных слушаний 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола публичных 

слушаний № 26 от              «18» октября  2022. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

публичных слушаний: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в 

пределах которой проводятся публичные слушания: в установленные 

сроки не поступали. 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:  в 

установленные сроки не поступали.                                 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета 

внесенных участниками публичных слушаний предложений и 

замечаний: в установленные сроки предложения и замечания 

участников публичных  слушаний не вносились. 
(аргументы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выводы по результатам публичных слушаний: 

Рабочая группа в составе, определенном постановлением главы МОГО 

«Ухта» -руководителя администрации МОГО «Ухта» №  38 от 

30.09.2022, считает целесообразным рекомендовать к утверждению 

проект внесения изменений в проект межевания территории для 

строительства нового храма в пгт Ярега на земельном участке, 

расположенном в границах элемента планировочной структуры в 

красных линиях улиц: Лермонтова, Пушкина, Советская, Мира и 

Октябрьская, утвержденный постановлением администрации МОГО 

«Ухта» от 01.06.2016 № 1365. 
 

 

Председатель Рабочей группы по подготовке   

и проведению публичных слушаний                                                                    

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

Секретарь Рабочей группы по подготовке                                                                                                                           

и проведению публичных слушаний                                                                

Ардуванова А.Л. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний от 18 октября 2022 года 

по проекту внесения изменений в проект межевания территории, 

застроенной многоквартирными домами в границах элемента 

планировочной структуры в красных линиях улиц: Лермонтова, 

Советская в пгт Ярега г.Ухта, утвержденный постановлением 

администрации МОГО «Ухта» от 01.12.2017 № 3898 

Количество участников публичных слушаний 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола публичных 

слушаний № 27 от              «18» октября  2022. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

публичных слушаний: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в 

пределах которой проводятся публичные слушания: в установленные 

сроки не поступали. 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

http://www.torgi.gov.ru/
http://www.kumi.mouhta.ru/
http://utp.sberbank-ast.ru/
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Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:  в 

установленные сроки не поступали.                                 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета 

внесенных участниками публичных слушаний предложений и 

замечаний: в установленные сроки предложения и замечания 

участников публичных  слушаний не вносились. 
(аргументы) 

Выводы по результатам публичных слушаний: 

Рабочая группа в составе, определенном постановлением главы МОГО 

«Ухта» -руководителя администрации МОГО «Ухта» №  39 от 

30.09.2022, считает целесообразным рекомендовать к утверждению 

проект внесения изменений в проект межевания территории, 

застроенной многоквартирными домами в границах элемента 

планировочной структуры в красных линиях улиц: Лермонтова, 

Советская в пгт Ярега г.Ухта, утвержденный постановлением 

администрации МОГО «Ухта» от 01.12.2017 № 3898. 
 

 

Председатель Рабочей группы по подготовке   

и проведению публичных слушаний                                                                    

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

Секретарь Рабочей группы по подготовке                                                                                                                           

и проведению публичных слушаний                                                                

Ардуванова А.Л. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний от 19 октября 2022 года 

по проекту внесения изменений в проект межевания территории, 

застроенной многоквартирными жилыми домами №№ 22, 24, 26 по 

ул.Печорской, ограниченной красными линиями улиц: Печорская, 

Трудовая и проектируемой улицы в южной части территории в г.Ухте, 

утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

09.06.2016 № 1481 

Количество участников публичных слушаний 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола публичных 

слушаний № 28 от              «19» октября  2022. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

публичных слушаний: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в 

пределах которой проводятся публичные слушания: в установленные 

сроки не поступали. 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:  в 

установленные сроки не поступали.                                 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета 

внесенных участниками публичных слушаний предложений и 

замечаний: в установленные сроки предложения и замечания 

участников публичных  слушаний не вносились. 
(аргументы) 

Выводы по результатам публичных слушаний: 

Рабочая группа в составе, определенном постановлением главы МОГО 

«Ухта» -руководителя администрации МОГО «Ухта» №  40 от 

30.09.2022, считает целесообразным рекомендовать к утверждению 

проект внесения изменений в проект межевания территории, 

застроенной многоквартирными жилыми домами №№ 22, 24, 26 по 

ул.Печорской, ограниченной красными линиями улиц: Печорская, 

Трудовая и проектируемой улицы в южной части территории в г.Ухте, 

утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

09.06.2016 № 1481. 
 

Председатель Рабочей группы по подготовке   

и проведению публичных слушаний                                                                    

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

Секретарь Рабочей группы по подготовке                                                                                                                           

и проведению публичных слушаний                                                                

Ардуванова А.Л. 
(фамилия, инициалы) 

 

Заключение о результатах общественных обсуждений от «19» 

октября 2022 г.  

по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства в отношении земельного участка с 

кадастровым номером 11:20:0602003:3901, расположенного по адресу: 

 Российская Федерация, Республика Коми, городской округ Ухта, г. 

Ухта, ул. Интернациональная, земельный участок 46б, в части 

уменьшения минимального отступа от границы земельного участка до 

пятна застройки с северо-западной, северо-восточной, юго-западной, 

юго-восточной сторон – до 0,0 м 

 

Количество участников общественных обсуждений - 1,  

Заключение подготовлено на основании протокола 

общественных заключений № 18 от «19» октября 2022 г. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

общественных обсуждений: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, 

в пределах которой проводятся общественные обсуждения: в 

установленные сроки не поступали. 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Предложения и замечания иных участников общественных 

обсуждений:  

Предложения и замечания правообладателя объекта 

капитального строительства с кадастровым номером 11:20:0602003:460 

и земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602003:3130: 

«Являясь собственником земельного участка (далее – ЗУ) с 

кадастровым номером 11:20:0602003:3130, на котором размещен 

магазин «Метиз», возражаю против предоставления разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602003:3901, 

расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, 

ГО Ухта, г. Ухта, ул. Интернациональная, земельный участок, 46 б, в 

части уменьшения минимального отступа от границ земельного 

участка до пятна застройки с северо-западной, северо-восточной, юго-

западной, юго-восточной сторон – до 0,0 м, т.к.:  

1. Предоставление данного разрешения нарушит 

Противопожарные нормы, что создаст угрозу жизни и здоровья 

сотрудникам, покупателям магазина «Метиз», а также гражданам, 

которые будут находиться в новом построенном здании на граничащем 

земельном участке с кадастровым номером 11:20:0602003:3901; 

2. Согласно схемы предполагаемого строительства 

индивидуальных гаражей, размещенной на портале администрации 

МОГО «Ухта», в рамках проходящих общественных обсуждений, и 

сведений, отраженных на Публичной кадастровой карте в отношении 

данного ЗУ указаны границы сооружения дорожного транспорта с 

отклонением 0,0 м от границы земельного участка до пятна застройки 

со стороны магазина «Метиз» (кадастровый номер данного ОКС 

11:20:0602003:3986, право собственности на которое зарегистрировано, 

и которому присвоен адрес: Российская Федерация, Республика Коми, 

ГО Ухта, г. Ухта, ул. Интернациональная, земельный участок, 46 «б», 

строение 1). На днях мной будет представлена выписка из ЕГРН, 

подтверждающая данный факт. 

Считаю, что данные общественные обсуждения проводятся с 

целью узаконивания допущенных нарушений в отношении земельного 

участка для ОКС, право собственности, на которое зарегистрировано. 

На данном ЗУ уже находятся два ОКСа. 

Обращаясь с заявлением о принятии данного постановления 

задним числом, собственник земельного участка (с кадастровым 

номером 11:20:0602003:3901), пытается узаконить свой незаконно 

зарегистрированный ОКС с кадастровым номером 11:20:0602003:3986, 

что приведет к нарушению: 

1. Норм ст. 38 Градостроительного кодекса РФ о предельных 

параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства; 

2. Правил землепользования и застройки МОГО «Ухта», 

утвержденных постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064, в части градостроительного регламента в 

отношение ОДЗ 212 для вида разрешенного использования земельного 

участка в соответствии с классификатором 4.4 «магазины», где 

предусмотрен минимальный отступ от границы земельных участков в 

целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений – 3м. 

Считаю, что положительное решение, принятое на данных 

публичных обсуждениях, соответственно, принятое постановление 

Главы МОГО «Ухта» - руководителя администрации МОГО «Ухта», 

https://egrp365.org/reestr?egrp=11:20:0602003:3901
https://egrp365.org/reestr?egrp=11:20:0602003:3901
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приведут к узакониванию незаконного сооружения, в отношении 

которого уже зарегистрировано право собственности. 

В случае принятия положительного решения в части 

предоставления вышеуказанного разрешения на отклонение, в части 

уменьшения минимального отступа от границ земельного участка до 

пятна застройки до 0,0м, оставляю за собой право на обращение в 

правоохранительные органы в защиту своих прав и интересов.   

Дополнительно к своим замечаниям и предложениям сообщаю, 

что на данный момент на ЗУ с кадастровым номером 

11:20:0602003:3901, кроме гаража с кадастровым номером 

11:20:0602003:3958, никакого сооружения за кадастровым номером 

11:20:0602003:3986 нет.  
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

   Предложения и замечания заинтересованных лиц:  

«Мы, коллектив магазина «Метиз» и его покупатели возражаем 

против предоставления разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства в отношении земельного участка с 

кадастровым номером 11:20:0602003:3901, расположенного по адресу: 

Российская Федерация, Республика Коми, ГО Ухта, г. Ухта, ул. 

Интернациональная, земельный участок, 46 б, в части уменьшения 

минимального отступа от границ земельного участка до пятна 

застройки с северо-западной, северо-восточной, юго-западной, юго-

восточной сторон – до 0,0 м, т.к.:  

1.Предоставление данного разрешения нарушит 

Противопожарные нормы, что создаст угрозу жизни и здоровья как 

нам – работникам магазина «Метиз», покупателям данного магазина, 

так гражданам, которые будут находится в построенном здании на 

соседнем земельном участке с кадастровым номером 

11:20:0602003:3901; 

2.Согласно сведений, отраженных на Публичной кадастровой 

карте в отношении данного ЗУ указаны границы сооружения 

дорожного транспорта с отклонением 0,0 м от границы земельного 

участка до пятна застройки со стороны магазина «Метиз» 

(кадастровый номер данного ОКС 11:20:0602003:3986, право 

собственности на которое зарегистрировано, и которому присвоен 

адрес: Российская Федерация, Республика Коми, ГО Ухта, г. Ухта, ул. 

Интернациональная, земельный участок, 46 «б», строение 1). 

Считаем, что принятие вышеуказанного постановления Главой 

МОГО «Ухта» - руководителем администрации МОГО «Ухта» будет 

незаконным и необоснованным, т.к. на данный момент на спорном 

земельном участке уже существует зарегистрированный ОКС, площадь 

которого превышает данные отклонения. 

Обращаясь с заявлением о принятии данного постановления 

задним числом, собственник земельного участка (с кадастровым 

номером 11:20:0602003:3901), пытается узаконить свой незаконно 

зарегистрированный ОКС с кадастровым номером 11:20:0602003:3986, 

что нарушает: 

1.Нормы ст. 38 Градостроительного кодекса РФ о предельных 

параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства; 

3. Правила землепользования и застройки МОГО «Ухта», 

утвержденные постановлением администрации МОГО «Ухта» от 

26.04.2021 № 1064, в части градостроительного регламента в 

отношение ОДЗ 212 для вида разрешенного использования земельного 

участка в соответствии с классификатором 4.4 «магазины», где 

предусмотрен минимальный отступ от границы земельных участков в 

целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, 

строений, сооружений – 3м. 

Считаем, что положительное решение, принятое на данных 

публичных обсуждениях, приведет к узакониванию незаконного 

сооружения, в отношении которого уже зарегистрировано право 

собственности. 

В случае принятия положительного решения в части 

предоставления вышеуказанного разрешения на отклонение, в части 

уменьшения минимального отступа от границ земельного участка до 

пятна застройки до 0,0м, будем вынуждены обратиться в 

правоохранительные органы в защиту своих прав.   
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности 

учета внесенных участниками общественных обсуждений 

предложений и замечаний:  

1. Поступившие в адрес Комиссии по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта» предложения и замечания правообладателя 

объекта капитального строительства с кадастровым номером 

11:20:0602003:460 и земельного участка с кадастровым номером 

11:20:0602003:3130, а именно:  

- Замечание о несоблюдении минимального отступа (3 метра) от 

границы земельного участка (кадастровый номер 11:20:0602003:3901) 

до сооружения (кадастровый номер 11:20:0602003:3986), 

расположенного в границах данного земельного участка считать 

нецелесообразным в связи с тем, что в соответствии с 

Градостроительным кодексом РФ предельные параметры 

разрешенного строительства применяются в отношении объектов 

капитального строительства. Зарегистрированное в границах 

земельного участка (кадастровый номер 11:20:0602003:3901) 

сооружение (кадастровый номер 11:20:0602003:3986) относится к 

некапитальному сооружению и является неотделимым улучшением 

земельного участка (покрытием). 

- Замечание о несоблюдении противопожарных норм, в случае 

предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства в отношении земельного участка с кадастровым 

номером 11:20:0602003:3901, считать целесообразным по причине 

отсутствия на сегодняшний день обоснованных сведений, 

подтверждающих обратное.  

2. Поступившие в адрес Комиссии по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта» замечания и предложения заинтересованных 

лиц считать нецелесообразными в связи с тем, что данные лица не 

являются участниками общественных обсуждений. 
(аргументы) 

 
Выводы по результатам общественных обсуждений: 

Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

осуществить подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:0602003:3901, 

расположенного по адресу:  Российская Федерация, Республика Коми, 

городской округ Ухта, г. Ухта, ул. Интернациональная, земельный 

участок 46б, в части уменьшения минимального отступа от границы 

земельного участка до пятна застройки с северо-западной, северо-

восточной, юго-западной, юго-восточной сторон – до 0,0 м. 

 

 
Председатель Комиссии по  

землепользованию и застройке МОГО «Ухта»                                       

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

Секретарь Комиссии по  

землепользованию и застройке МОГО «Ухта»                                        

Высоких Н.Н. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

Заключение о результатах общественных обсуждений от «19» 

октября 2022 г.  

 

по проекту решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования «13.2 Ведение садоводства» в 

отношении земельного участка с кадастровым номером 

11:20:1001002:8725, расположенного по адресу: Российская 

Федерация, Республика Коми, городской округ Ухта, пгт. Ярега, ул. 

Советская,  

земельный участок 134, находящегося в территориальной зоне СХЗ 

801  

(зона сельскохозяйственных угодий)  

 
Количество участников общественных обсуждений – 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола 

общественных обсуждений № 19 от «19» октября 2022 г. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

общественных обсуждений: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, 

в пределах которой проводятся общественные обсуждения: в 

установленные сроки не поступали. 
Предложения и замечания иных участников общественных 

обсуждений: в установленные сроки не поступали.  

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета 

внесенных участниками общественных обсуждений предложений и 

замечаний: в установленные сроки участниками общественных 

обсуждений предложения и замечания не вносились.  

 

https://egrp365.org/reestr?egrp=11:20:0602003:3901
https://egrp365.org/reestr?egrp=11:20:0602003:3901
https://egrp365.org/reestr?egrp=11:20:0602003:3901
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Выводы по результатам общественных обсуждений: 

рекомендовать главе МОГО «Ухта» - руководителю администрации 

МОГО «Ухта» предоставить разрешение на условно разрешенный вид 

использования «13.2 Ведение садоводства» в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8725, расположенного 

по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, пгт. Ярега, ул. Советская, земельный участок 134, находящегося 

в территориальной зоне СХЗ 801 (зона сельскохозяйственных угодий), 

при соблюдении требований технических регламентов. 

 

 

Председатель Комиссии по  

землепользованию и застройке МОГО «Ухта»                                       

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

 

Секретарь Комиссии по  

землепользованию и застройке МОГО «Ухта»                                        

Высоких Н.Н. 
(фамилия, инициалы) 
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