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	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»
КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ



	25 октября 2017 г.
	
	№
	3476
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


Об утверждении Порядка оповещения и сбора руководящего состава, должностных лиц администрации МОГО «Ухта», руководителей организаций и предприятий, расположенных на территории МОГО «Ухта»

В целях обеспечения своевременного и качественного реагирования руководящего состава, должностных лиц администрации МОГО «Ухта», руководителей организаций и предприятий, расположенных на территории МОГО «Ухта», при получении сигнала оповещения администрации МОГО «Ухта», руководствуясь подпунктом 28 пункта 1 статьи 10 и подпунктом 59 пункта 1 статьи 38 Устава МОГО «Ухта», администрация постановляет:

1. Утвердить Порядок оповещения и сбора руководящего состава, должностных лиц администрации МОГО «Ухта», руководителей организаций и предприятий, расположенных на территории МОГО «Ухта» согласно приложению к настоящему постановлению (далее - Порядок).

2. Отделу кадров администрации МОГО «Ухта», кадровым службам отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации МОГО «Ухта», руководителям организаций и предприятий, расположенных на территории МОГО «Ухта», ознакомить с Порядком работников соответствующих органов, в том числе лиц, принимаемых на работу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта».         

Руководитель администрации МОГО «Ухта»


            М.Н. Османов
Приложение

к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 25 октября 2017 г. № 3476
ПОРЯДОК

ОПОВЕЩЕНИЯ И СБОРА РУКОВОДЯЩЕГО СОСТАВА,

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МОГО «УХТА»,

РУКОВОДИТЕЛЕЙ ОРГАНИЗАЦИЙ И ПРЕДПРИЯТИЙ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МОГО «УХТА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Процедура оповещения и сбора руководителей отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации МОГО «Ухта», должностных лиц администрации МОГО «Ухта», руководителей организаций и предприятий, расположенных на территории МОГО «Ухта» (далее - руководящий состав, должностные лица) осуществляется в соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», а также в соответствии с приказом МЧС РФ от 25.07.2006              № 422/90/376 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения» и постановлением Правительства Республики Коми от 14.01.2013 № 3 «Об утверждении Положения о системе оповещения и информирования населения Республики Коми по сигналам гражданской обороны, при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций межмуниципального и регионального характера».

1.2. Основной задачей оповещения является обеспечение доведения сигналов по гражданской обороне, мобилизационной подготовке и мобилизации, по информированию об угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций до руководящего состава и должностных лиц.

1.3. Настоящий Порядок определяет действия руководящего состава и должностных лиц при получении сигнала оповещения и прибытии на место сбора.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ОПОВЕЩЕНИЯ

2.1 Оповещение руководящего состава и должностных лиц проводится в целях доведения сигналов гражданской обороны, информации об угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций, а также в целях проверки системы оповещения и анализа прохождения сигнала оповещения до абонента.

Проверки системы оповещения осуществляются в соответствии с ежегодными планами проведения проверок, а также по решению руководителя администрации МОГО «Ухта» (далее - Руководитель) либо лица его замещающего.

2.2. При принятии решения об оповещении Руководитель дает распоряжение оперативному дежурному Единой дежурно-диспетчерской службы МОГО «Ухта» (далее - ЕДДС МОГО «Ухта») на проведение оповещения руководящего состава и должностных лиц, а также сообщает время и место их сбора для постановки задач.

2.3. Оповещение руководящего состава и должностных лиц осуществляется оперативным дежурным ЕДДС МОГО «Ухта» с применением автоматизированной системы оповещения.
2
2.4. Руководящий состав организует оповещение должностных лиц в подчиненных органах и организациях на основе полученного сигнала (за исключением сигнала о проверке системы оповещения).

В целях отработки алгоритма оповещения подчиненных сотрудников руководящий состав планирует и проводит соответствующие тренировки не реже одного раза в квартал.

III. ДЕЙСТВИЯ РУКОВОДЯЩЕГО СОСТАВА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

ПРИ ПОЛУЧЕНИИ СИГНАЛА ОПОВЕЩЕНИЯ

3.1. При получении сигнала оповещения, доведенного в автоматизированном режиме с использованием сотовой связи, руководящий состав и должностные лица обязаны:

3.1.1. Обеспечить принятие входящего звонка.

3.1.2. Дослушать полученное речевое сообщение до конца (с момента принятия звонка до воспроизведения речевого сообщения возможна задержка до 7 секунд).

3.1.3. При команде оповещения, связанной с прибытием к месту сбора, обеспечить прибытие в место назначения в установленное время с документами, удостоверяющими личность, в одежде, соответствующей погодным условиям и времени года.

3.1.4. Использовать все возможности для своевременного прибытия к месту назначения (расчетное время прибытия составляет 1 час 30 минут с момента получения речевого сообщения).

3.1.5. При прибытии в место назначения зарегистрироваться в ведомости контроля, находящейся у должностного лица, осуществляющего контроль прибытия, а в его отсутствие – у оперативного дежурного ЕДДС МОГО «Ухта». Уточнить у него время и место сбора для постановки задач Руководителем, а также необходимость получения соответствующих документов.

3.1.6. В дальнейшем действовать по указанию Руководителя.

3.2. Руководящий состав организует и обеспечивает документальный контроль прибытия подчиненных сотрудников на место сбора в ведомости контроля прибытия с последующим докладом Руководителю.

3.3. При получении сигнала оповещения, не связанного с прибытием к месту сбора (в целях проверки системы оповещения), руководящий состав и должностные лица обязаны обеспечить принятие входящего звонка и дослушать полученное речевое сообщение до конца. Совершение иных действий при получении указанного речевого оповещения не предусмотрено.
IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Руководящий состав и должностные лица:

4.1.1. Несут персональную ответственность за несвоевременное прибытие (неприбытие без уважительной причины) по доведенным сигналам оповещения, связанным с прибытием к месту сбора.

4.1.2. Сообщают в МУ «Управление по делам ГО и ЧС» администрации МОГО «Ухта» об изменениях номеров мобильных телефонов и назначениях на должность в течение 5 рабочих дней со дня изменений номеров и/или назначения.

__________________________
