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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

РЕСПУБЛИКИ КОМИ
	
	КОМИ РЕСПУБЛИКАСА

«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНÖЙ КЫТШЛÖН

АДМИНИСТРАЦИЯ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ



	23 октября 2024 г.
	
	№
	3179
	

	г.Ухта,  Республика Коми  
	
	


О наградах и поощрениях администрации муниципального округа «Ухта»
Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального округа «Ухта» Республики Коми, на основании решения Совета муниципального образования городского округа «Ухта» от 25 октября 2018 г. № 298 «О наградах и поощрениях муниципального образования городского округа «Ухта», в целях совершенствования нормативной базы по наградам и поощрениям администрации муниципального округа «Ухта», администрация постановляет:
1. Учредить награды и поощрения администрации муниципального округа  «Ухта» согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить: 

2.1. Порядок и условия награждения Почетной грамотой администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2.2. Порядок и условия поощрения Благодарностью администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

2.3. Порядок и условия поощрения Благодарственным письмом администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 4 к настоящему постановлению.

2.4. Порядок и условия награждения Дипломом администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 5 к настоящему постановлению.

2.5. Образец Почетной грамоты администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 6 к настоящему постановлению.

2.6. Образец Благодарности администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 7 к настоящему постановлению.

2.7. Образец Благодарственного письма администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 8 к настоящему постановлению.
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2.8. Образец Диплома администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 9 к настоящему постановлению.

2.9. Форму наградного листа для представления к награждению (поощрению) согласно приложению № 10 к настоящему постановлению.

2.10. Форму согласия на обработку персональных данных награждаемого (поощряемого) согласно приложению № 11 к настоящему постановлению.

3. Признать утратившим силу постановление администрации                     МОГО «Ухта» от 26 апреля 2016 г. № 992 «О наградах и формах поощрения администрации муниципального образования городского округа «Ухта».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального округа «Ухта» по вопросам организации деятельности администрации.

Глава муниципального округа «Ухта»

Республики Коми –

руководитель администрации                                                               М.Н. Османов           

Приложение № 1

к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
НАГРАДЫ  И ПООЩРЕНИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

Наградами и поощрениями администрации муниципального округа «Ухта» являются:

1. Почетная грамота администрации муниципального округа «Ухта».

2. Благодарность администрации муниципального округа «Ухта».

3. Благодарственное письмо администрации муниципального округа «Ухта».

4. Диплом администрации муниципального округа «Ухта».

__________________________
Приложение № 2
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ НАГРАЖДЕНИЯ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»  
1. Настоящие порядок и условия регулируют вопросы, связанные с награждением Почетной грамотой администрации муниципального округа «Ухта» (далее – Почетная грамота администрации).
2. Почетная грамота администрации является признанием заслуг награждаемого лица (трудового коллектива) и высокой оценкой его деятельности. 

3. Награждение Почетной грамотой администрации производится за:
- вклад в социально-экономическое развитие муниципального округа «Ухта»; 

- вклад в развитие культуры, искусства и народного творчества на территории муниципального округа «Ухта»; 

- вклад в развитие образования на территории муниципального округа «Ухта»;

- вклад в развитие патриотического воспитания подрастающего поколения на территории муниципального округа «Ухта»;

- вклад в развитие физической культуры и спорта на территории муниципального округа «Ухта»;

- вклад в сохранение и развитие государственных языков Республики Коми на территории муниципального округа «Ухта»;

- многолетний добросовестный труд в соответствующей сфере деятельности;
- активное участие в общественной жизни муниципального округа «Ухта»;

- образцовое выполнение должностных обязанностей, безупречную и эффективную муниципальную службу.

4. К награждению Почетной грамотой администрации представляются:
-  лица, имеющие стаж работы на территории муниципального образования не менее 10 лет, в том числе не менее 5 лет в данной организации, и ранее награжденные либо ведомственными наградами, либо наградами органов местного самоуправления муниципального округа «Ухта», либо наградами организации;
- члены творческих союзов и общественных объединений, имеющие стаж работы в составе творческого союза (общественного объединения) не менее 10 лет и ранее награжденные наградами либо поощрениями творческого союза (общественного объединения);

- юридические лица (трудовые коллективы), осуществляющие свою деятельность на территории муниципального округа «Ухта» не менее 10 лет.
2
5. Решение о представлении к награждению Почетной грамотой администрации принимается коллективами организаций, органов местного самоуправления муниципального округа «Ухта», государственных органов Республики Коми, творческих союзов и общественных объединений (далее – инициаторы награждения).
6. В ходатайстве о награждении Почетной грамотой администрации указываются: 
- обоснование представления физического лица или трудового коллектива к награждению (далее – кандидат);
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) кандидата;
- должность и место работы кандидата;
- предполагаемая дата награждения;
- количество работников в организации.
При представлении нескольких кандидатов ходатайство оформляется списком, составленным по алфавиту.
Ходатайство о награждении Почетной грамотой администрации сотрудников структурных подразделений администрации оформляется в форме служебной записки руководителя структурного подразделения администрации на имя главы муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации. Служебная записка предварительно согласовывается курирующим заместителем руководителя администрации.
7. К ходатайству о награждении Почетной грамотой администрации прилагаются:
- наградной лист для представления к награждению (поощрению) кандидата; 

- согласие кандидата на обработку персональных данных;

- протокол (выписка из протокола) трудового коллектива организации о выдвижении кандидатуры к награждению;

- архивная справка о дате основания организации (в случае награждения в связи с юбилейной датой организации).

8. Наградной лист оформляется инициатором награждения на каждого кандидата по форме согласно приложению №10 к настоящему постановлению.

Наградной лист заполняется в печатном виде, помарки в наградном листе не допускаются.

Фамилия, имя отчество и  дата рождения кандидата к награждению указываются в строгом соответствии с паспортными данными. Наименование замещаемой должности и название организации пишутся полностью, без сокращений.

В характеристике отражаются заслуги лица, представляемого к награждению (поощрению), его конкретные результаты в работе не менее чем за последние 3 года и другие необходимые сведения.

В случае представления к награждению трудового коллектива наименование организации соответствующего трудового коллектива указывается полностью, без сокращений. Отражаются конкретные заслуги трудового коллектива, представляемого к награждению.
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Инициаторы награждения несут личную ответственность за правильность и достоверность изложенных в наградном листе сведений.

9. Согласие на обработку персональных данных оформляется по форме согласно приложению №11 к настоящему постановлению.
10. Наградные документы для награждения Почетной грамотой администрации должны быть представлены в администрацию не позднее, чем за 20 дней до профессионального праздника или юбилейной (знаменательной) даты, даты награждения.

11. Предварительное рассмотрение ходатайства о награждении Почетной грамотой администрации, поступившего в адрес главы муниципального округа  «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации,  производится Комиссией администрации муниципального округа «Ухта» по наградам и поощрениям (далее – Комиссия по наградам). 

12. Комиссия по наградам принимает мотивированное решение о рекомендации главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации о награждении Почетной грамотой либо об изменении вида награды, либо об отклонении представления к Почетной грамоте администрации. Указанные в настоящем пункте решения Комиссии по наградам оформляются протоколом заседания Комиссии по наградам.  

13. В случае принятия Комиссией по наградам решения о награждении Почетной грамотой администрации либо об изменении вида награды, на основании протокола заседания Комиссии по наградам секретарем Комиссии по наградам готовится соответствующий проект постановления администрации, который вносится на рассмотрение главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации.

14. В случае принятия Комиссией по наградам решения об отклонении представления к Почетной грамоте администрации администрация в течение 5 дней со дня принятия такого решения письменно уведомляет об этом инициатора награждения, должностное лицо, внесшее наградные документы, с указанием причин отклонения и возвращает наградные документы.

15. О награждении Почетной грамотой администрации принимается постановление администрации.

16. Повторное награждение Почетной грамотой администрации возможно не ранее чем через 5 лет после предыдущего награждения Почетной грамотой администрации.
17. При представлении к награждению Почетной грамотой администрации должна соблюдаться пропорция количества представляемых к награждению от числа работающих в организации, исходя из соотношения:                                  1 от 50.
18. Вручение Почетной грамоты администрации производится в торжественной обстановке главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителем администрации или по его поручению другими должностными лицами.

________________________
Приложение № 3
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПООЩРЕНИЯ БЛАГОДАРНОСТЬЮ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»  
1. Настоящие порядок и условия регулируют вопросы, связанные с поощрением Благодарностью администрации муниципального округа «Ухта» (далее – Благодарность администрации).
2. Благодарность администрации является признанием заслуг поощряемого лица (трудового коллектива).
3. Поощрение Благодарностью администрации производится за:

- добросовестный труд в соответствующей сфере деятельности;

- добросовестное исполнение служебных обязанностей;

- достигнутые успехи в сфере деятельности;

- эффективную и безупречную муниципальную службу.

- активное участие в общественной жизни муниципального округа «Ухта».

4. К поощрению Благодарностью администрации представляются:

- лица, имеющие стаж работы на территории муниципального образования не менее 3 лет и ранее награжденные либо ведомственными наградами, либо наградами органов местного самоуправления муниципального округа «Ухта», либо наградами организации (учреждения);

- члены творческих союзов и общественных объединений, имеющие стаж работы в составе творческого союза (общественного объединения) не менее 5 лет и ранее награжденные наградами либо поощрениями творческого союза (общественного объединения);

- юридические лица (трудовые коллективы), осуществляющие свою деятельность на территории муниципального округа «Ухта» не менее 5 лет.

5. Решение о представлении к поощрению Благодарностью администрации принимается коллективами организаций, органов местного самоуправления муниципального округа «Ухта», государственных органов Республики Коми, творческих союзов и общественных объединений (далее – инициаторы поощрения).
6. В ходатайстве о поощрении Благодарностью администрации указываются: 
- обоснование представления физического лица или трудового коллектива к поощрению (далее – кандидат)  ;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) кандидата;
- должность и место работы кандидата;
- предполагаемая дата вручения Благодарности администрации;
- количество работников в организации.
При представлении нескольких кандидатов ходатайство оформляется списком, составленным по алфавиту.
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Ходатайство о поощрении Благодарностью администрации сотрудников структурных подразделений администрации оформляется в форме служебной записки руководителя структурного подразделения администрации на имя главы муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации. Служебная записка предварительно согласовывается курирующим заместителем руководителя администрации.

7. К ходатайству о поощрении Благодарностью администрации прилагаются:
- наградной лист для представления к награждению (поощрению) кандидата; 

- согласие кандидата на обработку персональных данных;
- протокол (выписка из протокола) трудового коллектива организации о выдвижении кандидатуры к поощрению;

- архивная справка о дате основания организации (в случае поощрения в связи с юбилейной датой организации).

8. Наградной лист оформляется инициатором поощрения на каждого кандидата по форме согласно приложению №10 к настоящему постановлению.

Наградной лист заполняется в печатном виде, помарки в наградном листе не допускаются.

Фамилия, имя отчество и  дата рождения кандидата к поощрению указываются в строгом соответствии с паспортными данными. Наименование замещаемой должности и название организации пишутся полностью, без сокращений.

В характеристике отражаются заслуги лица, представляемого к награждению (поощрению), его конкретные результаты в работе не менее чем за последние 2 года и другие необходимые сведения.

В случае представления к поощрению трудового коллектива наименование организации соответствующего трудового коллектива указывается полностью, без сокращений. Отражаются конкретные заслуги трудового коллектива, представляемого к награждению.

Инициаторы поощрения несут личную ответственность за правильность и достоверность изложенных в наградном листе сведений.

9. Согласие на обработку персональных данных оформляется по форме согласно приложению №11 к настоящему постановлению.
10. Наградные документы для поощрения Благодарностью администрации должны быть представлены в администрацию не позднее, чем за 20 дней до профессионального праздника или юбилейной (знаменательной) даты, даты вручения Благодарности администрации.

11. Предварительное рассмотрение ходатайства о поощрении Благодарностью администрации, поступившее в адрес главы муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации,  производится Комиссией администрации муниципального округа «Ухта» по наградам и поощрениям (далее – Комиссия по наградам). 
3
12. Комиссия по наградам принимает мотивированное решение о рекомендации главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации о поощрении Благодарностью администрации либо об отклонении представления к Благодарности администрации. Указанные в настоящем пункте решения Комиссии по наградам оформляются протоколом заседания Комиссии по наградам.  

13. В случае принятия Комиссией по наградам решения о поощрении Благодарностью администрации, на основании протокола заседания Комиссии по наградам секретарем Комиссии по наградам готовится соответствующий проект постановления администрации, который вносится на рассмотрение главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации.

14. В случае принятия Комиссией по наградам решения об отклонении представления к Благодарности администрации администрация в течение 5 дней со дня принятия такого решения письменно уведомляет об этом инициатора награждения, должностное лицо, внесшее наградные документы, с указанием причин отклонения и возвращает наградные документы.

15. О поощрении Благодарностью администрации принимается постановление администрации.

16. Повторное поощрение Благодарностью администрации возможно не ранее чем через 3 года после предыдущего поощрения Благодарностью администрации.
17. При представлении к поощрению Благодарностью администрации должна соблюдаться пропорция количества представляемых к поощрению от числа работающих в организации, исходя из соотношения: 1 от 50.
18. Вручение Благодарности администрации производится в торжественной обстановке главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителем администрации или по его поручению другими должностными лицами.

__________________________________

Приложение № 4
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПООЩРЕНИЯ БЛАГОДАРСТВЕНЫМ ПИСЬМОМ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»  
1. Настоящие порядок и условия регулируют вопросы, связанные с поощрением Благодарственным письмом администрации муниципального округа «Ухта» (далее – Благодарственное письмо администрации).
2. К поощрению Благодарственным письмом администрации представляются за вклад в организацию, проведение и участие в общественно-значимых мероприятиях муниципального округа «Ухта» в сфере:
- образования, науки, культуры, искусства, физической культуры и спорта;

- профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни;

- охраны окружающей природной среды;

- социальной поддержки и защиты граждан, социальной реабилитации безработных, инвалидов;

- благоустройства города;

- бытового обслуживания населения;

- благотворительной и спонсорской деятельности и др.

3. Решение о представлении к поощрению Благодарственным письмом администрации принимается руководством организаций, государственных органов Республики Коми, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации муниципального округа «Ухта», творческих союзов и общественных объединений.
4. В ходатайстве о поощрении Благодарственным письмом администрации указываются: 
- обоснование представления физического лица или трудового коллектива к поощрению (далее – кандидат)  ;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) кандидата;
- должность и место работы кандидата;
- предполагаемая дата вручения Благодарственного письма администрации;
- количество работников в организации.
При представлении нескольких кандидатов ходатайство оформляется списком, составленным по алфавиту.
Ходатайство о поощрении Благодарственным письмом администрации сотрудников структурных подразделений администрации оформляется в форме служебной записки руководителя структурного подразделения администрации на имя главы муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации. Служебная записка предварительно согласовывается курирующим заместителем руководителя администрации.

2
5. К ходатайству о поощрении Благодарственным письмом администрации прилагается примерный текст Благодарственного письма, содержащий информацию о вкладе поощряемого в организацию и проведение общественно значимого мероприятия, его участии в мероприятии.

6. Ходатайство о поощрении Благодарственным письмом администрации, поступившее в адрес главы муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителя администрации, предварительно рассматривается заместителем руководителя администрации муниципального округа «Ухта», курирующим направление общественно-значимого мероприятия.

7. В случае согласования ходатайства заместителем руководителя администрации муниципального округа «Ухта», курирующим направление общественно-значимого мероприятия, секретарь Комиссии по наградам и поощрениям администрации подготавливает проект текста Благодарственного письма администрации, который вносится на рассмотрение главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации.

8. В случае, если заместитель руководителя администрации муниципального округа «Ухта» не согласовывает ходатайство о поощрении Благодарственным письмом администрации, администрация в течение 5 дней со дня принятия такого решения письменно уведомляет об этом инициатора награждения, должностное лицо, внесшее наградные документы, с указанием причин отклонения и возвращает наградные документы.

9. Вручение Благодарственного письма администрации производится в торжественной обстановке главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителем администрации или по его поручению другими должностными лицами.
___________________________

Приложение № 5
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ НАГРАЖДЕНИЯ ДИПЛОМОМ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»  
1. Настоящие порядок и условия регулируют вопросы, связанные с награждением Дипломом администрации муниципального округа «Ухта» (далее – Диплом администрации).
2. Дипломом администрации награждаются трудовые коллективы организаций, творческих союзов, общественных объединений, а также граждане, принявшие участие в общегородских соревнованиях, конкурсах, смотрах, фестивалях, проводимых на территории муниципального образования на основании соответствующего постановления администрации муниципального округа «Ухта», и занявшие I, II, III места.

3. Инициатором награждения Дипломом администрации является ответственное лицо за проведение общегородского соревнования, конкурса, смотра, фестиваля, назначенное соответствующим постановлением администрации муниципального округа «Ухта».
4. К ходатайству (служебной записке) о награждении Дипломом администрации прикладываются:
- выписка из решения (протокола) конкурсной комиссии или оргкомитета по подготовке и проведению мероприятия об итогах проведенного общегородского соревнования, конкурса, смотра, фестиваля;

- соответствующее постановление администрации о проведении общегородского соревнования, конкурса, смотра, фестиваля.

5. На основании выписки из решения (протокола) конкурсной комиссии или оргкомитета по подготовке и проведению мероприятия об итогах проведенного общегородского соревнования, конкурса, смотра, фестиваля секретарем Комиссии по наградам и поощрениям администрации готовится соответствующий проект постановления администрации, который вносится на рассмотрение главе муниципального округа «Ухта» Республики Коми – руководителю администрации.

6. О награждении Дипломом администрации принимается постановление администрации.

7. Вручение Диплома администрации производится в торжественной обстановке главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителем администрации или по его поручению другими должностными лицами.

________________________
Приложение № 6
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
Образец 

Почетной грамоты администрации муниципального округа «Ухта»

1. Лицевая сторона Почетной грамоты 
(размер 29,7 см x 42 см)

[image: image2.png]Cornacosanme Yxta

AT
DT ey 1 ¢
GOSN (o)

O m O m @O " k & A





2. Внутренние левая и правая стороны Почетной грамоты
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Приложение № 7
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
Образец 

Благодарности администрации муниципального округа «Ухта»

(размер 21 см x 29,5 см)
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Приложение № 8
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
Образец 

Благодарственного письма администрации 
муниципального округа «Ухта»

(размер 21 см x 29,5 см)
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Приложение № 9
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
Образец 

Диплома администрации муниципального округа «Ухта»

(размер 21 см x 29,5 см)
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Приложение № 10
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
НАГРАДНОЙ ЛИСТ

для представления к награждению (поощрению)

	
	

	
	(наименование награды, поощрения)

	
	


	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	
	

	2. 
	Должность, место работы
	

	                                                                                
	                                                                                 (должность и полное  наименование организации)

	
	

	3.
	Дата рождения
	

	
	
	(число, месяц, год)

	4. 
	Место рождения
	

	
	

	5.
	Награды (поощрения) и даты награждений (поощрений)
	

	
	

	
	

	6. 
	Домашний адрес
	

	
	


7.  Стаж работы: общий ________; в отрасли __________; 
      в данном трудовом коллективе _________

1. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (период учебы, включая  учебу  в  образовательных  учреждениях высшего профессионального и среднего профессионального образования, военную службу)

	Месяц и год (мм.гггг)
	Должность с указанием    
        организации
	Местонахождение   
     организации

	поступления
	  ухода   
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.  Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к  награждению (поощрению).
	Кандидатура
	
	к награждению
	

	                                             (фамилия, инициалы  награждаемого)
	(к поощрению)
	(наименование награды, поощрения)



	рекомендована
	

	
	(наименование организации)

	

	

	протокол
	№
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Руководитель организации_________________
_________________________

                                                                  (подпись)


    (фамилия и инициалы)
м.п.
«_____»________________20___ г.

Приложение № 11
к  постановлению администрации

муниципального округа «Ухта»

от 23 октября 2024 г. № 3179
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

	Я,
	

	
	(фамилия, имя и отчество)

	адрес:
	

	(по месту регистрации)

	Паспорт: серия
	
	номер
	             
	выдан
	

	
	дата выдачи паспорта

	

	(наименование органа, выдавшего паспорт)



в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г.                         № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации муниципального округа «Ухта», находящейся по адресу: Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.11 (далее – Администрация), на обработку своих персональных данных (фамилия, имя, отчество; дата и место рождения;  паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан); адрес места регистрации; должность, место работы (службы); трудовая деятельность, стаж работы; награды и поощрения.

Предоставляю Администрации право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в нормативные правовые акты и отчетные формы, предусмотренные нормативными правовыми актами, регламентирующими представление отчетных данных, использовать мои персональные данные в информационной системе, размещать мои фамилию, имя и отчество, место работы, должность, вид награждения в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания в период срока действия рассмотрения документов о награждении (поощрении), а также на срок хранения документов. Настоящее согласие может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.

Субъект персональных данных        ___________      ___________________

                                                                                            подпись                         инициалы, фамилия

«___» _________20____г.

