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	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»
КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ



	05 октября 2015 г.
	
	№
	2157
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


О формировании и ведении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществления функций)», постановлением Правительства Республики Коми от 2 сентября 2011 г. № 353, руководствуясь частью 2 статьи 47 Устава МОГО «Ухта», администрация постановляет:
1. Утвердить порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта» (далее - Порядок) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Определить отдел муниципальных услуг Управления информатизации и муниципальных услуг уполномоченным на формирование, проверку и размещение на портале администрации МОГО «Ухта» реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта» (далее - Реестр).

3. Утвердить Реестр, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

4. Постановление администрации МОГО «Ухта» от 30.06.2011 № 1352 «Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг МОГО «Ухта» признать утратившим силу.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Руководитель администрации





        И.Н. Михель

Утверждено

постановлением

администрации МОГО «Ухта»

от 05 октября 2015 г. № 2157

Приложение № 1
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта»

1. Общие положения
1.1. Реестр, предусмотренный настоящим Порядком, содержит сведения о муниципальных услугах и сведения о функциях муниципального контроля, предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта» (далее соответственно - сведения об услугах, сведения о функциях контроля).

1.2. Доступ заявителей к сведениям, содержащимся в Реестре, предоставляется путем размещения соответствующей информации на Портале администрации МОГО «Ухта» (далее - Портал).

2. Участники информационного взаимодействия
2.1. Структурные подразделения администрации МОГО «Ухта», предоставляющие сведения об услугах, сведения о функциях контроля для размещения в Реестре, являются участниками информационного взаимодействия.

Сведения об услугах, сведения о функциях контроля, размещенные в Реестре, образуют информационный ресурс Реестра.

2.2. Отдел муниципальных услуг Управления информатизации и муниципальных услуг (далее - Отдел) выполняет следующие функции:

1) проверяет содержание подлежащих внесению в Реестр сведений об услугах, функциях контроля;

2) передает сведения об услугах, функциях контроля в отдел муниципальных информационных систем Управления информатизации и муниципальных услуг (далее - ОМИС) для размещения на Портале.

3) исключает сведения об услугах, функциях контроля из Реестра;

4) осуществляет мониторинг и анализ сведений об услугах, функциях контроля, размещенных в Реестре.

2.3. ОМИС  выполняет следующие функции:

1) обеспечивает размещение сведений об услугах, сведений о функциях контроля на Портале;

2) обеспечивает круглосуточный доступ граждан и организаций к информационному ресурсу, содержащемуся на Портале, с использованием сети "Интернет";

3) обеспечивает защиту информации, размещаемой на Портале, от несанкционированного изменения.
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3. Порядок размещения сведений в Реестре
3.1. Структурные подразделения администрации МОГО «Ухта» в течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, исполнения функции контроля, отменяющего или изменяющего условия предоставления услуги, исполнения функции контроля, сведения о которой включены в Реестр, направляют в Отдел сведения о новой услуге, функции контроля или изменение сведений об услуге, сведений о функции контроля, включенной в Реестр.

3.2. Отдел в течение двух рабочих дней проверяет содержание подлежащих внесению в Реестр сведений об услугах, функциях контроля, передает их в ОМИС, который в течение двух рабочих дней размещает сведения на Портале. 

3.3. В случае если по результатам проверки, указанной в пункте 3.2. настоящего Порядка, выявлены нарушения, Отдел направляет в срок, указанный в пункте 3.2. настоящего Порядка, предоставившему ненадлежащие сведения об услугах, сведения о функциях контроля структурному подразделению уведомление об их устранении. Устранение нарушений должно быть осуществлено в течение двух рабочих дней со дня получения уведомления.

3.9. Лица структурных подразделений администрации МОГО «Ухта», ответственные за подтверждение достоверности переданных сведений об услугах, сведений о функциях контроля, несут ответственность за полноту, достоверность, актуальность и законность сведений об услугах, сведений о функциях контроля, а также за соблюдение порядка и сроков их предоставления.

______________________
Утверждено

постановлением

администрации МОГО «Ухта»

от 05 октября 2015 г. № 2157

Приложение № 2
Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией МОГО «Ухта»
Муниципальные услуги, 
предоставляемые администрацией МОГО «Ухта»

	
	Земельные отношения.

	1. 
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно

	2. 
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату без проведения торгов

	3. 
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату на торгах

	4. 
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

	5. 
	Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

	6. 
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

	7. 
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	8. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	9. 
	Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена

	10. 
	Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования
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	11. 
	Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую

	12. 
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства

	13. 
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания и сооружения

	14. 
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена

	15. 
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	
	Имущественные отношения, ЖКХ.

	1. 
	Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан

	2. 
	Передача муниципального имущества в доверительное управление

	3. 
	Передача муниципального имущества в аренду

	4. 
	Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

	5. 
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	6. 
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	7. 
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	8. 
	Постановка граждан на учет для улучшения жилищных условий.

	9. 
	Признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

	10. 
	Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

	11. 
	Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений специализированного жилищного фонда.

	12. 
	Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда

	13. 
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда

	14. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду

	15. 
	Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых населению

	16. 
	Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий

	17. 
	Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

	18. 
	Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе
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	19. 
	Согласование передачи имущества муниципальной казны МОГО "Ухта" в субаренду

	20. 
	Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества

	21. 
	Оказание дополнительных мер социальной поддержки гражданам, находящимся в трудной жизненной и экстремальной ситуации

	
	Автотранспорт и дороги.

	1. 
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования

	2. 
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования

	3. 
	Предоставление пользователям автомобильных дорог информации о состоянии автомобильных дорог местного значения

	
	Строительство.

	1. 
	Выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ

	2. 
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства

	3. 
	Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	4. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	5. 
	Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекту адресации на территории муниципального образования

	6. 
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	7. 
	Выдача согласования (технических условий) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов дорожного сервиса, размещенных в полосе отвода автомобильных дорог местного значения 

	8. 
	Выдача согласования на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения

	9. 
	Выдача согласования на прокладку или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения

	
	Торговля, предпринимательство и реклама.

	1. 
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	2. 
	Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	
	Архивное дело.

	1. 
	Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам

	2. 
	Предоставление пользователям архивных документов

	
	Образование.

	1. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях
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	2. 
	Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования

	3. 
	Предоставление компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	
	Культура.

	1. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий



	
	Выдача иных разрешений, справок, документов.

	1. 
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	2. 
	Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности

	3. 
	Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

	
	Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг



	1. 
	Подготовка проекта рекламной конструкции (содержащего описание внешнего вида и технических параметров рекламной конструкции)

	2. 
	Проведение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ

	3. 
	Проведение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ

	4. 
	Подготовка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

	5. 
	Заверение копий документов у нотариуса (в случае, если копия документа предоставляется без оригинала)

	6. 
	Предоставление надлежащим образом заверенного  перевода   на   русский язык документов  о  государственной  регистрации юридического лица или  физического  лица  в качестве индивидуального предпринимателя  в соответствии с законодательством соответствующего государства

	7. 
	Предоставление копий документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг)  установленным   требованиям, если такие требования установлены законодательством РФ, в случаях, предусмотренных документацией о торгах

	8. 
	Предоставление документов, характеризующих квалификацию  заявителя,  в случае  если  в   конкурсной   документации указан  такой  критерий  оценки  заявок  на участие  в   конкурсе,   как   квалификация участника конкурса (для торгов,  проводимых в форме конкурса)

	9. 
	Для случаев заключения договоров на новый срок: предоставление документально подтвержденных сведений о выполнении арендатором  надлежащим образом условий действующего договора аренды в части наличия заключенных договоров на предоставление коммунальных и эксплуатационных услуг, а также договора на долевое  участие  в  содержании  
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	и  текущем ремонте общего  имущества  многоквартирного жилого дома (в случае  заключения  договора на новый срок  для  объектов  муниципальной казны, расположенных  в многоквартирных жилых домах) - соответствующие  договоры, справки об отсутствии задолженностей

	10. 
	Предоставление выкопировки из технического (кадастрового) паспорта с экспликацией с указанием номера передаваемого в субаренду помещения

	11. 
	Изготовление акта согласования местоположения границ земельных участков

	12. 
	Изготовление проекта межевого плана 

	13. 
	Расчет  нормативной  площади  земельного участка

	14. 
	Изготовление технико-экономического обоснования  строительства  (в  том   числе варианты предполагаемого места размещения объекта на топографо-картографической основе, обоснование размера земельного участка с графическими материалами в виде предварительной схемы планировочной организации земельного участка

	15. 
	Предоставление  технических  условий  на подключение к инженерным сетям

	16. 
	Предварительное согласование места размещения объекта с   заинтересованными органами и организациями (перечень  органов и организаций зависит от места нахождения и назначения объекта)

	17. 
	Изготовление проекта реконструкции нежилого помещения для  признания  его  в дальнейшем жилым

	18. 
	Предоставление заключения специализированной организации, проводящей обследование многоквартирного дома

	19. 
	Изготовление   проекта прокладки или переустройства

	20. 
	Согласование проекта с балансодержателями инженерных    коммуникаций, и иными заинтересованными органами и  организациями (перечень органов и организаций зависит  от места проведения работ)

	21. 
	Согласование проекта и  схемы дислокации по установке временных  дорожных  знаков с ГИБДД

	22. 
	Изготовление проектной документаций  либо плана-схемы

	23. 
	Согласование проектной  документации  или плана-схемы с организациями  -  владельцами инженерных сетей

	24. 
	Предоставление свидетельства о смерти

	25. 
	Предоставление справки  ЗАГСа  о  наличии родства

	
	Муниципальные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями,

подведомственными администрации МОГО «Ухта»

	1. 
	Прием граждан в общеобразовательные организации

	2. 
	Прием детей в организации дополнительного образования

	3. 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию

	4. 
	Предоставление информации об образовательных программах (учебных планах, календарных учебных графиках, рабочих программах учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)

	5. 
	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена
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	6. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	7. 
	Прием детей в дошкольные учреждения в первую очередь (для многодетных семей)

	8. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных библиотек

	9. 
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

	10. 
	Предоставление информации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного значения, находящихся на территории муниципального образования, в пределах данных, содержащихся в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	11. 
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел

	12. 
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии

	
	Функции муниципального контроля.

	
	Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог МОГО «Ухта»

	
	Муниципальный жилищный контроль

	
	Муниципальный земельный контроль


_______________________

